Telepiilésiizemeltetési és fejlesztési osztaly

Iranyito: Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Osztalyvezetd

FELADATKOR:

Sellyei K&z6s Onkorkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiilések vonatkozasaban:

1.

2.

TakarNet: A TakarNet Foldhivatali informécids rendszeren keresztiil a sziikséges
tulajdoni lapok, térképmasolatok lekérése és errdl nyilvantartas vezetése,

Jegyz6i hataskorbe tartozo ado-és értékbizonyitvanyok elkészitése, kiadmanyozasa,
expedialasa,

Jegyz6i hataskorbe tartozo szakhatdsagi allasfoglalasok eldkészitése, kiadmanyozasa,
expediadlasa, szakhatosagi dallasfoglalasokhoz kapcsolddd kizérasok eldkészitése
kiadmanyozésra,

A kozteriiletek elnevezése, valamint a hazszam-megallapitas szabalyairdl szol6 rendelet
alapjan hazszam rendezési/ megallapitas elokészitése.

A képviseld-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo iigyek tekintetében:

a) kozremikodik a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel, tovabba a kornyezet
épitett és természetes elemeinek védelmével, dsszehangolasaval kapcsolatos helyi
dontések és vélemények eldkészitésében, végrehajtasanak szervezésében,

b) tulajdonosi és kozlitkezel6i hozzajarulas kiadasanak el6készitése,

C) kozremiikodés foldmérési és térképészeti tevékenységgel kapcsolatban.

6. Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa:

a) kozfoglalkoztatasi ~ programok  kidolgozasa, benytjtasa, elszdmolasa,
munkaszerzodések elkészitése,

b) foglalkoztatassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatasok teljesitése,

c) kozfoglalkoztatdas keretében megvalosuld  beruhdzasokhoz, feltjitasokhoz
arajanlatok beszerzése, kivitelezések koordindlasa, dokumentalasa,

d) foglalkoztatassal kapcsolatos jelentések, statisztikak hataridére torténd elkészitése,
tovabbitasa,

e) KIRA rendszer hasznalata.

Sellye varos vonatkozéasidban palydzatokkal, beruhdzasokkal kapcsolatos feladat és
hataskorok:
a) kozremikodik az Onkormanyzati  beruhdzasokkal kapcsolatos —palyazatok
elokészitésében, megvalositasaban, azok koordinalasban
b) szakmai segitségnyujtas az intézmények beruhazasi, felujitasi feladatok ellatasban
€) kozremikdodik az Onkormanyzat és a hivatal kozbeszerzési eljarasainak
lebonyolitasaban, lefolytatja az osztaly feladatihoz tartozé kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzésekre vonatkozo eljarasokat

Bogdasa, Dravafok, Dravakeresztur, Dravasztara, FelsOszentmarton, Markoc kozségek

palyazataival kapcsolatos teljes korti adminisztracios feladatok ellatasa:

a) palyazatok elokészitése, készitése és benyujtasa, a palyazatok menedzselése, teljes
naprakész adminisztracidja, iktatdsa, nyomon kdvetése, palydzati eredmények
figyelése,

b) a palyazatokban kdzremiikodé partnerszervezetek munkajanak koordinacidja, a
folyamatok figyelemmel kisérése, segitése

c) esetleges hianypotlasok benyujtasa,



d) palyazatokkal kapcsolatos ajanlattételi felhivasok elékészitése, szerz6déskotések,

e) folyamatban 1évé palyazatokra vonatkozd tajékoztatas adasa, statisztikak
elkészitésében valo kozremiikodés,

f) palyazati elszamolasok és beszamolok hataridében torténd elkészitése és benyujtasa,

g) Projekt Elérehaladasi Jelentések és Projekt Fenntartasi Jelentések hataridében
torténd elkészitése és benyujtasa,

h) helyszini (zar6) ellendrzések és utoellenérzések eldkészitése és kozremiikodés a
lebonyolitasban.

9. Kommunalis igazgatas:
a) kozszolgaltatokkal sziikség szerinti egyetetések, kapcsolattartas,
b) lomtalanitasaval kapcsolatos esetleges feladatok,
c) kozvilagitasi berendezés 1étesitésével és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok,
d) gazenergia-ellatas 1étesitésével kapcsolatos feladatok,
e) a kozteriiletek hasznalatanak rendjérdl szol6 rendelet alapjan, kozteriilet hasznalati
engedélyek kiadasanak eldkészitése, kiadasa Sellye varos vonatkozéasaban.

10. Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési
osztalyvezetd feladatkore, munkakore, feleldsségi kore:

10.1Telepiilésiizemeltetési feladatok:
a) osztalyvezet6i feladatok ellatasa, kiadmanyozas
b) bizottsagi és testiileti dontések elOkészitése, végrehajtasa, az iiléseken vald
részvétel
c) teriilethasznalati javaslatok elkészitése
d) kozremiikodik a telepiilésrendezési eszkdzok készitésében, modositasaban
e) tervezési koordinaciok, egyeztetések, konzultaciok lefolytatasa
f) tgyfélfogadas varosiizemeltetési igyekben
g) osztalyhoz tartozo palyazatok el6készitésben, lebonyolitasaban valo részvétel
h) utasitasi, iranyitasi ellendrzési feladatok
i) Onkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos tigyintézés
j) adatszolgaltatas tervezOknek
k) Sellye Kommunalis Kft-vel torténd hivatalos kapcsolattartas
I) Sellyei Ipari park menedzselése
m) egyéb feladatok elvégzése melyekre a jegyzotdl és/vagy polgarmestertol
megbizast kap

10.2K6zfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok:

a) szervezi és iranyitja a kozfoglalkoztatasi programok kidolgozasa, munkaszerz6dések
elkészitését,

b) ellendrzi és szervezi a kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetését,

adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitését

c) kozfoglalkoztatas keretében megvalosuld beruhdzasokhoz megvalositasanak
koordinalasa az arajanlat beszerzéstdl az atadasig

d) megvalosuld beruhazasokhoz megvalositasanak koordindlasa az  arajanlat

beszerzéstdl az dtadasig



