Sellye Viros Onkormdnyzat
Polgdarmesterétol

7960 Sellye, Dozsa Gyérgy u. 1.

Tel: Fax: 73/580-900
E- mail: hivatal@sellye.hu

144/2021.(V.28.) sz. Polgarmesteri Hatarozat
a 2020. éves osszefoglalo ellenbrzési jelentés jovahagydsarol

Sellye Véros Onkorményzatanak Polgarmestereként - a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a
veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérol szolo 27/2021. (1.29.) Korményrendeletben
foglaltakra tekintettel - a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények
modositasarol szolo 2011. évi CXXVIII. torvény 46.§ (4) bekezdéseben kapott felhatalmazas
alapjan a képviselO-testiilet feladat- €s hataskorében eljarva az aldbbi — képviselokkel
egyeztetett — dontést hoztam:

1. Jévahagyom a belsé ellendr altal elkészitett, az eldterjesztés mellékleteként csatolt Sellye
Véros Onkormanyzat 2020. évi éves osszefoglald jelentését.

2. Felkérem a jegyzot, hogy a hianyossagok kijavitasat kovesse nyomon.

Hataridd: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyz0, pénziigyi osztalyvezetd

Hatéarozatomrol értesitést kap:

1. Sellyei K6z6s anormémyzati Hivatal Jegyzoje,
2. Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi osztalya,
3. Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Leir6 irodéja. -

Sellye, 2021. majus 28. i
Nggy,&tt'rl’(

~ polgarmester



N



ELOTERJESZTES

A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarél sz616
2011. évi CXXVIIL. torvény 46.§ (4) bekezdése alapjan hozott polgarmesteri dontéshez

Napirendi pont sorszima

Targy Sellye Varos Onkormanyzat
2020. évi osszefoglalod ellendrzési
jelentésének jovahagyasa
Eléterjeszto Nagy Attila polgdrmester

Az eloterjesztést készitette

dr. Kdosané Hetesi 11diko belsé ellendr

Eléterjesztésnek koltségvetési vonzata

van/nincs

pénziigyi veze

fedezet éves koltségvetésben biztositott /
koltségvetés modositasaval biztositott /
nem biztositott

Az eliterjesztés a jogszabalyi igen/nem
feltételeknek megfelel:

jegyz0 y
A dontéshez sziikséges tobbség: egyszerli/mindsitett

Dontési forma:

rendelet/hatdrozat (normativ, hatosagi,
egyéb)/polgarmesteri dontés




Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 119.§ -
120.§-a rendelkezik a helyi 6nkorményzatok belsd kontrollrendszere szabélyair6l. Az Métv.
119.§ (3)-(6) bekezdései hatirozzak meg az Onkormanyzat altal ellitand6 ellendrzési
tevékenységet, mely szerint a belsd ellenérzés miikodtetésérol az allamhaztartasért felels
miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a nemzetkozi belsd ellendrzési
standardok figyelembevételével, illetve a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Aaltal
vallalkozoi szerzodéssel mikodtetett belsd ellendrzés keretében gondoskodik a feliigyelt
koltségvetési szervek ellendrzésérol is.

Az ellenOrzési tevékenység tervezésére ¢&s végrehajtasdra vonatkozd szabalyokat a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29-32.§-ai tartalmazzak.

Az ellendrzési munka megtervezéséhez a belso ellenérzési vezetd kockazatelemzés alapjan
stratégiai és éves ellenOrzési tervet készitett. Az éves ellenérzési terv a kockazatelemzés
alapjan felallitott prioritasokon és a bels® ellendrzés rendelkezésére allo erdforrasokon
alapult, a képvisel6-testiilet jovahagyasaval.

A bels6 ellendrzési tevékenységet dr. Kosané Hetesi Ildikd e.v. (székhely: 7300 Komlo,
Széchenyi u. 47., adoszam: 65279832-1-22) belsd ellendr - a Bkr.-ben meghatarozottak
alapjan — latja el a Hivatalhoz tartozo 12 telepiilési onkormanyzat, azok nemzetiségi
Onkormanyzatai és koltségvetési szervei, valamint a tarsulasok vonatkozasaban.

Sellye Varos Onkormdanyzat Képviseld-testillete a 2020. évi belsé ellendrzési tervét a
317/2019. (XI1.16.) sz. KT. hatarozataval hagyta jova.

A Bkr. 49.§ (1) bekezdése értelmében a belsd ellenér megkiildi a jegyzének az éves
Osszefoglald belsé ellendrzési jelentést. A polgarmester a targyévre vonatkozd éves
ellenérzési jelentést, valamint a helyi 6nkorményzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést - a
targyévet kovetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a képviseld-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra.

Melléklet: 2020. évi éves belso ellendrzési 6sszefoglald jelentés



......... /2021.(.......) Polgarmesteri hatarozat
a 2020. éves osszefoglalo ellendrzési jelentés jovahagydsardl

Sellye Véaros Onkormanyzatanak Polgarmestereként - a veszélyhelyzet kihirdetésérol és a
veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolé 27/2021. (1.29.) Kormanyrendeletben
foglaltakra tekintettel - a katasztréfavédelemrol €s a hozza kapcsolodo egyes torvények
modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan a képviselo-testiilet feladat- és hataskorében eljarva az alabbi — képviselkkel
egyeztetett — dontést hoztam:

Jovahagyom a bels6 ellendr altal elkészitett, az elSterjesztés mellékleteként csatolt Sellye
Varos Onkormanyzat 2020. évi éves dsszefoglalo jelentését.

Felkérem a jegyz6t, hogy a hianyossagok kijavitasat kovesse nyomon.

Hatarid4: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyz0, pénziigyi osztalyvezetd

Sellye, 2021. méjus 26.

Nagy Attila
polgarmester



Sellyei Varos Onkorméanyzat
2020. EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellendrzési jelentés a Pénziigyminisztérium 4&ltal 2020. szeptemberében kiadott
modszertan szerint keriilt 6sszeallitasra.

A 2020. évi ellendrzési tervet a Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szo6lé 2011, évi
CLXXXIX: torvény (tovabbiakban: M&tv.), az allamhaztartasrdl sz6lo 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 62. §-dban, valamint a koltségvetési szervek Belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) figyelembe vételével készitették el.

A belsd ellendrzés — az Aht. vonatkozo jogszabalyi helye szerint — fliggetlen, targyilagos
bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet
mukodését fejlessze és eredményességét novelje. A belso ellendrzés az ellendrzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellenérzott szervezet kockazatkezelési, ellenérzési és iranyitasi eljarasainak
hatékonysagét.

A jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a gazdasagossagot,
hatékonysagot ¢és eredményességet vizsgalva a belséd ellenérzés megallapitasokat és
ajanlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére.

A belso ellendrzés feladata:

a/ vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald
megfelelését;

b/ vizsgalni és értékelni a pénziigyi irdnyitdsi €s ellendrzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményess€get;

¢/ vizsgalni a rendelkezésre allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitdsat, valamint az elszamolasok, beszdmoldk megbizhatdsagat;

d/ a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szadmara a
koltségvetési szerv milkodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba
épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési, és a belso ellendrzési rendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

e/ ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

f/ nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsd ellendrzési tevékenység modszerei:
- szabélyszerliségi -,
- pénziigyi -,
- rendszer -,
- ¢s a teljesitmény-ellenérzések.



A bels6 ellenorzést végzé személyek munkdjukat a vonatkozd jogszabalyok, a
Nemzetgazdasagi Miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok, a nemzetkodzi belséd
ellen6rzési standardok és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsd ellendrzési
kézikonyv szerint végzik.

A belsé ellenérzési folyamat soran megvalositja a vonatkozd jogszabalyokban kortlirt
ellendérzési folyamat elemeit:

- atervezés elOkészitését,

- akockazatelemzést,

- atervezést,

- azellendrzés végrehajtasat,

- ajelentéskészitést,

- anyomon kovetést,

- és az utdvizsgalatot.

A belsé ellendrzés célja, hogy

- vizsgalja a szervezet mikodésének szabalyozottsagat, a tevékenység gyakorlasa
soran a hatalyos jogszabalyok, bels® szabalyzatok és vezetdi rendelkezések
betartasat,

- ellendrizze, és javaslataival folyamatosan fejlessze a folyamatba épitett elozetes és
utodlagos, vezetdi ellendrzés érvényesiilését,

- megallapitsa, hogy a vagyonnal szabélyszeriien, szabélyozottan, gazdasagosan,
hatékonyan gazdalkodnak-e?



I.

I/1.

I/1/a.
I/1/b.

TARTALOMJEGYZEK
A belsé ellendérzés altal végzett tevékenység bemutatisa (Bkr. 48. § a.) pont)

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont)

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések Gsszesitése

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyandja kapcsan tett
jelentések szama és rovid Osszefoglalasa

1/2.

1/2/a.
1/2/b.

172/c.
1/2/d.
12/e.
1/2/1.
1/2/g.

/3.

I1.

/1.

A bizonyossagot add tevékenységet elosegitd és akadalyozo tényezok bemutatasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

A bels6 ellendrzési egység humaner6forras-ellatottsaga

A belsd ellendrzési egység ¢és a belsdé ellenérok szervezeti €s funkcionalis
fuggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok

Az ellenérzések nyilvantartasa

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac pont)

A Belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

A Belso kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak

¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)

pont)
11/2.

II1.

A Bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c¢) pont)



I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa (Bkr. 48.

2020-ban a bels6é ellenérzési feladatokat, a belsé ellendrzési tervben foglaltakat az
Oonkormanyzatnal és intézményeinél, gazdasagi tarsasagainal kiilsé szolgéltatd bevonasaval
teljesitette.

I/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont

Osszességében 11 vizsgalatot végeztek, melyekre 110 revizori napot hasznaltak fel.
Vizsgalatokat a 2020. éves belso ellendrzési tervben foglaltaknak megfelelden szervezték.

Elvégzett belso ellenorzések szama dsszesen 11 ellendrzés, melybol:
8 db szabdlyszertiségi ellenérzés,
1 db pénziigyi ellendrzés,
1 db rendszerellendrzés,
1 db utéellendrzés.
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I/1/a. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése

A 2020. évi belsé ellenérzési tervben tervezett 9 témaban Osszesen 11 ellendrzést a bels6d
ellendrzés elvégezte. Soron kiviili ellenorzésre 1 esetben kertilt sor. Elmaradt ellenérzés nem
volt. 2019. évrdl athuzodo ellendrzés 1 db volt.

A ,,Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv” eldirasai szerint a belso ellenor kételes Osszesitett értékelést

és véleményt megfogalmazni az éltala ellenérzott teriiletrél. Az értékelés az alabbiak szerint
alakult:

- megfeleld: nem volt
- korlatozottan megfeleld: 8 db
- gyenge: nem volt
- kritikus: 3db
- elégtelen: nem volt.




Sorszam Targy cél éd
PR P N Ellendrzés modszerei: Dok um alapu,
Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az intézmény s . L. .
. PPN 3 8 s P P . . PR Vil s i adatbekéréses és helyszini ellenérzés,
Sellye Varos MivelGdési Haz, Konyvatr és intézmény r y tsaga, megl a L . R N -
1. . o . v w . e . , L e nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség
irdnyité szervi ellenérzés’ vonatkoz6 torvényi elSirasoknak és az Alapito altal kitiizoétt . L ) N
N szerint szerzédések és megallapodasok
céloknak E RN
PP e L Ellendrzés modszerei: Dok alapu,
Ellenérzés célia: annak hogy az L N L. L.
|- iea miikédé P ofelel-e adatbekéréses és helyszini ellendrzés,
tsaga, r
2. Intézményfenntarté trsulas mukodése “iranyité szervi ellenorzés’ . PR, . PO nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziiksé,
vi V! vonatkozd torvényi elSirdsoknak és az Alapit altal kitdzott v . o P ) v . €
) szerint szerz8dések és megéllapodasok
céloknak o
vizsgalata.
P L . Eliendr2és médszerei: Dokumentum alapu,
Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy az ado hatralékok L L. . P
L P o P L. L adatbekéréses és helyszini ellenérzés,
. g, . L. L beszedésének ellendrzést kdvetden késziilt-e intézkedési terv, L . ) ) o
3. Helyi ado tulfizetések és hatralékok kezelésének utdvizsgalata . . P . A nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség
az intézkedési tervben foglaltak hataridére végrehajtasra . . . N .
szerint szerzédések és megallapodéasok
kerultek-e )
Ellendrzés célia: annak vizsgalata, hogy a meglévs létszam . . . .
= g L. 8Y 4 L . Ellenérzés médszerei: Dokumentum alap,
elegendd-e a feladatok elvégzéséhez, a munkavégzés hatékony- T L P
e s . . ” i - . adatbekéréses és helyszini ellenérzés,
EFOP-1.4.2-16-2016-00018 azonosito szamu projekt human eréforras e, a munkakori leirdsokban, szabélyzatokban foglaltak o . . . I
4. . L . e N v . o o o nyilvantartasok, atapbizonylatok, ill. sziikség
gazdalkodasanak ellendrzése  “iranyito szervi ellenérzés atényleges m g a projekt altal elgirt . P . . N
. s N o szerint szerzédések és megallapodasok
humaneroforras biztositott-e, a munkavégzés vizsgslata
dokumentaltsiga megfelels-e )
Ellenérzés modszerei: Dokumentum alapu,
i ooy » . PR ! Ellendrzés celja: annak hogy a datbekéréses és helyszini ellendrzés,
onkor =~ egylitt SZMSZ| ‘ | . PN . e e o N . . L
5. izsgilat onkor egyutt megillap és SIMSZ-e | nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség
Vi ata Ty : Prs < n £
& megfelel-e az elGirasoknak. szerint szerzédések és megallapodasok
Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az jonnan Ellendrzés modszerei: Dokumentum alapd,
- . . . . _— csatlakozd 6nkormanyzatok gazdalkodasi, szabalyozasi, adatbekéréses és helyszini ellendrzés,
Ujonnan csatlakoz6 onkormanyzatok gazdalkodasi, dokumentacids helyzetének| =~ ) . B . o B R o o
6. . kodési hel nem rejt-e kock ac soran |ny tasok, ok, ill. sziikség|
felmérése s . . ot gl . P 5 5 5
az iratok, a nyilvantartasok, a leltarak, az atadas-atvételi szerint  szerzédések és megallapodasok
dok acio dtadasa megfeleld és teljes korii volt-e. vizsgélata.
Ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a
ko égvallala énzligyi és, teljesités igazolds, | Ellen8rzés modszerei: Dokumentum alapy,
e E . . N érvényesités, utalvanyozas helyi asra keriiltek- adatbekéréses és helyszini ellenérzés,
EFOP-1.4.2-16-2016-00018 azonosité szamu projekt esetében a AR is P L . R I
7. . . P R . PR e, a gyakorlati eljaras és a alas soran a és | ny tasok, y , ill. sziikség
kotelezettségvillalas rendjének ellendrzése "iranyitd szervi ellenérzés A ., o e . N . . ) . )
a helyi szabalyozas eldirasai betartasra keriilnek-e, a szerint szerz6dések és megallapodasok
beszerzéseket az elgirdsoknak megfeleld: égezték, a vizsgalata.
nyilvantartisba vétel megfelel§-e E
EllenSr2és mddszerei: Dokumentum alapd,
Ellendr2és célja: annak megaliapitdsa, hogy a kozf a éréses és helyszini ellendrzés,
8. Ki - m agi termelés elszamola aj alyi el6ira Gen torténik-e, a nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség
Ggazdasagi tevék izsgal szerint szerz6dések és megallapoddsok
vizsgalata.
Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a beszerzett EilenSrzés mddszerei: Dokumentum alapu,
. . . s . . o . G k dok i megfelelnek-e az elirasok adatbekéréses és helyszini ellenérzés,
FelsGszentmarton, Dravakeretur és Dravasztara Kozségi Onkormanyzatok ) e . . . L . y' N .
sk1. " R P érvény a ysag és nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség
uzemanyagfelhasznaldsanak ellenSrzése e . e . ) L N . .
er Y g a beszerzett g szerint szerzédések és megallapodasok
nagysagak indokolt volt-e. vizsgdlata.

I/1/e.

Az ellenorzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianvossag gyanuja kapcsan

tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellenérzés biintetd, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado6 cselekményt nem tart fel.

1/2.

A bizonyossigot ado tevékenységet elosegité és akadalyozé tényezok bemutatasa

(Bkr. 48. § ab) pont)

A belsé ellenérzés az 6nkormanyzatnal kiilsé eréforras bevonésaval valosult meg. A belsé
ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezOk nem meriiltek fel. A belsé ellendrzés 2020.
évi ellendrzési tervében meghatarozott ellenérzéseket a hatdlyos belso ellendrzési kézikonyv
szerint végezte.

I/2/a. A belso ellenorzési egysége humaneroforras-ellatottsaga

Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal a 2020. évi belsd ellendrzési feladatokat kiilsd
szolgéaltaté bevonasaval latta el.

A kiils6 szolgaltato belsd ellendr rendelkezik belsd ellendri regisztracioval, igy megfelel az
Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésében eldirtaknak.

A kiils6 szolgaltatd képzettsége megfelel a belsd ellendr megfelel a koltségvetési szervnél és
koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasagnal belsé ellendrzési tevékenységet végzok



nyilvantartasarél és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek
vezetdinek €s gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzeésérdl
sz016 22/2019. (XII. 23.) PM rendeletben meghatarozott feltételeknek.

A belsé ellendr a kotelezd tovabbképzési kotelezettségének (ABPE-IL) 2020. évben eleget
tett.

1/2/b. A belsé _ellendrzési _egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis

fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A funkcionalis fliggetlenség az ellendrzés soran megvalosult, a belsé ellendrzések
megtervezése, megszervezése és végrehajtasa a Bkr. eldirasainak megfelelden tortént.
Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényez6 nem volt, az egylittmiikddés megfeleld volt.

12/c. Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

2020. évi ellendrzés soran nem fordultak eld 6sszeférhetetlenségi esetek.

I/2/d. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlitozasok bemutatasa

A belsé ellendrzés soran az ellenérzés valamennyi dokumentaciohoz hozzafért. Az ellenérzott
szervnél, illetve szervezeti egységnél mind a vezetdk, mind az alkalmazottak a sziikséges
tajékoztatast megadtak.

Az ellendrzések lefolytatasat az ellendrzott szervezet semmilyen modon sem akadalyozta.

1/2/e. A belsoé ellenorzés végrehajtasat akadalyozd tényezok

A belso ellendrzés végrehajtasat nem akadalyoztak kiilsé tényezok.

I/2/f. Az ellenérzések nyilvantartisa

A Bkr. altal el6irt ellen6rzési nyilvantartasban rogzitésre keriiltek a belsdé ellendrzés altal
végzett ellenOrzés targya, az ellendrzés kezdetének ¢€s lezarasanak idOpontja, a belsd
ellenérzését végzd neve, a vizsgalat id6szak, valamint az intézkedési terv készitésének
sziikségessége. A dokumentumok megérzesi helye a belso ellendrzést végzd szervnél.

1/2/g. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az Ellen6rzési Kézikonyv szabélyait évente sziikséges feliilvizsgélni, az aktualis valtozasok
kezelése folyamatosan torténik.

1/3. A tandcsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac pont)

Tanacsadoi tevékenység 2020. évben folyamatosan, a felmeriild kérdések megbeszélésével
tortént.
Példaul:

e adokonyvelés,

e targyi eszkoz értékesités,

e szamla javitas.



IL. A Belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

11/1. A Belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Megallapitasokat rangsoroltuk, aszerint, hogy milyen hatdssal vannak az ellenérzott
tevékenységre, beleértve a belsd irdnyitdsi és ellendrzési rendszer hatékonysagara és
eredményességére vonatkozo befolyasukat:

Az elvégzett vizsgalatokra az ellendrzott szervezetek, illetve szervezeti egységek vezetdi
részérol észrevétel tobb esetben is érkezett, amelyet a Bkr. rendelkezései alapjan kezelt a
belso ellendrzési vezeto.

1/2020. szamu ellendrzés:
Sellye Varos Mivelodési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény miikodése 'iranyito
szervi ellendrzés'' sordn a kovetkez6 megallapitidsokat tette:

Vizsgalat cime Megéliapitds Kovetkeztetés Javaslat Mindsités
Tobb esetben nem il : az ellendirzés javasolja, hogy tartsik be az
e ; saabalytalan miksdés / belsé Javasola, hogy tarts: .
folyamatatt, il nem tartattak be az ktelezettségvilalisra vonatkozo od At és az v, elirasait a stlagos
o kontrolirendszer mdkodésének hianyossdgal
elgicasokat Kotelezettségyslialasta vonatkozéan
Sellye Varos MivelGdési Haz, Konyvtar és Az ellendizés javasolja, hogy a munkdba
Muzeilis Intézmény mikadése “iranyito ol i
=Ny mukac v A munkaba yirdssal kapesolatos koltségtéritések dokumentalisa nem o . ) Jirdssal kapesolatos koltségtéritések esetén
szervi ellendrzés” . oot ok . mikodeés. birsdg / tartsik be a pgszabalyi eléirdsakat, és
megfeleld. Nem ellendrizték a tavolsagot, a munkavégzést, a lakcim vagy 2 : it dtlagos
tartozkodssi helyre vonatkozé nyilatkozat meglétét valb el SR eset tenie ] SnSizek S navi
v v hetdt. Koltségréritds
Gségél rottsagat

Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeében: korlatozottan megfelelo.

2/2020. szamu ellenérzés:
Sellyei Kistérségi Tobbcéli Tarsulas miikodése 'iranyité szervi ellenérzés' soran a
kovetkez6 megallapitasokat tette:

Vizsgélat cime Megdllapités Kovetkeztetés Javasiat Min8sités

Tobb esetb a Az ellendi2é lia, hogy tartsak by
obb esetben nem a szabiytalan makodés / belss z ellendr2és avasolja, hogy tartsak be az

folyamatait, ill. nem tartottdk be az kotelezettségvallalisia vonatkozo Kontrolirendszer mikodésének hidnyossigar
Sellyei Kistérségi Tobbcéld Tarsulis elsirdsokat Vo

miikédése "iranyitd szervi ellendrzés”

Aht. es a2 Avr. elirasait a atlagos

Az ellendrzés javasolia, hogy tartsik be az
Sztv. elbirasait a dokumentalisra Atlagos

Tébb esetben nem 6 ilta nté i éar a mikodes / belsG
6vodar hoz4jarulis, ill. nincs dokumentum csatolva a tételekher kontroflrendszer milkodesének hidnyossagar

vonatkozdan

Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeben: korlatozottan megfeleld.

3/2020. szamu ellendrzés:
Helyi add tilfizetések és hatralékok kezelésének utovizsgalata soran a kovetkezd
megallapitdsokat tette:

vizsgélat cime Megdilapitas Kovetkeztetés Jovasiat Minbsités
A: ellendrzés megillapitotta, hogy nem éltek a vizsgalt iddszakban 5 miikodés. birsag / i ellendizés javasolja. hogy éljenek ar .
adoellendezés és a behajtas minden lehetdségével. valo megfelelés addellenérzés és a behajtas lehetGsegenvel atlagos
Helys ads talfizetesek és hatralékok Az ellendrzés javasolp, hogy @ bevalissok
utévizsgalata Az ellendizes hogy nem a bevallas adatainak[szaba mikodés 5 ssit  kovelsen onzzék  a

Stlagos

szerepls adatokat a beszamols |
portilon szerepld adatokkal

Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrdl
Osszességeben: korlatozottan megfelel6.

4/2020. szamu ellendrzés:
EFOP-1.4.2-16-2016-00018 azonosité szamu projekt human eréforras gazdalkodasanak
ellendérzése "iranyito szervi ellendrzés' soran a kovetkez6 megallapitasokat tette:
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Vizsgdlat cime Megdliapitas Kévetkertetés Javesiat Mindsités
Az ellendrzés javasolja. hogy mind a
munkakéri leirasokban. mind a megbizdsi

0P 14.7.16.2016.00038 asonostd szima |2 MEkEKO eirisokban és 3 megbizgs szerz6désekben sterepls saabilytlan moksaés, birsdg jogszabatynak | THERD FEETEE TGS PR Stogos
projekt human er6forras gazdalkodssanak vald meglelelés feladatokat, hogy azok szamonkérheték
cllendrzése  “ianyitd szerviellendrzés” legyenek
A feladatok elvegzesenek teljesités igazolasa nem minden esetben szabilytalan mikodés / belsG| Az ellenérzés javasolja, hogy dokumentaltan atlagos
dokumentalt ontrofirendszer miikgdésének hidnyosssgai végerzék a telesités

Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfeleld.

5/2020. szamu ellendrzés
Nemzetiségi 6nkormanyzatok — egyiittmikodési megallapodas, SZMSZ ellenérzése soran
a kovetkezd megallapitdsokat tette:

Vizsgdlat cime Megdllapitds Kévetkeztetés Javaslat Mindsités
Az ellend asolja, he teljes kor i
A megaliapodist ugyan elkészitették, de nem teljesen felel meg a jogszabalyi|  nem megfeleld, hidnyos szabdlyozds /| €IeNGT2és javasolia, hogy telies Kdrden
" " : - vizsgalik felul a megallapodsst (ksrigazgatasi| atlagos
etGirasoknak, il elmaradt a felutvizsgslata, fogszabilyoknak vald megfelelés el
srenzadést)
A nincs minden feladat feleldshoz rendelve, csak irodikat A2 ellendizés javasolja, hogy a megdllapodast

- abilytalan miksads / belss 2itsék ki a feleldsk, leladatok és
megallapodas, SZTMSZ vizsgalata hatéroztak meg. A dolgoz6k munkakéri leirdsaiban nem keriiltek szanaly “ / egészitsék ki

R i atlagos
N kontrollrendszer mdkodésének hidnyossdgai |hataridok pontos megjeldlésével, ill. a
hat: s llatands feladatok.
meghatarozdsra az ellitands fe felelds 6k munkakori leirdsat is egészitsék ki az
ijes kord lyozas érielmd llendt J i al &
N s e tartaimas - nem teljes kirid szabilyozs / egyértelmd  [Az ellensrzés javasolja, hogy a megallapodast csetily

feladatok egészitsék ki az adatkezelés feladataival.

Az ellendérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt terliletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfeleld.

6/2020. szamu ellendrzés:
Ujonnan csatlakozé6 Onkormanyzatok gazdalkodasi, dokumenticiés helyzetének
felmérése soran a kovetkezd megallapitdsokat tette:

Vizsgdlat cime Megdliopitds Kovetkeztetés Javaslat Mindsités
A ellendizés javasoljs, hogy 2 jogszabalyi &1 3
. nem megfelels, hianyos 1 |szemey vizsgaljak|
! : . kiemel
4 szabilyzatok telfesen elavultak, fldnyosak Jogszabslyoknak valo megelelés felul a teljes s2abilyozést, a hidny2o remelt
szabstyzatokat alkossdk meg
Ujonnan ciatlakots Gnkorminyzatok o e teljes korG szabilyozds / egyértelma | Az ellendizés javasolja, hogy a munkakoroket
s esa Kialakitésa nem megfelels . ‘ caektly
; feladatok &5 feladathoroket vizsgaliak felal
felmérése
- - (A2 ellentrzés pvasolja, hogy olyan betso
A konyvelést s MAK végzi. ugyanakkor napra kész informacioval a
ooy ‘vestlivgyanakhapopes pestinformidovals szabilytalan miksdés / belsé kontrollrendszert alakitsanak ki és
icendeltség ugyintéz6: sem a gazdilkodasi, sem a pénzigy: helyzetrdl nem e |rer e s stiagos
rendelkertek : e o e
déntéshozatalt segitsék el

Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrdl
Osszességeben: korlatozottan megfeleld.

7/2020. szamu ellenérzés:

EFOP-1.4.2-16-2016-00018 azonosité szamu projekt esetében a kotelezettségvallalas
rendjének ellendérzése "iranyité szervi ellenérzés” soran a kovetkezd megdllapitasokat
tette:

Vizsgdlat cime Megdllapitas Kovetkeztetés Javaslat Mindsités
EFOP-14.2-16-2016-00018 azonosité szamu Tébb esetben nem ! a kot irabiytatan mikdides Foehss Ax ellengrzés jvasol, hogy tartsak be az
projekt esetében a rendjenek i nem tartottsk be 2 kotelezetiségvdlalésravonathors [ HERYRAR AR E At és az Avr. eléirasait a tlagos
eliendrzése “wanyito szervi ellendrzés” elgirsokat endszer mekacesnek Wanyossdga kotelezettséguillatisra vonatkozdan.

Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrdl
Osszességeében: korlatozottan megfelelo.

8/2020. szamu ellenorzés:
Kozfoglalkoztatas - mezogazdasagi termelés elszamoldasa ellendrzés soran a kovetkezo
megallapitasokat tette:

Vizsgdlat cime Megdliapitas Kévetkeztetés Jovaslat Mindsités
L - 7z ellendrzés pvasolja, hogy tartsak be az
lytal: ki s 2 :
A tenyé i nem az eldi megleleld. szabélytalan mikSady bels Aht.. a2 Avr. és az Ahsz. eldirdsait a Kiemelt
igi termelés SRR & vezetesére 6
elszamolasa N B N N N Loaas Az ellendrzés javasolja, hogy a
16kesités) f ?
A (st 2 ofogan szémolték kG dés, birsig / Kozfoglalkoztatésbdl szérmazd beveteleket a itlagos
o vald megelelés
COFOG on szamoljsk el

Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeében: korlatozottan megfeleld.
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1sk/2020. szamu ellenorzés:

Felsoszentmarton Kozségi Onkormanyzat iizemanyagfelhasznalasanak ellenérzése soran
a kovetkezd megallapitasokat tette:

{ Vizsgdlat clme

Megdliopitds Kovetkeztetés Javasiat Mindsités
Az elenorzés  javasola,  hogy 3
A kételezettsegvaliatés szabalyait nem tartottak be, Nem dokumentatik a|  nem megleie. hidnyos ] szabalyait a i —
tehesites igazolst. az érvényesitést és az utahanyozast sem. jogszabalyoknak valo meglelekts  [eksirasoknak megfelelben tartsak be, es|
Gokumentaigk
A pénztan bizonylaokat egyaNalin nem irtak ala. Nem akaimaztak a| nem megfelels hianyos szabayozas/ |12 Clenédrzes javasol.  hogy 2 Kiemelt
vasariasi eloleg laadasat, azaz dokumentalatianul adtak id az ellegeket. iogszabalyoknak valo megleiciés |0 ULIREEE BRI anek
Az elendrzés vasola hogy a Geépjarmi
A Gepjarmi tzemetelesi szabalyzat nem kertit kiakkitasra, igy nincs| nem megfelei, hidnyos dokgozzak ki, Lemelt
kialakitva a feladat, felelosseg, valamint az elenbrzési sem. ¥ val meglelekbs  |szabalyozzak a feladal, felesség és 3|
ellendrz) feladatokat, valamint a hatandoket,
Az eclendrzés  favasola. hogy 9|
Fesdszenimirton Koz Onkorminyat o e megfos e megleles, dnyos . . aries .
ofelelo. jogs2abalyoknak vak megfeleies adattartalommal vezessék, és folyamatosan 8
Az etenérzés pvasolp, hogy az izemanyag)
. X . - lelszamotast minden honapban a vaksan
Az zemanyag elszamolés nem folel mag a jogszabalyi ekirdsolnak, RPT— ogien Womitar s apin g o '
vagy egyatialdn nincs . 4 : kiemett
o Jogszabalyoknak vak megfeleles
megaliapitot fogyasztasi normaval végezzek
et
Az ellendrzes javasola, hogy vizsgaiak (el
A beszerzett taroldsa nem es iyen nem megfeleld dokumentalds / a beszerzent izemanyagok tarolisat s Jiemelt
mennyiségben nem is szabalyos Jogszabalyoknak vak megfeleés kezelését valamint fokozottan ellenérizzék a )
: |z ekendrzés favasolia, hogy a foyamatba
Nem dokumentt az eflendrzés, nem is 1ortent elendrzés, frem ";g;';:k;'k"\”:; ““’;’l’ef:‘ " |épitett etlenorzes: kotelezetiséget megfeleks Kiemelt
L e modon végezzék el és dokumentaliak.

Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt terliletrdl, illetve

Osszességében: kritikus.

25k/2020. szamu ellenorzés:

folyamatrél

Dravasztara Kozségi Onkormanyzat iizemanyagfelhasznalasanak ellenérzése soran a

kovetkezd megallapitasokat tette:
[

Vizsgélat cime Megdliopitas Kovetkeztetés Jovaslat Mingsités
Rz elenbrzes  pvasols,  hogy @
A kotelezettségvalalas szabalyait nem tartottak be Nem dokumentakik a|  nem megfeielo. hianyos ¢ allalis szabalyait a Ciamelt
leliesités igazolast. az érvenyesitést és az utahanyozast sem Jogszabalyoknak vaks meglelekés  [ekoirasoknak megfeleloen tartsak be, eés|
. - R Az clenoizes favasola  hogy  a
A pénztan bizonylatokat egyahaién nem irtk ald Nem alkaimaztak a| nem megfeleld hianyos szabalyozas / iemeit
vasarlasi elleg kiadasat, azaz dokumentalatianul adiak ki az eldlegeket Jogszabalyoknak vak megfelelés ik be' s .
Az elendrzés prasola, hogy a Gepjarmil
4 Gépjarma izemetetési szabalyzat nem keriit kiakitésra igy nincs]  nem megfekcl, hianyos i a dolgozzak i, emelt
kialakitva a feladat, feleosség, valmint az ellenorzési sem valb megleleks  [szabalyozzak @ feladal, feleksség és a|
elenorz: feladatokat, valamint a hataridsket.
Az clenorzes  javasola,  hogy  al
- X . nem megleleio. hianyos a oi megleieh)
Kozségs A vezetése nem megfeleid A atlagos
Siemanyagfelhasznalisdiak eenreés Jogszabalyoknak vak megleles  |adatiartalommal vezessék, és folyamatosan|
Az ellendrzés javasola, hogy az Lzemanyag|
. . elszamotast minden honapban a vaksan|
Az aomanyay czamalds nem ek ey 2 fogszably clrasoirak o meglehiS dolumeniiiés ettty omter eh siagiin. éu. 4 et
:‘(’:ﬂf’” S Jogszabalyoknak vako megfelelss 1e
rient megallapitott fogyasztasi normaval végezzek
el
Az ellenorzés pvasolp, hogy vizsgakak fel
A beszerzet tarolasa nem es iyen nem meglelelo dokumentalis a beszerzett wzemanyagok tarolasat es| emdlt
mennyiségben nem s szabalyos Jogszabalyoknak vals megfeleks  [kezelését, valamint fokozottan ellenérizzek a
Az elendrzés javasofa, hogy a folyamatba
[Nem dokumenta az ellendrzés. nem is trtént elendrzés. Ravy 'g:;:k:;’:‘::; s“""::’ﬂ"::s epitett ellendrzesi kotelezetiséget megleleld kiemelt
9 meg modon vegezzek el és dokumentaiak.

Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve

Osszességeben: kritikus.

3sk/2020. szamu ellenorzés:

folyamatroél

Dravakeresztir Kozségi Onkormanyzat iizemanyagfelhasznalasanak ellenérzése soran a
kovetkezd megallapitasokat tette:
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[ Vizsgélat cime

Megdilapitas

Kévetkeztetés

Jovaslat

Minésités

A Kotelezetiségvalialas szabalyait nem tartottak be Nem dokumentatik a
leesités igazolast. az érvényesitést es az utavanyozast sem

Az elendizés favasola.  hogy a

nem megfelelo. hianyos

Jogszabalyoknak vak megfeleles

szabalyait a
tartsdk be. es

dokumentalisk

kiemelt

A pénztar bizonylatokat egyatalan nem irtak ala Nem alkaimaztak a|
vasarias eloleg kiadasat, azaz dokumentalatianul adtak ki az ellegeket

nem megfelefo. hidnyos szabatyozas |

Jogszabélyoknak valo megfeleles

Az elendrzés  f@vasola  hogy a

tartsak be, es

kiemelt

A Gepjarmu izemeletési szabdlyzat nem kerult kiakakitisra, igy nincs

Az ellencrzés avasofa, hogy a Geépirmi

nem megfeleld, hidnyos

kialakitva a feladat, felelosség, valamint az ellenorzest sem

10! ly valé megfeleiés

dolgozzak ki,

ak a feladat feleldsseg es a
ellendrz: feladatokat, valamint a hatanidoket

kiemelt

Kozseg)
uzemanyagfelhasznalasinak ellenérzés

A vezetése nem meglelelo

Az elendrzés  javasola, hogy a

nem megfeleld, hianyos

]
jogszabalyoknak valo megfelelés

az megfelel

vezessek, és

atlagos

Az uzemanyag elszamolas nem felel meg a jogszabalyi eksirasoknak

vagy egyaalan nincs 9
tortént

nem megfelelo dokumentalas /
jogszabilyoknak vais megleleies

Az ellenorzés avasofia, hogy az uzemanyag

minden honapban a valsan|
megtett kiométer futas alapian. es a

normaval végezzek
el.

kiemelt

A beszerzett (zemanyagok tiroldsa nem dokumentat, s ilyen|
mennyisegben nem is szabalyos

nem megfeleld dokumentalds /
jogszabalyoknak vaié megeleks

Az ellendrzés javasola, hogy wizsgakak felil]
a beszerzett (zemanyagok tiroidsat és|
kezeksét, valamirt fokozotian ellendrizzek a

kiemelt

Nem dokumental az ellenorzés. nem s tértént ellendrzes.

nem megfeleld, hianyos szabalyozas /

jogszabalyoknak vaio megleleks

Az ellendrzés javasolia, hogy a folyamaiba
épitett ellendrzési kotelezettséget megfeleld

médon végezzék el és dokumentalidk

kiemelt

Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrol, illetve folyamatrdl

Osszességében: kritikus.

I1I/2. A Bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A Bels6 kontrollrendszer szorosan kapcsolddik egyes elkiilonitett, de egymassal 6sszefiiggd
célok sorahoz. Ezek a f6 célok, funkcio, folyamat €s tevékenység végrehajtasan keresztiil
valésulnak meg.

A Bels6 kontroll rendszerét a Pénziigyminisztérium altal kozétett moddszertani Utmutatok
alapjan kell kialakitani. Minden allamhaztartasi szervezetnek Onmaganak - a sajat
adottsagainak ismeretében - kell megfogalmazni, hogy hogyan hajtja végre az allamhéztartasi

”wr

térvényben, a korméanyrendeletekben megfogalmazott eldirasokat.

11/2.1. Kontrollkérnyezet

Bels6 szabalyzatok

A targyévben atdolgozasra keriilt a megvaltozott jogszabalyi kérnyezethez a Belsé Kontroll
szabalyzat. A Pénziigyminisztérium Gtmutatéjdban meghatarozottak szerint Kkeriilt
kidolgozasra a szabalyzat, kiegészitve a szervezetre vonatkozo sajatossagokkal és a Szervezeti
Integritasi Szabalyzat.

A Hivatal folyamatosan aktualizalja a belsd szabalyzatait a kiils6 kornyezet valtozasaival
Osszhangban. A gyakori valtozasok miatt a teljes naprakészség nehezen biztosithato.

Feladat-, és felel6sségi korok

A szervezet rendelkezik a hatas-, jog- és felelosségi korok rogzitésére kiadott és rendszeresen
aktualizalt hataskori jegyzékkel. A teljes személyi allomany munkakori leirasokkal
rendelkezik.

A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

A szervezet tevékenységét jellemz6 valamennyi fobb mikodési folyamathoz (a szervezeti
célok megvalosulasa érdekében tudatosan megtervezett 1épések, tevékenységek és
cselekedetek sorozatahoz) hozza kell rendelni az ellendrzési nyomvonalat. A Hivatal
rendelkezik az ujonnan kiadott Belsé kontroll kézikonyvvel, ugyanakkor az ellendrzési
nyomvonal foként a pénziigyi-szamviteli folyamatokat fedi le, az éves feliilvizsgalat nem
minden esetben valosul meg. Az ellendrzési nyomvonal folyamatos karbantartdsa, javitasa
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folyamatos feladatot jelent. Nincs Osszehangolva a kiilonb6zé iroddkban folyé folyamat
meghatéarozas, és a Hivatali szintli nyomvonal kialakités is hianyos.

Human-eroforras

A Hivatal humanerdforras ellatottsaga problémat mutat. A munkakorok szama azonos az
el6z06 év végi allapothoz képest. A fluktuécio jelentds mértékben megjelent tobb szakteriileten
is. A humanerdéforras potlasara folyamatos a palyaztatas. A pétlasi id6 hosszi, akar a fél évet
is eléri. A be nem tolt6tt munkakorok feladatait az adott szervezeti elem munkavallaldi
(beleértve az osztalyvezetOket is) végzik el sajat feladataik ellatdsa mellett.

Etikai értékek és integritas

A Hivatal szervezeti strukturdja vilagos, altalaban egyértelmiien kialakitottak a felelosségi-,
hataskori viszonyok, feladatok. Az etikai értékeket az etikai kddex jeleniti meg az allomany
szamara.

11.2.2 Integralt kockazatkezelési rendszer

A kockazatok meghatarozasa és felmérése

Atdolgozasra keriilt a Belsé kontroll kézikonyv, mely magaba foglalja a kockazat kezelési
rendszert is. A Hivatal kialakitotta a kockazatok nyilvantartasat, elkészitették a kockazatok
értékeléséhez az Osszesitést. Azonban még nem teljes korli a kockazatok meghatarozasa,
feltarasa.

A folyamatgazdéak és a vezet6k elkezdték a kockdzatok értékelését, és a kockazati tréshatar
meghatarozasat, de ez a feladat sem teljes koriien végrehajtott.

A kockazatok elemzése

Az ellenérzési nyomvonalban a szervezet tevékenységére jellemzo 6sszes folyamatot fel kell
tiintetni, amit oly mértékben kell részfolyamatokra bontani, hogy az alapul szolgéljon a
kockazati tényez0k felmérésére €s a kockazatok elemzésére, kezelésére is. A folyamat alapu
ellendrzési nyomvonal alapjan a kockazatok elemzése és az el6z6 évi allapot feliilvizsgalata
néhany szervezeti elemnél megkezdddott.

A kockazatok kezelése

A megkezdett kockazatelemzés értékeléseinek megfelelden a kockazatok kezelését (a
sziikséges intézkedések megtételét, intézkedési tervek kidolgozasat) el kell majd végezni, a
nyilvantartasokba be kell vezetni.

A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

Evente legalabb egyszer értékelni kell a Hivatalt érintd kockazatokat. Az el6z6 évi
kockazatelemzés értékelési munkaja elkezd6dott a kockazat kezeléssel egyiitt. Sajnos nagyon
lassan halad a kockazatok teljes kori feltarasa. A belso ellendrzések és a kiilsé ellendrzések
altal feltart kockazatokkal kapcsolatos intézkedések teljesitése folyamatos.

Csalas, korrupcid, integritas

Kijelolésre keriilt az integritas felelds. Evente legalabb egy alkalommal iilésezik az integritasi
munkacsoport. Az eldirt szabalyzatokkal rendelkeznek, igy az integritasi €s korrupcios
kockézatokra vonatkozd bejelentésének fogadasarol €s kivizsgéaldsardl szolo szabalyzat, a
szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje.
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11.2.3. Kontrolltevékenységek

Kontroll stratégiak és modszerek

Az ellenérzések soran tett megallapitasok szerint egyes folyamatok esetében a kontrollpontok
hidnyoznak, vagy helyteleniil — formalisan — vannak végrehajtva. Az engedélyezési és
jovahagyasi eljarasok, a feladat, hatas- és felelosségi korok elhatarolasa rendezett, az SZMSZ-
nek megfelel6. A miveletek, folyamatok, tevékenységek elosztasa — a humdaneréforras
elosztasat is beleértve - megfelelnek a hatékonyabb szervezeti felépitésnek és mikodésnek. A
Hivatal kidolgozott ¢és részben aktualizalt, kiils6 jogszabalyokon alapuld tervekkel,
szabalyzokkal rendelkezik, a hidnyossagok poétlasa folyamatos.

A jelenleg hatalyban levé okmanyok egyméssal Osszhangban vannak, de a jogszabalyi
valtozasok miatt gyakran sziikséges az atdolgozasuk.

Feladatkorok szétvalasztasa

Az ellenérzési nyomvonal kidolgozasa soran figyelemmel kellett lenni a logikai sorrendre és a
teljes lefedettségre. A folyamatgazdak (feleldsségi szintek) minden esetben megjelolésre
keriiltek. Nem biztos, hogy minden folyamat folyamatgazdaja az adott teriilet vezetdje.
Mindenhol vannak beosztottak, akik elvégzik az adott feladatokat (részfolyamatokat), azaz
ebben az esetben csak jovahagyoként jelenik meg a vezetd. Az SZMSZ és a bels6 szabalyok a
feladatkoroket nagyrészt megfeleloen valasztjak szét (foként a gazdalkodasi folyamatokban),
de a szabalyozas és a fluktuacid miatti Osszehangoltsag tobb esetben, iddben elvalik
egymastol.

A folyamatgazdak milkédése nem hatékony, nincs koordinalt egyiittmiikodés. A belsd
konrtoll munkacsoport feladatkorét csak részben latta el.

A feladatvégzés folytonossaga

A folyamatossag biztositott. Amennyiben j munkaeré 1ép be, ugy amennyiben lehetséges
biztositjak az el6ddel parhuzamos munkavégzést, és az ligyek atadas-atvételét. Sajnos tobb
esetben a pétlas csak késdbbi idoponttdl valosul meg, ilyenkor az osztilyvezetdk feladata az
uj munkaerd betanitasa, eligazitésa.

11.2.4. Informacios és kommunikaciés rendszer

Informaci6 és kommunikacié

A Hivatal informaciés és kommunikaciés rendszere az irott alapu (papir, elektronikus)
rendszeres és nem rendszeres jelentések, feljegyzések, valamint a verbalis alapokon nyugvo
értekezleteken, illetve  referalasokon  keresztiil  kialakitasra  keriilt. = Rendszeres
munkamegbeszéléseket tartanak.

Az osztalyvezetok beszamoltatasi rendszere foként szobeli, tobbnyire nincs irasban
dokumentalva a folyamat. Ebbdl eredhetnek tovabbi kockazatok, ha a feladatok végrehajtasa,
a hataridok betartasa nem teljeskoru.

Osszességében a Hivatal kommunikécios csatorndinak kihasznaltsaga megfeleld.

Iktatasi rendszer

A Hivatalhoz érkez6 tigyiratok, okmanyok tekintetében az archivéalas és informécidaramlas
szabalyozottabb ¢és konnyebben ellenérizhetd, nyomon kovethetd6 moddon, egyben

15



papirtakarékosan és gyorsabban torténik az 0j iktatasi rendszer (ASP) bevezetésével. Az
elektronikus tigykezelésre atallas megkezdodott.

Hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcié jelentése
A belsé ellendrzés 2020-ban 0 esetben tett megallapitast szabalytalansag miatt.

I1.2.S. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja

A monitoring megvaldsulasanak formai a szervezetnél:

1. Fliggetlenitett allamhaztartasi belsd ellendrzés: sajat kockazatkezelés alapjan éves
ellendrzésre kijelolt folyamatok ellendrzése, soron kiviili ellendrzések és
tandcsadasok, véleményezések elvégzése vezetdi kezdeményezésre,

2. Vezet6i értekezletek, apparatusi értekezletek

Kiils6 allamhaztartasi ellendrzések,

Folyamatba épitett eldzetes, utdlagos é€s vezetdi ellendrzések — tobb esetben nem

dokumentalt, igy kockazatot jelenthet,

Beszamolok, adatszolgéaltatasok,

Leltar,

Onellendrzések,

Intézkedési tervek, megvaldsitds nyomon kovetése, nyilvantartasok.

b

PN W

A fent leirt tevékenységek szabdlyozottak, esetenként formanyomtatvanyok, illetve online
feliilet hasznalataval torténnek. A vezet6i belso ellendrzések folyamatosak, az ellendrzésekrol
esetenként késziilt feljegyzések nyilvantartdsba keriilnek, a feltdrt hidnyossagokra
megallapitast tett az ellendrzés.

A belsé kontrollok értékelése

A koltségvetési szerv vezetdje minden év elején a jogszabalyi eldirasokkal 6sszhangban
nyilatkozik a kontrollrendszerek szabalyszerl, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes
mikodtetésérol. A koltségvetési szerv vezetdi részére tartandd ABPE tovabbképzésén
részvétel kotelezo, a képzési kotelezettséget 2019-ben teljesitették.

Belsé ellendrzés

Az allamhaztartasi bels6é ellenérzés Kkiilsé szolgaltatdo 4altal biztositott, a szervezeti
hierarchiaban elfoglalt helye a vonatkozé jogszabalyok eldirdsa szerinti, a funkcionalis
fliggetlenség biztositott.

Az ellen6rzések dokumentaldsa, nyilvantartdsa erre a célra felfektetett eldaddi ivekben
torténtek. A belsod ellendr bizonyossagot ado tevékenység €s tanacsadd tevékenység keretén
beliil hajtott végre ellendrzéseket. A belsd ellendrt nem vontdk be egyéb folyamatok
mitkddtetésébe a polgari védelmi feladatokon kivil, fiiggetlensége nem sériilt.
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III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § ¢) pont)

Az ellenbrzott szervezetek elfogadtdk a jelentések megallapitasait. A javaslatokra
vonatkozdan elkészitették az intézkedési tervet, amely felelosoket és hataridoket is
megfogalmazott. Az intézkedések egy részének végrehajtasanak hatarideje 2021. év.

Sellye, 2021. februar 15.

osszeallitotta: dr. Kosané Hetesi 11diko
belsé ellendrzési vezetd

jovahagyta: Dr. Szaloky Ildiko
jegyzo
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