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Sellye Viros Onkormdnyzat

7960 Sellye, Ddzsa Gydrgy u. 1.

Tel: Fax: 73/580-900
E- mail: hivatal@sellye.hu

JEGYZOKONYV

Késziilt: Sellye Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 2020. marcius 16-an de. 10:00
orai kezdettel tartott myilvanos iilésérol.

Az iilés helye: Sellyei Koz6s Onkorméanyzati Hivatal udvara

Jelen voltak: Nagy Attila polgarmester
Kovécsné Borocz Anette alpolgarmester
Balaskovicsné Kiss Adrienn képviseld
Bicskei Dezs6 képviseld
Kovacs Csaba Gyorgy képviseld
Szabé Ferencné képviseld
Szecsei Béla képviseld

dr. Szaldky 11diko jegyzo
Hamarics Réka TFO vezetd
Balog Barbara jegyzokonyvvezetd

Nagy Attila polgarmester tisztelettel kdszontdtte a megjelenteket, a képviselo testiileti tagokat
és a Hivatal munkatarsait.

Elmondta, hogy a Kormény péntek este kihirdetett intézkedéseire tekintettel, valamint a
képvisels- és a kdztisztviseldk egészsége megbrzés érdekében az llés megtartdsara a Hivatal
udvaran, szabadtéri koriilmények kzdtt keriil sor.

Téjékoztatta a képviseldket, hogy a 2011. évi CXXVIIL t8rvény 46.§ (4) bekezdéseben irtak
szerint a veszélyhelyzet kihirdetését kovetd idéponttdl- 2020. marcius 11. napjatol — ugyan a
képvisels- testiilet hatdskorét a polgarmester gyakorolja, azonban ezt a meghirdetett Ulést
mindenképpen szerette volna megtartani, és a napirend szerinti kérdésekrdl kéri a képviseloket,
hogy még testiiletként dontsenek.

Jelenléti iv alapjan polgarmester megallapitotta, hogy az tilés hatarozatképes, mert 7 £ koziil 7
6 képviseld jelen van, s az iilést megnyitotta.

Ezt kovetden jegyzékonyv hitelesitéknek javasolta megvélasztani Kovécs Csaba Gyorgy és
Bicskei Dezsé képviselket. A javaslatot a képvisel§-testiilet alakszer(i hatdrozat meghozatala
nélkiil egyhangilag elfogadta.

Nagy Attila polgdrmester ezt kovetden javaslatot tett az iilés napirendi pontjara a meghivéban
kozoltekkel egyezden.



A képviselok alakszerG hatdrozat meghozatala nélkiil, egyhangllag elfogadidk a napirendi
pontokat az alabbiak szerint:

NAPIRENDI PONT:

1./ Dintés élelmiszercsomag beszerzésérol
ElGterjesztd: polgarmester

2./ A Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatrol szele 9/2015.(1V.30.) sz. or. mdodositisanak
megtdrgyaldsa
Eldterjesztd: polgarmester, jegyzé

3./4 Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Orvosi szolgdlati lakds” cimii, MFP-
FOL/2020 kédszamau palyazati kitras megtdrgyaldsa
Eléterjesztd: polgédrmester

4./ A Baranya- Viy Zrt. — Sellye Szennyviztisztito Mi, szennyvizmennyiség- mérd cseréjére
vonatkozo megkeresés megtdargyalisa

Elbterjesztd: polgarmester

5./ A Tender Terv Kft. tulajdonosi hozzdjarulisi kérelmének jovahagydsa (081, 094/2 és

099/2 hrsz.)
El6terjesztd: polgarmester

Ezt kévetden a képviseld- testiilet ratért a napirendek megtargyalasara.

1./ napirendi pont: Dontés élelmiszercsomag beszerzésérdl

Nagy Attila polgarmester tijékoztatta a képvisels- testiletet, hogy a rendkiviili
jarvanyveszélyre tekintettel rendkiviili éleimiszercsomag beszerzését javasolja, amelyet
alapvetd clelmiszerekbdl javasol Gsszeallitani (liszt, cukor, étolaj). Javasolta, hogy erre
vonatkozoéan kérjenek arajanlatot minél elébb, mert fé16, hogy a készletek felvasarlasa miatt az
Onkormanyzati igény sem lesz teljesitheto.

Javasolta tovabba, hogy a beszerzett élelmiszerek kiosztasardl a beérkezett mennyiség
ismeretében déntsenek, és a kataszirofavédelemrdl és a hozzd kapcsolédd egyes torvények
modositasarél szold 2011. évi CXXVIIL térvény 46.§ (4) bekezdésében irtak alapjan a
képviselokkel tortént egyeztetést kovetden polgarmesteri hatdskorben torténjen dontés.

Megkérdezte, van- e kérdés, észrevétel a napirendhez?

Miutan a napirendi ponthoz kiegészités, tovabbi hozzaszolas, kifogds nem érkezett, javasolt az
élelmiszercsomag beszerzésérdl donteni, és szavazast rendelt el.

A szavazasban 7 {6 képviseld vett részt.
Sellye Véros Onkormanyzat Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, -ellenszavazat,
tartézkodas nélkiil a kovetkezd hatérozatot hozta:



84/2020.(I11.16.) sz. KT hatarozat
Dontés élelmiszercsomag beszerzésérol

1.Sellye Varos Onkorményzat képvisel- testiilete a koronavirus jarvanyra tekintettel
sziikséghelyzet esetére sellyei raszorulok részére létrehozott élelmiszertartalék céljara 250 db

élelmiszercsomag beszerzését hatarozza el, melyre vonatkozoan arajanlat bekérést rendeli el.

2. Az élelmiszercsomagok kiosztasarol- a képviselokkel tortént elézetes egyeztetés alapjan- a
szallitott mennyiség ismeretében a polgarmester dont.

Hataridd: azonnal

Felel6s: polgarmester

2./ napirendi pont: A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél szélé 9/2015.(0V.30.) sz. or.
modositasanak megtargvalasa

Nagy Attila polgarmester felkérte dr. Szaldky Ildikét a napirend ismertetésre.

Dr. Szaloky Ildiké jegyzd elmondta, hogy az Onkormanyzati vélasztisokat kdvetben
jogszabalyi kotelezettségliknek eleget téve a Szervezet és Mikddési Szabalyzatot
felilvizsgaltak, a sziikkséges modositasokat atvezették. A Baranya Megyei Kormanymegbizott
az Motv.85.§.(3a) pontja alapjan BAB/4/1382-25/2019. szamt, 2020. janudr 1. napjan
megkiildott hatarozataval Felsdszentmarton, Dravasztara, Dravakeresztir telepiiléseket a sellyei
jarason beliili Sellyei Kozos Onkorméanyzati Hivatalhoz jelélte ki, azonban a Sellyei Kozds
Onkorméanyzati Hivatal csatlakozds utdni szervezetének aktualizéldsa elmaradt, ezt kell
atvezetni a szabalyzaton. A most beterjesztett modositas az SZMSZ 42-44.§ -ait érinti, a
szervezet az Onkormanyzatok altal elfogadott megallapodas szerint keriilt rdgzitésre.

Beterjesztett rendelet médositast polgarmester vitara bocsatotta.

A képviseldk a modositassal egyetértettek, kérdés, hozzaszolas, modositd javaslat nem volt,
ezért polgdrmester szavazast rendelt el.

A szavazasban 7 16 képvisel® vett részt.
Sellye Véros Onkorményzat Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat,
tartozkodas nélkiil a kovetkez6 rendeletet alkotta:

SELLYE VAROS ONKORMANYZAT

KEPVISELO-TESTULETENEK
4/2020.(1I1.16.) 6nkormdanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikddési Szabdalyzatrol sz6lo
9/2015.(IV.30.) énkormanyzati rendelete modositasarol
(rendelet jegyz6konyv mellékletét képezi)

Polgarmester jegyzO6kdnyvben rogziti, hogy a rendelet kihirdetésérdl a mai napon intézkedik.




3./ napirendi pont: A Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Orvosi szolgalati
lakas” cimii, MFP-FOL/2020 kédszamu palydzati kiiras megtargyalasa

Nagy Attila polgarmester felkérte Hamarics Réka TFO vezetdt a napirend ismertetésére.

Hamarics Réka TFO vezetd elmondta, hogy a Magyar Falu Program keretében 2020. februar
24-én megjelent a kifras ,Orvosi szolgdlati lakas” alprogramra, melynek célja tdmogatas
nyUjtasa a helyi 6nkormanyzatoknal orvosi feladatot ellatd személy — haziorvos- részére
lakhatds biztositasara az ingatlanvéasirlds, és a Tamogatd altal biztositott tervek alapjan uj
lakdingatlan épitésével, mely vazlattervek az irasbeli eléterjesztés mellékletét képezik.

Csak azon Onkormanyzatok palyazhatnak, hol az orvosi praxis tartdsan betdltetlen, amely
feltételnek varosunk megfelel, hiszen t6bb mint 6 hénapja betdlietlen az emlitett praxis.

Nagy Attila polgarmester eclmondta, hogy a palyazati kiirdst az irasbeli elbterjesztéshez
mellékelték, javasolta a palyazat beny(jtasét tamogatni.

Megkérdezte, van- e kérdés, észrevétel a napirendhez?

Miutan a napirendi ponthoz kiegészités, tovabbi hozzaszo6las, kifogads nem érkezett szavazast
rendelt el.

A szavazisban 7 6 képviseld vett részt.
Sellye Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete 7 igen szavazattal, ellenszavazat,
tartozkodas nélkiil a kévetkezd hatarozatot hozta:

i 85/2020.(I11.16.) sz. KT hatarozat
Sellye Varos Onkormdnyzat a Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,, Orvosi
szolgdlati lakds™ cimii MFP-FOL/2020 kodszdmii palyazati kifrdsra valo részvételrol

1.Sellye Varos Onkormanyzat Képviselé ~testiilete ugy hatéroz, hogy a Magyar Falu Program
keretében meghirdetett ,Orvosi szolgalati lakas™ cimli MFP-FOL/2020 kédszdmu palyézati
kiirasra palyazatot kivan benytjtani.

2.8cllye Varos Onkormanyzat KépviselS-testillete a veszélyhelyzetre valo tekintettel
polgarmestert felhatalmazza a palyazattal kapcsolatos tovébbi szikséges doniések
meghozataldra és a szlikséges dokumentumok alairasra.

Hataridé: hatalyos palyazati kiirdsban rogzitett beadési hataridé
Felel6s: polgarmester, TFO vezet

4./ napirendi pont: A __Baranya- Viz Zrt. — Sellye Szennyviztisztité M,
szennyvizmennyiség- méro cseréjére vonatkozé megkeresés megtirgyalasa

Nagy Attila polgarmester felkérte Hamarics Réka TFO vezet6t a napirend ismertetésére.

Hamarics Réka TFO vezeté Gsszefoglalva ismertette az irasbeli eldterjesztést, melyben a
szermyvizmennyiség- mérd Uzemképtelenné valasarol tajékoztat a Baranya- Viz Zrt, melyre
megkiildott koltségkalkulaciot az irdsbeli eldterjesztéshez mellékeltek.



Nagy Attila polgarmester elmondta, miutdn ez a szennyviz mennyiség mér6é nem javithato, igy
javasolta annak beszerzésére, és beépitésére a bruttd 693.377 Ft sszegill koltség kalkulaciojat
eszk6zhasznalati dij terhére jovahagyni.

A képviselo- testilet az ivo-és szennyviz Uzemeltetését hosszi tavon finanszirozas
szempontjabol nem latja fenntarthaténak, ezért egyhangian a Baranya -Viz Zrt. vezetOségének
meghivéasat egy késobbi képviseld-testiileti lilésre tamogatta.

Nagy Attila polgirmester miutdn kérdés nem volt, a napirendi ponthoz kiegészités, tovabbi
hozzéaszdlas, kifogas nem érkezett javasolta a munkalatok eszk&zhasznalati dij terhére torténd
jovahagydasat, valamint a vezetdség egyeztetésre torténé meghivasét, és szavazast rendelt el.

A szavazasban 7 6 képviseld vett részt.
Sellye Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat,
tartézkodas nélkiil a kévetkezd hatarozatot hozta:

86/2020.(111.16.) sz. KT hatarozat
Eszkizhaszndlati dif terhére torténd munkadlatok megtdargyaldsa

L.

Sellye Viros Onkorményzat Képviseld —testillete a Baranya - Viz Zrt. Szigetvéri
Uzemigazgatdsaga (székhely: 7900 Szigetvar, Gydr utca 1.) éltal sellyei szennyviztisztitd
telepen szennyvizmennyiség-mérd cseréjére készitett brutté 693.377 Ft Osszegl koltség
kalkulacidjat eszkozhaszndlati dij terhére jovahagyja.

Hatérid6: azonnal
Felelds: polgarmester, TFO vezetd

2.

Sellye Varos Onkorméanyzat Képvisel§ —testiilete az ivo-és szennyviz lizemeltetését hosszu
tavon finanszirozas szempontjabdl nem latja fenntarthaténak, ezért a Baranya -Viz Zit.
vezetdségét a képviselG-testiileti lilésre egyeztetés celjabol meghivja.

Hataridé: méjus 31.

Felelds: polgarmester, TFO vezetd

5./ napirendi pont: A Tender Terv Kft. tulajdonosi hozzajarulasi kérelménck jovahagyisa
(081, 094/2 és 099/2 hrsz.)

Nagy Attila polgdrmester elmondta, hogy a tulajdonosi hozzdjarulast fejlesztési indok céljan
kérelmezte a Tender Terv Kift. az ingatlanok esetében, melyre az irasbeli elSterjesztés
elbzetesen kikiildésre kertilt.

Megkérdezte, van- e kérdés, észrevétel a napirendhez?

Miutan a napirendi ponthoz kiegészités, tovabbi hozzaszolas, kifogas nem érkezett, javasolta az
irasbeli eldterjesztésben foglalt hatérozati javaslat jovahagyasat, és szavazast rendelt el.



A szavazasban 7 f0 képviseld vett részt.
Sellye Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete 7 igen szavazattal, ellenszavazat,
tartézkodas nélkiil a kovetkezd hatérozatot hozta:

$7/2020.(111.16.) sz. KT hatarozat

Tender Terv Kft. tulajdonosi hozzéjarulas kérelménck jovéhagyasa (081, 094/2 és 099/2 hrsz.)

Sellye Véros Onkorményzat Képvisel6 — testillete a Tender Terv Kft. tulajdonosi hozzdjarulds
kérelmének megtargyaldsa (081, 094/2 és 099/2 hrsz.) targy eldterjesztést megtargyalta és az
el6terjesztés mellékletét kepezo tervdokumentaciot megismerte a tulajdonosi hozzajarulast a
Sellye 081, 094/2 és 099/2 hrsz. vonatkozéasaban jovahagyja.

Hataridd: azonnal
Felelds: polgarmester, TFO vezetd

Nagy Attila polgarmester megéllapitotta, hogy a nyilvanos {ilés a napirendi pontokat
megtargyalta, a sziikséges hatarozatokat meghozta, az iilést bezarta.

T

K.m.f.

i -

=i f/// o
dr. Szaloky Ildiko Nagy Afttila
Jegyzo pq{gq’_rméﬂer

Jegyzokonyv hitelesitok:

A, Gl Al

~Kovics C-'sa a Gyorgy Bicskei Dezso
képviselo képviseld



7960 Sellye, Dozsa Gyorgy u. 1.
Tel, ffax; 73/580-900

JELENLETI IV
Sellye Viros Onkormdnyzat Képviseld-testiletének,
2020. mdrcius 16-dn tartando
rendRiviili nyilvdnos iilésér6l

1./ WNagy Attila polgdrmester

2./ Kovdcsné Bordcz Anette alpolgdrmester

3/ Balaskovicsné Kiss Advienn képvisels >y Mm
4/ Bicskei Dezst Rpuiseld / P k——l

5./ Kovdcs Csaba Gyorgy Répviseld M‘\ N CT;’?

6./ Szabé Ferencné Répviseld | Af/ﬁ’{//@‘ w

) :

7./ Szecsei Béla képviseld CQ—R f&
\

dr. Szaléky 1fikg A2

Jeqyzd

Regényiné dr. Borczi Vera
aljegyz6

dr. Reith Tekla Mirta
HSZ0 vezetd

Horvith Nora
pénziigyi osztdlyvezetd

Hamarics Réka P ]
TFO vezetd W

dr. Temesi Erika
Kirendeltséguezetd

Kuruczné dr. Tovdri Krisztina
Baranya Megyei Kormdnyhivatal torvényességi ellendr

dr. Péterfai Istvin
Baranya Megyei Kormdnyhivatal torvényességi ellendr




dr. Tihanyi Levente

Sellyei Jardsi Hivatal hivatalvezets

Patko Ldszlo

Sellye Kommundlis Kft. iigyvezets igazgato

Dr. Springé Zsolt
,Ormdnsdg Egészségéért” Nonprofit Kft. digyvezet§ Igazgato

®Bodor- Toth Didna

,Ormdnsdg Tgészségéért” Nonprofit Kft. pénziigyi vezetd

Gdzsity Henna

Ormdnsdg KozOsségi Haz intézményvezetd

Szekeresné Spang Livia
Sellye Csaldd- és GyermeRjoléti Kozpont intézményvezets

Balog Barbara e i
JeqyzoRonyvvezets ¢/




Sellye Viros
Polgdrmesterétol

7960 Sellye, Dozsa Gyorgy u. 1.
Tel./fax: 73/580-900
E-mail: hivatal@sellye.hu

MECHIVO

Sellye Viros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete

2020. marcius 16-an (hétfo)

De. 10:00 orai kezdettel

rendkiviili nyilvanos iilést tart a
Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal

udvara
(7960 Sellye, Dézsa Gy. u. 1.),

melyre tisztelettel meghivom.

NAPIRENDEK:

1./ Déntés élelmiszercsomag beszerzésérol
El6terjesztd: polgarmester

2./ Sellye Viros Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Mitkidési Szabdlyzatdrdl
szolo 9/2015. (IV.30.) énkormanyzati rendeletének modositdsa
Elbterjesztd: polgarmester, dr. Szaloky 11diko jegyzd

3./ A Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,,Orvosi szolgdlati lakds” cimii, MFP-
FOL/2020 kédszamu pdlyazati kifrdas megtargyaldsa
Eléterjesztd: polgarmester

4./ A Baranya- Viz Zrt. Sellye Szennyviztisztitoé Mii, szennyvizmennyiség- mérd cseréjére
vonatkozo megkeresés megtdrgyaldsa
El6terjesztd: polgarmester

5./ A Tender Terv Kft. tulajdonosi hozzdjaruldas kérelmének jovihagydsa (081, 094/2 -s 099/2
hrsz.)
El6terjesztd: polgarmester

A napirendek fontossagara tekintettel szamitok megjelenésére!

A napirendi pontokhoz tartozo eldterjesziések a képviselGknek elekironikus formdban keriilnek
megkuldésre A tancicskozdsi joggal rész!vevé’k és egyéb érdekeltek részére a megkivci és az é’ket

megtekinthetik.

Sellye, 2020. marcius 13.

Nagy Attilins.k. - o
polgdrmester . **



ELOTERJESZTES

Sellye Varos Képviseld - testiiletének 2020. marcius 16 -i
testiileti ilésére

Napirendi pont sorszama

2.napirend

Targy: A Szervezeti és Mlik6dési Szabalyzatrol
sz616 9/2015.(1V.30.) sz.6r .modositdsanak
megtargyaldsa
Eléterjeszto: Nagy Attila polgarmester

Elbterjesztésnek koltségvetési vonzata
van/nincs

van/nincs

Pénziigyi vezet6
&
e
i,

fedezet éves koltségvetésben biztositott /
koltségvetés modositasaval biztosithato /
nem biztositott /nem relevans

Az eldterjesztés 3
megfelel:

igen/nem

A déntéshez szuksew

egyszeri/mindositett

Dontési forma:

rendelet/hatarozat (normativ, hatosagi,
egyeb)

Dontéshozatal médja

nyilt iilésen kell/zéart Gilésen kell/zart iilésen
lehet targyalni

Véleményezésre megkapta:

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az Moétv. 43.§ (3) bekezdésében foglaltaknak eleget téve a képviseld-testiilet alakuld {ilésén
feliilvizsgalta a szervezeti és milkodési szabalyzatarol szolé rendeletét, mellyel egyrészt a




jogszabalyi valtozasokat vezette at a rendeletén, masrészt az Ujonnan alakult testiilet altal
létrehozott bizottsagi strukturat szabalyozta.

A Kormanyhivatal 2020. januar 1. napjan kelt kijelolé dontésének kovetkeztében a Sellyei
K6z6s Onkorméanyzati Hivatal is véltozott, mellyel &sszefiiggésben az érintett
énkormanyzatok képvisels-testiiletei a 2020. januar 13. napjan megtartott egyiittes iilésen
hagytdk jova a kozOs hivatalt 1étrehozd megallapodas modositasat illetve a maddositassal
egységes szerkezetbe foglalt megéllapodast. Mivel ezen megallapodds az Onkormanyzat
képviselS-testiilete Szervezeti ¢s Milkddési Szabalyzatdnak mellékletét képezi, a modositdsa
kovetkeztében az SZMSZ-ben is at kell vezetni a valtozast, amely rendelet-modositassal
torténhet.

At kell vezetni tovabba az SZMSZ-en a kozds hivatal szervezetében a hérom j dnkorményzat
csatlakozdsdaval Osszefiiggd - a felsOszentmartoni kirendeltséget 1étrejottét  érintd-
valtozasokat, valamint azokat a szervezeti modosulasokat, melyek az els6fokua épitéshatosagi
hataskorok kormanyhivatalhoz telepitésével jartak és melyeket a sellyei képvisel6-testiilet a
kozos hivatal SZMSZ-e modositasdval jévahagyott.

A modositas lényegi részei tehat kdvetkezOk:

o A Rendelet 43.§-aban rogzitésre kertil a Hivatal megvaltozott szervezeti tagozodasa,
nevesitve a Felsészentmartoni és Dravafoki Kirendeltséget valamint az EVO helyett a
Teleptilésiizemeltetési €s Fejlesztési Osztalyt.

e A Rendelet tartalmazza az (4j szervezeti dbrat

e A kozés hivatalt létrehozo megéllapodasban résztvevd onkorméanyzatok felsoroldsa
kiegesziilt a hdrom 1j dnkormdnyzattal

e a szabalyzat megfelelé mellékletkének modositasaval beépitésre kertll a 2020. januér
13-an elfogadott kozos hivatalt 1étrehozé megallapodés,

» a szabélyzat megfelel6 fiiggelékébe keriil a hivatal j SZMSZ-e.

A moédosito rendeletet az eloterjesztés melléklete tartalmazza.

Hatasvizsgalat

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatrol sz6l6 rendelethez a jogalkotisrol szélé 2010. évi CXXX. térvény
17. § (1) bekezdése alapjan

17. § (1) A jogszabaly elokészitdje - a jogszabaly feltételezett hatasaihoz igazodoé
részletességii - elozetes hatasvizsgilat elvégzésével felméri a szabalyozas
varhatd kovetkezményeit, Az elbdzetes hatasvizsgalat eredményérdl
Onkorményzati rendelet esetén a helyi Snkormanyzat képviseld-testiiletét
tajekoztatni kell. [....]

(2) A hatasvizsgalat soran vizsgalni kell
a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelent6snek itélt hatasat, kiilondsen
aa)tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasait,



ab) kornyezeti és egészségt kdvetkezményeit,
ac) adminisztrativ terheket befolyasolé hatésait, valamint
b) a jogszabaly megalkotdsdnak sziikségességét, a jogalkotds elmaradisanak
véarhato kovetkezményeit, és
c) a jogszabaly alkalmazasdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi €s
pénziigyi feltételeket.

II1.

Sellye Véarosi Onkormanyzat Képvisels-testilletének .../2020.(II1.17.) &Snkorményzati
rendelet-tervezete Szervezeti és Miikddési Szabalyzatrdl (a tovabbiakban: Tervezet) foglaltak
véarhato hatdsai — a Jat. 17. § (2) bekezdésében foglalt elvarasok tlikrében — az alabbiak szerint
Osszegezhetdk.

I. Tarsadalmi, gazdasagi és kiltségvetési hatasok:
A modositott rendeletnek kifejezett tarsadalmi hatasa nincs, a jogszerti helyi szabédlyok
megallapitisa az Snkormanyzat képviseld-testiiletének alkotmadnyos kételezettsége .

11. Adminisztrativ terheket befolyasold hatasok:

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kiilén adminisztrativ terhe nincs.

III. A rendelet megalkotasinak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasdnak varhaté
kivetkezményei:

Az SZMSZ-be az Onkormanyzatnak kitelessége a szervezetében tortént idékozi valtozasokat
atvezetni, a modositast ez indokolta.

IV. A rendelet alkalmazasihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi €s pénziigyi
feltételek:

Az SZMSZ mddositott rendelkezéseinek alkalmazasdhoz nincs szilkség kiilén személyi,
szervezeti, targyi feltételek modositasara.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a beterjesztett rendeletet megtargyalni, s azt
elfogadni sziveskedjenek.

Nagy Attila s.k.
polgarmester



SELLYE VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

./2020.(.....) dnkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Mliktdési Szabalyzatrdl szolo

9/2015.(IV.30.) énkormdnyzati rendelete modositasarol

Sellye Varos Onkorméanyzat Képviselé-testillete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l
sz010 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovébbiakban: Métv.) 143.(4) bek. a) pontjaban kapott
felhatalmazés alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében
eljarva szervezeti és miik6dési szabalyairdl (a tovabbiakban: SZMSZ) szl6 9/2015.( IV.30.)
énkormanyzati rendelete (tovabbiakban Rendelet) médositasara a kovetkezdket rendeli el:

1.§
A Rendelet 42.§, 43.§, 44.§-ai a kdvetkezok szerint modosulnak:

Koz6s Onkormanyzati hivatal
42. §.

(1) Sellye Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete az 6nkormanyzat mitkodésével, valamint
az dllamigazgatasi tgyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara

saellyei Kozos (")nkorményzati Hivatal”
elnevezéssel egységes hivatalt tart fenn.

(2) A Sellyei Kézos Onkorményzati Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, Onalldan
miikddé és gazdalkodo koltségvetési szerv. A Sellyei Ko6zos Onkorményzati Hivatal
1étrehozasara vonatkozd megéallapodas e rendelet 4. szamu mellékletét képezi.

(3) A -Sellyei Koézds Onkormanyzati Hivatal a képvisel6-testillet szerve, hatdskore a
képviseld-testiilet, annak bizottsagai, a polgarmester, valamint a jegyzd hataskoérébe utalt, és
altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatésara terjed ki.

43. §.

(1) A Sellyei K6zds dnkormanyzati Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

a.) Jegyzo

b.) Aljegyzé

c) Nemzetiségi referens

d) A KOH Drivafoki Kirendeltsége: Dravafok, Bogddsa, Markéc vonatkozdsdban
hatdsagi,- szocidlis iigyek, pénziigyi-gazdalkodasi feladatok, intézményi gazdalkodasi
feladatok ellatasa, illetve a kirendeltség dnkormanyzati vonatkozdsaban kozmunkaprogramok
szervezése, koordindldsa, tigyintézeése



e) A KOH Felsészentmirtoni  Kirendelisége: Felsészentmdrton, Drdvakeresztir,
Dravaszdara vonatkozdsaban hatdsdagi,- szocidlis iigyek, pénziigyi-gazdalkoddsi , adoiigyi
feladatok, intézményi gazdalkoddsi feladatok ellatdasa, illetve a kirendeltség onkormdnyzati
vonatkozdsdaban kozmunkaprogramok szervezése, koordindldsa, iigyintézése

) Hatosdgi és Szocidlis Osztaly: Szocidlis és igazgatasi feladatok, tigyfélszolgdlat

g) Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Osztdly, telepiilésiizemeltetés, beruhdzdsok és
palyazati projelitek. Kozteriilet-feliigyelet, kézmunkaprogramok szervezése, koordindldsa,
igyintézése

h.)  Pénziigyi Osztaly: Koltsegvetés-gazdalkodas, intézményfeliigyelet, addiigyek.

(2) A KOH szervezeti ébréja:
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(3) A hivatal feladatait - az irdnyité jogkor gyakorld képviseld-testillet dontéseit €s a
jegyzd javaslatait figyelembe véve - az iranyitd jogkor gyakorld Sellye Varos Onkormanyzat
polgarmestere hatdrozza meg. A hivatal belsé tagozddasat, munkarendjét és az ligyfélfogadas
rendjét a Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata tartalmazza.

) A Secllyei Koz6s Onkorményzati Hivatal létszimkerete megegyezik a Kézds
Onkormanyzati Hivatal fenntartasara k6tott megéallapodasban foglaltakban irt létszdmmal.

44.§.

A Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal legfontosabb feladatairdl, felépitésérdl, iranyitasarol,
vezetésértl, miikddési rendjérdl, kapcsolatairdl és koordinacidjardl széld legfontosabb
szabédlyokat, valamint a k6z6s Onkormanyzati hivatal szabdlyzatait a Sellyet Kozds
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata illetve annak fiiggelékei
tartalmazzak.

2.8
A Rendelet 45.§ a kévetkezbék szerint modosul:

45.§

(1) Sellye Varos Onkorméanyzat Képviseld-testillete més képviselé-testiiletekkel egy vagy
tobb Onkormanyzati feladat-és hatdskdr valamint a polgarmester és a jegyz0 allamigazgatasi
feladat-és hataskorének hatékonyabb, célszertibb ellatasara jogi személyiséggel rendelkez6 —
tarsulasokat hozhat 1étre. A tarsuldsok mellett emlitést kell tenni az 6nkormanyzat fontos
egylittmikddési  kapcsolatairdl, amelyeket killon megallapodasok hoznak létre és
szabalyoznak.

(2) Sellye Varos Onkorményzat az alabbi tarsulisokban és egyiittmiikédésekben vesz részt:
a) Tarsulasok:

aa) Sellyei Kistérségi Tobbeélt Tarsulas

ab) Sellye Térségi Intézményi Tarsulds: a Tarsulés altal fenntartott Ormansagi Tticsok Ovoda,
Mini Boleséde és Konyha intézmény keretében gondoskodik a mini bolesddei ellatds, az
ovodai nevelés feladatellatasrol €s gyermekétkeztetésrol;

ac) Mecsek-Drava Szilard Hulladékleraké Onkormanyzati Tarsulds

ad) Sellyei Kistérségi Ivoviz-mindség Javité Onkormanyzati Tarsulas.

b) Egyiittmiikodések:

ba) a Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodés (Sellye, Dravaivanyi,
Kdkics, Mardesa, Okordg, Sosvertike, Dravafok, Bogdasa, Markdc, Dravasztara,
Dravakeresztur €s Felsdszentmarton énkormdnyzataival kozdsen),




bb) Sellye Varos onkorményzati intézmények és intézményi ellatdsok (szolgaltatasok) kozds
finanszirozasa, igénybevétel esetén, megallapodas alapjan,

be) esetenként meghatarozott kozos feladatok ellatasa végett egyiittes testiileti lilések.

(3) A polgarmester évente egyszer, onalld napirendi pont keretében beszdmol a Képviseld-
testiiletnek az egyes Tarsulasokban végzett tevékenységérol.

3.8

(1) A Rendelet 4. szami melléklete helyébe a jelen rendelet 1. szamt melleklete 1ép.
(2) A Rendelet 3. szamu figgeléke helyébe a jelen rendelet 1. szamu fliggeléke 1ép.

4.8

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetdé napon Iép hatdlyba, kihirdetésérdl a Jegyzo
gondoskodik.

(2) A képviselt-testiilet elrendeli a jelen rendelet 9/2015.(IV.30.) dnkormanyzati rendelettel
torténd egységes szerkezetbe foglalasat és kozzétételét.

Nagy Attila dr. Szaloky [1diké
polgarmester jegyzd
A rendelet kihirdetve:

Sellye, 2020....
dr. Szaldky I1dikéd

jegyzb
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SELLYE VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

4/2020.(111.16.) énkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Milkddési Szabalyzatrél sz616

9/2015.(1V.30.) 6nkormanyzati rendelete modositasarol

Sellye Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Magyarorszdg helyi énkormanyzatair6l
sz0616 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 143.(4) bek. a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) d) pontjdban meghatérozott feladatkdrében
eljarva szervezeti és mitkédési szabélyairdl (a tovabbiakban: SZMSZ) sz616 9/2015.( IV.30.)
Onkormanyzati rendelete (tovabbiakban Rendelet) modositasara a kovetkezdket rendeli el:

1.§
A Rendelet 42.§, 43.§, 44.§-ai a kovetkezbk szerint modosulnak:

Kozés Onkormanyzati hivatal
42. §.

(1) Sellye Varos Onkorméanyzat Képvisel-testiilete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint
az allamigazgatasi tgyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtadsaval kapcsolatos
feladatok ellatasara

»Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal”
elnevezéssel egységes hivatalt tart fenn.

(2) A Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, Onalldan
mikod6é és gazdalkodd koltségvetési szerv. A Sellyei Kozoés Onkorméanyzati Hivatal
létrehozasara vonatkozo megallapodas e rendelet 4. szamu mellékletét képezi.

(3) A Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal a képvisel6-testillet szerve, hatdskdre a
képviseld-testiilet, annak bizottsagai, a polgarmester, valamint a jegyz06 hataskorébe utalt, és
altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.

43. §.
(1) A Sellyei K6z6s onkormanyzati Hivatal az aldbbi szervezeti egységekre tagozodik:
a.) Jegyzd
b))  Aljegyzd

c.) Nemzetiségi referens

d) A KOH Drdvafoki Kirendeltsége: Drivafok, Bogddsa, Markéc vonatkozdsdiban
hatosagi,- szocialis tigyek, pénziigyi-gazdalkodasi feladatok, intézményi gazddilkodasi
Jeladarok ellatasa, illetve a kirendeltség dnkormanyzati vonatkozasaban kézmunkaprogramok
szervezése, koordindlasa, ligyintézése



e) A KOH Felsdszentmdrtoni  Kirendeltsége: Felsészentmdrton, Drdvakeresztiir,
Dravaszdra vonatkozasaban hatésagi,- szocialis iigyek, peénziigyi-gazdalkodadsi |, adoiigyi
Jfeladatok, intézményi gazdalkodasi feladatok elldtasa, illetve a kirendeltség onkormdnyzati
vonatkozasdaban kozmunkaprogramok szervezése, koordindldsa, iigyintézése

f) Hatdsdgi és Szocidlis Osztaly: Szocidlis és igazgatasi feladatork, iigyfélszolgalat

g) Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Osztdly, telepiilésiizemeltetés, beruhdzdsok és
palydzati projektek. Kozteriilet-feliigyelet, kézmunkaprogramok szervezése, koordindlasa,
iigyintézése

h.) Peénziigyi Osgtaly: Koltségvetés-gazdalkodas, intézmenyfeliigyelet, addiigyek.

(2) A KOH szervezeti ébréja:
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(3) A hivatal feladatait - a képviselo-testiilet dontéseit és a jegyzé javaslatait figyelembe
véve — az iranyito jogot gyakorléd Sellye Varos Onkorményzat polgdrmestere hatdrozza meg,
A hivatal belsd tagozodésat, munkarendjét és az ligyfélfogadas rendjét a Hivatal Szervezeti €s
Miikddési Szabalyzata tartalmazza.

(4) A Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal létszamkerete megegyezik a Kozds
Onkormanyzati Hivatal fenntartasara kétott megdallapodasban foglaltakban irt 1étszdmmal.

44. §.

A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal legfontosabb feladatairdl, felépitésérsl, iranyitasarol,
vezetésérdl, mlkodési rendjér6l, kapcsolatairél és koordinacidjardl szoldé legfontosabb
szabdlyokat, valamint a ko6z0s Onkormanyzati hivatal szabalyzatait a Sellyei K&zos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata illetve annak fiiggelékei
tartalmazzak.

2.§

A Rendelet 45.§ a kovetkezdk szerint maodosul:

45.8

(1) Sellye Véros Onkormanyzat Képviselé-testiilete mas képvisel6-testiiletekkel egy vagy
tobb 6nkorményzati feladat-és hataskor valamint a polgarmester és a jegyz6 allamigazgatasi
feladat-és hatdskorének hatékonyabb, célszerlibb ellatasdra jogi személyiséggel rendelkezd —
tarsulasokat hozhat Iétre. A tarsulasok mellett emlitést kell tenni az 6nkormanyzat fontos
egylittmikodési  kapcsolatairdl, amelyeket kiilon megallapodasok hoznak Iétre és
szabalyoznak.

(2) Sellye Véaros Onkorményzat az aldbbi tarsuldsokban és egyiittmiikodésekben vesz részt:

a) Tarsulasok:

aa) Sellyei Kistérségi Tobbceln Tarsulas

ab) Sellye Térségi Intézményi Térsulas: a Tarsulas altal fenntartott Orménsagi TiicsSk Ovoda,

Mini Boleséde és Konyha intézmény keretében gondoskodik a mini bélesédei ellatas, az
ovodai nevelés feladatellatasrol és gyermekétkeztetésrol;

ac) Mecsek-Drava Szilard Hulladékleraké Onkorményzati Tarsulds
ad) Sellyei Kistérségi Ivoviz-minéség Javité Onkorményzati T4rsulss.

b) Egyviittmiikédések:

ba) a Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatalt 1étrehozé megéllapodés (Sellye, Dravaivanyi,
Kiékics, Marocsa, Okorag, Sosvertike, Dravafok, Bogdasa, Markéc, Dravasztara,
Dréavakeresztir és Fels6szentmarton dnkormanyzataival kézdsen),



bb) Sellye Varos dnkormdnyzati intézmények és intézményi ellatasok (szolgaltatasok) kozds
finanszirozasa, igénybevétel esetén, megallapodas alapjan,

be) esetenként meghatarozott kzos feladatok ellatasa végett egylittes testiileti iilések.

(3) A polgarmester évente egyszer, 6nalld napirendi pont keretében beszamol a Képviselo-
testiiletnek az egyes Tarsulasokban végzett tevékenységérol.

3.8
(D
(2)

A Rendelet 4. szamu melléklete helyébe a jelen rendelet 1. szamu melléklete 1€p.
A Rendelet 3. szamu fliiggeléke helyébe a jelen rendelet 1. szamu fliggeleke 1ép.

4.8

(1) Ez a rendelet a kihirdetését koveté napon 1ép hatalyba, kihirdetésérol a Jegyzd
gondoskodik.

(2) A képviselo-testiilet elrendeli a jelen rendelet 9/2015.(IV.30.) 6nkorményzati rendelettel
torténd egységes szerkezetbe foglalasat és kozzétételét.

G

Nagy Attila
_polgéarmester
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1. szamu melléklet
a 4/2020 (II1.16.) sz. dnkorményzati rendelethez

A Sellvei Kozés Onkormanvzati
Hivatalt iétrehoz¢o megallapoddas



KEH/78-3/2020,

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREEOZASAROL ES FENNTARTASAROL

gmnely Ietrejitt
o Sellye Viros Oukorményzat Képviself-testiilete (7960 Sellye, Dézsa Gy. u. 1.;

képviseli: Nagy Atiila polgarmester),

o Drévaivinyi Kézség Onkermdnyzata Képviself-testifete (7960 Drévaivinyi,
Kossuth u. 31., képviseli: Tihanyi Janos polgarmester),

o Kiélkics Kozség Oukorményzata Képviseld-testiilete (7958 Kékics, Petdfi u. 2.
képviseli: Szeleresné Spang Livia polgirmester),

o Mardesa Kbzség Onkorminyzata Képviseld-testitlete (7960 Masdesa, Kossuth n. 1.

képviseli; Berta Jendné polgérmester),
o Okorig Kézség Onkorményzata Képviseld-testiilete (7957 Okordg, Rakoezi w. 71.
képviseli: Bogdan Janos polgérmester),
o Sésvertike Kozség Onkormanyzata Képviseld-testitlete (7960 Sésvertike, Petéfi u.
42. képviseli: BorGcz Zsokt polgarmester) valaming
o Drévafek Kézség Onkorminyzata Képviselé-testitlete (7967 Dravafok, F6 u.l.
Ieépviseli: Palfy Tibor polgérmester),
o DBogdésa Kozség Onkorményzats Képviseld-testitlete (7966 Bogdésa, Kossuth L.
u. 24. képviseli: Nagy Arpéd polgdrmester),
Markée Kézség Onkormdényzata Képviseld-testitlete (7967 Markée, FS u 24.
képviseli: Kovacs Sindor polgérmesier),
o Felsfszentmérton kozség Onkormdmyzata  Képviself-testiilete (7968
Fels8szentmarton, Kossuth u. 8, képviseli: Varnai Levente polgérmester),
o Drévasztira Kozség Onkorméinyzata Képviselé-testiilete (7960 Drévasztara,
Kossuth utca 106, képviseli: Matoricz Séndor polgarmester )
o Dravakeresztiiv  Kézség  Onkorményzata  Képviselb-testiilete  (7967.
Dravakereszitir, Pet6fi u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgirmester)
— egylittesen a tovabbiakban: Szerzédé Felek - a Magyasrorszig helyi onkorményzatairdl
szblo 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 85.8 (3¢.) bekezdésében foglali
rendelkezések alapjan igazgatdsi feladataik elldtdsira Ko6z6s Onkorményzati Hivatalt
alakitanak &s tartanak fenn 2020. janudr I, napjdicl kezdddfen hatdrozatlon iddre.

Elézményel:

Sellye Véros Onkorményzata, Drivaivanyi Kozség Onkorményzats, Kékics Kozség
Onkormanyzata, Mardcsa Kozség Onkorményzata, Okorag Kozség Onkorményzata,
Sosvertike Kozség Onkorményzata, Dravafok kozség Oni{orma’,nyzata, Bogdasa Kézség
Onkorményzata és Mark6e Kozség Onkorményzata 2013. januar 1. napjatél hatdlyos
tarsulési szerz6désik alapisn K6zds Onkorméanyzati Hivatalt hoztak léive &s mitkodiettek,

Az Mébtv. 85.8.(3a) bekezdésében foglaliak 2lapjdn a Baranya Megyei Korményhivatal
BAB/4/1382-25/2019. szémon megkiildstt dontésével 2020. januar 1. napjatdl a Sellyei
Kézds Onkorményzati Hivatalhoz jelshe ki Felsszentmdrton, Drévaszidra és
Drévakereszity telepiiléseket kozds onkorményzati hivatal létrehozésira, és megallapodés
hidnyéban potolia a kdz0s Sukorményzati hivatalrd] sz616 megéllapodast.



Az Mbtv. 8§5.§8.(3¢) bekezdés alapian erintett Snkorméanyzatok a Korményhivatal vezetdje altal
pétolt megéllapodést kdzds akarattal az alabbick szerint mddositjék, 2 kézds Sukorményzati
hivatal I¢irehozisét és fenntartdsdt jelen megéllapodss szerint hatdrozzék meg.

k. A megallapedas ecljz

A megéllapodis célja az énkorményzati miikodés feliéieleinek valamint az sllampolgédrok
hivatali szolgéltatdsokhoz t6riénd hozzéférésének folyamatos, magas szinvonalll biziosttdsa.
Szerz6d6 Felek a Sellyei Kézss Onkormanyzati Hivatalt 2 Motv. 85. §.(3a) pontjaban foglak
kijelolés alupjdn hozzdk Iére &s mikodtetik. A Motv. 42.§ 2. ponija alapjdn e megallapodés
clfogadésa képviselG-testitlet 41 nem ruhdzhatd hatéskdrébe tartozik,

T1. Al¢alénes rendelkezések

1.} A Koz8s Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: Seliyel Kizts Onkerményzatt
Hivatal (e megéllapodasben a tovabbiakban: Kézds Hivaial)

2.} A Koz8s Hivatalt 1étrehozd dnkorményzatok megnevezése:

Sellye Véros Onkormaényzat
Dravaivényi Kozség Onkorményzata
Kékics Kdzség Onkorményzata
Marécsa K6zség Onkorméanyzata
Okorag K6zség Onkorményzata
Sosvertike Kozség Onkormanyzata
Drévafok Kozség Onkorményzata
Bogdéasa Kozség Onkorményzata
Markéc K6zség Onkormanyzata
Felsészentmarton Kozség Onkorméanyzata
Drévasztara Kozség Onkormanyzata
Dravakeresztir Kozség Onkorményzata

3.) A koliségveiési szerv
székhelye: 7960. Sellye, Bozsa Gybrgy u.1.

Telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 Sellyei Kézos Onkorményzati Hivatal 7967 Dravafok, F6 u. 1.
Dravafoki Kirendeltsége
5 Seilyei Kézos Onkormanyzati Hivatal 7968 Fels8szentmarton, Kossuth u. 8.
FelsGszentmartoni Kirendelisége

4.) Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A Magyarorszdg helyi Onkorményzatairél szélé 2011, évi CLXXXIX. idrvény
(tovabbiakban: Mitv.) 84. §. (1) bekezdése alapjén a kizds dnkorményzaii hivatal elidtja az
onkorményzatok milkédésével, valamint a polgérmesterek vagy a jegyzd feladat- és
hataskdrébe tartozd ligyek domtésre vald elGkészitésével és végrehajidsdval kapesolatos
feladatokat.



A hivatal kézrem(kodik az dnkorményzaiok egymés kdzét, valamint az éllami szervekkel
tOrténd egytitmikédésének dsszelangoldsiban.

5.) Szakagazati besorolésa:

841105 Helyi Snkormanyzatok és térsuldsok igazgatdsi tevékenysége. Magyarorszag Helyi
Snkorményzataircl szolé 2011, évi CLIOIXIX. tirvényben foglaliak, a nemzetiségek
jogairsl szdld 2011, évi CLXMIX. t6rvény, valamint az gllamhéztartdsrél szold 201 1.évi
CXCV. rvényben foglaltak alapjsn.

6.) Jogalldsa: Onsllé jogi személy, Sndlldan gazdslkods kaliségvetési szerv

7.) Alaplevékenysége: A kiuds dnkormanyzati hivatsl ellda o M6lv-ben és a vonatkozd
egyéb jogszabdlyokban 2 szémdra meghatérozott feladatokat a 1étrehozd telepiilések
vonatkoziséban, A kbzis hiveial feladatait részletesen a térsult teleplilések dulormanyzatai
shal jévahagyott, a kdzds hivatal mikodésére és fenmiaridséra létrejoit megdllapodds
tartalmazza.

8.) A kéltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcidk szerinti
besorolésa:

kormanyzati kormanyzati funkcid megnevezése
funkciészam
5 011130 Onkormanyzatok és dnkorméinyzati hivatalok jogalkotd és
dltaldnos igazgatasi tevékenysége
9 011140 Orszigos és helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgaidsi
tevékenysége
3 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéliatsok
016010 Orszaggyilési, Onkormanyzati &s eurdpal parlamenti
4 e , P .
képviselfvalaszidsckhoz kapcselodd tevékenységek
5 016020 Orszigos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
044310 Epitésiigy igazgatdsa

9.) Véllalkozasi tevékenység:
A kbzbs Gnkorményzati hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

10.) Az alaptevékenységet a Magysrorszdg helyi Snkormdnyzatairél szélo 2011. évi
CLXXXIX. i6rvény szabélyozza, az alaptevékenységek besorolasa a 68/2013.(X11.29.) NGM

rendelet alapjan tSrtént.

I A Kozds Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételef, feladatkdrdk

1.) A Kéziis Hivatalban szervezeti felépitése
A Ko6z8s Hivatal szervezetének a vezetbie a jegyzd.
A Koz6s Hivatal a szilkséges munkamegosztds céljabdl az aldbbi szervezeti egységekre
tagozodik:
6.1, Hatdsagi és Szocidlis Oszidly
6.2. Pénziigyi Osztaly
6.3. Epftési és Vérostizemeltetési Osztaly
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6.4. Dravafoki Kirendeltség

6.5. Felsdszentmértoni Kirendeliség

6.6. osztélyszervezetibe nem sorolt feladatok ellatésa
A Dravafoki és a Felsészentmértoni Kirendeliséget k6z8s Kirendeliség-vezetd vezeti a jegyzd
megbizasa alapjén.

2) A Sellyei Kézds Onkorményzati Hivatal szervezetének és a feladatkorok részletes
meghatarozisat a jelen megallapodésban foglaltak alepjén mddositott Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Mitkodési szabdlyzata hatédrozza meg, melyet az irdnyfté szerv fogad el

3.) A Kéz8s Hivatal munkavallaléi:
Vezet &llsst kdztiszivisclbk
- Jegyz6 1 £6
- Aljegyz6 116
- Kirendeliség-vezetd 1 £
osztalyvezetdi besoroldssal:
- Hatdsagi és Szocidlis Oszidlyvezei 1 £6
- Pénziigyi Oszidlyvezetb 1 5
- Epitési és Varosiizemelietési Oszidlyvezets 1 18
- Nemzetiségi referens 1 {6
- FelsGszenimartoni Kirendeliség pénziigyi vezets 1 18
Nem vezetd beosztast koztisziviselbk, tigykezelék, munkavallalék
Székhely telepiilésen: 25 6
Dréivafck Kirendeitségen: 3 18
Felsészentmartoni Kirendeliségen: 4 18

4.) A Koz0s Hivatal 1étszdma 2020. januér 1. napjan 40 £6. Szerzdds Felek tudomasul veszik,
hogy a K6zds Hivatalban foglalkeztaiotiak mindenkori létszamét - figyelemmel a Métv. 85.§
(5) bekezdésére - Sellye Véros Onkormanyzatanak képviselé-testitlete jogosult meghatérozni
azzal, hogy minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy
iddszakos ellatasahoz szitkséges személyi és targyi felidteleket.

5) A Kdozds Hivatal élial foglalkoztatoit koztisztviselok bérezése a kozszolgalati
tiszivisel6ki6l s2616 2011, évi CXCIX. torvény, és a Kazszolgalati Szabalyzatban foglaitak
alapjan egységesen toriénik,

6.) A Szerz6dd Felek kijelentik, hogy az igazgatdsi munka ellatdsshoz szikséges
ingatlani/helyisége(ke)t az érintett telepiiléseken biziosiijak.

7.) A Kozbs Hivatal székhelye szerinti telepiilésen és a Kirendeltségen dolgozé
lebziisziviseldk szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettik a munksltatéi jogokat a
jegyzb gyakorolja, a munkavégzés pontos helyszinét a jegyzd hatdrozza meg.

8.) A Ké&z8s Hivatal éltal ellétandé feladatokat f6 szabély szerint a székhely telepiilésen kell
intézai,

Eudl eltérden



8.1, A Drdvafold Kirendeltsézen, Drévafok, Bogdésa, Markéc telepiilések teriiletct érintben

a) testilleti tilések eclbkészitése, eldterjesztések elkészitése, a ftestiileti {lések
helyszineinek biztositdsa lebonyolfidss, hatdrozatok végrehajtisa

b) a képviseld-testitletek, polgérmesierek, vagy a jegyzé feladat és hatdskérébe tartozo
figyek déntésre vald clokészitése és végrehajidsival osszefiiggd feladaick,

c) iktatasi feladatok,

d) helyiséggazdalkodés

e) helyi  kdzfoglalkoztatds  szervezése, adminiszirdeiés feladatainak  ellatdsa,
snkormanyzat alial foglalkoztaiottakat érinté munkajogi feladatok teljes kordl iniczese

f) gazdilkodssi, pénziigyi feladatok, konyvelés, tamogatdsck igénylése, elszémolésa,
hézipénztir mikddieidse

g) teleplilési kbzbizionsagi feladatok ellaidsa

) palyézatok koordinécidja, elszémolésa

8.2, A Felsbszentmdrtoni  Kiremdeltségen, Felsbszentmérton, Drévakereszitir, Drévasziara
teleptilések teriiletét ériniden
a) testiileti iilések elGkésziidse, elbterjesziések  elkészitése, a testiileti Ulések
helyszineinek biztositdsa lebonyolfidsa, hatérozatok végrehajidsa
b) a képviselS-iesiiiletek, polgirmesterek, vagy a jegyzé feladat és hatiskdrébe tartozd
tigyek dontésre vald clbkészitése és végrehajidsdval 8sszefiiggd feladatok,
c) iktatési feladatok,
d) ad6hatosigi feladatok elvégzése, ads-és éreék bizonyftvinyok készitése,
¢) helyiséggazdalkodas
f) helyi kézfoglalkoziatas szervezdse, adminisziricids feladatainak  ellétdsa,
onkormanyzat altal foglaikozsato’ciakat érint6 munkajogi feladatok teljes korii intczese
i) gazdalkodasi, pénziigyi feladatok, kényvelés bizonylatainak tovébbitdsa - A MAK-kal
kotott szerzédés alapjan ellstandd feladaiok -, tmogatdsok igénylése, elszamolésa,
hazipénziar mitkédietése
g) telepiilési kozbiztonsagi feladatok elldtasa
k) palyazatok koordinacidja, elszdmolasa

8.3. A 8.1- 8.2. pontokban foglaltakiél eltérben a személyi és tdrgyi feliételek megléte eseten
- a kirendeltség illetékességi tertiletéhez tartoz6 telepiilések polgirmestereivel egyetériésben-
a feladatellatas a székhelyen is biztosithato.

8.4. A Kirendeliségek illetékességi teriiletét érintéen is a székhelyen elldtoit feladatok:

a.) képviseld-testileti iilések meghivéjénak osszedllitdsa, kikildése, jegyzdkdnyvek,
hatsrozatok, rendeletek nyilvantartdsinak  vezetése, jegyzékonyvek, rendeletek
tovabbitisa a Kormanyhivatal felé, illetve feliditése a kijeldlt rendszerbe, jegyz6konyvi
ivonatok elkészitése, tovabbiidsa a végrehajtaséri felelds szervezet felé
b.) A Sellyei Kozés Cnkorményzati Hivatalban dolgozokat érintdé osszes munkajogi
feladatok, beleérive a KIRA bérszémfejt6 rendszer kezelését is.

9.) A Koz5s Hivatalban az ikiatds oly médon toriénik, hogy 2 II1.8.} pontban meghatérozott
#igyekhez kapesolddo ikiatds illetve a Dravafok, Bogdésa, Markéce Kozségi Cnkorményzatok
tigyeihez kapcsoldds iratok ikiatdsa a Drévafoki Kirendeliségen, a Felsfszemtmarton,
Drévasztirai 6és Dravakereszttiri Onkorményzatok vonatkozdséban a Felsfszentmértom
Kirendeliségen, minden més irat iktatédsa a székhely telepiilésen (6riénik.



10.} A Kozds Hivatal szervezetére, mik6désére vonatkozs, a Kirendeitség miikddietésével,
valamint a jegyz6 iigyfelfogadasi rendiének kizlokitisaval dsszefiiggé szabilyzatokat a jegyzs
esziti el, €5 a Koz8s Hivatal tigyrendje tartalmazza.

Y. A Kézfs Hivatal irduyitdsa

1.} A Kézds Hivatal alapit6 szervei: Sellye Viros Onkeorményzst képviseld-testiilete (7960
Sellye, Dézsa Gy. v. 1.; képviseli: Nagy Adttila polgérmester),

Drdvaivinyl Kizség Onkerményzat képviscld-testitlete (7960 Dirdvaivényi, Kossutl v, 31,
képviseli: Tihanyi Janos polgdrmester),

Kakics K@még Ounkormdnyzat képviselé-tesitilete (7958 Kakics, Petéfi u. 2. képviseli:
Szekeresné Spang Livia polgirmester),

Maréesa Kézség Onkorminyzat kepviseld-testiilete (7960 Mar6esa, Kossuth u. 1. képviseli:
Berta Jenéné polgérmester),

Okerdg Kérség Onkeormdnyzat képviself-testilete (7957 Okordg, Rakdezi v. 71, képviseli:
Bogdén Jénos polgdrmester),

Sésvertike Kozség Onkorményzat képviselé-testiilete (7960 Sésvertike, Petéfi u. 42,
képviseli: Bordez Zsolt polgarmester) valamint

Drivafok Kézség Ounkorményzat képviseld-testiilete (7967 Drévafok, F6 w.1. képviseli:
Pélfy Tibor polgarmester)

Bogddsa Kizség Onkermdnyzat képviselé-testitlete {7966 Bogdésa, Kossuth L. u. 24,
képviseli: Nagy Arpad polgarmester),

Markée Kézség Oukerményzat képviseld-testiilete (7967 Markie, F6 u. 24. képviseli:
Kovacs Sandor polgdrmester)

FelsGszentmarion kizség Omnkormdmyzata képviselé-testiilete (7968 FelsGszentmarion,
Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgarmester),

Dravaszidra Kozség Onkormanyzata képviself-testiilete (7960 Dravasztara, Kossuth utca
106, képviseli: Matoricz Sandor polgarmester)

Drivakeresztir Kiozség Onkorményzata képviseld-testiilete (7967 Dravakeresztir, Petéfi
u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgérmester)

2.) A Koz8s Hivatal irdnyitd szerve: Sellye Viros Onkorményzat képvisel6-testiilete, mely
gyakorolja az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott irdnyitdi jogkdrt azzal,
hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapiié Okiraidnak megallapitdséra ¢s annak
médositisira, tovabbd a Kozds Onkorményzati Hivatal, mint koliségvetési  szerv
megszitntetesére a Képviseld-testitletek egyiittesen jogosultak,

Az elfogadott Alapité Okiral s annak mdodosiidsai t6rzskonyvi nyﬂvantartasba valo
bejegyzése érdekében az Alapitd Okirat — s annak mddositasa — Magyar Allamkincstar
részere triénd megkiildésére, és valamennyi szilkséges intézkedés megtételére irdnyitd
szervi jogkorében Sellye Véros Onkorményzata Képviselé-testiilete jogosult, egyben
kéieles.

3.) Irdnyiioi jogkdrében:

- A ko6zbs Onkorményzati hivatal a képviselS-testislet szerve, a hivatallal kapesolatos
dontések alapvetben a képviseld-testitlet hatdskérébe tartoznak. Az sllamhdztartésr6!
52616 2011. évi CXCV. #rvény (a tovabbiakban: Aht) 23, § (2) bekezdése szerint a
helyi Snkorményzat koltségvetése tartalmazza tobbek kozétt a helyi onkorményzat
altal irdnyftott kéliségvetési szervek engedélyezett 1étszamat, valamint kolségvetési
bevételeit és koltségvetési kiaddsait elSirdnyzat-csoportok, kiemelt eléirdnyzatok



szerinti bontédsban.
- A jegyzd javaslatainak figyclembevéiel meghatirozza a Hivatal feladatsit az
Snkormanyzat munkéjsnak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajidssban
- A jegyzd javaslaidra clbterjesztést nytyt be a Képviselb-testiileinek a Hivatal belsé
szervezell tagozOdassnek, munkarendjének, valamint {gyféliogadisi rendjének
meghsgtérozasara.
- A jegyzb és a hivatali figyintézl hatdskorébe tartozd slamigazgatdsi figyekre a
polgarmester irdnyfi4si joga nem terjed ki.

4.} A kozbs hivatali alapvetben a székhelyiclepiilés polgarmestere iranyitja. Sellye véros
polgarmesierének egyetértése sziikséges a Kdzds Hivatal valamennyi koziisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérczéséhez, vezetdi meghizdsdhoz, felmeniéséhez és
jutalmazéséhoz.

5) A Kozds Hivatal munkdjaval lkepesclatos, ¢ megéllapoddsban nem szabédlyozott
kérdéselcben Sellye Véros Onkormiényzat képviself-testiilete ddnt.

6.) Egyiittes tilés Gsszehivasdt barmelyik fenntarié dnkosményzat polgérmestere irdsban
kezdeményezheti. Bz esethen is az egylities iilés dsszehivasara, levezetésére, és az iilés
helyszinének biztositdsdra a székhelytelepiilés polgirmestere jogosult és kiteles.

Az egyiittes iilésre 520616 meghivdi és elbterjeszidst legalabb 5 nappal korabban kell kikiildeni.
Gondoskodni keil ardl is, hogy a meghivd helyben szokdsos kifiiggesziése minden

teleplilésen megtbriénjen.

7.) Egytites ilés tartdsa eseién a napirendrl valé vita egyiittesen, a szavazds azonos
helyiségben, de killon-kiilon tbriénik. A javaslat elfogadaséhoz minden képviselG-testiileinek

az Motv-ben meghatérozott ardnyl doniése szikséges.

8.) Az egyiites illésr8l egy jegyzokényvet kell késziteni, amelyet a székhelytclepiilés
polgérmestere mellett az iilést kezdeményezb polgarmester és a jegyeb ir ala.

V. A Kozés Hivatal vezetése, a jegyzd

1.) A K&6z8s Hivaialt a jegyz6 vezeti. A jegyz6t hatérozatlan idore, pélyazat alapjén Sellye
WVaros Polgammestere nevezi ki és gyakorolja felefte a munkaliatéi jogokat.

2.) A jegyzbt —a K6z6s Hivatal szervezeti és mitkddési szabélyzatdban illetve tigyrendjében
meghatarozoit rendben - az aljegyz6 illetve a Kirendeliség-vezetd helyettesitik, akik ellatjsk a
jegyzd 4ltal meghatirozott feladatokat.

3.} A jegyzb, az aljegyzf illetve a jegyzd megbizdsabsl a Kirendeliség-vezeit koieles
mindegyik képviseld-testiilet tilésén részt venni, és oft a sziikséges tajékoziatast megadni.

4.} A jegyzd beszamoldsi kitelezetiségének a fenniartd dnkorményzaiok képviselé-testiletel
felé évente egyszer tesz elegst.
5.) A jegyz6 gondoskodik a kiildnbdzd szervezeti egységek kozstt a hatékony kapesolattartas,
informécid dramlas megvaldsitdsarsl. Ennek formaéi:

- 3 polgérmester s a jegyz6 kozotti egyeztetd megheszélés,

- & vezetdi ertekezletek (polgdrmester, jegyzs, oszidlyvezetdk, kirendeliség-vezetd, nemzetiségi
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referens),

- szitkség szerint  osztdly/kirendeltségi  munkaérickezletek  (infommécis  4tadés,
feladat megbeszélés, munkatérsi észrevéiclek, javaslatok),

- sziikség szerint appardiusi rickezletek,

- a Kirendeliség polgérmestere és a kirendeliség vezetd egyezictd megheszélése

- jegyzd és kirendeliség vezetd egyezict megbeszéidse

6.) A Sellyei Kézos Onkorményzati Hivatal munkavillaléi tekinteiében a mmumkslatsi jogot
a jegyzd gyakorslia.

7) A koz0s Onkorményzati hivatalban foglalkoztatott kéztiszivisel6k kozszolgalati
jogviszonyéra vonatkezéd szabdlyozds egységes, mind a kézds onkorményzati hivatal
székhelyén, mind amnsk kirendeltségein dolgozd koztisziviselbk személyi juttatisai
azonosak. A kézés Snkorményzati hivatalban foglalkoziatott koziisziviselSkre vonstkozd
kézszolgalati szabslyzat megalkotdséra az irdnyftd szerv jogosuit.

VI A Kézés Hivatal igyfélfogaddsi rendje

1.) Sellyei Kézos Onkorményzati Hivatal (7960 Sellye, Dézsa Gy.anl.) és a Sellyei
Koz6s Ozﬂcorma,nyzati Hivatal Drévaioki Kirendeltsége (7967 Drévafok F6 u.1.) és a Sellyei
Kozds Onkormanyzati Hivatal Fels8szentmartoni Kirendeltségének uigyfélfogadasi rendje
azonos az aldbbiak szerint:

FIétfo: 8.00-12.00 6ra

Kedd: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 éra
Szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 61a
Csiitorisk: tgyfeliogadas nincs

Péntek: 8.00-12.00 6ra

2.) A jegyzd vagy megbizottja az alabbiak szerint biztositja az ligyfélfogadast:
2.1. Sellyén szerddn 8,00-12,00 ora kdzsit

2.2. Dravatokon: héiftn 8,00-10,00 6ra kdzsit

3.) A [Kormdnymegbizott kijelold hatérozata alapjan jegyzé vagy megbizottja
Dravakeresziinban hétfs: 13.00-14.00 6ra, Drévasztirsn szerda: 9.00-10.00 6ra,
Felsbszentmértonban csiitdriok: 13.00-14.00 6ra kozot tart igyfélfogadast.

4.} A szekhelytdl és telephelyekttl] eligrs teleptiléseken a jegyzé vagy megbizotija legalabb
kéthetente tart figyiélfogadast, melynek id6pontjst a Koz8s Hivatal Szervezeti és Mitkodési
Szabélyzata tartalmazza.

VEL A K8zbs Hivatal k8ltségvetéséher valé hozzdjdrulds

1.} A Kozbs Hivatal éves koliségvetését — a hivatali feladatok elldtdsshoz szitkséges
mikddési és fenntartisi kéliségeket - a képvisel-testiiletek egyiities iilésen hatarozzak meg,
Az éves kdliségveids az alabbi elirdnyzatokat tarizlmazza egységesen az egész hivatalra
vonatkozdan:
a.) szemelyi  jutiatds  el8irinyzaton belidl a  Thivatal kéztisziviselSinek, egyéb
alkalmazotiainak rendszeres és nem rendszeres juttatisai, foglalkoztatissal jard
kéliségtéritések, a mitkddés sordn szitkséges meghizési dijak
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b.} munkaltatot terheld jaruickok
¢.) delogi kiadédsok — g hivatali feladaielisidshoz szileséges készlstbeszerzés, informatikai,
kommunikécids, szakmai és egyéb szolgaliatdsok igénybevéielének ksliségei,
kikilldetés koliségei, mashova nem sorolhaté dologi kiadésok.
A hivatal kbliségveidse nem tartalmezza a lirendeliségek fiitdsi koliségds, szoket a
kirendeliségi telephely Gnkorményzatei viselik, A hivatal kaltségvetése nem tartalinazza
tovabba a Felsbszentméartoni Kirendeliségnek helyt adé épiilet koziizemi szamlait sem, azokat
Felsdszentmérton Onkorményzat sajét kéliségveidsébe beépitve viseli.

2.} A Eoz8s Hivatal miikddést és fenntaridsi koliségeit alapvetten az exre a célra biziositott
kézponti koliségveidsi tamogatdsbél kell finanszfrozni. A fenntartdsnak a kozponti &llami
tamogatéssel nem fedezett koliségét - amennyiben a koltségvetés thrgyaldsa sorém 2z
képviselS-tesiiiletek maskent nem dénienck - az Snkorményzatok az adott kéltségvetési évet
megeiézd év janudr 1. napjdn irdnyads lzkossagszamuk ardnysban biztosiijak.

Az esetleges hozzdjirulds szézalékos mértékét és Gsszegét a koliségvetdsi év februdr 5.
napjéig kell meghatdrozni.

3.) Szerzdd$ felek az el6z6 poniban meghatérozott kiltség-hozzaisrlasaikat a Kozos Hivatal
szémldjara utaljdk &t 12 egyenléd részletben elfre, minden hénap 10. napjdig azzal, hogy a
Jjenudri, valamint a februdri részlet egyiiit, febroar 10-ig esedékes.

4.} A Ko6z0s Hivatal szdmlavezetésérél a székhelytelepiilés gondoskodik. A Kirendeltségen
felmertils keészpénziizetési kitelezettségek teljesitése hazi pénzisr mitkddésével valdsul meg.

5.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe esé Szerzédé Fél a Kozos Hivatalt elbre érfesiti.
A kesedelmes tartozds rendezésére a Koz8s Hivatal maximom 30 napos teljesitési hataridét
hatéroz meg Szerzédd £l részére, amelynek eredményiclen elieltével a Kozods Hivatal
jogosuit a jelen megallapodds mellékletét képezé felhatalimazd levél alapjdn a mulaszid
Szerz6d6 Fél felé azonnali beszedési meghizas benytijtasara és érvényesitésére. Bz esetben a
Kozos Hivatal jogosult az igényérvényesiiés idSpontjdban érvényes mindenkori jegybanki
alapkamat kéiszeresével megegyezd mériékd késedelmi p6tlék felszamitaséra is.

VIIL A Kozds Hivatalt mikidietd vagyon

1.} A Szerz6d6 Felek 16gzitik, hogy a Kozts Hivatal létrehozasakor a mitkddéséhez szilikséges
ingé ¢s ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem tdrgyiasult terméket — a tulajdonjog
véltozdsa nélkil — kozbs haszndlatba adjsk. Az eszkizvagyon tekintetében az esedékes
mitkddtetési, karbantartsi és javitasi kiaddsok a Kdzos Hivatal koliségvetését terhelik, mig az
ingatlanvagyon tekintetében karbantartasi és feljitasi kiadésok a tulajdonos Onkormanyzaiot
terhelik.

2. ) Jelen Megallapodds hatalya alait a Kézés Onkorményzati Hivatal miikddése sorsn, annak
koliségvetése terhére vasarolt, vagy egyéb jogeimen szerzett vagyon (tirgyi eszkéz, egyéb
ingdsag) a K6zos Onkermanyzati Hivatal tulajdondba keriil.

3.) A Ko&zds Hivatal hasznalatéba adott és 2 Koz6s Hivatal fenuntartasa-mitkddése sordn
hasznathatatlanngd vélt ingdsdg potlasat annak tulajdonosa sajét koliségén Dbiztositja.
Fejlesziesi oélkitzéseiket a Szerzddé Felek elbzetes egyeztetés utén sajat koéliségvetésiik
terhére valdsitjidk meg.



X, A beolvadissal kapesolatos dtmenet rendelkezéselk

L) A Képviselb-iesttiletek kélcsOndsen régziiik, hogy az Ahi 11.§.(3) bekezdése alapjdn 2
Felsészentmartoni K8z6s Onkorményzsti Hivatsl koliségvetési szerv beolvadiséval, jelen
forméjéban Iétrejovs Sellyei Koz8s Onkorményzati Hivatal mitkédése jogfolytonos, - jelen
Megéllapodas a helyl Snkorményzati keliségvetdsi szerv jogi személyiségét nem érini,
torzskdnyvi nyilvéniartdsi széma, addészima, pénzintézeti szdmiaszéma valtozatlan,

2.) FelsGszentmérton, Dravaszidra ¢s Drévakereszitr Kozség Onkorményzatok tekintetében
2019. december 3l-napjéig az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghaidrozott feladatokat az
Felsbszentmdrioni Kozés Onkorményzati Hivatal Itta el mely Kozés Onkorményzati
Hivatal a kormanymeghizoit Motv. 85. § (3a) bekezdése szerint meghozott déntése alapjdn
megszint,

(3) Felek régzitik, hogy a Felsészentmértoni Kézds Onkorményzati Hivatal alkalmazottainak
léiszama 2019, december 31. napjdn 6 f8 kéztisztvisels, 1 £5 MT. hatélya ald tariézé
alkalmazott, valamint 1 f6 megbizési szerz6déssel alkalmazott dolgozd.
A kijeldlés hatalybalépésével a Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatal az aldbbi dolgozékat
veszi ai athelyezéssel, valiozatlan besoroldsi bérrei:
- Panduné  Greges  Krisztina  szocidlis  tigyiniézé, anyakdnyvvezets,
kataszirGfavédelmi és polgari védelmi tigyek, kozbiztonsagi referens
- Kandszné Sziber Rita, adéiigyek, iktatss, hagyatéki igyek
- Greguricz Zoltinné kézfoglalkoziatdsi tigyek, ASP szamlafelvitel, titkérsagi
feladatok, ikiatas
- Gyuradinovics Palné Dréavasziara titkérsagi feladatok, igyfélszolgilat
Nevezett dolgozdk vj munkakérét jegyzé hatérozza meg, munkakéri lefrasat jegyzd az
athelyezést kévetOen késziti el.
A Sellyei Kozds Onkorményzati Hivaial nem athelyezéssel, hanem a kijeldlés hatalyba
lépésének napjatél érvényes O koztisziviseldi kinevezéssel alkalmazza Ovéry Andrasnét a
Felsdszenimartoni Kirendeltségen a kirendeliséghez tartozé onkormanyzatok tekintetében
pénziigyi vezetd munkakérben.
Hletményet jegyzé a Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatal hasonld végzetiségl és
munkakdrl kiztisziviselonek besorolasit figyelembe véve hatdrozza meg.

4.) Felsészentmarton, Dravasztéra és Dravakereszitir Kézségek Onkormanyzatai tudomassal
birnak arr6l, hogy az 4ltaluk 2019. december 31-ig fenniartott koszds hivatal jegyzojétés 1 6
ASP szémlafelvitelt és utaldst végz8 koztisziviselsjét, valamint a megbizisi jogviszonyban
-alkalmazott dolgozdt a K6zos Hivatal nem foglalkoztatia tovahb.

Tudomasul bimak tovabbi amrol is, hogy a megsziinéssel j4rd munkajogi feladatok
vegrehajtasaval és a munkajogi jaranddssgek mepfizetésével kapcsolatosan a Sellyei Kézds
Onkorményzati Hivatali, illetve hivatalt 2019. december 3i-ig alepitd 9 énkormanyzatot
semmiféle kdtelezettség nem terheli,

Nevezett dnkorméanyzatok ez tton is kijelentik, hogy 2 foglalkozatss megszinésével jard
mindennemd kételezettség viselését, 2 FelsSszentmarioni Kozis Onkormanyzati Hivatali
alapits &nkorményzatok viselik, és tudomdsul veszik, hogy a munkajogi jogvitak tekintetében
a helytaliasi kotelezetiség a Sellyei K626s Onkorményzati Hivatalt semmilyen médon nem
terheli.

5.) Felek jelen megéllapodasban régziiik — a Felsdszentmastoni Kozos Onkorményzati Hivatal
megszintetd okiratdval egyezéen -, hogy az Aht. 11.8.(3) bekezdéshen irtak nem
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vonatkoznak a Fels6szentmartoni Ko6z8s Onkormaényzati Hivatal 2020. januér 1. napja elott
keletkezett, illetve vallalt olyan kotelezettségeire, amelyre a fedezet a kotelezettségvallalassal
egyidejiileg nem volt biztositott, mely kételezettségek viselésére vonatkoz6 megéaliapodas a
Felsdszentmértoni Kozds Onkormaényzati Hivatal megsziintetd okiratdban tértént tételes és
telies korit rogzitéstl fliggetlentil is az alapitokat terheli, azokért kizardlag az alapitd
dnkormanyzatok tartoznak helytallni.

6.)  Felek tudomassal bimak arrdl, hogy a 2019. december 31. napjat megel6zden
keletkezett - a korabbi éveket érintéen — az Allami Szdmvevdszék avagy belsd ellen6rzés
soran az altaluk a megsziinés id6pontjdig fenntartott kozds onkormanyzati hivatal pénziigyi-
gazdalkodasi tevékenysége ellendrzése sordn esetlegesen feltart hidnyossdgok
jogkovetkezményeiért helytallni s az ellendrzési jelentéseken alapuld - az érintett Képviseld-
testiilet altal jovahagyandd, a feltart hidnyossagok megsziintetésére szolgdlé - intézkedési
tervben foglaltak végrehajtisa korében felmeriild koltségeket viselni a vizsgélattal érintett
Onkormanyzat Képvisel6-testillete koteles.

X. A megillapodds médositdsa, megsziintetése, zaro rendelkezések

1.) Jelen megéllapodas elfogaddsa és moddositdsa a Képviseld-testlilet at nem ruhézhatd
hataskérébe tartozik. A megéllapodast a Hivatalt létrehozé Onkorményzatok képviseld-
testiiletei mindsitett tobbséggel fogadtak el.

2.) Szerz8d6 Felek jelen megallapodast csak kozds akarattal, valamennyi képviseld-testiilet
mindsitett tdbbséggel meghozott elfogadd hatarozataval médosithatd.

3.) Felek megdllapodnak abban, hogy a kizponti finanszirozast, illetve a koztisztviselSk jogi
helyzetét hatranyosan érintd jogszabalyi véltozas esetén jelen megdallapodast az alkalmazni
rendelt jogszabalyi eldirasok figyelembe vételével modositjak.

Felek tovabba megallapodnak abban is, ha a Felek barmelyike sziikségesnek itéli a
megallapodas médositasat, akkor a megéllapodas modositasara iranyuld kezdeményezesét a
masik fél felé irdsban benyujtott indokoléssal és hatédsvizsgilattal ellatott javaslataval teheti
meg. A megallapodas modositasara irdnyuld javaslatot a Felek kotelesek megtargyalni és
arr6l dontést hozni.

4.) A Xozds Onkormanyzati Hivatal megsziintetésérol a Motv. 85.§ (3) bekezdése értelmében
az érintett telepiilési dnkormanyzatok képviselG-testilletei csak az 4ltaldnos Snkormanyzati
valasztasok napjat kévetd hatvan napon beliil donthetnek.

5.) Ezen megéllapodas 2020. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen megéllapodas hatalyba lépésével hatalyat veszti a Sellye Varos Onkorméanyzat
Képvisel-testiilete, Dravaivinyi Kozség Onkorminyzata Képviseld-testillete, Marécsa
Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiilete,, Sésvertike Kozség Onkorméanyzata Képvisel-
testiilete, Kdikics Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete, Okordg Kizség
Onkorményzata Képviselé-testillete , Dravafok Kozség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete,
Bogdisa Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete, és Markée Kozség Onkorméanyzata
Képviselo-testiilete altal 2013, januar 10-én kelt és  2013. januar 1-tl érvényes
Megéllapodas.
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Kelt: Sellye, 2020. januér 13.

Qilye varos polgérmestess

Szekeresné Spang Livig
Kdékics kozség polgé

Eogdfmﬁa{ﬁ’:

Okorag kozség polga

Kovécs Sandor
Markdc kozség polgarme;

/K’?O:é Sando

Cserdi Zsolt -

Dravasztira kézség '.‘.?[. 1) Drévakeresztir kozség polgé@iézstere
J = IR . O
5T ¢ =
Uapya m°
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Zaradék:
Jelen megallapodast

Sellye Varos Onkorményzaténak Képviselo-testiilete a 2/2020. (1.13.)  szamu hatérozatival,
Dravaivanyi Kozség Onkormdnyzatinak KépviselS-testilete a 2/2020. (1.13.) szdmu
hatarozataval,

Kakics Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2020. (1.13.) szdm® hatdrozatéval,
Marécsa Kozség Onkormanyzatinak képviseld-testilete a  2/2020. (L.13.) szdmd
hatarozataval,

Okordg Kozség Onkormdnyzatinak képviselS-testilete a 2/2020. (L.13.) szdmu
hatirozataval,

Sosvertike Kozség Onkormanyzatinak képvisel6-testillete a 2/2020. (I.13.) szémi
hatarozatival,

Bogdédsa Kozség Onkorményzatdnak képviselé-testilete a 2/2020. (I.13.) szimn
hatarozatéval,

Dravafok Kozség Onkormédnyzatdnak képviselé-testilete a 2/2020. (1.13.) szdmd
hatirozataval,

Markéc Kozség Onkorméanyzatanak képviselé-testiilete a 2/2020. (I.13.) szami hatarozatéval,
Felsészentmarton Kozség Onkormanyzatinak képviselo-testillete a 2/2020. (1.13.) szdmi
hatarozatival,

Drévasztira Kozség Onkorméanyzatinak képvisel6-testiilete a 2/2020. (1.13.) szdmi
hatarozataval,

Drévakereszitr Kozség Onkormanyzatinak képviseld-testillete a 2/2020. (1.13.) szdmu
hatarozataval hagyta jova.

—~F .
Dr. Szaloky Ildikd/'s %

Jegyid (R
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1. szama fliggelék
a 4/2020 (II1. 16.) sz. dnkormdnyzati rendelethez

A Sellvei Kozés Onkormanyzati
Hivatal SZMS7Y



A SELLYEI KOZ0S ONKORMANYZATI
HIVATAL

SZERVEZETI és MUKODESI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. janudr 1-t5]







A Magyarorszég helyi 6nkorményzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Matv.)
84-86.§-ai alapjan Sellye Viros, Bogddsa Kozség, Dravafok Kozség, Drivaivinyi Kozség,
Drévakeresztir Kézség , Drivasztira Kozség, Felsdszentmdrton Kozség, Kakics Kizség,
Markéc Kozség, Mardcsa Kozség, Okorig Kozség, Sésvertike Kozség Onkormanyzatai 4ltal
az Snkorményzat miiksdésére, a polgdrmester, a jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozd iigyek
déntésre valé elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellitisara megallapodasban
(tovabbiakban: megallapodas) létrehozott Sellyei Kozos Onkormsanyzati Hivatal miikodésének
részletes szabalyait

- UGYRENDIET - Sellye Viros Onkorményzat Képviseld-testitlete (tovabbiakban: képvisels-
testilet), mint az dllamhdztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 9. §-a
szerinti irdnyitéi hatdskérok gyakorldja az alébbiak szerint allapitja meg.

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK ES AZONOSITO ADATOK

1. A k{zbs onkorméanyzati hivatal (tovébbiakban: hivatal)
a) megnevezése: Sellyei Koz6s Onkorményzati Hivatal
b) cime: 7960 Sellye, Dozsa Gydrgy u.l.
¢} levelezési cime: 7960 Sellye Dozsa Gydrgy u.l.
d) e-mail cime: hivatal@sellve.hu

2. A hivatal jelz6szamai:
a.) adbszédma: 15331256-1-02
b.) bankszamlaszama: 11731128-15724083
¢.) szamlavezetdje: OTP Bank
d.) KSH statisztikai szdmjel: 15331256-8411-325-02
e.) szakagazati besorolasa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tSbbeéli kistérségi
tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
d.) térzskdnyvi azonosité szdma: 331252
3. Alapitds datuma: 1990. 11.30.

4.A koltségvetési szerv alapitdsdra, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

megnevezése székhelye
1 Sellye Varos Onkormanyzat 7960 Sellye, Dézsa Gybrgy u. 1.
2 | Bogdésa K&zség Onkormanyzata 7966 Bogddasa, Kossuth L. u. 24,
3 | Dravafok Kézség Onkorményzata 7967 Dravafok, Fé u. 1.
4 | Dravaivanyi Kézségi Onkormanyzat 7960 Dravaivanyi, Kossuth u. 31.
5 | Dravakeresztiir Kézség Onkorményzata 7967 Dravakeresztar, Pet6fi u. 66.
6 | Dravasztara Kozség Onkormdnyzata 7960 Dravasztara, Kossuth u. 106.
7 | Felsészentmarton Kézség Onkorméanyzata 7968 FelsOszentmdrton, Kossuth u. 8.
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8 | Kékics Kozség Onkormanyzata 7958 Kakics, Petdfi u. 2.

9 | Markdc Kézség Onkorményzata 7967 Markéc, F6 u. 24.

10 | Mardcsa Kozség Onkorményzata 7960 Mardesa, Kossuth u. 1.
11 | Okorég Kozség Onkorményzata 7957 Okorag, Rékéczi u. 71.
12 | Sésvertike K6zség Onkormanyzata 7960 Sdsvertike, Petofi u. 42.

3. Telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal 7967 Dravafok, Féu. 1.
Drévafold Kirendeltsége '

Sellyei Kdzbs Onkorményzati Hivatal 7968 Felsdszentmérton, Kossuth u. 8.
Felstszentmértoni Kirendeltsége

A hivatal alapitd okirata jelen szabélyzat 1. szdmii fiiggeléke.

6. Iranyité szerv neve, székhelye: Sellye Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (7960 Sellye,
Dozsa Gy u. 1.)

7. A hivatal jogallasa:

A Hivatal énalld jogi szemely.

A Hivatal ellatja az 5Snkormanyzatok mitkddésével, valamint az dllamigazgatasi igyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasival kapesolatos feladatokat. A polgdrmester a képviseld-testiilet
déntései szerint és sajat énkorményzati jogkérében irdnyitja a Hivatalt, a jegyzé javaslatainak
figyelembevételével meghatirozza a Hivatal feladatait az Onkorményzat munkdjanak a
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtisiban. A jegyz vezeti a Hivatalt.

A feladatok ellatisinak anyagi forrdsat és mértékeét az éves kéltségvetési rendelet hatdrozza meg, A
KOH az éves koltségvetésben jovahagyott miikddési, fejlesztési és felijitasi céll elbiranyzatokkal
gazdalkodik. A gazdalkodés szabélyozott keretek kozott folyik.

8. A hivatal jogszabalyban meghatarozott tevékenységei:

A helyi nkorményzat képviseld-testillete az dnkormanyzat mitkodésével, valamint a polgarmester
vagy ajegyzo feladat- és hataskorébe tartozo figyek déntésre vald elokészitésével és végrehajtasival
kapcsolatos feladatok cllétdsdra polgérmesterd hivatalt vagy kz8s Snkorményzati hivatalt hoz létre,
A hivatal kizremiikédik az 6nkormanyzatok egymas kozoiti, valamint az allami szervekkel t6rténd
egyiittmikodésének dsszehangolésaban.

K 6zos dnkorményzati hivatalt hoznak Iétre azok a jardson beliili kdzségi 6nkorményzatok, amelyek
kozipazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés kézigazgatasi teriilete vilasztja el egymastol, és a
kdzségek lakossigszdma nem hatadja meg a kétezer {ot.
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A Hivatal az tnkorményzat miikddésével, feladat- &s hatdskérével, a polgérmester feladat- és
hataskérével, hatdsagi jogkorével, a jegyz8 feladat- és hatdskérével, hat6sagi jogkdrével kapcsolatos
donteseloke521tes= és végrehajtédsi feladatokat latja el Sellye Varos, Bogddsa Kozség, Drivafok
Kozség, Dravaivinyi Kozség, Dravakeresztiir Kozség, Dravasztara Kbzség, Felsoszentmarton
Kozség, Kakics Kozség, Markéc Kozség, Mardcsa Kozség, Okorag Kozség, Sésvertike Kozség
vonathkozasaban,

9. A hivatal alaptevékenysége:

011130 Onkorményzatok és onkormanyzaéi hivatafok jogalkoté é&s
dltaldnos igazgatdsi tevékenysége

A hivatal vallalkozési tevékenységet nem folytat.

10, A luvatal altal ellatott kormanyzati fankciok tevékenységek jegyzékét a hivatal alapitd
okirata tartalmazza,

11. A kéltségvetési szerv alapiti, tulajdonosi (tagsdgi, részvényesi) jogokat nem gyakorol.

.
A HIVATAU SZERVEZETE, FELADATAI
1. A hivatal irdnyitdsa:

a) A hivata] tekintetében az irinyité szervet az Aht. 9. §-a alapjan megilletd jogok és
kotelezettségek Sellye Viaros Képviseld-testiiletetét illetik meg illetve terhelik.

b) A hivatal kézvetlen iranyftdsat Sellye Varos Polgarmestere (tovabbiakban: polgérmester)
l4tja el

2. A hivatal vezetése:

a) A hivatal vezetSje a jegyzd, aki a polgdrmester irdnyftisaval — a jogszabdlyokban
meghatarozotiak szerint — vezeti a hivatalt és gyakorolja a munkiltatéi jogokat a hivatal
kéztisztviseldi és egyéb — nem a polgirmester munkaltatdsa ala tartozd — alkalmazottai
tekintetében.

3. A hivatal szervezeti tagozodasa:
a) Székhelyen:
- Titkarsig
- Hatoségi és Szocialis Osztély
- Pénzigyi Osztdly
- Telepiilésiizemeltetési és fejlesztési Osztdly (2020. februdr 29-ig: Epitési és
Viroslizemeltetési Osztaly)
- Nemzetiségi referens
- Adarvédelmi tisztviseld
- Belsé ellentr

b) Telephelyeken:
- Drévafoki Kirendeltség
- Felstszentmértoni Kirendeltség

4, A Titkarsagot az aljegyz8 vezeti, a Hatosdgi és Szocidlis, a Pénziigyi és az
Telepiilésiizemeltetési és feflesztési Osztdly élén osztalyvezeidk allnak.
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5. A Dréivafoki és Felsészentmdrtoni Kirendeltségen (tovabbiakban: kirendeltség) a
megéllapodasban (2. szdmi fiiggelék) meghatirozott létszami kiztisziviselSk dolgoznak, aki kbziil
egy fo kirendeltségvezetd a jegyz$ megbizottjaként figyfélfogadast tart a megallapoddsban irt
idépontban, és ellitja a jegyzd hataskorébe tartozo atruhdzott feladatokat.

6. A hivatal szervezeti felépitését jelen szabélyzat 1. szdmi meliéklete, az egyes szervezeti
egységek részletes feladat-és hatdskdreinek jegyzékét a 2. szamni melléklet tartalmazza.

7. A hivatal mindenkori engedélyezett 1étszamét a megallapodas és Sellye Véros Képviseld-
testillete az Snkorméanyzat éves koltségvetési rendeletében hatarozza meg.

8. A hivatala feladata:

A hivatal Sellye Viros, Bogddsa Kozség, Drivafok Kozség, Dravaivinyi Kozség,
Drivakeresztir Kozség, Drivaszidara Kézség, Felsdszentmdrton Kozség, Kakics Kozség,
Markée Kozség, Mardcsa Kozség, Okordg Kozség, Sosvertike Kozség kozigazgatasi teriilletén
ellatja: _

a) az Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgirmester vagy a jegyz6 feladat-és
hataskérébe tartozd iigyek dontésre vald elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat,

b) az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel tdrténd
egylittmikdésének dsszehangolasaban valo kdzremiiksdést,

 c) aképvisel8-testiilet és bizottsagai, a helyi nemzetiségi énkormanyzatok és a tisztségviseldk
miikodési feltételeinek biztositdsival, a dontések el6készitésével és végrehajtasaval
tsszefiiggl feladatokat, :

d) az 6nkorméanyzat koltségvetési szervekkel kapcsolatos, a jogszablyban elbirt, valamint a
képvisel6-testiilet Altal meghatarozott dnkorményzati feladatokat,

¢) a jogszabdlyokban meghatirozott A4llamigazgatasi feladatokat, kozremitkddik a
polgarmester és a jegyzd dllamigazgatasi feladatainak az ellatdsdban,

f) tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait (dontések eltkészitése, végrehajtas szervezése).

9. AHivatalhoz rendelt Nemzetiségi Onkormanyzatok a Nek.tv. alapjan

A Hivatalhoz rendeltOnkormanyzatok Cime
Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 7960 Sellye, Dozsa Gyorgy u.1.
Horvit Nemzetiségi Onkorményzat Sellye 7960 Sellye, Dozsa Gybrgy u.1.
Dravaivanyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat 7960 Drévaivényi, Kossuth u.30.
Horvit Nemzetiségi Onkorményzat Dravafok 7967 Drévafok, F6 u.1,
Dravafok Roma Onkorményzat 7967 Drévafok, F5 .1,




Bogdésa Roma Onkormanyzat

7967 Bogddsa, Kossuth u.24.

Kaékics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

796. Kakics, Petéfi u.2.

Mardesa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

7960 Mardcsa, Kossuth u.1.

Okordg Roma Nemzetiségi Onkorményzat

7960 Okorag, Rékécziu. 71,

Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

7960 Sosvertike, Petdfi u.42.

Horvat Onkorményzat Felsészentmarton

7968 Felsészentmarton, Kossuth u. 8.

Horvét Nemzetiségi Onkorményzat Drdvasztra

7960 Dravasztara, Kossuth u. 106.

Horvat Onkormanyzat Drévakeresztir

7967 Driavakeresztir, Petéfi u. 66.

10. A Hivatalhoz rendelt Térsulasok: Koliségvetési szervek az Aht. 10.§(4a) a.) pontja alapjan

A Hivatathoz rendelt Tarsulisok
Cime
Kiltségvetési szervek
Sellyei Kistérségi Tobbeéln Tarsulds 7960 Sellye, Dézsa Gydrgy u.1.
Sellyei Kistérségi Ivovizmindség- Javits 7960 Sellye, Dozsa Gydrgy u.1.
Onkormanyzati Tarsulas
Dravafoki Ovodai Tarsulas 7967 Drévafok, Féu.l.
Sellye Térségi Intézményi Tarsulis 7960 Sellye, Dézsa Gybrgy u.1.
Felsdszentmértoni Ovodai Térsulds 7968 Felsészentmarton, Kossuth u. 8.

11. A Hivatalhoz rendelt Tarsuldsok: Kltségvetési szervek az Aht. 10.§(4a) a.) pontja alapjén

Ormansagi Tiiesok Ovoda, Mini Boleséde és Konyha

7960 Sellye, Széchenyi u. 1.




Sellye Csaldd- és Gyermekjoleti Kézpont 7960 Sellye, Erdély u.4.

Sellye Vérosi Miivelddési Haz, Kényvtar és Muzedlis | 7960 Sellye, Mityés kiraly u. 53.

Intézmény
Drévafoki Mosoly Ovoda 7967 Drévafok, Arany . u. 10.
Fels6szentmartoni Horvit nemzetiségi Ovoda 7968 Felsdszentmérton, Kossuth u. 1,

Jelen SZMSZ rendelkezéseit Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek — az irdnyité szerv altal jovahagyott -~ egyittmitkédési megallapodisban rogzitett
munkamegosztas és feleldsségvallalas keretei kozott kell alkalmazni.

Az egyiittmiikédési megéllapodas elkészitése sorén figyelembe kell venni az 4llamhéztartasrol szolé
torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011, (XI1.31.) Korm. rendelet 10.§. eldirdsait.

L
A HIVATAL TISZTSEGVISELOI ES KOZTISZTVISELOI

1. Polgdrmester

1. Sellye Varos polgarmestere a képviseld-testiilet dontései szerint €s sajat hatdskdrében irdnyitja a
Hivatalt, ennek keretében: :

a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a k&zds Onkormanyzati
hivatalnak feladatait az ©Onkormanyzat munkajdnak a szervezésében, a dontések
el6készitésében és végrehajtasaban;

dént a jogszabaly 4ltal hatdskdrébe utalt 4llamipazpatdsi lgyekben, hatdsagi
hataskérokben, egyes hataskéreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a
jegyzobre, ill. a kéz8s Snkormanyzati hivatal ligyintézdjére;

a jegyzd javaslatira eldterjesztést nydjt be a képviselé-testilletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodésanak, létszidménak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatérozasara;

a hataskorébe tartozd iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzo tekintetében;

gondoskodik a KOH tevékenységének értékelésérsl és a kovetkezd id6szak feladatainak
meghatérozasérdl, ennek érdekében sziikség szerint értekezletet tart,

a KOH iranyitasa és a belsd szervezeti egységek tevékenységének és a gazdaségi programja
koordin4cidja érdekében rendszeres vezetti értekezletet tart,

sziikség szerint munkaértekezletet hiv Ossze az érintettek részvételével az egyes feladatok
meghatérozésa, illetve a feladatok végrehajtasanak ellendrzése céljabol.

2. Alpolgarmester

1. A polgirmester tavollétében, tartés akaddlyoztatdsa esetén az alpolgérmestert a polgarmester
jogosultsagai illetik meg, ellitja mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok, vagy testiileti
déntés a polgarmester szdmdra dllapit meg.




2, Az alpolgirmester a polgirmester munkajinak segitésére, a vele kialakitott
munkamegosztds szerint elldtjia a polgdrmester allandé vagy eseti megbizasabdl addds
dnkormanyzati feladatokat.

Az alpolgarmester a feladatait a jegyz0 szakmai segitségével és a hivatal kézremfikadésével I4tja el.

3. Jegyzd

i. A jegyz§ a hivatal vezetbje, aki szakmailag felelds annak mitksdéséért, a kézérdeknek és a
Jogszabilyoknak megfeleld, szakszerti, partatlan és igazsigos, szinvonalas tigyintézés szabslyainak
megfele-16 elldtdsdért.

2. Feladata — a jogszabalyokban meghatarozott hatiskérein tiilmenden ~ killéndsen:

a) a képviselo-testiilet miikédésével kapesolathan:

- Szemeélyesen vesz részt Sellye Varos és Drévaivanyl Kozség Képviselo-testiiletei
iilésének elokészitésében és lebonyolitisiban

- el6késziti, illetve elokészitteti a testiileti tiléseket, a testiileti elSterjesztéseket &s
hatdrozati javaslatokat,
- elékésziti az onkorményzati rendelet-tervezeteket,
- torvényességi szempontbol figyelemmel kiséri a testiilet és bizottsagai, valamint a
nemzetiségi Snkormanyzatok munkdjat, jogszabalysértés esetén jelzéssel, észrevétellel él,
- gondoskodik 2 testilleti iiléseken & jegyzokényv-vezetdsrd), dontéseknek az
¢rdekeltek részére t6rténd eljuttatasarsl,
- gondoskodik az Onkorméanyzati rendeletek kihirdetésér§l, a hatirozatok
végrehajtasardl, szervezi a végrehajtis ellen6rzését.
- az 6nkorményzat ¢s szervei részére meghatdrozott, az intézményiranyitasi, 4ltalanos
igazgatasi és epyéb szakigazgatasi feladatok,

b} a bizottsagok mitkddésével kapcesolatban:
- biztositja a bizottsdgok mikodésének a targyi feltételeit,
- figyelemmel kiséri a bizottsigok mitkédését, személyesen részt vesz a Pénziigyi
Bizottsag iilésén, a Hatosagi Osztdlyvezetd megbizottja Wtjan részt vesz a Szocialis
Bizottsag lilésén,
- szakmai, térvényességi kérdésekben felvilagositast ad, segitséget nyuijt.

c) atisztségviseldk munkajaval kapesolatban:
- a dontések elokeszitését segiti és szervezi azok végrehajtasat.

d} atelepiilési képviseldk munkéjaval kapesolatban:
- elésegiti a képvisel6k jogainak a gyakorlasat,
- a képvisel$i munka végzéséhez a hivatalon keresztiil a szitkséges személyi, targyi
és figyviteli segitség biztositisa

e) a hivatal miikédésével kapesolatban:
- a hivatal belsd szervezeti egységei, valamint a kirendeltségek titjan ellitja a
jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt allamigazgatasi hatésagi jogkoroket,
- vezeti, §sszehangolja és ellenGrzi a hivatal belsé szervezeti egységeiben és a
kirendeltségeken folyé munkat,
- a hivatal szervezeti tagozédéséra, munkarendjére és az {igyfélfogadas rendjére
javaslatot készit a polgdrmesternek,
- hatéskérébe tartozo figyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét,
- gyakorolja a munkéltatdi jogokat a hivatal koztisztviseldi és alkalmazottai
(kézszolgalati tigy-kezelok, munkavéllalok) tekintetében a szervezeti egységek vezetdi
részére dtrubdzott munkal-tatéi jogok kivételével,
- barmely szervezeti egység vezetljének tartds akadalyoztatdsa esetén vezeti az adott
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szervezeti egységet, illetve gondoskodik a helyettesitésrol,
- évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.
f) jegyzobi hataskorben eljarva:
- vadkarok megillapitisival kapcsolatos eljards lefolytatdsa
- birtokvédelmi eljaras lefolytatasa
g.) Térsuldsokkal kapcsolatos feladatkorében eljarva:
- elBkésziti, illetve eldkészitteti a testiileti iiléseket, a testilleti eléterjesztéseket és hatarozati
ja-vaslatokat,
- torvényességi szempontbdl figyelemmel kiséri a testiilet és bizottsdgai munkajat,
Jjogszabilysértés esetén jelzéssel, észrevétellel €l
- gondoskodik a testilleti @iléseken a jegyz&konyv-vezetésrol, dontéseknek az érdekeltek
részére torténd eljuttatasardl,
ellatja a tarsulds intézményei milkdésének torvényességi ellentrzését

4. Aljegyzd
Az aljegyz0
a.) A Hivatal miikédéséve! kapesolatban:
- vezeti a Titkdrsag- Leifrd Iroda munkéjét,
- a jegyzbt — tavolléte, illetve akadalyozatdsa esetén — teljes jogkorrel helyettesiti, Jegyzo
tavollétében, vagy megbizés alapjan képviseli a Hivatalt kiils6 szervek elétt
- ell&tja a hivatal humanpolitikai feladatait
- vezetdi és apparatusi értekezleteken segiti a jegyz6, a vezeték munkajat és a hivatal
hatékony mitkodéset;
- jegyzé tavollétében vagy megbizdsabdl ellitja a tSrvényben vagy kormanyrendeletben
eldirt dllamigazgatasi feladatot, hatésagi jogkort,
- Részt vesz. a Sellyei Kozos Onkomményzati Hivatal alapdokumentumainak ¢és
szabdlyzatainak megalkotasaban ¢és folyamatos aktualizélasaban,
- ellatja a jegyzé altal rabizotit egyéb feladatokat, segiti a hivatalvezetdi munkat,
- jogi véleményaddssal segiti az egységes hivatali jogértelmezést és a belsd szervezeti
egységek munlcdjat,
b.) Az dnkormanyzatok miitkddésével kapcsolatos feladatok:
- a jegyzb egyedi utasitisai alapjin a sellyei képviselS-testiileti lilésekre eldterjesztések
készitese;
- jegyzd megbizottjaként eltkésziti és részt vesz Sésvertike, Kdkics, Okorag, Mardesa és
Drévasztara testillésti iilésein, gondoskodik a hatérozatok végrehajtasaro! — ennek keretében:
- jelzi a képvisels-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgdrmesternek,
ha a déntésitk, mitkédésik jogszabalysérid;
- dnkormanyzati szerzddések anyaganak elbkészitése, tnkormanyzati peres {igyek
mentoralasa;
- gondoskodik a jegyzOkonyvek tartalménak jogi-szakmai ellenbrzésérol, hatirid6k
betartasarol;
- Eldterjesztések  készitése, jogi szemponti ellenfrzése, hatdrozatok-€s
rendelettervezetek anyagainak elkészitése,
- Altaldnos  jogi-szakmai segitségnyujtis a telepiilési &nkorményzatok
polgirmesterei és testilleti tagjai részére, valamint a nemzetiségi 6nkorményzatok
elindkeinek &s testiileii tagjainak
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5. Kirendeltségvezetd

A Kirendeltségvezet
a) a Jegyzd szakmai vezetésével elldtja a kirendeltségek vonatkozdsiban a jegyzdi
feladatokat; a jegyzd megbizottjaként eldkésziti Dravafok Bogdésa, Markéc,
Felsészentmarton, Dravakeresztir kdzségek képviselo-testiileti és tarsulasi tiléseit, részt
vesz a testiileti iiléseken, ellétja ezek vonatkozdsdban a 3.2. a)-d.) pontban {rt feladatokat
b) kirendeltségek mitkddésével kapesolatos feladatai:
- elldtja a jogszabdly &ltal a jegyzd hataskérébe utalt allamigazgatisi hatdsagi
Jjogkdroket;
- vezeti, 8sszehangolja €s ellendrzi a kirendeltségeken foly6 munkit,
- amegallapodasban, és jelen szabalyzatban foglaltak szerint iigyfélfogadast tart,
- kiadmanyoz a hataskorébe tartozé iigyekben,
- évente beszamol a jegyz6nek a kirendeltségek tevékenységérsl,

6. Nemzetiségi referens

a.) Segitséget nyijt az Elnoksknek a Sellye Horvat és Sellye, Mar6csa, Okorag, Dravaivényi,
Kaékics, Sosvertike, Dravafok és Bogdésa Roma Nemzetiségi Onkormanyzatok testiileti
iiléseinek elékészitésében, a testiileti elSterjesztések és hatarozati javaslatok
kidolgozésdban,

b) tdrvényességi szempontbdl figyelemmel kiséri a nemzetiségi énkormanyzatok testiileti
munkdjét, jogszabalysériés esetén jelzéssel, észrevétellel &l

c.) gondoskodik a testiileti {iléseken a jegyzokényv-vezetésrsl, dontéseknek az

érdekeltek részére torténd eljuttatisardl,

d.) ellétja a nemzetiségi Snkormanyzatok okiratainak karbantartasat

e.) figyelemmel kiséri a feladatalapa és milkédési tAmogatdsok felhasznalasat,
kozremiikddik azok elszamolisaban

f.) gondoskodik a telepiilési Snkormanyzatok és a nemzetiségi Snkorményzatok
kozotti megallapodasok Nek.tv. szerinti feliilvizsgalatarol

g.) Kapcsolatot tart a nemzetiségi és telepiilési Snkormanyzatokkal

h) Nemzetiségi Snkorményzatokkal kapcsolatos tdrzskdnyvi nyilvantartds valamennyi
feladatanak ellatisa (kiilondsen: egyeztetés a Magyar Allamkincstdrral, valtozasok és
hataridtk folyamatos figyelemmel kisérése stb.) a a bejegyzések naprakész, pomtos
idérendi nyilvintartdsa;

i) mnemzetiségi énkorményzatok palyazatainak teljeskorit elkészitése és benynijtasa,

hidnypétlasok és elszamoldsok hianytalan teljesftése;

7. Adatvédelmi tisztviseld

a.) tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé, tovibba  az
adatkezelést végz0 alkalmazottak részére az adatvédelmi rendelet szerinti '
kételezetiségeikkel kapcsolatban;

b) ellendrzi az ltalanos adatvédelmi rendeletnek, tovabbé az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo személyes adatok védelmével kapesolatos belsé szabalyainak valé
megfelelest, ideérive a feladatksrik kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben vevd
személyzet képzését, valamint a kapesolddé auditokat is;

¢) kerésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan,
valamint nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyiittmiikddik a feliigyeleti hat6saggal; és

¢) az adatkezelgssel dsszefiiggd tigyekben kapcsolattartoként szolgdl a feliigyeleti hatdsag
felé, valamint adoft esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.
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L.

8. Bels6 ellendr

a.) Elkésziti az ellendrzési iitemtervet,és a jovahagyott éves ellendrzési munkaterv alapjan
pénziigyi-gazdasagi ellendrzést, célellendrzést, témaellendrzést, illetve utoellenbrzést
végez az dnkorméanyzat intézményeiben.

b.) Végrehajtja ajegyzé megbizéasa alapjan a munkatervtdl eltér ellendrzést.

¢.) Gondoskodik arrdl, hogy a vizsgalatok megtartdséndl ahatalyosjogszabalyok, az dgazati
szervek utasitasai €s a testiileti hatérozatok maradéktalanul érvényesiilienek, kiildngs
tekintette] a komplex és sszehangolt ellenérzésekre.

d.) Az ellenérzések sordn tértént megillapitdsokrol frdsos anyagot készit, javaslatot tesz a
feltirt hidnyossdgok mepsziintetésére.

e.) Ellenérzése sordn timaszkodik a kizgazdasdgi elemzo tevékenységre.

£} Vezeti az ellendrzések naprakész nyilvantartasat

g.) Munkafolyamatba épitett ellen6rzés keretében érvényesiti és ellendrzi a koltségvetési
szamlan lefolytatott eseménycket.

h.) Eldkésziti a szakbizottsdg részére az ellendrzésekrd]l esedékes elbterjesztéseket.~
Részvétel bizottsigi és képviselb-testiileti iiléseken a feladatkorét érintd napirendek
targyaldsakor

9. A szervezeti egységek vezetoi

A szervezeti egységek vezeti (osztélyvezettk és az aljegyz8 és kirendeltségvezet)

gondoskodnak a beosztott kdztisztviselSk és alkalmazottak (tovabbiakban: beosztottak) altal végzett
feladatok jogszerii és szinvonalas ellatasardl, amiért szakmai feleldsséggel tartoznak.

2. E feladatkorben

a.

b.

ellitfa a jogszabaly 4ltal a jegyzd hatéskdrébe utalt szervezeti egységhez tartozd
allamigazgatisi hatosdgi jogkdrdket,
a jegyzd kozvetlen irdnyitasdval meghatérozza, feligyeli és ellendrzi a beosziottak
munkajat, elé-késziti a feladataikat tartalmazé munkakori leirast a jegyz6 részére és
gondoskodik annak aktnali-zalasardl,

c. beszamol a jegyzonek, illetve a polgérmesternek a beosztottai munkajardl,

d.

1.

gondoskodik a képviselé-testiilet és bizottsdgai, illetve a nemzetiségi Gnkorményzat
munkéjinak szakmai segitésérél, elkésziti az eloterjesztéseket, rendelet-tervezeteket,
felelés azok szakmai és jogi megalapozottsagaért,

részt vesz a vezetdi megheszéléseken és szilkség esetén munkadértekezletet tart a beosztottai
1é-57€re,

szigndlija a szervezeti egységéhez érkezd iratokat, gyakorolja a részére A4tadoit
kiadmanyozisi jog-kort,

engedélyezi és nyilvantartja a beosztottak szabadsdgét, beosztottjai részére engedélyezi a
belfdldi kikiildetést és a teljesitést igazolia,

elkésziti a  szervezeti  egységhez  tartozd  koztisztviselok  mindsitését,
teljesitménykdovetelményét, teljesitményértékelését és szakmai értékelését,

javaslatot tesz, véleményt mond a beosztottaival kapcsolatos személyzeti és munkaiigyi
kérdések-ben,

a polgirmester vagy a jegyzd utasitdsara tilmunkét rendel el és gondoskodik az ezzel
kapesolatos szabadidé biztositasardl, illetéleg annak megvaltasarol,

végzi a képviseld-testillet Agazatilag illetékes bizottsagaval kapcsolatos igyviteli,
koordinalé munkét,

egytittmitkddik a hivatal més szervezeti egységeivel.

10. A hivatal kiztisziviseloi, alkalmazettai

A koztisztviselok és alkalmazottak jogait a kozszolgalati tisztvisel6kr8l, valamint 2 munka

torvénykdnyvérdl sz6lo torvény rendelkezései rogzitik. Feladataikat is ennek megfelelden latjdk el:
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a. kotelesek a munkakdri lefrdsukban foglaltakat maradéktalanul, a legjobb tudasuk
szerint ellatni,

b. kotclesek ezen til a szakmai tuddsukat 4llandé jogszabalyismerettel,
Jjogalkalmazasi gyakorlattal gyarapitani, 6nképzésben részt venni,

a. ajegyzd utasitisainak megfelelden kiilon eseti feladatokat is kitelesek elistni.

2. A hivatal k8ztisztvisel6i és alkalmazottai sajat munkajukért 6ndlléan is felelések, fiiggetleniil
attol, hogy rendelkeznek-e kiadmanyozési joggal vagy nem.

3. Az egyes kdoztisztviselok és alkalmazottak munkakdri leirdsét a jegyzd, a kozvetlen
polgarmesteri hataskdrbe tartozé munkavallalokét a polgarmester allapitja meg, amely a személyzeti
nyilvéntartds részét képezi. A hivatal koztisztviseldinek altaldnos munkakéri leirds-mintaja jelen
szabalyzat 3, szdmit fiiggelékét képezi,

IV. AHIVATAL MUKODESE
1.  Munkakérik, munkakéyri leiras

1. A Hivatali szervezet (munkamegosztds) alapegységei a munkakorok. A munkakérsk jegyzékeét
az osztilyvezetSk javaslatira a jegyz6 késziti el és gondoskodik a folyamatos karbantartdsarol. A
munkakdrdk jegyzékét a 3. szami melléklet tartalmazza. A munkakérok ellatdsdra vonatkozd
eléirasokat a munkakori lefrdsok tartalmazzak, amelyek Osszedllitisdért, aktualizalisaért az
osztalyvezetk felelések. Az osztalyvezetdk a szervezeti és mitkddési szabélyzat &s mellékletei
alapjan éllapitjdk meg és tartjdk nyilvin a szervezeti egységek munkakoreit, feladatait, a
munkatarsak munkakéri lefrdsait és feleldsek a naprakészsépitk biztositisaért, Az osztlyvezetsk
munkakori lefrdsanak elkészitéséért és naprakészségéért a jegyzé felel.

2. Uj munkakéri lefrast kell késziteni:
- Ujonnan felvett kéztisztviselé esetében a kinevezési ckmannyal egyidében,
- amunkakdr megvaltozdsa esetén,
- afeladatkdr valtozdsakor a szervezeti és mitkddési szabalyzat aktualizaldséval egyidejiileg,
- egyéb modositast igényld esetekben.

3. A munkakdri lefrisokat jelen szervezeti és miikodési szabalyzattal osszhangban a
feladatok teljes korére kiterjedben személyre szdl6an kell elkésziteni.

4, A munkak6ri lefrdsnak tartalmaznia kell:

-~ szemclyl adatokat (név, lednykori név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcim), a
kdztisztviselé munkaksri besoroldsat,

-~ a feladatkdr megnevezését,

- 2 figgelmi kapcsolatokat (munkaltatdi jogkdr gyakorldja, kozvetlen felettese, vezetd
esetében a kdzvetlen iranyitottak megnevezése, helyettesitése),

- szakmai k&vetelményeket (iskolai végzettség, szakmai képesités, nyelvismeret stb.)

- akbziisztviseld dltal konkrétan ellatand6 feladatok teljes korii felsorolsat,

- akdztisztviseld felelosségét, ellendrzésének modjat,

- akiadmdinyozasi jog gyakorldsat,

- akotelezettségvallalisi jog vallaldsat,

- teljesités igazolasi jog gyakorldsat,

- kilsd és belsé munkakapcsolatait.

5. munkakdr leirds tudomdsul vételét a munkakort betsl6 dolgozé alairdséval igazolja. Az

aktualis feladatrendszer és a munkakori leirdsok tartalmi 6sszhangjanak biztositasaré! a jegyzé
gondoskodik,
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2. A Hivatali feladat- és hatdskori ellatas szabdlyai

1. A Hivatal az énkorményzati figyek elékészitésével és a dontések végrehajtdsdval kapesolatos
feladatot
a. vonatkozd térvények, egyéb jogszabilyok
b. nkorményzati rendelet,
b. jelen szervezeti és mikodési szabalyzat és meliékletei,
¢. a polgarmester altal a hivatali munka kérében kiadott polgarmesteri utasitds,
d. jegyz6 altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében kiadott utasités,
e. a polgirmester és a jegyz6 altal kbzdsen kiadott utasitas alapjén 14t el.

2. A Hivatal figyintézéje allamigazgatasi feladatot

a. t6rvény vagy kormanyrendelet alapjan sajét hatskorben,

b. kiadményozasi jogkor gyakorlasaval lat el.
3. A Hivatal belst szervezeti egységeire és ligyintézoire megallapitott dtruhdzott hataskordk
tovabb nem ruhazhatdk. Az 4tadott kiadméanyozési jog belsd szervezeti egységhez (csoporthoz)
torténd atadasahoz a jegyzd egyetértése sziikséges.

3. A Hivatal képviselete

1. A Hivatalt a jegyzd, tAvollétében az aljegyz6 jogosult kepv1se1n1 Egyedi esetben a jegyzd
altal megbizott osztalyvezetd is jogosult a képviselet ellatasara.

2, Jogi képviseletet a jegyzo, az Snkorményzat megbizésa alapjan felkért jogi képviseld,
tovébba a jogszabalyi feltételeknek megfeleld és a jegyzd dltal megbizott aljegyzd €s osztalyvezetd
is ellathat.

3. A Hivatal belsé szervezeti egységét az osztalyvezetd, tavollétében a helyettese, illetve az
éltala megbizott ligyintéz képviseli.

4, A nyilvanossag —média — szaméra hivatalos nyilatkozattételre a polgarmester, a jegyz0 vagy
a jegyzd altal kijelslt koztisztviseld jogosult.

4. Az aldiras rendje és az irat fogalma

1. A képviseleti jogok szervezeti és milkddési szabalyzat szerinti gyakorldja, valamint a
kiadmanyozasi joggal felruhazott személy aldirdsi jogot gyakorol. Az e kérben gyakorolt alairasi
jog nem terjed ki a kiilén szabalyozott kitelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogokra.

2. Az alairisi jog a feladat gyakorldsa soran hozott dontések (hatérozatok), illetve a megtett
intézkedések és egyéb anyagok (levelek, jelentések, beszimoldk, elGterjesztések, tervek,
szakanyagok stb.) egyszemélyi alairasat jelentl.

3. Irat valamely szerv mitkodése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozza
érkezett, egy egységkeént kezelendd régzitett informécio, adategyﬁttes amely megjelenhet papiron,
mlkroﬁlmen magneses elektronikus vagy barmilyen mds adathordozon; tartalma lehet szdveg,

N Ifealy mde fn rm-:kan léné informicid vaoy ezsk

dUdL g}.ﬂlll\UJJ., lla!ig, I\UU, J.U.ULEU:\.L/}J Vagy CcdrinSiy mas i0Iinido diinilialal Yagy ©oSL

kombinécidja.

4. Tratot al&fmi a sz6veg végén jobb oldalon, nyomtatvény esetében a megjeldlt helyen kell.
Az alairé egyidejiileg az iratot datumozza, vagy annak meglétét ellendrzi és az alairas mellett bal
oldalt az ltala hasznalt hivatalos bélyegzd lenyomataval atja el.
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5. Amennyiben az iratot az aldirdsra jogosult helyett az alafrdsra felhatalmazott {rja ald, az
aldirdsra jogosult nevét és beosztasdt feltlintetd adatok mellett a helyettesként alairé ,,h.” betitt
koételes alkalmazni.

6. Az elektronikus alairdssal elatott dokumentumot nyomtatds utdn az irat jobb felsé sarkaban a
kiadményozd személy szignoja mellett az aldbbi bélyegtd lemonyatok elhelyezése szitksége: ,,Az
elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezd tartalmu irat”, datum bélyegzd, hatasksr
gyakorlo korbélyegzoije.

7. Az elektronikus figyintézés és alairas szabalyait az Elektronikus Ugyintézési Szabélyzat
tartalmazza, melynek hatdlya kiterjed a Hivatalban keletkezd, odaérkezd, illetve onnan kimend
valamennyi elektronikus iratra, az tgyvitel valamennyi teriiletére és résztvevéjére.

8. A kiadményozasra keriild iraton az ligyintéz6t fel kell tiintetni az iigyiratszam alatt. Az
olyan iraton, amelyen az tigyintéz8 nem keriilt feltiintetésre, az irattari példinyt az ligyintézd vagy
az osztalyvezetd kézjegyével latja el.

9. A Hivatal dolgozdi az irattdrbdl hivatalos hasznalatra kilesondzhetnek iratokat. A Hivatal
dolgozdi azokhoz az iratokhoz, illetdleg adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakériik
ellatasahoz sziikségiik van, vagy amelyre az illetékes vezetd felhatalmazast ad.

10. Az iratkezeléssel kapcsolatos feliigyeleti tevékenységet az aljegyzé latja el.

11. Az iratkezelés szervezeti rendjére, az iratkezelésre, valamint az azzal Ssszefiiggd
tevékenységekkel kapesolatos feladat- és hatdskorokre vonatkozd részletes szabélyokat Sellyei
Kdzés Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

5. A kiadmanyozis rendje

1. Kiadmény a jovdhagysas utén letisztdzott és a kiadmaényozasra jogosult részérél hiteles
alairassal és bélyegz6lenyomattal ellatott irat.

2. Kiadmdnyozds: a mér felilvizsgilt végleges kiadmény tervezet jovahagydsat,
letisztizhatosagat, elkitldhetbségének engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérél,

3. Kiadmanyozé: a polgirmester és a jegyzd részérdl kiadmanyozasi joggal felhatalmazott
személy, akinek ldadmanyozési hatiskbrébe tartozik a kiadméany aléfrisa,

4. Akiadményozé az intézkedést (tervezetét) sajat keziileg {rja ald.
3. A Hivatal kiadméanyozasi rendjét 3. szdmu fiiggelék tartalmazza,
6. A szervezeti egységek belst szabalyozdsanak rendje

1. A Hivatal valamennyi szervezeti egysége a jelen szervezeti és miikddési szabalyzat alapjan
mitkédik, kilon belsé szabalyzatot a szervezeti egységek nem készitenek.

7. A munkaltatéi jogok gyakorldsa, vagyonnyilatkozattételi kotelezettség ,
Gsszeférheteilenség

7.1. A Sellyei Kézés Onkorményzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a munkaltatéi jogok
gyakorlasa a kovetkezOk szerint torténik:
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7.1.1. A jegyzl at nem ruhdzhatd hatiskorében gyakorolja a kivetkezé munkéitatoi jogokat:

a} a polgérmester j6vahagyasaval a kimagaslo teljesitményt nyiijtd koztisztviselo részére a
teljesitményértékelés eredményétd] fliggd szemelyi illetmény megéallapitasa,

b) vezetd Allash koztisztvisel8k munkakédri feladatainak meghatirozdsa, munkakdri lefrasdnak
elkészitése, folyamatos aktualizélasa,

c) vezetd allasi koztisztviselok évi rendes szabadsag, betegszabadsag, sziilési szabadsag és
egyéb munkaidé kedvezmények igénybevételének engedélyezése,

d) belfoldi kikiildetés engedélyezése és a teljesités igazoldsa, szakmai konferencian,
tovabbképzéseken vald részvétel engedélyezése az anyagi feltételek elbzetes
egyezietésével,

e) tavolléve kiztisztvisel, lires llashely esetén a bels6 helyettesités megallapitasa,

f) vezetd allasu koztisztviselék egyéni teljesitménykOvetelményeinek meghatirozésa,
valamint a teljesitményértékelés, mindsiteés

g} amas munkakdrbe tartozo feladatok ellatdsara irdnyuld atirdnyitas elrendelese,

h} a vagyonnyilatkozat tétellel Osszefliggé eljdrasi, adatvédelmi illetve ellenfrzési
eljarasokkal kapcsolatos, valamint a vagyongyarapodasi vizsgalattal kapcsolatos
munkdltatdl intézkedések megtétele,

) akéztisztviseld kirendelése mas kdzigazgatasi szervhez;

i) szakmail tandcsaddd, szakmai fBtandcsaddi, cimzetes fdmunkatarsi, cimzetes vezetd -
tapdcsosi, cimzetes fOtandcsosi, cimzetes vezeld-fOtandcsosi cim  adomanyozésa,
visszavonisa

k) illetmény- vagy fizetési eldleg, eldrehozott illetmény felvételének engedélyezése;

) .)amunkavégzésrdl, a munka- és pihen6id6:6l, a jutalmazdsrdl szdlé szabilyzat
rendelkezéseinek megtartdsdval tilmunkét rendelthetnek el;

m} fegyelmi eljdrds kezdeményezése, illetményeldleg felvételének véleményezése.

Jegyzh tavolléte, vagy akadalyoztatisa esetén az aljegyz6 helyettesit, 1atja el a munkaHatdi
jogok gyakorlasat. Az aljegyz6 akadalyoztatisa esetén, a munkaltatéi jogok gyakorldsa a
Hivatal vezett megbizatisi koztisztviseldire irasban ruhazhatd at.

7.1.2. A Hivatal valamennyi k&ztisztviselGje esetében a jegyzd az alabbi munkaltatol jogkordket a
polgarmesterre] egyetértésben gyakorolja:

a) kinevezés,

b} vezetdi megbizas adasa,

¢) felmentés,

d) vezetSi megbizds visszavonasa,

g} jutalmazas

7.1.3. Az aljegyz8, a vezetdi megbizast koztisztviselok (kirendeltség vezetd, osztalyvezetok)
atruhazott hataskérben a kdvetkezo munkaltatoi jogokat gyakoroljak:
a.) a szabadsagolasi fitemterv keretei koz6tt engedélyezik a szabadsdgok igénybevételét,
véleményezik a fizetés nélkiili szabadsig engedélyezésére vonatkozo kérelmeket;
b) javaslatot tesznek  a tartos helyettesitésekre vonatkozo, megbizasokra;
c.) engedélyezik a megyén beliili kikiildetéseket és igazoljak azok teljesitését;
e.) javaslatot tesznek az altaluk vezetett szervezeti egység létszamaba tartozo valamennyi
kbztisztviseld minbsitésére;
£)javaslatot tesznek az osztily dolgozdit érinté  személyzeti és  munkajogi
intézkedésekre, az iranyitasuk alatt allo kdztisztviseldk kitlintetésére, jutalmazasara,
fegyelmi felelfsségre-vondsukra;
g.) véleményezik a dolgozdl kedvezmeények, juttatisok igénybevétele targyaban
eléterjesztett kérelmeket;
L.) koztisztviseldk teljesitmeényértckelése;
1) véleményeznek minden munkaltaiéi intézkedést, amely a vezetésitk alatt alld
szervezeti egység koztisztviselbit érinti, és a hivatalvezets hataskérébe tartozik.

i6



7.2 ésszeiérhetetlenség

7.2.1. Nem létesithet koztisztviseldi jogviszony, ha a kéztisztviseld ezaltal hozzatartozbjdval
iranyitasi (feliigyeleti), ellendrzési vagy elszdmolési kapcsolatba keriilne.

A koztisztviseld nem lehet helyi énkorményzati, nemzetiségi énkormanyzati képviselé annil az
dnkormaényzatnal, amely az 6t alkalmazé allamigazgatasi szerv illetékességi teriiletén mikodik.

7.2..2. A kéztisztvisel6 tovabbi jogviszonyt — tudomanyos, oktatéi, miivészeti, lektori, szerkesztdi,
valamint jogi oltalom ald esd szellemi tevékenység (a tovabbiakban egyiitt: gyakorolhatd
teveékenység), tovabbd a kdzérdekii onkéntes tevékenység kivételével — csak a jegyzd, jegyzo
esetében a polgarmester eldzetes engedélyével létesithet. A gyakorolhaté tevékenység végzésére
iranyuld jogviszonyt, valamint a kozérdekii &nkéntes tevékenység végzésére irdnyuld

jogviszonyt, annak létesitését megeldzden irdsban be kell jelenteni, ha e jogviszony keretében
végzett tevékenység a kbztisztviseld munkakori feladataival kozvetlenii) Osszefiigg,

7.2.3. A kiatisztvisel a fentiektSl eltéréen a gyakorolhaté tevékenység, tovabbé a kézérdekis
onkéntes tevékenység végzésére iranyuld jogviszonyt kizirdlag a jegyz6, jegyzd esetében a
polgarmester eldzetes engedélye alapjan létesithet, ha a munkavégzés idétartama részben azonos a
kbztisztvisel$ beosztas szerinti munkaidejével.

7.2.4. A kGztisztviseld

a) nem folytathat olyan tevékenységet, nem tantisithat olyan magatartast, amely
hivataléhoz méltatlan, vagy amely partatian, befolyastél mentes tevekenységét
veszélyeztetné;

b) partban tisztséget nem viselhet, pirt nevében vagy érdekében — az orszaggeyiilési, az
eurdpai parlamenti, illetve ahelyi énkorményzati vélasztasokon jeldltként vald
részvételt kivéve — kbzszereplést nem véllalhat;

c) nem lehet gazdasagi tirsasagnal vezets tisztségvisels, illetve feligyels bizottségi tag,
kivéve, ha a gazdaségi tirsasag dnkorményzati, kiztestiileti tobbségi tulajdonban, vagy
tartosan dllami tulajdonban van, vagy az allami tulajdonos kiilénleges jogokat biztositd
részvény alapjén delegalja, tovabba, ha a tarsasigban az dllami kézvetlen vagy
kzvetett befolyds mértéke — a tBkepiacrdl sz616 2001. évi CXX. torvény rendelkezései
alapjén szimitva — legalabb &tven szazalék.

7.2.5. Nem keletkeztet Gsszeférhetetlenséget az olyan 4llami befoly4s gyakorldsa kévetkeztében
gazdasdgi trsasigban vagy més szervezetben keletkezd vezetd tisztségviselsi, illetve
feluigyelObizottsigi, audit bizottsagi tagsig, amelynek alapja az allamhdztartss, illetve a pénziigyi

kozvetitGrendszer stabilitasanak erdsitése érdekében hozott allami intézkedés, kiilonds tekintettel
az dllami tékeemelésre, kdlcsdnnyijtasra, kezesség-, illetve garanciavillalisra.

7.2.6. A kbztisztviseld koteles haladéktalanul frdsban bejelenteni, ha vele szemben torvényben
meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok mertil fel, illetve ha Jjogviszonydnak fennallasa alatt
Osszeferhetetlen helyzetbe keriil. A munkaltatéi jogkor gyakorléja kételes haladéktalanul irdsban
felszélitani a kztisztviselot az dsszeférhetetlenség megsziintetésére. Amennyiben a kztisztvisel6 az
Osszeférhetetlenséget a felszdlitds kézbesitésétdl szémitott harminc napon belill nem sziinteti meg,
kdzszolgalati jogviszonya megsz{inik.

7.2.7. Ha a Kitv. 84.§ (1) szerinti Ssszeférhetetlenség a kozszolgdlati jogviszony fennalldsa alatt
keletkezik, akkor az érintettek megegyezése hidnyaban a jegyz6 donti el, hogy melyik koztisztviseldnek
sziinik meg a kdzszolgélati jogviszonya.

7.2.8. A vezetbi munkakért betoltt kdztisztviselé a gyakorolhats tevékenység végzésére iranyuld
jogviszony kivételével tovabbi jogviszonyt nem létesithet,
Ett] eltérben a vezetdi munkakort bet1t koztisztvisel$ a munkaltatdi jogksr gyakorldjénak az elézetes

engedélye alapjén
a) viselhet egyesiiletben, érdek-képviseleti szervezetben, valamint szévetkezetben
tisztséget,

b) folytathat kizérdekii énkéntes tevékenységet,
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c) lehet alapitvany, kézalapitvany kezel6 szervezetének tagja, illetve elndke,

f) ellathat edzi, versenybiroi jatékvezetdi tevékenységet, folytathat tanszékvezetdi tevékenységet,
lehet 4llami alapité vagy az altala létrehozott szervezet altal dnalldan, vagy més allami
alapitéval, allami alapité altal létrehozott szervezettel vagy é4llamhaztartdson kiviili
szervezettel kdzdsen alapitott (kdz)alapitvanyban feliigyeld bizottsagi tag,

g) lehet felséoktatasi intézmény oktatasi feladatokat is ellatd belsd szervezeti egységének
vezetdje.

7.3. A vagyonnyilatkozattételre koteletett munkakdréket a szabdlyzat 4 szdmid melléklete
tartalmazza.

8. A fogadé6rik, a munkarend és az iigyféifogadds rendje,
a munkavégzés szabalyai

1. Sellye varos polgarmestere fogad6napjit az éltala esetenként kijelolt és meghirdetett
idépontban tartja.

2. Ugyfélfogadasi rend:

Sellyei Koz6s Onkorményzati Hivatal (7690 Sellye, Dézsa Gywu.l.) és a Sellyei Kozos
Onkorményzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége (7691 Dravafok F6 u.l.} és a Sellyei Kozds
Onkormanyzati Hivatal Fels6szentmartoni Kirendeltségének {igyfélfogaddsi rendje azonos az
aldbbiak szerint:

Hétfo: 3.00-12.00 6ra

Kedd: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 éra
Szerda: 8.00-12.00 é513.00-16.00 6ra
Csiitgrtok: igyféifogadas nincs

Péntek: 8.00-12.00 6ra

A jegyz6 vagy megbizottja az aldbbiak szerint biztositja az igyfélfogadast:

- Sellyén szerdan 8,00-12,00 éra kézdit

- Dravafokon: hétfén 8,00-10,00 dra kézdtt

- Dréavakeresztirban hétfs: 13.00-14.00 ora,

- Drévasztéran szerda: 9.00-10.00 6ra,

- Felstszentmartonban csiitortok: 13.00-14.00 6ra kozott tart figyfélfogadast.

3. A székhelyt6l és telephelyekté] eltér§  telepiiléseken a jegyz6 vagy megbizottja legalabb
kéthetente tart Ugyfélfogadast, melynek idépontjat a K6zos Hivatal Szervezeti és Milkddési
Szabilyzata tartalmazza.

- Drévaivéanyi telepiilésen minden héten egyszer tart kedden 8-9 éréig ligyfélfogadast.

- Kékics telepitlésen minden héten egyszer tart kedden 11-12 éraig figyfélfogadast.

- Marécsa telepiilésen minden héten egyszer tart szerdan 8-9 oraig figyfélfogadast.

- Okorég telepiilésen minden héten egyszer tart szerddn 9,15-10,15 érdig iigyfélfogadast.

- Sésvertike telepiilésen minden héten egyszer tart kedden 9,15-10,15 éraig Ggyfélfogadast.

4, A hivatali munkaidd heti 40 6ra, hétft6] csiitortokig 7.30 6ratol 16 6raig, pénteken 7.30
o6rat6l 13.30 oraig tart.

A napi munkaidén beliil a kdztisztviseld szdméra 30 perc munkakoézi sziinet (ebédidd) jar.

5. A jegyz esetenként az itt foglaltakto! eltérd munkarendet is megallapithat. A jegyz az

tigyfélfogadisi rendet eseti jelleggel az id6szakosan jelentkez$ nagyobb iigyfélforgalmi igenyek
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kielégitésére, akdr a teljes hivatali szervezetre, akar annak egyes szakteriileteire vonatkozoan
meghosszabbitott idétartamban is megéilapithatia. A KOH egészére, vagy barmely egységére, azok
tigymenetére vonatkozdan a polgdrmester vagy a jegyz8 irasban és szdban ,Utasitas™-t,
illetve, Intézkedés”-t adhat ki.

6. A hivatali dolgozd a fenti munkarendnek megfelelfen koteles a munkahelyén munkéra
képes allapotban megjelenni, munkaidejét munkdban t6lteni, illetéleg ez alatt munkavégzés céljabol
a munkaltatd rendelkezésére alini. Az iigyfélfogadast ellatd koztisztviselok teljes tigyfélfogadasi
id8ben katelesek tigyfeleket fogadni.

7. A Hivatal minden dolgozéja koteles munkéjat a kéz érdekében a jogszabalyoknak, a
hivatésetikai elveknek és a vezet§i ddntéseknek megfelelden, az altaliban elvarhat6 szakértelemmel
és gondossdggal, partatlanul &s igazsdgosan, a kulturalt tigyintézés szabdlyai szerint elldtni, a
munkajara vonatkozd szabdlyok, elbirdsok és utasitdsok szerint végezni, vezetSivel és
munkatérsaival egyltimilkddni, és munkdjit személyesen ellami, valamint altaldban olyan
magatartast tandsitani, hogy ez mas egészségét &s testi épségét ne veszélyeztesse, munkéjat ne
zavarja, anyagi kirosodasat vagy helytelen megitélését ne idézze elf.

8. Minden dolgozé munkaidd nyilvdntartisa és ellenSrzése céljabél a Titkérsagon vezetett
jelenléti ivet munkakezdéskor és a munka befejezésekor kételes alaimi, melyben fel kell tiintetni a
munkakezdés és az eltdvozds idSpontjdt, valamint a tavollétet is. A tdrvényes munkaids
ledolgozasat folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

9. A munkahelyérdl onhib4jin kiviil tivol maradé dolgozd akadalyoztatisanak tényérél
haladéktalanul kételes értesiteni az osztalyvezetSt, vagy helyettesét, mindkettSjiik akadélyoztatisa
esetén a jegyzit.

10. A betegségrd] szolé orvosi igazolast a dolgozé munkaba alldsa elsé napjan koteles az
osztalyvezetSiének bemutatni, majd az igazolast a pénziigyi osztilyon leadni.

11. A jegyzd, valamint az osztilyvezetok kotelesek a munkét Ggy megszervezni, hogy a
dolgozok a kézszolgélati jogviszonybol eredd jogaikat gyakorolni, kételezettségeiket teljesiteni
tudjak. Részikre a munkavégzéshez sziikséges tajékoztatast és iranyitast meg kell adni, tovabba
biziositani az ehhez szitkséges ismeretek megszerzését.

9. A szabadsig kiaddsdnak rendje

1. A szabadsdg igénybevételének engedélyezésére az osztalyok dolgozéi tekintetében az
osztalyvezetd jogosult, mig az osztilyvezetdk esetében az engedélyezés a jegyzd hatiskorébe
tartozik.

2. Az osztalyvezetdk — a dolgozék igényének megismerése utén - a targyévben februdr végéig
kotelesek szabadsagolasi tervet készfteni a szabadsigolas targyévi titemezésérél, és arrdl a dolgozét
tajékoztatni.

3. A szabadsagot a hatalyos jogszabélyoknak megfeleléen a Hivatal mitksdsképességének
figyclembevételével a kiadott feladatok hatéridejére is tekintettel lehet és kell engedélyezni.
A szabadsagok kiadasara vonatkozéan a jegyz6 szempontokat hatdrozhat meg,

4. A szabadségolasi iitemtervnek tartalmaznia kell:
- adolgozd nevét,
- adolgozd munkakérét,
- a szabadsag kezdetének és végének idSpontjat,
- aszabadsag céljara kivett munkanapok szdmat.
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5. A szabadsagot a szabadsagolasi tervben foglaltak szerint kell kiadni, azoktdl eltérni csak
rendkiviil indokolt esetben lehet, és ebben az esetben a dolgozd ezzel Ssszefiiggésben felmertilé
kérat, koltségeit - kivéve, ha az eltérésre a dolgozé kérelmére keriil sor - meg kell tériteni.

6. Az osztilyvezetsk kotelesek gondoskodni az osztalyon dolgozok rendes és rendkiviili
munkaidejének, kiadott szabadsdginak, egyéb munkaid6-kedvezménnyel kapcsolatos adatainak

nyilvantartasarol.

7. A szabadsdg-nyilvantartasnak tartalmaznia kell: a nyilvintartds éveét, a dolgozd nevét,
munkakdrét, besoroldsat, beosztasat, kézszolgalati, illetve munkajogviszonyanak kezdetét, sziiletési
idejét. Tovabba: )
- a fizetett szabadsdgok szdmanak meghatérozésa esetében: az alap- és pét-, tanulményi,
valamint a szabadidé dtalanyként meghatarozott szabadsagok szamat,
- apdtszabadsigok tekintetében a pétszabadsagra vald jogosultsag jogeimet,
- g fizetés nélkiili szabadsag esetében: a jogcimet és az idétartamot,
- tovabba tartalmaznia kell a szabadsag iitemezését és felhasznalasat honapra, napra lebontva,
valamint dsszesitve, és
- aszabadsag kiaddsdra irAnyuld engedélyezett kérelmek iktatdszamat.

8. A dolgozét rendkiviili munkaidd teljesitése esetén annak iddtartaméaval azonos mértéki
szabadidé illeti meg.

9. A rendkiviili munkaidé elrendelése a kbzszolgalati tisztviselSkrbl sz616 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezéseinek figyelembevételével torténik. A rendkiviili munkaidé elrendelésérél,
id6tartamardl dolgozonként nyilvantartast kell vezetni.

10, Utasitdsi és ellendrzési jogok gyakorlasa, beszdmoltatisa

a. A szervezeti egységek vezetdi tevékenységi koritkben utasitist és ellendrzési jogot
gyakorolnak a szervezetileg kézvetleniil hozzdjuk tartozo munkatérsak felett, beszamoltatjak Gket
munkdjukrol.

b. Az 4truhdzott hatdskérben, kiadmanyozési jogkorben elltott hataskorok gyakorlésahoz a
hataskér (kiadmanyozds) jogszabalyi cimzettje utasitdst adhat, azt visszavonbatja.

c. Az utasftés altaldban szébeli. [rott utasitisi format elsdsorban az atruhdzott hatdskér és
kiadményozas gyakorlasihoz, valamint a nagyon pontos tartalmi-, feladat- vagy hataskori eloirast
igényl6 munkavégzés sordn, illetve kiilonleges esetekben célszerii alkalmazni.

d. A munkatirsat beszamoldsi kotelezettség terhel,
- ha a feladat végrehajtisinak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe keriil,
- ha a feladat végrehajtisa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszerii
végrehajtasat veszélyezteti,
- az dtruhézott hatdskdrben, illetve kiadméanyozési jogkbrben ellatott feladatokrdl az dtruhdzd
(kiadméanyozd) altal meghatarozott rendben,
- jogszabélyi kételezés alapjan (pl. 6nkorményzati rendeletben el6irt modon).

a4 A rrenT X
L. 25 GLUIEQ
e A munkatarsak és vezetdk kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérdl, a feladatok
végrehajtasardl, zavarairdl, vezetdi beavatkozéast igényld eseményekrél sz616 beszdmolot, jelentést

minden esetben a szervezet szerinti kézvetlen vezetést, irdnyitdst, felligyeletet gyakorld felettes
vezetd (irdnyitassal megbizott munkatdrs, csoportvezetd, osztalyvezetd, jegyz0, polgarmester,
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dontési jogkdrrel, hatosagi jogkdrrel felruhdzott bizottsag, képviselé-testiilet) (a tovabbiakban:
hivatali felettes) részére adjak meg.

f Magasabb szintli vagy masik szervezeti egység vezetdjének kérdésére a munkatarsak,
illetve vezetSk kotelesek a tevékenységi koriikbe tartozé tajékoztatist megadni és errSl a kozvetlen
hivatali felettesnek soron kiviil beszdmolni.

g A munkatarsak és a vezet(k kitelesek a teleptilési képviselSknek és telepiilési nemzetiségi
onkormanyzati képviseloknek a képviseldi munkahoz szilkséges, igényelt, szokasos tijékoztatast
megadni.

h. A hivatali felettesek utasitédsaikat kotelesek a szervezeti felépités szerinti kézvetleniil hozzajuk
tartozd vezetSk vagy munkatarsak részére adni.

i. Rendkiviili esetben, hivatali felettes tevékenységi kérében utasitaséval tlépheti a szervezeti
felépitéssel meghatdrozott vezetdi lépestt. Ebben az esetben az utasitast kiadd és az utasitott soron
kiviil koteles az utasitas tényérol, tartalmardl és a szolgalati Gt elmaradasanak indokairél a szervezeti
felépités szerinti kézvetlen hivatali felettest t&jékoztatni,

12. A helyettesités és a munkakor dtadds-dtvétel rendje

L. A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabélyozasanak célja a feladatok ellatésinak,
valamint az iranyitd tevékenység folyamatossiganak biztosftasa.

2. Helyettesitésre vezetd vagy hataskart gyakorls tartds tdvolléte esetén — betegség, szabadsag,
egyeh akadalyoztatas stb. — keriil sor.

3. Az illandé helyettesités rendje a kivetkezs:
- ajegyzl helyettesét a szervezeti és miikddési szabalyzat,
- azosztalyvezet§ helyettesét a jegyz6,
- ahatdskort gyakorl6 helyettesét a hat4skér cimzettje irdsban bizza meg.

4.  Azaljegyz0 a jegyzbt teljes jogkdrrel helyettesiti.
5. Az Aallandoé helyettesitési megbizéasokat a 8. szamu melléklet tartalmazza,

6. A helyettesitést ellatd személy a helyettesitést kivetben a helyettesitett vezet8t minden
lényeges eseményrdl, a munkavégzés koriilményeirsl részletesen tajékoztatni koteles.

7. A helyettesités sordn hozott intézkedésért, végzett tevékenységért ugyanaz a feleldsség
terheli, mint a helyettesitett vezett (hatérkr gyakorldt) terhelné.

8. Munkak{r atadas-atvételre a kdzvetlen hivatali felettes altal meghatérozott kérben és személyi
valtozas, valamint tartés tavollét — betegsép, kikiildetés sth. — esetén keriil sor.

0. Munkakort az 11j vezetének, illetve munkatarsnak, hataskért az dtruhdzassal feladatot kapott
munkatarsnak, ezek hianyaban a kézvetlen hivatali felettesnek kell atadni.

10. A munkakér dtadas-dtvételt jegyz8kdnyvben kell rogziteni az aldbbiak szerint:
- az atadasra keriilé munkakér szakmai feladatai, munkakori leirasa,
- a folyamatban lévd (tovabbi intézkedést igényl6) fontosabb feladatok felsorolasa,
végrehajtisuk helyzetérol, eredményekedl, szitkséges teenddkrél tajékoztatas,
- atadasra keriiid iratok, utasitisok, tervek, szabalyzatok, nyilvantartasok stb. jegyzéke,
- az atadénak és az atvevének a jegyzOkonyv tartalmdval kapcsolatos észrevételei,
megallapitésai, '
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- az atadas helye, ideje, aldirdsok.

11. A képzettségi potlékra jogosité munkakdrdket és végzeftségeket a G.szdmil mellékiet
tartalmazza

13. A képviseli-testiilet bizottsagainak feladat- és hataskirébe tartozé tligyek
elokészitésével osszefiiggd hivatali feladatok

1. A bizottsigok feladatait Sellye Véaros Onkorményzat képviseld-testilletének a Szervezeti és
Mitkodési Szabalyzatr6l sz616 Snkormanyzati rendelete allapitja meg,

2. Abizottsdgok munkajinak szakmai segitését, ligyviteli teenddinek ellatasat, az lilések technikai
el6készitését az illetékes osztalyok végzik az alabbiak szerint:

- Szocialis és Kulturdlis Bizottsag: Hat6sagi Osztaly, Pénziigyi Osztaly
- Pénriigyi és Gazdasdpi Bizottsdg Pénziigyi Osztaly, TFO

3 A belsd szervezeti egység (osztily) vezetbje gondoskodik a bizottsdg elé keritlé
elGterjesztés szakmai elokészitésérdl, az egyes osztalyok kozotti egyeztetésrdl a képviseld-testiileti
elbterjesztések elkészitésének és szakmai feliilvizsgalatanak menetérdl szo16 — jegyzoi utasitisban
eldirtak szerint (4. szdme fiiggelél).

4. Amennyiben az adott iigyben tébb bizottsig véleményére, allisfoglaldsara is sziikség van,
a bizottsdgok kozotti koordindcidrél az elSterjesztd, illetve az elSterjesztés elkészitésében
kézremiikddd szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

5. A bizottsagi hatdrozatok végrehajtdsdnak szervezése az illetékes osztaly faladata, feleltse
az osztlyvezeto.

6. A Hivatal illetékes osztalya igény és sziikség szerint koteles adatokat szolgaltatni, jelentést,
tdjékoztatdt, eldterjesztést sth. késziteni a bizoftsagoknak.

14, A képviseld-testilleti el6terjesztések elkészitésének és a testiileti dontések
végrehajtisanak rendje

J- A képviseld-testileti elbterjesztések készitése sor&n a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban foglaltakon til be kell tartani az erre vonatkozd jegyz8i utasitast is.

k. A testiileti hatdrozatok végrehajtisdnak megszervezését a feladatkdr szerint illetékes
osztilyvezetd a hatdrozat végrehajtasaért felelds tisztségviselovel, bizottsagi elnokkel egyezteti.

L Az osztalyvezetd és a végrehajtdsért felelds tisztségviseld soron kiviil kotelesek tdjékoztatni
egymast, ha a végrehajtis sordn valamilyen akadaly, probléma meriil fel vagy a megadott hatarid6
nem tarthatd, annak érdekében, hogy a végrehajtasért felelds a sziikséges intézkedéseket megtegye.

m. Az inkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl és a végrehajtisban érintett szerveknek,
hivatali belst szervezeti egységeknek torténd megkiildésérdl az Aljegyzd és a Kirendeltségvezetd

1.1 ERe ] T 1 oo P A file = amaa Aotod 1, S RLLAL L.l P - Tt Fourken A
gondoskodik, Upyancsek az oszidly biziositja a rendeletek oibirasanak lakossdggal t6ind

megismertetését is a targy szerint illetékes osztallyal egyiittraiksdve.

o A Jegyzd, Aljegyzd és Kirendeltségvezetd koteles gondoskodni az Onkorményzati
rendeletek & a mdédositdsok egységes szerkezetbe foglalasardl a vonatkozd kdézponti
jogszabalyoknak megfelelden.
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15. A gazditkodds folyamatiban gyakorolt hatdskorok, kételezettségek és jogok.

1. A koételezetiségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités rendjét az
allambaztartasrol sz6l6 2011. &vi CXCV., térvény 36-38. §-a, valamint az dllamhaztartasrol széld
térveny végrehajtdsarol szold 368/2011. (XTI 31.) Korm. rendelet 45-60. §-a hatarozza meg.

2. Az alafrasi jogkorok gyakorldsira felhatalmazottakat, a kételezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozés, rendjét a Gazdalkodasi szabalyzata szabilyozza.

16. A nemzetiségi dnkormanyzatok miikidésével Ssszefiiggod
hivatali feladatok

A nemzetiségi Onkorméanyzatok miikddésével kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, azok
koordinaldsat, szervezését a nemzetiségi referens latja el a kiilén jogszabalyban meghatérozottak
szerint fipyelemmel telepiilési 6nkormdanyzatok és a nemzetiségi Snkormanyzatok kozdtt a
nemzetiségi Onkormdnyzati milkodés feltételeinek biztositdsa és a miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatisa vonatkozdsdban a nemzetiségek jogairdl szél6 térvény alapjan
1étrejdtt egyiittmitkddési megéllapodasban foglaltakra,

V.
KAPCSOLATOK ES KOORDINACIO

1. Lakossighoz és a helyi civil szervezetekhez kapcsolddo feladatok:
- Ekorben a Hivatal a jegyz6 feliigyelete mellett szervezi a lakossag és az Onkorményzat
kapcsolattartiasdval 5sszefiiggd teenddket,
- intézi a KOH-hoz forduld iigyfelek kézérdekd bejelentéseinek, panaszos iigyeinek
tovabbitasat az érintettek felé,

2. Sajtékapcsolatok, és a hivatali mitk6dés nyilvanossaga
- A hivatal részér6l sajtonyilatkozatot a jegyzd vagy az éltala kijeldlt vezets, kivételesen
Ugyintéz6, adhat.
- Ahivatali mik&dés a jogszabélyi keretek szerint nyilvanos, az SZMSZ nyilvanos iratnak
mindsiil.
- Ahivatal 4ltalinos {igymenetére vonatkozd tjékoztatdssal az itt, vagy més szabalyzatban

foglalt szabélyok vonatkoznak.

- Egyedi tigyekben az adatkezelés és az Akr. rendelkezései szerint kell eljamni.
- Jogosulatlan tdjékoztatds vagy jogosulatlannak adott tijékoztatis kdzszolgalati fegyelmi
feleldsséget kovetkeztet.

3. A jegyz0 belsé szabélyzatban rendezi a mitkddéshez kapesolodd, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket. A hivatal mitkédését szabdlyzo tovabbi belsé dokumentumok kiilénosen:
1. aziratkezelési szabalyzat,

kbzszolgalati szabélyzat,
a kiadményozas rendjér6l szold utasitasok,
vagyonnyilatkozat kezelési szabalyzat,
gépjarmi lizemeltetési, igénybevételi, a belftldi és kiilfsldi kikilldetések elrendelésének
és lebonyolitdsdnak €s elszdmoldsdnak szabalyzata,
6. a szémviteli politika,

- szamlarend

- gazdalkodési szabélyzat

- pénzkezelési szabélyzat

- Onkdltségszamitasi szabalyzat

A o
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- felesleges vagyontirgyak hasznositdsénak ¢s selejtezéseének szabalyzata
- leltérozasi és leltarkészitési szabalyzat
- eszkizdk és forrasok értékelési szabalyzata

7. akdzbeszerzési szabalyzat,

8. az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat,

9. atlizvédelmi szabalyzat,

10. munkavédelmi szabélyzat

11. informatikai, informatikai biztonsagi szabalyzat

12. bélyegz6 hasznalati szabdlyzat

13. bels ellendrzési kézikdnyv

14. kizérdekll adatok megismerési szabalyzata

15. a tervezéssel kapcsolatos bels$ el8irdsok, feltételek szabalyzata

16. bizonylati rend

17. reprezenticids kiaddsok felosztisdnak, azok teljesitésének és elszdmolasanak
szabalyzata

18. kozbeszerzési értékhatds dald nem tartozd beszerzések szabilyzata

19. a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyzata

4. Ezen szabalyzat melléklete:
1. szaAmt melléklet: A hivatal szervezeti felépitésének dbraja
2. szamy melléklet; A hivatal szervezeti egységeinek feladat-és hatdskor jegyzéke
A Pénziigyi Osztaly részletes iigyrendje
3. szamu melléklet: A munkakorok jegyzéke
4.szamt melléklet: A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jars koztisztvisel6i munkakorok
listaja
3. szamu melléklet: A helyettesités rendje
6. szamii melléklet: A hivatalnal képzettségi potlékra jogosité munkakdrk és képzettségek
Megismerési nyilatkozat

5. Ezen szabalyzat fiiggeléke:
1. szamii fiiggeleke: Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal alapité okirata
2. szAmu fiiggeléke: A Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal létrehozéséra és fenntartisdra
vonatkozd megéilapodas
3. sz4mt fiiggeléke: a Sellyei Kozés Onkorményzati Hivatal kiadmanyozasi rendjérél szol6
jegyzbi utasitas
4.sz. fiiggelék: Altaldnos munkakéri lefrés minta
5. szami fliggeléke: A képviselS-testilleti elSterjesztések elkészitésének é€s szakmai
feliilvizsgalatinak menetérdi sz610 jegyzsi utasités
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ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat rendelkezéseit 2020. januar 1. napjatél kell alkalmazni. Ezzel egyidejilileg
érvényét vesztia 2019. januér 1.-t61 kiadott Szervezeti és Milkddési Szabdalyzat.
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2, szam1 melléklet:

A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADAT-ES HATASKORI
JEGYZEKE

Jegyzd

A jegyzd a hivatal vezetdje.
FELADATKORE:

a) aképviselS-testiilet miikddésével kapesolatban:

- Személyesen vesz részt Sellye Varos és Dravaivanyi Kozség Képviseld-testiiletei tilésének
elokészitésében és lebonyolitisiban

- elokésziti, illetve elokészitteti a testileti {iléseket, a testiileti eltterjesztéseket és
hatdrozati javaslatokat,
- elokésziti az bnkorméanyzati rendelet-tervezeteket,
- trvényességi szempontbdl figyelemmel kiséri a testiilet és bizottsdgai, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzatok munkajit, jogszabalysértés esetén jelzéssel, észrevételle] él,

- gondoskodik a testiileti tiléseken a jegyzokoinyv-vezetésr§l, déntéseknek az érdekeltek

részere tortend eljuttatisarsl,
- gondoskodik az 6nkormanyzati réndeletek kihirdetésérél, a hatérozatok végrehajtasdrol,
szervezi a végrehajtas ellenérzését.

- az Onkormdnyzat és szervei részére meghatarozott, az intézményirinyitdsi, 4ltalénos
igazgatdsi és egyéh szakigazgatisi feladatok,

f) abizottsdgok milkédésével kapcsolatban:
- biztositja a bizottsdgok miikédésének a targyi feliételeit,

- figyelemmel kiséri a bizottsagok mitkodését, személyesen részt vesz a Pénzilgyi
Bizottsg illésén, a Hatésdgi Osztélyvezetd megbizottja Utjan részt vesz a Szocialis Bizottsig
iilésén,
- szakmai, torvényességi kérdésekben felvilagositast ad, segitséget nytjt.

g) atisztségvisel6k munkéjival kapesolatban:
- a dontések elbkészitését segiti és szervezi azok végrehajtasat.

h) atelepiilési képviselék munkdjdval kapcsolatban:
- eldsegiti a képviseldk jogainak a gyakorlasat,
- a képvisel6i munka végzéséhez a hivatalon keresztiil a sziikséges személyi, targyi és
digyviteli segitség biztositdsa

i) ahivatal mitk6désével kapcsolatban: .
- a hivatal belsd szervezeti egységei, valamint a kirendeltségek tjan ellétja a jogszabaly
altal hatdskdrébe utalt allamigazgatési hatéségi jogkoroket,

- vezeti, Osszehangolja és ellenérzi a hivatal belsé szervezeti egységeiben és a
kirendeltségeken folyé munkit,

- a hivatal szervezeti tagozodaséra, munkarendjére és az tigyfélfogad4s rendjére javaslatot
készit a polgdrmesternek,

. hataskdrebe tartozé ligyekben szabélyozza a kiadmanyozis rendjét,

- gyakorolja a munkaltat6i jogokat a hivatal kbztisztviseldi és alkalmazottai (kdzszolgalati
ligy-kezelék, munkavallalok) tekintetében a szervezeti egységek vezetdi részére atruhazott
munkal-tatéi jogok kivételével,
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- barmely szervezeti egység vezetdjének tartds akadilyoztatisa esetén vezeti az adott
szervezeti egységet, illetve gondoskodik a helyettesitésrdl,
- évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.
h) jegyzdi hatiskdrben eljrva:
- vadkarok megéllapitaséval kapcsolatos eljdrés lefolytatisa
- birtokvédelmi eljars lefolytatisa
i) Térsuldsokkal kapcsolatos feladatkérében eljarva:
. elBkésziti, illetve eldkészitteti a testiileti iiléseket, a testiileti elSterjesztéseket és hatdrozati ja-
vaslatokat,
- tdrvényességi szemponthdl figyelemmel kiséri a testiilet és bizottségai munk4jét, jogszabdlysérics
esetén jelzéssel, dszrevétellel &,
- gondoskodik a testiileti tiléseken a jegyzdkényv-vezetésrdl, dontéseknek az érdekeltek részére
torténd eljuttatdsardl, '
- ellétja a tarsulds intézményei miikédésének torvényességi ellendrzését

Aljegyzd

Iranyitd: Jegyzﬁ
FELADATKORE: -
a) vezeti a Titkdrsag- Leiir6 Iroda munkdjat,

b). jegyz6. ‘megbizottjaként _elokésziti és. részt vesz. Sosvertike, Kakjcs, Okordg, Mar6esa és

Dravasztira testiilésti ilésein, gondoskodik a hatdrozatok végrehajtasarol,

¢).-a-jegyzbt -— tivolléte, . illetve. akadilyozatésa - esetén——teljes.-jogkdrrel. helyettesm Jegyzd
tavollétében, vagy meg’mzas alapjan képviseli a Hivatalt killsd szervek elottvezetm és apparatus;
értekezleteken segiti a jegyz8, a vezetok munkéjat és a l-uvatal hatékony mﬁkodesct -
d) Részt vesz a Sellyei Kbzds Onkorményzati Hivatal alapdolmmentumamak és szabalyzatamak
mega]kotésaban és folyamatos aktualizél4séban,
e) ellitja a hivatal humanpolitikai feladatait
f) ellatjaajegyzd altal rabizott egyéb feladatokat, seg1t1 a hwatalvezetol munkat
g) jogi vélemenyadéssal segm az egyseges hivatali _]ogerte]mezest és a bels6 szervezeti egységek
munkajat. :
h) ajegyzé egyedi utasitdsai alapjn a sellyei kepv1selo—testulet1 ulesek:e eIoterJeszteseket készit
i) jegyzd megbizottjaként el6késziti és részt vesz Sosvertike, Kékics, Okordg, Mardcsa és
Drévasztra testiilésti {ilésein, gondoskodik a hatdrozatok végrehajtisérél — ennek keretében:
a. jelzia kepvlselo-testuletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgirmesternek, ha a dontésik,

. miikidésiik jogszabalysértd;

_b..onkorményzati szerz8dések anyaginak eldkészitése, tnkormanyzati peres.iigyek mentordlasa;. .
¢. gondoskodik a Jegyzokonyvek tartalmanak jogi-szakmai ellen6rzésérdl, hatdridok betartasérol
d. Elbterjesztések készitése, jogi szemponti ellendrzése, hatdrozatok-és rendelettervezetek
anyagainak elékész{tése,
e. Altalanos jogi-szakmai segftségnyvjtas a telepiilési dnkorményzatok polgdrmesterei és testiileti
tagjai részére, valammt & nemzenség1 dnkorményzatok elndkeinek és testiileti tagjainak -

Munkaiigyi feladatok kereteben C

% ellatja a munkaiigyi —&s letszémgazdalkodé.sx feladatokat
% kezeli a KIRA rendszert .

% Orzi a vagyonnyilatkozatokat

..

% kezeli a tovabbképzési rendszert
%  a bérgazdalkodassal kapcsolatos teljes karit feladatok ellatésa;
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% Személyligyi feladatok:

% elkésziti az yj dolgozok (kozfoglalkoztatottakat kivéve) besoroldsat, kinevezését, gondoskodik a
MAK felé torténs tovabbitasukrol;

% megszerzi a személyi anyaghoz sziikséges mellékleteket;

* elkésziti a megsziintetd hatérozatokat, elszimol6 lapokat;

% figyelemmel kiséri a magasabb fizetési osztélyba soroldsokat, elkésziti az dtsoroldsokat;

% lejelenti a kdztisztviseloket az eloirt iskolai végzettség megszerzéséhez;

%+ bizalmasan kezeli a dolgozdk személyi anyagit,

% apolgarmesterek, képviselS-testiileti tagok személyi anyaginak kezelése,

% a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatok ellitasa (koztisztviselok, kozalkalmazottak,
polgarmesterek, képv.test.tagok),

< munkaiigyi palydzatok elkészitése, timogatdsck havi visszaigénylése,

< aKIR rendszerben a szabadsag nyilvantartast folyamatosan kezeli,

< a munkavallalék éves nyilatkozatait, elszdmoldsait (SZJA, csalidi kedv. kompenz sth.)
dsszegytijti és tovabbitja a MAK felé

Titkdrsdg — Leiré Iroda

Irdnyitd: Aljegyz6
Dolgozék szdma: 6 f6
- titkdrnd
- 3 16 testilleti iigyintézd
- 2 15 takarito-hivatalsegéd

FELADATKORUK:

1. A képviselo-testiilet tevékenyséeével kapesolatos hatdsigi tigyintézsi feladatok:

a)  gondoskodik a testiileti meghivok kikiildésérdl, az anyagok sokszorositasérd] és kézbesitésérdl
b)  nyilvéntartja a testiilet rendeleteit, hatérozatait, az iilésekr5l késziilt jegyzékonyveket,

¢)  koordinalja a képviseld-testiilet lejart hatéridejii hatirozatairél sz616 jelentések eldkészitését, eld-
késziti a hatarozatok végrehajtasdrdl szolé Gsszesitett jelentést,

d) ellatja a testiilet miikddésével dsszefiiggs iigyviteli feladatokat,

e)  biztositja a képvisel6-testiilet bizottsdgai miikddésének ligyviteli feltételeit,

f)  elokésziti a bizottsdgok illéseit,

g)  résztvesz a képviseld-testiileti és nemzetisépi testiileti iilésen, s rogziti az ott elhangzottakat

k) a MOtv-ben meghatdrozott hatiriddn beliil elkésziti a testileti dlések jegyzokdnyvét, &s
gondoskodik azok alafrtadsirdl

i)  gondoskodik a jegyz6kényvek Kormanyhivatal felé t5rténd felterjeszésérél

i) gondoskedik a jegyzékényvek 6rzésérdl, beksttetésérol

k)  ajegyzokonyvek alairasat kivetben kiadja a testiileti iilen sziiletett hatirozatatok kivonatait

2. Titkdrsdg feladatai:

a)  elvégzi az érkeztetés - iktatdsi feladatokat

b)  elvépzi az irattdrozasi feladatokat, kezeli az irattarat

c)  az iratkezelési szabélyzatban irtaknak megfelelden selejtezést végez

d) elvégzi a postazasi feladatokat

e)  statisztikai adatszolgaltatast teljesit feladatkdrébe tartozd adatok vonatkozasdban
f)  kezeli a telefonkdzpontot

g) felel a bélyegrendelésért
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3. Bgyéb feladatok
ihivatalsegédi, helyi kézbesiti feladatok elltasa
ii.takarfrt6i feladatok ellatésa

Hatésdgi és Igazgatasi Osztdly

Iranyit6: Hatoségi és Igazgatasi Osztalyvezetd
Dolgozék szama: 5 6

- 2 fb igazgatasi ligyintéz6

- 1 {5 anyakbnyvvezetd

- 1 figyfélszolgalati igyintézd

FELADATKORUK: . ,
1. A kénviselGfestiilat tevékenvséoével kancsolatos feladatoke

a) Az osztaly hatdskorét, feladatkorét érintd képviseld-testitleti elSterjesziések, rendelet-tervezetek
elkészitése és beterjesztése - : '

b) a Szocidlis Bizotisdg mitkddésével dsszefiiggt figyviteli teendok koordindldsa, szervezése

¢) a szocidlis ellatasrél és a gyermekek védelmérdl sz616 jogalkotas és helyi rendeletek rendeletek
sszhangjanak folyamatos biztositdsa, modositdsi javaslatok beterjesztése

d) gondoskodik — az egyes Snkorményzatok rendeletei szerint - a képviseld-testiileti hatdskdrbe
tartozd szocidlis elldtisok irdnti kérelmek beterjesziésérél. . ..o oo

) jelentést tesz a képviselo-testillet felé a jegyzd, bizottsig, illetve polgdrmester atruhazott
hatiskérébe tartozé, valamint a lejért hatdridejll képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasarol,

f) falugondnoki szalgdlat mitkidtetésével kapesolatos feliigyeleti jogkdr ellatésa

2 A képviselé-testilet altal Atruhdzott. illetve eredeti hathskérébe tartozé szocidlis ellététasok

vonatkozéséban: A szocidlis igazgatdsrél és szocialis. ellatasokrol sz0l6 torvénybél eredd al4bbi
ellitdsokkal kapcsolatos figyekben keletkezett iratok Kiadmanyozésa: =

a) képvisel6-testiileti rendeletben meghatdrozott Snkorményzati tmogatasok

b) jogosulatlanul és rosszhiszemiien felvett segély visszafizetésének elrendelése, indokolt esetben
erre részletfizetés engedélyezése, vagy mentesités a visszafizetési kitelezettség alol.

3. A polgirmester egyeéb jogszabélyon alapulé feladat- és hatdskorei ellatdsdnak elkészitése:
a)  honositott, visszahonositott személy 4llampolgarsagi eskiijének eldkészitése,
b) anyakényvvezetdi tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatdsa,
¢)  Szocidlpolitikai Kerekasztal mitkdidtetésével kapesolatos tigyviteli teenddk ellatisa.
d.) védelmi igazgatasi, honvédelmi, katasztréfavédelmi feladatok

4. A jogyzb feladat s hatdskbrel ellathsa: T
a) A szocidlis ipazgatdsrol és szocidlis elldtdsokrol szol6 térvénybdl ered, az aldbbi ellatasokkal
kapesolatos tigyek: ' ' ' Co - : :
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosnltsag megallapitasa,
halmozottan hétrinyos helyzet megéllapitasa,

jogosulatianul és rosszhiszemien felVett segely visszafizetésének eitendgiése, fndokolt
esetben erre részletfizetés engedélyezése, vagy mentesités a visszafizetési kitelezettség alol,
szociélis ellatisokrél sz616 igazolés kiaddsa.

b) A jegyzd egyéh jogszabalyon alapulé feladat- és hatéskorei ellétésanak el8készitése:
- az anyakonyvi jogszabélyok ltal a jegyz8 hatdskorébe utalt déntések,
" ellatja a hagyatéki igazgatdssal kapesolatos feladatokat
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cimnyilvantartisi feladatok, lakcimbejelentések intézése jogszabilyban meghatirozott ese-
tekben,

hatdsagi bizonyitvanyok kiallitisa,

a Pik-bol eredd iigyek (talalt targyak),

lakashozjutas és lakasfelijitds helyi pénzbeli tdmogatdsa irdnti kérelmek elbirdlaséhoz
sziikséges elokeszitd eljaras,

hagyatéki, gyamsagi és gondnoksagi leltarigyek,

kérnyezettanulméanyok készitése mds hatésigok, szervek megkeresése alapian (ad6hat6-ség,
birdsag, illeték hivatal, stb.),

népszamlalassal és egyéb Gsszeirdssal kapesolatos teendbk ellatisa

OEP felé adatszolgaltatas, statisztikai jelentések hatirsiddre torténd elkészitése, tovabbitésa
Foldforgalmi torvénybol ered6 kiozzétételi kitelezettség elltdsa a Hivatal illetékességi teriiletét
érintden

Hirdetmények kizzététele

novényvédelemmel kapesolatos feladatok,

allati hulldk 4rtalmatlan elhelyezésével kapcsolatos dnkorményzati déntés el6készitése,
fakivagasok engedélyezése,

méhészettel kapcsolatos feladatok,

ebtartdssal kapesolatos feladatok ellatdsa -

Ugyfélszolgélati rendszer kialakitdsa, mikodtetése

Toviabbi jogszabalyon alapuld feladat-és hatdskdrsk ellatisa:
anyakdnyvi szakvizsgdval rendelkezd, megbizott anyakényvvezetd altal elldtandé anyakényvi
igazgatasi igyek,
allampolgarsagi igyek, hdzassdgkdtés, bejegyzett éleftarsi kapesolat 1étesitése és egyéb csaladi
esemény szervezése, lebonyolitsa.
gyamhatosagi ligyek

A Sellvei Kozis C’)nkorményzaﬁ Hivatal Hat6sdgi Osztily osztilyvezetd Hatdsagi Osztélyvezeth
feladatktre, munkakére, feleldsséai kére

Irdnyitja a Hatdsdgi és Szocidlis Osztily munkajat

Ellenérzi az irattarba keriild iratokat, és hatéridejiket

Az Osztily dolgozdinak részére szabadsig engedélyezése

Elkésziti az Osztaly feladatkdrével kapcesolatos testiileti el6terjesztéseket

Gondoskodik a statisztikai jelentések elkészitésérél a hatdsagi munka, a szocidlpolitika és a
lakéstigy teriiletén

Gondoskodik a Szocidlis, Egészségiigyi és Kulturlis Bizottsig, valamint az 6nkormanyzati
Keépviselé-testitlet dontéseinek elokészitésérdl, a hatdrozatok végrehajtisars]

Kdoteles részt venni Sellye Viros Onkorméanyzaténak Képvisel6-testiileti {ilésein, a Szocidlis,
Egeszsegiigyi és Kulturdlis Bizottsdg lilésein, akadilyoztatisa esetén helyettesitésrél gondoskodni
Kézérdekii munkavégzéssel kapesolatos teendéket ellatja

feladatkréhez kapcsolddé hat6sagi bizonyitvanyok kiaddsa

Ellitja a honvédelmi igazgatassal kapcsolatos feladatokat

Polgérvédelmi, kataszirdfavédelmi igazgatisi feladatok elldtdsa

Lakésiigyi feladatok elldtasa (lakasigénylSk nyilvantartasa, lakdskiutalisok)

m) Vadkar iigyek intézése

n)
0)
)
q)
1}
s)
t)
u)

Hatosagi intézkedések megtéiele dllatbetegségek gyamija esetén

Gondoskodik az ebek kotelezd véddoltasanak megszervezésérdl a kozigazgatasi teriileten
Ellétja a névényvédelmi feladatokat

Engedélyezi a fakivagdst

Foldbérleti szerzddések elkészitése, kifliggesztése., nyilvantartas vezetése

hagyatéki {igyintézés

anyakényvi feladatok ellatdsa

Részt vesz a vélasztasok, helyi népszavazdsok elokészitésében, lebonyolitdsiban.
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o HORYOHASA G isrressmons S — . P—

V) vezeti a valasztisi névjegyzéket
w) vezeti a nemzetiségi néviegyzéket

- x). Gondoskodik a vilasztasi iratok megdizésérd, illetve selejtezésérdl. '

Pénziigyi Osztily

Irényits: Pénziigyi Osztalyvezets : S

Dolgozék szama: 8 6 (2020.02.29-ig 9 f8)
- 5 f3 pénzligyi tigyintézb 2020.02.29-ig 6 6
- 113 pénztiros
- 210 adétigyi tigyintézd

 Sellye Véios, Di'é'v'ai'v'a'ﬁ}v‘l K{zség, Kékics nozség, Markée Kozség, Marévsa T{ozsﬁg, Okorég Kazeda,
Sésvertike Kozseg Onkorményzatai, nemzetiségi onkormanyzatal, thrsuldsai és mtézményel, valammt :

a Sellyei K§zds. Onkormanyzatl Hwatai vonatkozésaban

FELADA’IKORUK

a

1. Aképviselé-testiilet feladat- &s hatiskérébe tartozd ugy;ek tekmtetében
a) el8késziti a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsig tiléseit, - : :

b) - elkésziti az osztaly tevékenységét érint6 rendeletek, belso szabalyzatok tervezatét
c) elkésziti az Snkormanyzat koliségvetésének modositéséra vonatkozd rendelet~tervezetet

. d). . elkésziti déntésre a hitelfelvételekrtl és kotvényklbocsatésokrél_szo 16 testiileti eléterjesztéseket,
e} kozremiksdik az cnkormanyzan koltségvetési szervek, véllalatok, g gazdasigi tarsasigok alaplta-

- saval, atszervezésével és megsziintetésével kapesolatos dontések. elokészﬂesebenr__

0 elékésziti a cimzett, illetve céitAmogatisok, vajammt egyéb tamogatasok pélyazatok pénzugy1 '

vonatkozasu részét,
g) kozremiikodik az Snkorményzati vagyormal valé gazdaikodas szabélyalnak kldolgozasaban
h) megadja a dontéshez szukségas pénziigyi-gazdasigi informacidkat, .
i)  eldkésziti az dltalanos és céltartalékok felhasznaldsardl szol6 javaslatot,. .,
1} elvég21 azokat a feladatokat, amelyek végrehajtasara a kepvxsefo-testulet utasﬂ:otta,

2. Apolgirmester hatdskorébe jogszabily dltal utalt feladatok vonatkozisdban:

a) - elvégzi az Snkormanyzat koltségvetésének végrehajtisabol eredd pénziigyi feladatokat,

b)  elbkésziti az nkormanyzat évkozi gazdalkoddsdrdl, a koltségvetési elbirdnyzatok alakuldsérol
és a koltségvetés egyensilyi helyzetérdl sz6lé évkozi beszamolot, 1lletoleg thjékoztatot,

¢) gondoskodik a polgé:mester hatéskorébe tartozé feIadatok penzugy1 részenek elokész:teserol le-

3. Ajegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd iigvel_c tekintetében:
a) Koliségvetés vonatkozdsiban:

»  kizremiiksdik az Snkorményzat gazdasagi programtervezetének elkészitésében,

n  eltkészitia koliségvetésirendélet-tefvezetet, kizremikodik az ahhoz kapesolods, azt megalapozé
rendeletel késmteseben,

= el6késziti az éves koltségvetés vegrehajtasarol szold beszamolot és a normativ koltségvetesi
hozzajarulisokkal valé elszamoldst,

" elékésziti az dtmeneti gazdalkodasrél sz6l6 rendelet-tervezetet,

»  elkésziti az dllamhéztartds igényeinek megfelelo informéciot a koltsegvetesrol zarszAmaddsrdl,
valamint a havi, féléves, hiromnegyed éves adatokrdl,

»  kialakitja a hivatal, (valamint az 6nkorményzati intézmények) szdmviteli rendjét,

s kozremitkadik az Snkorményzat ltal alapitott s fenntartott intézmények ellenérzésében,
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a)

végzi a hivatal és a kapcsolddd 6nallé miksdo intézmények operativ gazdalkodasi feladatait,
részt vesz a pénziigyi koncepeidk kidolgozésiban,

gondoskodik a kételezettségvallalds, az utalvdnyozas, az érvényesités, az ellenjegyzés vég-
rehajtdsérol.

Adok vonatkozasaban:
= kozremiikodik a helyi és kdzponti adéjogszabalyok érvényesitésében,
= kozremiikodik a kozponti adéjogszabalyokbdl eredd helyi képviseld-testiileti rendelet-
tervezet el6készitésében,
= biztositja a helyi adékrdl sz616 torvény, illetve a képvisel§-testiilet addzdssal kapesolatos
rendeleteinek végrehajtasat,
= végzi az Gnkormanyzathoz tartoz6 kdzponti adokkal, valamint helyi adékkal kapcsolatos
{igyeket (kivetés, behajts, kezelés, nyilvantartis, bejelentések, kérelmek intézése sth.)
" intézi a jegyzd hatdskirébe tartozo ligyekkel kapcsolatos megkereséseket,
) dontésre elokésziti a méltanyossagi kérelmekkel, fellebbezésekkel kapesolatos iigyeket,
a nem Onkormanyzati hatdskérbe tartozé fellebbezéseket felterjeszii az elbiraldsra jogosult
szervhez, )
" végzi az ad6zés rendjérdl szo0l6 térvényben az dnkorméinyzati adGhatdsag részére eldirt
feladatokat, '
= vezeti az addzissal kapcsolatos jogszabalyokban el6irt nyilvantartisokat, kimutatisokat,
és az informicid szolgaltatds meghatirozott rendje szerint adatokat, beszamoldkat készit &s
tovabbit,
- kézremiikodik a jegyz6 dltal készitends adézdssal dsszefliged testiileti beszamold elkészi-
tésében.

c.) Helyi nemzetiségi 6nkorményzatokkal kapesolatban:

n a koltségvetés dsszeallitdsa elbtt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkeivel egyeztet
= elldtja a nemzetiségi Snkorméanyzatok gazdilkodési feladatait, bonyolitja a kéltségvetési
gazdalkoddssal kapesolatos pénziigyi feladatokat.

.d.) Munkatigyi feladatok keretében:

4.

5.

. ellitja a munkafigyi —és Iétszdmgazdalkodasi feladatokat
n kezeli a KIR A rendszert
= Orzi a vagyonnyilatkozatokat
s kezeli a tovibbképzési rendszert
Altalinos feladatkdrben

a)  végziaszamviteli tdrvényben és a vonatkozé jogszabalyokban eldirt pénziigyi-szamviteli
feladatokat,

b)  ellitia a hivatal és a kapcsolédé Onalloan mikédd intézmények szamitdgépes
konyvelését,

c) teljesiti az Snkormdnyzatot, illetve hivatalt terhel6 kifizetéseket,

d)  gondoskodik a kintlévoségek beszedésérd), végzi az ezzel kapesolatos adminisztraciét
(nyilvéantartss, szimlazis, sth.),

e)  ellatja a pénztérosi feladatokat, a készpénzes kifizetések teljesitését

) teljesiti az osztély tevékenyésgéhez ztartozd statisztikai adatszolgaltatdst

g)  egyéb feladatait a polgdrmester, vagy a jegyzd utasitisai szerint végzi.

A_Sellvei Kozds ('jnkonnénxzati Hivatalnal pénziigyi-pazdasigi tevékenysépet elldtd irdnyitd

Pénziigyi Osztalyvezetd feladatkére, munkakére, felelésséei kére

a)
b)

c)

d)
¢)

a jegyzt nevében kiadményozasi jogot gyakorol,

az Gnkorményzat koltségveiési-, zarszdmadasi rendeletének szamszaki Ssszeallitasa,
tdjékoztatast ad az 6nalléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szervek sajat hataskdrében
végrehajtott eldirinyzat-valtoztatasrdl,

elkésziti az dtmeneti gazdilkoddsrdl sz6l6 rendelet-tervezetet,

elkésziti a KOH és az intézményi szdmviteli rendet, szdmviteli politikat, a pénziigyi
szabalyzatokat, és gondoskodik azok karbantartisérsl.
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Gazdalkodési feladatok:

a) a KOH-ban folyé kolségvetési gazdalkodassal Osszefliggd penzforgalom szervezése,
L ellenBrzése, bonyolitasa;. o ,

b)  apénzigyi kifizetésre benylijtott blzony]atok penzugyl érvényesﬁese, ellen_] egyzése

c) a testillet &ltal civil szervezetek részére jovéhagyott' koltségvetési Kkeretek
felhaszndlasinakanalitikus  nyilvantartdsa, a  kifizetéshez  szilkséges tAmogatdsi
megallapadisok, a szervezetek altal benyujtott elszdmolasok nyomon kévetése, ellenbrzése;

d)  az eseti pénzbeli és természetben nyijtott szocidlis s gyermekvédelm] ellatdsok hatérozat
alapjan torténd kifizetésének szakmai feliigyelete

g)  a helyi nemzetiségi dnkormdnyzatok koliségvetési és pénzgazdalkodisénak lebonyolitdsival
kapesolatos pénziigyi feladatok irinyitdsdnak ellatdsa, a nemzetiségi Gnkormédnyzatokkal
kotott egyiittmilkddési megallapodas szerint;

f) az onillban miikéds koltségvetési szervek koltsegvetém és pénzgazdalkodisinak .
lebonyolitdsdval kapcsolatos pénziigyi feladatok elldtdsa, a velik kotott egyiittmitkddeési
megallapodés szerint;

g) & szocialis kolcsonsegélyek hatarozat alap_]an torténd kifizetése, torlesztések anahtlkus

' nyllvéntartésa intézkedés a hatralékok behajtasara;

k) aKO; -ban folyé szdmlazasi tevékenység elldtdsa;

)} az- dnkorményzatot megilletd kovetelések nyﬂvantartasaval beszedeseve] kapcsoiatos
tevékenység (vevényxlvautartés egyenlegkozld, felszolitd levelek, hétralékok behajtésa); .

i) az Onkorményzat és mtezmenye1 vagyonb;ztosxtasaval kapcsolatos tipyek eIokeszrtese
bonyolitasa;

k)  Onkormanyzati reszesedessel mﬁkbd6 gazdasag1 tarsaségok gazdaikodasarél készilt
jelentesek, beszdmolok elemzése, értékelése;-

D az Onkorményzat és a KOH AFA és ‘egyéb adénemek Jérulékok add megédllapftds],
womo~ - miyilvintartdsi,: . az . adGhatésag. felé . torténd. bevalla51, 5 beﬁzetesn kotelezettsegevel
. bsszefUggdfeladatok ellatdsa; :

m) .a_KOH pazdasigi eseményeinek . szémvite 11 yllgén_t_@lé_sg,m feléves éves illetve . éVkOZl
beszdmoldk, pénzforgalmi jelentések készitése; az 6nkorményzat vagyonénak nyﬂvéntartésa,
mitk6dtetésében;— hasznositdsaban- valé - kbzremiksdés; - az - onkormanyzau beruhézésok
feilesztések pénziigyi bonyohtésa elszimoldsa; ‘

n) a hergazdalkodassal kapcsolatos teljes kol feladatok ellétésa

o)  aXKOH és az intézmények pénzellitisa -

p)  azdnkorményzat bevételeinek beszedése; '

q)  ahitelfelvétel elokészitése;. : )

) az elfogadott kdltségvetés végrehajtdsénak megszervezése,

§) jo gugyleu nyilvéntartisok vezetését,

f) a KOH és a hozzétartozd onalléan mukodo mtezmenyek, koltsegvetes: szervek, nemzetiségi
dnkorményzatok haz1penztérénak kezelése.

Koltsépvetési feladatok: , o '
a) Az Onkormanyzat koltsegvetés1 koncepcxéjénak, koltsegvetém rendelettervezetének,

. mbdositdsinak eldkészitése; az elbterjesztés Ssszeallitdsa;

"B)"" “az Snkormanyzat zdrszimadasi rendeletiervezetének, a gazdalkodas Féléves és héromnegyed
éves helyzetérdl sz616 beszdmoloknak az Osszedllitisa, akozpontl penzugyl informAcids
rendszer szerinti adatszolgéltatas teljesitése.

¢) az énkorményzati intézmények éves és évkdzi beszdmoldinak feliilvizsgilata, ennck alapjé.n a
gazdalkodas ; alakuldsdnak figyelemmel kisérése, elemzése.
d)  aZ 6Hl TNy Zatl ntezmeny ek pﬂnzugy1~gazdaikoda31 feladataival kapcsolaman felinertilt”

: szakmai kérdések megvalaszoldsa;:-

e) az dnkormdanyzati intézmények koltségvetési elolranyzatamak nyllva.ntartasa penzellatasuk a
kiutalt intézményi témogatisok nyilvantartésa;
) a koltségvetési gazdalkodassal Gsszefliggd testileti dontések szakmai, _]ogszabalyI

elGirasoknak megfeleld, megalapozott elokészitése;
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g)

h)

i)
)

az éves koltségvetdsi tdrvény alapjdn a normativ tamogatasok, egyéb kézpontositott
eldiranyzatok terhére folydsitott aflami timogatésok igénylése, a tényleges felhasznalés
szerinti elszdmolas elkészitése,

a gazddlkodds, mikadés torvényességének a jogszabilyok és a belss szabdlyzatok alapjn
torténd betartisa;

Biztositja a kiltségvetési beszdmoldk megalapozottsagat, valédisigat.

Az onkorményzati palyazatok elkészitéséhez sziikséges pénziigyi, gazdilkodssi informécidk
nytjtasa,

Addiigyi feladatok:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
D
k)
)
m)
n)
0}
p)
)
1)
s)
1)
w)
v)
w)

x)

az addbevételek beszedésével biztositani az énkormanyzati feladatok ellatasdt;

a kdzponti adGjogszabalyokbol adédé rendelettervezetek, adéiigyekkel kapcsolatos testilleti
elderjesziések elkészitése;

az dnkorményzati gazdélkodasdhoz kapesoléds bevételi javaslat kidolgozésa;

az adGbevételek alakuldsinak figyelemmel kisérése; '

a részletfizetési kérelmek elbirdlasa;

a gepjarmf forgalombdl térténé kivonasanak kezdeményezése;

az ad6jogszabalyok érvényesiilésének ellenSrzése;

a lakossag és a gazdilkodd szervek téjékoztatdsa az adéjogszabalyok tekintetében:

a méltdnyossgi kérelmek elbirildsa;

a méltanyossagi kérelmek targy4ban hozott hatirozatok elleni fellebbezések felterjesziése;

az addalanyok nyilvantartésa, az ad6fizetési ktelezettség megallapitdsa és ellenéirzése;
a jegyz06, altal meghatirozott informicidszolgaltatis;

az adokdteles gépjarmiiads, illetve helyi adé kivetésével kapesolatos feladatok ell4tasa;
a felhivisok adéalanyok részére t6rténd kikildése; ‘

az ad6bevallasok beszedése és feliilvizsgalata;

a gépjarmiiadé megallapitasa; ‘

a fizetési hatérozatok kibocsétasa;

az adéhelyesbitések dtvezetése;

mas adéhatdsag megkeresésére, a feladatkdrre tartozéd adatszolgaltatds;

az ad6bevallds bead4séra irdnyuld felszélitdsok kibocsatasa;

az adokdtelezettség teljesitésére iranynl6 felhivés kibocsatasa;

az évkozi valtozdsok hatirozattal térténd helyesbitése,

elkésziti az adé és értékbizonyitvinyokat, a vagyoni bizonyitvanyokat, adéigazolasokat;
az ligyfélfogadas szinvonalas ellatasa.

Telepiilésiizemeitetési és Fejlesztési Osztaly

Iranyit6: Teleptilésiizemeltetési és Fejlesztési Osztalyvezets
Dolgozdk szdma: 1 6 osztalyvezetd 6 £6 ligyintézd

1 6 miiszaki és kereskedelmi tigyintéz6
2 f6 palyazati referens

2 £6 kiszfoglalkoztatisi referens

1 f6 kozteriiletfeliigyeld

FELADATKORUK:

L

Sellyei Kdzds énkorkorményzati Hivatalhoz tartozo telepiilések vonatkozassban:

1. Ipari, kereskedelmi és szdllashely igazgatss:

a) ipari €s kereskedelmi, széllishely engedélyezési eljardsok, tigyek intézése: telephely
engedélyezés, mikodési engedélyek kiaddsa, modositisa, tudomAsul vételi eljarasok
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. Kommunélis igazgatds:

- Biiyiantoideal, berabdzhsokial kaposolatos Feladat &s Batdskorok:

lefolytatésa, ezek ASP rendszerben torténs régzitse

b) ipari, kereskedelmi, sz4lléshely nyilvintartdsénak vezetése

c) ipar,  kereskedelmi, szdllishely tevékenységgel kapcsolatos  statisztikai  és egyéb
adatszolgéltatasok elkészitése ' :

2. TakarNet: ; :
a) A TakarNet Foldhivatali informécios rendszeren kersztiil a sziikséges tulajdoni lapok,
térképmasolatok lekérése és err6] nyilvantartas vezetése.

Szakhatosagi Alldsfoglaldsok:

a) foldhivatali eljaras

b) egyéb eljardsoknidl Helyi Epitési Szabilyzat és helyi kdmyvédelmi/ természetvédelmi
rendeletek vizsgédlatakor ' '

Sellve., Kakics, Okordg, Mardcsa. Drivaivényi
teleptilések vonatkozdsaban: -

a) adéérték bizonyitvany elkészitése

b) akozteriieltek elnevezése, valamint a hézszim-megallapitas szabalyairél szol6 rendelet alapjén
hézszém rendezési/ megallapitis elékészitése o C

Sellye, Kakics, Okordg, Mardcsa, Drévaivanyi, Sésvertike tel‘_eg iilések ﬂrdnatkbzéséban:

A képviseld-testiilet feladat- és hatéskﬁréﬁe tarfozé iigyek tekintetében: _

- a) - a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel; tovibbé a- kdrnyezet éﬁitetﬁ és természetes, -

cleme-inek védelmével, Ssszehangoldsival kapcsolatos helyi dimtések és vélemények
. elokészitése, vég-rebajtasnak szervezése, - - .. i o o oo o et co

'b) tulsjdonosi hozz&j4rulds kiaddsénak eldkészitése

c) - kézremiikddés foldmérési és térképészeti tevékenységgel kzipdsélatb_zi_nf-% -

a) kézszolghltatbkkal szitkség szerinti egyetetések, kaposolattartds;

b) lomtalanitdsival kapésolatos esetleges feladatok; L o

c) kozvilagitasi berendezés 1étesttésével és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok;

d) ghzenergia-ellatassal kapesolatos feladatok;.

¢) a kozteriiletek hasznalaténak rendjérél sz616 rendelet alapjan, kdzeriilt hasznalati engedélyek
kiadssanak elékészitése, kiaddsa Sellye véros vonatkozasdban.

. Kﬁmyezetvédelmi.féladatok:

a) kimyezet- és természetvédelmi feladatok elltasa,
b) kGmyezeti zaj &s rezgésvédelmi hatosdgi ligyek intézése.

a) kozremiikodik az onkorményzati beruhdzdsokkal kapesolatos palydzatok elokészitésében,
megvaldsitasaban, azok koordindlasban C : o

b) szakmai segftségnytjtas az intézmények beruhézasi, feldjitasi feladatok ellatasban

c) kézremiikodik az onkorményzat és a hivatal kozbeszerzési eljérdsainak lebonyolitdsaban,

" lefolytatia az~osztély feladadatihez tartozé kirbeszerzéel- értékhatsr alatti beszerzésekre
vonatkoz6 eljardsokat,

5. Kﬁzfoglalkoztatéésal kapcsolatos feladatok ell4tdsa:

a) kozfoglalkoztatisi programok kidolgozasa, inunkaszerzodések elkészitése,

b) foglalkoztatssal kapesolatos nyilvantartdsok vezetése, adatszolgéltatédsok teljesitése

c¢) kizfoglalkoztaths keretében megvalGsuld beruhazasokhoz, -felGjitdsokhoz A4rajénlatok
beszerzése, kivitelezések koordinéldsa, dokumentaldsa
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d) foglalkoztatassal kapcsolatos jelentések, statisztikak hatiriddre torténd eikészitése, tovabbitisa
e} KIRA rendszer hasznalata

6. Kozteriletfeliigyelettel kapcsolatos feladatok:

a) akdzteriiletek rendjét és tisztasagat védd, jogszabalyokba iitkdzd cselekmények elkovetésének
megelézése, meggitlisa '

b) alkalmazza a tevékenységére vonatkozé jogszabalyokat, a tlizvédelmi, munkavédelmi,
komyezetvédelmi és a specidlis szakmai, etikai szabélyokat

c) hatdsigi intézkedést folytat

d) védi a kozteriiletek rendjét &s tisztasdght, a kdmyezetvédelmi eldirdsok (pl. veszélyes
hulladékok ethelyezése, falfirkik megakadédlyozisa) betartatdsat

e) kozremiikddik a kdzrend ésa kfizbiztonség védelmében, segiti a rendvédelmi szervek munk4jat

f) ellendrzi a kozterilletek jogszer(, engedélyhez kitott hasznalatat a kozteriileteken kiilonbdzé
tevékenységeket végzok (pl. drusok, plakitragasztok, zenészek) engedélyét

g) ellendrzi az utkezeldi hozzdjarulashoz kotbtt tevékenységeket, a kozteriileteken parkold
autdkat

h) figyelmezteti az dllampolgarokat a szabdlysértés megsziintetésére

i) szabédlysértés esetén helyszini birsigot szab ki, illetve szabalysértési eljarst kezdeményez
(feljelentést tesz)

j) biziositja a kdzteriileti rendezvényeket, brtevékenységet végez
k) kozremikodik az Allategészsépligyi és ebrendészeti feladatok ellatasdban

1) informaciét nyijt a tarsadalmi és civil szervezetek felé (hajléktalanok helyzete,
kérnyezetvédelmi problémak)

m) kdzremiikddik az dllami €s Gnkorményzati vagyon védelmében
n) védi az épitett és termeészeti kérnyezet (millemlékvédelem, szobrok, parkok, védett fik sth.)
o) egyéb feladatok elvégzése melyre a jegyz6td] és/ vagy osztilyvezetitdl megbizast kap

IV. Sellyei Kézés Onkorménvyzati Hivatal Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési osztilyvezetd
feladatkdre, munkakore, feleldsségi kire

1. Telepiiléstizemeltetési feladatok:
a) osztilyvezetdi feladatok ellitdsa, kiadmanyozas
b} bizottsdgi és testiileti dontések elokészitése, végrehajtasa, az iiléseken vald részvétel
¢) teritlethasznalati javaslatok elkészitése
d) rendezési tervek keszitésével, modositdsaval kapcsolatos feladatok ellatisa
e) tervezési koordinacidk, egyeztetések, konzulticick lefolytatésa
f) rendezési tervek nyilvantartasa
g) ligyfélfogadas varosiizemeltetési ligyekben
h) palyazati el6készitésben, lebonyolitasdban vald részvétel
i) utasitdsi, iranyitasi ellen6rzési feladatok
1) onkormanyzati beruhazdsokkal kapcsolatos figyintézés
k) adatszolgaltatas tervezéknek
1) Sellye Kommundlis Kfi-vel térténd hivatalos kapcsolattartds
m) Sellyei Ipari park menedzselése
n) kijzteriiletfeliigyels iranyitisa
o) egyéb feladatok elvégzése melyekre a jegyz6tol és/vagy polgarmestert6! megbizast kap

2. Kozfoglalkoztatissal kapcsolatos feladatok:

a) szervezi és irdnyitja a kozfoglalkoztatési programok kidolgozésa, munkaszerz8dések
elkészitését,

b) ellen6rzi és szervezi a kﬁifoglalkoztatéssal kapcsolatos  nyilvantartdsok  vezetését,
adatszolgaltatdsok hatariddben torténd teljesitését

¢) kozfoglalkoztatds keretében megvaldsuld beruhdzdsokhoz megvaldsitisdnak koordindlasa az
arajanlat beszerzéstdl az Atadasig
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Drivafoki Kirendeltség

Trényitd; Kirendeltségvezets
Dolgozdk szama: 3 fo

- 1 {6 igazgatési ligyintézd
- 2 pénziigyi ligyintézd

Drévafok, Bogdésa, Markdc onkorményzatai, nemzetiségi Snkorményzati, tirsuldsai, intézményei
vonatkozaséban

FELADA'IKORUK

a) testiilet: ulesek eIokesz;tése, elbterjesztések elkeszatese atestuletl ulések helyszmemek biztositdsa
lebonyolitsa, hatdrozatok végrehajtésa

b) a képviself-testiiletek, poigﬂ_ﬂ_"r\.ssterek, vagy a jegyzd feladat és hataskorebe tartoz6 ugyek
dontésre valo elokesmtese és vegreha_]tésaval osszeﬁiggo feladatok, : :

c) iltatasi feladatok; -

d) helylseggazda]}codas Do c '

e) helyi kozfoglalkoztatés szervezése adminisztraciés fcladatamak ell4tésa, onkorményzat altal
foglalkoztatottakat érint6 munkajogi feladatok teljes kori intézése =

f) gazdalkodési, pénziigyi feladatok, konyvelés, tdmogatdsok igénylése, elszé.molésa hazipénztar
miikddtetése (1asd Pénzigyi Osztily Kéltségvetési és gazdélkodas1 feladatok)

g) telepiilési kozbiztonsagi feladatok elldtdsa R

h) palyazatok koordindciéja, elszdmoldsa

- 1} afeladatkdritkbe vont koltségveté51 szerveket ermtb statxszt]kal adatszolgaltatas teljesitése -

Fels@szentmiartoni Ki'reﬁdélts'eg

Iranymﬁ erendeltségvezetc’i ‘

Dolgozdk szdma: 468 -~ & S o
- 118 igazgatisi ligyintéz8 ' ' B
- 110 adéiigyi igyintéz6 -

- - 1 {8 kdzfoglalkoztatisi iigyintézé

- lfﬁpenzugyx vezetd

Dréavakereszi, Dravasztara, Felsészentmarton 6nkorményzatai, nemzetiségi dnkorményzati,
tarsulésai, intézményei vonatkozésban
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FELADATKORUX:

a) testiileti iilések elbkészitése, elbterjesztések elkészitése, a testiileti iilések helyszineinek
biztositdsa lebonyolitdsa, hatdrozatok végrehajtésa

b) a képviseld-testiiletek, polgdrmesterek, vagy a jegyz6é feladat és hatdskdrébe tartozd ugyek

- diintésre-vald.eldkészitése és-véprehajtisival Gsszefiippd feladatok, :

¢) iktatési feladatok,

d) addhatdsagi feladatok elvégzése, ads-és érték bizonyitvinyok készitése (lasd Pénziigyi Osztaly
Adodhatdségi feladatok)

e) helyiséggazdalkodss '

f) helyi kozfoglalkoztatds szervezése, adminiszitrciés feladatainak ellatdsa, Onkorményzat altal
foglalkoztatottakat érintd munkajogi feladatok teljes korit intézese
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1) gazdilkodési, pénziigyi feladatok, kényvelés bizonylatainak tovabbitdsa - A MAK-kal kétott
szerz6dés alapjan elldtand6 feladatok, timogatésok igénylése, elszdmolisa, hazipénztir
miikddtetése (1asd Pénziigyi Osztaly Koltségvetési és gazdilkodasi feladatok)

g) telepiilési kozbiztonsagi feladatok ellatisa :

h) pélyazatok koordindcidja, elszdmol4sa

i) afeladatkdritkbe vont kbltségvetési szerveket érintd statisztikai adatszolgaltatas teljesitése

1. Sellyei Kozds 6nkonnényzati Hivatal Kirendeltségvezets feladatkore, munkakére, felelSsségi

kére

a) A Sellyei K6z8s Onkorményzati Hivatal Dravafoki és Felsszentmdrtoni Kirendeltségéhez (a
tovibbiakban: Kirendeltség) tartozok munkdjénak figyelemmel kisérése, a jegyztvel térténd
egyeztetések alapjan a Kirendeltségek vezetése, jogi-szakmai segitségnytijtas;

b)  ajegyzd képviseldjeként tandcskozasi joggal részvétel a Kirendeltség ellatasi teriiletéhez tartozo
harom Gnkorményzat: Dravafok, Bogdésa, Markéc, Felsdszentmérton, Drévakeresztir
Kozségek Onkorményzatainak Képviseld-testiileti {ilésein, jegyzokonyvek tartalménak jogi-
szakmai ellenbrzése, hatérid0k, nyilvéntartisok figyelemmel kisérése, ezen nkorményzatok
miik&désével kapesolatos mindennemt feladat elfatasa;

c)  Eléterjesztések, hatdrozati javaslatok elkészitése, jogi szempontt ellendrzése, rendelettervezetek
anyagainak elokészitése a Kirendeltséghez tartozo telepiilések vonatkozissban teljeskériien,
mas esetekben a jegyz0 utasitdsai szerint;

d)  lakossdgi panaszok kivizsgdlisa a Kirendeletségek illetékességi teriiletén 1év6 kdzségeket
érintden;

)  a teljes Hivatalt érintd hivatali és énkorményzati adatszolgéltatdsi kitelezettségek, Altalinos
statisztikdk (killonGsen: OSAP, hatdségi statisztika) teljesitése '

f Folyamatos egyeztetések és dltalinos szakmai segitségnyijtds a Kirendeltségeken Iévd
telepiilési nkorményzatok polgdrmesterei és testiileti tagjai részére;

g) A jegyz8 megbizdsdbdl heti rendszerességgel tigyfélfogadas biztositdsa a Kirendeltségeken,

h)  Torzskdnyvi nyilvantartdssal kapcsolatos valamennyi feladat ellatdsa (kiilondsen: Alapité és
Modosité Okiratok elkészitése, egyeztetés a Magyar Allamkincstérral, valtozisok és hatariddk
folyamatos figyelemmel kisérése stb.) a Kozds Hivatal teljes ellitisi teriiletét érintben; a
bejegyzések naprakész, pontos idérendi nyilvantartasa;

i) A Kirendeltség ellitési teriiletéhez tartozé horvét nemzetiségi dnkormanyzatok munkdjanak
szakmai koordindldsa, folyamatos kapcsolattartis az elnskokkel és nemzetiségi képviselSkkel,
a jegyzd meghizisabdl részvétel azok iilésein;

i) dllandd részvétel a Hivatal vezetdi értekezletein;

k)  minden egych olyan feladat teljesitése, amellyel a jegyzé megbizza.

Nemzetiségi referens

1. A hivatal miikidésével kapesolatos feladatok

a.} vezetdi és apparétusi értekezleteken segiti a jegyzd, a vezetSk munkdjat és a hivatal hatékony
miikddését;

b.) Részt vesz a Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal alapdolumentumainak és szabilyzatainak
megalkotasiban és folyamatos aktualizdldsdban,

c.) Jegyzd tavollétében, vagy megbizés alapjn képviseli a Hivatalt kiilsd szervek elétt,

d.) jegyz6 tavollétében vagy megbizasibél elldtja a torvényben vagy korméanyrendeletben elBirt
allamigazpgatasi feladatot, hatosagi jogkdrt,

e.) dont azokban a hat6sdgi ligyekben, amelyeket a polgarmesterek vagy a képviseld-testiletek
atadnak,

2. Az dnkormanyzatok miikidésével kapesolatos feladatok:
a) ajegyz® egyedi utasitésai alapjan a sellyei képviselS-testiileti iilésekre eldterjesztések készitése:
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b) jelzia kepwseld-testulemek, a képviseld-testiilet szervének és a polgérmesternek, ha a déntésiik,
mikddésitk jogszabalysértd; évente beszédmol a képvisels-testilletnek a hivatal tevekenységérél;

d)  gondoskadik ajegyzokonyvek tartalménak jogi-szakmai ellendrzésérdl, hatarid6k betartdsarol;

e) Elterjesztések keszxtese, jogi szempontli ellenfrzése, hatarozatok-es rendeletiervezetek
anyagainak elékészitése,

f) Altaldnos jogi-szakmai segxtségnyu_]tés a telepiilési dnkormanyzatok polgirmesterei és testiileti
tagjai részére, valamint a nemzetiségi nkorményzatok elndkeinek és testiileti tagjainak,

3. A Nemzetiségi Onkurményzatok miikiidésével kapcsolatos feladatok
a) Segitséget nyijt az Elnokdknek a Sellye Horvét és Sellye, Marécsa, Okorédg, Dravaivéinyi,
Kikics, Sdsvertike, Dravafok és Bogdisa Roma Nemzetiségi Onkorményzatok testiileti
iiléseinek eIokeszlteseben, a testilleti-eloterjesztések és hatarozati javastatok kidolgozéséhan,
b.) térvényességi szempontbé! figyelemmel kiséri a nemzetiségi- onkormanyzatok testiileti
‘munkdéjat, jogszabalysértés esetén jelzéssel, észrevétellel él, ‘

c.) gondoskodik a testileti iléseken a _;egyzokonyv-vezctesrél- donteseknek az erdekeltek részére
torténd cl_]uttatasarol R L

hatérozatainak nyilvéntartisirdl . .

e) gondoskochk d testiileti Jegyzokonyvek tovahb1tésar61 1 Kormanyhlvatal reszere

f) ellitia a nemzetiségi onkormanyzatok okiratainak karbantartisat

g.) figyelemmel kiséri a fe]adatalapu €5 mukodés1 tdmogatisok felhasznaldsat, kozremiikdik azok
elszé.moléséban .

h) gondoskodak a telepulésr. onkormanyzatok & a nemzensegz onkormanyzatok kozotti
mégéllapoddsok Nek.tv. szerinti fellilvizsgélatdrol . _ L

i)*  Kapcsolatot fart a nemzetiségi és teleptilési onkorményzatokkal AT

figyelemmel kisérése stb.) a bejegyzések naprakész, pontos idérendi nyilvantartisa;

& elszémolésok hlénytalanteijesitése, P

Adatvédelmi tisztvisels

a) tAjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel® vagy az adatfeldolgozd, valamint azok
alkalmazottai részére az adatvédelmi jogszabalyok szerinti kotelezsttségeikkel
kapcsolatban;

t) ellendrzi az adatvédelemmel kapesolatos dsszes jogszabdlynak valé megfelelést,

" “mfivelefekben részf vevo személyzet kepzéset
¢) tandcsot ad az adatvédelmi hataswzsgalatra vonatkozoan valammt nyomon koveti a
‘ hatasvizsgalat elvégzését; -
d) kapcsolattarté pontként mitkédik azon ermtettek szAmdra, aklk személyes adataik
~ kezelésevel és jogaik gyakorldsdval kapcsqlatbankcxemk meg; . ..
¢) egylttmikodik az adatvédelmi hatdsagokkal, és kapcsolattarto pontkent mukodlk a
hat6sagok felé az adatkezeléssel kapesolatos iigyekben.
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¢) . oOnkorméanyzati szerzbdések anyaginak el6készitése, tnkorményzati peres figyek mentordldsa;

d.) gondoskodik - a _}egyzokonyvek €5 egyeb dokumentumok tarolasaml uattérozasésrol

] ) Nemzetiségi onkorményzatokkal kapcsolatos térzskényvi nyﬂvéntartés valamennyl feladaténak .'
— - - - elldtésa (killsndsen: egyeztetés-a- Magyar-Allamkiricstirral, viltoz4sok és hatdridék-folyamatos - .- -

K) Tiemzetisegi onkonnanyzatok pélyazatainak teljeﬁkoru elkesz1tesa es benytijtasa, hié.nypétlésok'

ideértve az auditokat, a figyelemfelkeltd. tevékenységeket, valammt az adat_lge;e_lem S



Belsd ellendr

a belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése, s legaldbb kétévenkénti felillvizsgalata,

a kockdzatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Ssszedllitdsa, - jegyz6i
Jovihagyas és KépviselO-testiileti hatdrozat utan - a tervek végrehajtdsa, valamint azok
megvaldsitdsinak nyomon kovetése,

a belsé ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtisanak irnyitasa,
megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve sszeférhetetlenségi ok tudomdséra
jutdsaré] kételes haladéktalanul jelentést tenni a Jegyzd részére, amelynek elmulasztisaért vagy
késedelmes teljesitéséért fegyelmi felelésséggel tartozik,

amennyiben az ellendrzés sordn biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyamija meriil fel, a
Jegyzdnek, illetve a Jegyz6 érintettsége esetén a Képvisels-testiiletnek a haladektalan
tajékoztatdsa és javaslattétel a megfeleld eljardsok meginditdsara,

a jelentés tervezetet, illetve annak kivonatat egyeztetés céljabél megkiildeni az ellenérzstt szerv
illetve szervezeti egység vezetdjének, tovabba annak, akire vonatkozdan a jelentéstervezet
megallapitast vagy javaslatot tartalmaz,

a lezart ellen6rzési jelentés, illetve annak kivonatéinak a Jegyz6 szdmdra t6rtén6 megkiildése a
koltségvetesi szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenSrzésérsl 370/2011. (XL 31.)
Korm. rendelet (tovibbiakban: Bkr.) 43. § (4) bekezdésnek megfelelsen,

az éves ellendrzési jelentés, illetve az Ssszefoglald ellendrzési jelentés dsszeallitasa,
gondoskodni arrdl, hogy a belsé ellendrzési kézikdnyvben régzitésre és a belsd ellendrzési
tevékenység sordn alkalmazésra keritljenek a belsd ellendrzési tevékenység minGségst biztositd
eljarasok, tovibbd hogy érvényesiiljenek az allamhdaztartisért felelés miniszter altal kdzzétett
modszertani Gtmutatok,

a Hivatalnal végzett kulsd ellendrzések javaslatai alapjan készitett intézkedési tervek évenkénti
nyilvantartasa a Bkr. 47. § (2) bekezdésben foglalt tartalommal,

téjékoztatni a Jegyzlt az éves ellenbrzési terv megvalbsitasarol, és az attdl vald eltérésekrdl,
kialakitani és miikddtetni a Bkr. 50. §-ban meghatarozott belsé ellendrzésekrél nyilvantartast
vezetni,

a belso ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illeten betartani az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkoz6 elSirdsokat, valamint gondoskodni arrél, hogy a belsd
ellendrzést végzOk tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzék.
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A Sellyei Kizos Onkormdnyzati Hivatal Penzugy: Oszta!yanak és a Dravafak: valammt a
Felsészentmdrioni Kirendeliségen ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsdt, a szervezeti
egység vezeto_]enek és alkalmazottamak feladat- s hatéskorét az aldbbiakban hatémzzuk meg.

Az osztély a Se]lye1 Kozos Onkorményzau H1vatai (tovabbmkban SKGH) Szervezetl és Miikddési
Szabélyzataban meghatarozott feladatalt az alabbi _;ogszabélyok illetve  rendeletek
_ figyelembevételével litja el:. R R

2011. évi CXCV. tirvény az é.llamhéztartasréi (a tovabbmkban A.ht )
- 2000. évi C. t6rvény a szdmvitelrS] (a fovébbiakban: Sztyy O

2003. évi XCIL torveny az adozé,s rendjérol (a tovabblakban Art} :

2007. évi CXXVIL torvény az dltalénos forgalmi adérél (a fovabbiakban: Afa tv)

1995 évi CXVIL. tarvény a szemé1y1 Jovedelemaddrél (@ tovébbzakban Sz;a tv.)’

1992 évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak Joga]lasarél (a tovébblakban Kijt.):

2009, évi LXXXV. torveny a pénzforgalxm szolgéltatds nyujtasérol (a tovabblakban Pénzf. tv.)
4/2013. (L 11 ) Korm. rendelet az éllamhé.ztaﬁas szamvitelérél (a tovabb:a.kban Ahsz). '

O _ . 368/2011.. (XI[ 31) Ko::m rendelet az éllamhaztartésrél szélé torvcny végrehaﬁésérél {a .
T tovabbiakban: Avr,) )

¥

I

haté.rozata .

L A Péartgytssorveet eladate, vz igyrend ol taxtalma

A Penzugyl Osztaly ésa Klrendeitsegek penzugy1 ugymtezél (Egyuttesen Pénzdgyl szervezet) eIIatjak
az SKOH, az SKOH-hdz hozzarendelt gazdasigi szervvel nem rendelkezd kiltségvetési szervek, Ugy
mint az SKOH-t létrehozé dnkorményzatok, nemzetiségi Onkorményzatok azok intézményei és
tarsulésai, valamint a nemzetiségi Snkorméanyzatok meghatérozott pénziigyi, feladatait.

1.1 Pénziigyi jéladarok

biztositja azok mitktdéséhez szitkséges pénzilgyi fedezetet. A hatilyos jogszabalyi eldirdsoknak, az
. Trényitd szerv utasitdsainak, valamint a belsé szabalyzatokban rogzitetteknek megfeleloen végzi
tevékenységét, szervezi &s biztositja az SKOH, és a koltségvetési szervek pénziigyi munkéjét.

Feladatai elsBsorban;

> A kbliségveldsl szervek uialvanyrmdciuucl Felizdielt & ms}lékletekkel Leljce.ucugaauléssal sllatoi~
bizonylatainak 4tvétele, dokumentalt ellenbrzése. S

» A hdzipénztir bizonylatok, elszdmoldsok kapcsolédo bzzonylatamak ellenérzese, elszdmoldsa.
> A koltségvetési szervek eldleg, illetve elldtmany elszamoltatdsa, ellendrzése.

> A beérkezt iizemeltetési, koziizemi és egyéb szamldk érkeztetését kovetd atvétele, majd azon
kiziizemi szamldk masolasa, melyek tovabbszdmidzésra keriilnek.
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A Kkoltségvetési szervek vonatkozdsdban szdmlazds elokészitése és a bérlok felé torténd
tovabbszamldzasa.

Az SKOH és a kéltségvetési szervek hizi pénztirinak mitkddtetése.
Banki utaldsok eldkészitése, tovabbitasa a szamlavezets bank fels.
A bankszadmlakivonatok €s a postai befizetés mellékleteinek atvétele.

A kéziizemi szolgéltatok az SKOH, illetve a koliségvetési szervek bankszdmldjara torténd
visszautalasainak figyelemmel kisérése és egyeztetése.

Az SKOH, illetve a kbltségvetési szervek nevében beszedett téritési dijak befizetéséhez szitkséges
készpénz befizetési nyomtatvinyok biztositisa.

A gazdilkodéshoz sziikséges pénzeszkozok biztositasa, likviditds figyelemmel kisérése, biztositisa.
Egyvenlegkdzlok és fizetési felszdlitisok iigyintézése.

Szimlareklamacick figyintézése, kivétel az SKOH-hoz hozzérendelt gazdasigi szervvel nem
rendelkezd koliségvetési szervek intézményeket érintéen,

Koztartozasmentes adatbazis havi frissitése,

Folyamatos kapcsolattartds a szamlavezetd bankkal.

Az SKOH és a kiltségvetési szervek pénztiranak ellenérzése.

A rehabilitacids hozzajarulds és a cégautd ad6, valamint az AFA bevalls elkészitése, tovibbitisa az
adShatosag felé.

A kiliségvetési szervek altal jelzett finanszirozasi igények jogszeriliségét feliilvizsgalja.

Koziizemi és karbantartdsi szamlak, illetdleg mér86rak Allisdnak egyeztetése az Epitési -és
Viarosiizemeltetési Osztallyal.

Folyamatosan kapcsolatot tart az SKOH tobbi osztalyaval a pénziigyi vonatkozisd iigyekben.
Kintlévdség kezelése a vonatkozd szabdlyzat alapjan.

2. Pénziigyi feladatok (szAmlabefogadas, pénztirkezelés, utalds) részletes bemutatdsa

2.1 A szamlabefogadds menete, ellendrzési szempontjai

Az SHOH-h6z beérkezé dokumentumok (azaz valamennyi kéltségvetési szerv tutaldsos szamlai,
bérjelleglt kifizetései, kitelezettségvallaldsai, pénztarelszimolasai, munkaiigyi, ellenérzési anyagai
sth.) a szdmlabefogadason keresztiil jutnak el az osztily felé. A szdmlabefogadok dokumentéltan,
kitldn osztilyonkénti iratjegyzéken édtveszik a beérkezett dokumentumokat, majd elsé 1épésként
érkeztetik azt, azaz ellatjak datum bélyegzdvel és sajét alairdsukkal.

Ezt kivetden a pénziigyi osztilyon torténik a dokumentumok ellentirzése, mely azok tipusatl fiiggden
t6bbféle szemponton alapul. Az ellendrzés magaba foglalja mind az alaki, mind a tartalmi ellendrzést,
tovabba a beérkezett dokumentumok teljes kortiségének vizsgilatat is.

Szdmla. szdmldval egy tekintet ald esd okirat, nyugta:

Ellenérizni kell, hogy az Afa tv. vonatkozé rendelkezései alapjén rendelkezik-e, szabalyszerfien
kitolt6tt-e, ha kapcsolodik hozza teljesitésigazolds, az alitdmasztja-e a szamla adatait.

Utalvinyrendelet: ellentrizni kell, hogy szabélyszerfien kitblt6tt-e, (szilkség esetén) szabalyos
javitasokat tartalmaz-e, valamennyi aldirds, ddtum szerepel-e rajta, az Gsszegben nincs-e elirds, a
kotelezd mellékletekkel felszerelték-e, (szdmla, szdmfejtés, kisérld lista, Alloméanyba vételi bizonylat,
szerz6dés szerinfi teljesités)
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Kotelezettsegvallalo lapok: az ellenérzés az alaki megfeleloseg vzzsgalatat _;elentl (a hatalyos
formanyomtatvany-e, alairas €s belyegzu van-e raJta sth.). -

Bérjellegii kifizetések szdmfejtései: ellendrzesre keriil, hogy az utalvanyrendelefen feltiintetett Osszeg
megegyezik-e a szimfejtéssel, a szdmfejtés ald van-e irva, bélyegzdvel ellttak-e, az al4risra jogosult
személye nem szerepel-e a kifizetések kozott, meliékleteit teijeskoruen csatolta-e az intézmény.

A szerzBdéshez kotott beruhazdsi, felijitasi &s karbantartdsi szimlak elIenorzésének menete a
mindenkori hatalyos belsd szabalyzatok alapjin tértemk

2.2 A tovabbszamlazdshoz sziiksege.s' rezsikoltségék nyi Wéntartésinak
kezelése ‘

A tovébbszémlézéshoz mért és méretlen rezmkoltsegek alinak rende]kezésre

A mért adatokat az almérdk (vallalkozéi ordk) szolgaltahék, a méretlent a megadott telephelyekre
vonatkoztatva a hénap soran folyamatosan érkez6 szdmlkbol szitkséges kivdlogatni. -
Ez szolgaltat_}a az alapot ﬂletve a mellékletet az ASP rendszerben rogz1tett Valla]kozél szamléhoz _

2 3 4 penztarhoz kapcsolado feladatok

A pénztén 1u~ és beﬁzetések fehetnek példaul a klszatnlazott rezsi, ﬂletve berletl di_} beﬁzetések,
melyek kdzvetlenil az SKOH-ben és a pénzkezelési szabélyzatban rogzitett penzkezelem helyeken

‘torténnek; illetve lehetnek kifizetések is (4ltalaban téves befizetések, vagy utaldsok miatf, pl. étkezési e

dij visszafizetés tAmogatds miatt). A bevételi pénztérbmonyiat kiallitasaval a befizetSt6l a pénztdros

© bevételezt -a-szamlan-szerepl6-osszeget; igy a-kidllitott-vevSi-oldalkeriil kiegyenlitésie~az—ASP - 3

programban. A bevételi. pénztirbizonylatot: aldiratja. -a befizetdvel, a szdmlit lemdsolja, a

pénztérbizonylat mellékletét kepez1 A bevételi penztérbxzonylat utolsé peldanyét ala!'.rva, lepecsételve77" SRR

atadja a befizetdnek

Az SKOH nénzfor}zalma

- Pénztiri kozvetlen kaﬁzetesek

o . vasarlas1 elleg kxﬁzetes, '

o  lizemanyag eloleg, : ' o
o bérjellegii kifizetések: szemiiveg klﬁzetések, reprezentaclo, belfoldl k:kuldetés, .
o ellitminy nyu;tésa a koltségvetési szervek részére

Ezen eseményeknél a pénztiros csak pénztérbmonylatot allit ki az ASP pro grambél a laéllité illetve
a pénztiros részt alairja, az dtvevd, illetve befizetd a neki megfeleid helyen szintén aldirja, 6 kapja a
pénztérbizonylat utolsd példényst, a tdbbi példényt, illetve a hozzd tartozé hattérdokumentumot a

Toym T

e penatatjelentessel E penziaros fovabbitia E pemztarellendtiek, aki- szifitén -al4itja ey~ tovabbitiga

kényvelésre. Minden kiaddshoz sziikséges utalvanyrendelet acsak pénztén kiadé4sokhoz a pénztéros
gondoskodik annak elkészitésérol és nyomtatésarol. - .

Ellatmdnn al_torténé elszdmolas menete:

Az ellétménnyal a felvételének hénapjiban el kell szémolni. Hlszimolds Tegfeliebb havi két

' alkalommal térignhiet, eité] kizdrolag rendkiviili esetben, 4 Pénziigyi Osztily vezetSje engedélye

alapjén lehet eltémi.

Legkésébb az ellstmannyal valé tényleges elszdmolds napjsn az ASP programban régaitent kell az
Osztaly megbizott dolgozéjénak a készpénzes szallitéi szAmlakat.
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- Széllitoi szamldk kifizetése. A pénztiros a szdmlat befogadia, leellendrzi, kifizethetdségét
engedélyezteti. Az ASP program pénztir fejébél pedig kidllitja a hozed tartozé kiaddsi
pénztirbizonylatot, annak a nevére, aki a szdmlat hozta, illetve kifizette. Az ASP programbél
kinyomtatja a szdmlihoz tartozd utalvényrendeletet, melyet aléfrat, majd hozzicsatolja a pénztar
bizonylatot, ez szintén a pénztirjelentés melléklete lesz. A pénzt dtvev csak a szamlat hozd Jehet,
illetve aki nevére a pénztarbizonylat sz6l, egyéb esetben meghatalmazis sziikséges.

- Vevdi szdmlak bevétele, az eldre engedélyezett feleslegessé valt targyi eszkozok megvasdrlasa,
rezsi, bérleti dfj befizetés, étkezés visszatérités, egyéb eset képezhet készpénzes bevételt. A
telefonszimla fénymdsolatét a szimlabefogadésrol kapja meg a pénziigyi osztaly megbizott dolgozdija,
ez alapjan névre sz616 szémlat 4llit ki az ASP program vevdi részébsl, majd a pénztiros a program
pénztar részének bevételi oldaldn behivja a vevdi szamlat kiegyenlitésre, A pénztirbizonylat egy
példanydt, illetve a szimla eredeti példinyat a befizet$ kapja. A szdmlit a szémla kiallft6j4nak al4 kell
irnia. A szdmlét és a pénztarbizonylatot lefénymésolja, majd a szdmlabefogad4sra dtadja, ez képezi
majd a telefonszamldk szAmfejtésének bizonylati hatterét. A koltségvetdsi szervek telefonszam)dinak
tovabbszamldzésa sordn a Vezetékes és mobiltelefon és internet szabalyzat el6irdsai szerint kell eljarni.

Pénztiri nyilvéntartisok:

- lizemanyag-eldleg analitika nyilvdntartdsa

Akkor adja ki az izemanyag-eldleget a készpénzigénylés lizemanyag-el6legre

bizonylaton, ha a gépkocsivezetd jelzi. Ezt szintén engedélyezteti, és utalvinyrendeletet készit az
eldleg kiaddsdhoz, Ezek utan pedig a pénztirbizonylatok szdmat, és a felvett, illetve elkoitott
Gsszegeket felvezeti az elszdmoldsra kiadott Gsszegek nyilvantartasba. Az fizemanyag elszdmolassal
kapcsolatos szamlédkat és az elszimoldshoz sziikséges alapbizonylatokat a pénztirosa pénziigyi osztaly
megbizott dolgozdjitd] kapja. Ezek alapjén kitslti a gépkocsivezeték nevére sz616 lizemanyag-eléleg
elszamolas bizonylatot, a kifizetést pedig engedélyezteti. Ezek utan kiallitja a pénztarbizonylatot és az
utalvényrendeletet, majd a gépjarmiivezetdvel al4iratja a pénztérbizonylatot és az alapbizonylatokat is.
Majd kivezeti a felvett &sszeget az elleg nyilvantartdsbél az elszamolés alapjan.

-~ vasdrlasi-eldleg analitika nyilvantartdsa

Az igényelt visirlési-eloleg kiaddsihoz szilkséges kitdlteni a készpénzigénylés elszdmolasra
bizonylatot, melyen megjeltlésre keriil, hogy ki veszi fel, milyen dsszeget, és milyen visszafizetési
hataridSvel. Ezt szintén engedélyeztetni kell, és mivel csak pénztiri konyvelést igényel, igy
utalvanyrendeletet kilon készit hozzd a pénztéros, melynek hittéranyagit a készpénzigénylés
elszdmolasra bizonylat egy példénya képezi. Ezutén a felvett vasarlasi el6leget, és a peénztirbizonylat
szdmit, illetve, hogy ki vette fel, és milyen fizetési hatiriddvel, bevezeti az elszamoldsra kiadott
sszegek nyilvantartisaba. Elszdmolaskor kivezeti a nyilvantartisbdl, befrja a ténylegesen felhasznalt
sszeget, és visszavételezi a vasarlasi eléleget, majd elszdmolja a koltést szallit6 szdmlaként.

- munkabér elbleg analitika nyilvéntartdsa

A koltségvetési szerv bekiildi a munkabér-eléleg kérelmet és a hozza tartozé utalvinyrendeletet. A
kérelmen megjelSlik, hogy ki szeretné felvenni az elbleget, milyen dsszeget, r4 kell imia az igényld
ad¢szdmat, munkakorét, illetve, hogy mekkora havi részletben szeretne térleszteni. Az engedélyez8 a
kérelmet alairja, bélyegzi, az utalvinyrendeleten az utalvényozd részt aléirja. Az SKOH-ba beérkezett
igény alapjén a pénztdros a munkabér-elSleg analitika nyilvantartasbol leellendrzi, hogy adott
munkavallalénak nincs-e tartozasa. Felvezeti a munkavallalét a nyilvéntaridsba, a kérelmet a
nyilvéantarto részen kitélti, és ellenjegyezteti, majd az utaldsra tovdbbitja, Az elutalt munkabér-eléleg
kérelem masolatdt az utaldstél visszakapja, ez alapjén pedig felvezeti a nyilvantartdsba az utalds
détumat és a ténylegesen elutalt Gsszeget. A visszaérkezett munkabér-eléleg kérelmek mésolata alapjan
kéltségvetési szervenként megirja a havonta készitett MAK jelentést. A jelentésre felsorolja a dolgozdk
nevét, addszdmat, a felvett Ssszeget, illetve, hogy milyen részletekben fizetik vissza. A jelentések
alapjan kittlti a MAK kisérbjegyzéket is, alairja, pecsételi, ennek hattéranyagat képezi a MAK jelentés
és a kérelem madsolata. Egy példanyban masolja és lefiizi a felvett munkabér-eldlegek kézé. Eredeti
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postézasra keriil MAK részére. H6 végén a pénziigyi osztalytdl megkapja a levont munkabér-elolegek
listajat, koltségvetési szervenként. Ezekrdl a listakrdl a munkaber-eloleg nyﬂvantartasaba felvezeti név
szerint a VISszafolyt havi torlesztd részleteket. - .- - .

- szigonﬁ szdmaddst nyomtatvinyok nyilvdntartdsa;
o anyag-bevételezési bizonylat,
o készpénzigénylés izemanyag-elblegre,
o lizemanyag-eléleg elszamolds,
0 készpénzigénylés elszidmolasra,
o készpénzfizetési szémlatomb
o nyugtatmb,
0 készpénzutalvany—ﬁzet
o behajtasi engedély, .
o belfdldi kikiildetési rendelvény, - Coe e
o kiilfoldi kikiildetési rendelveny. nyllvantartésa o
Ezen kivui vezeti a reprezentacios koitsegmc nyﬂvantartését

- keszpenzutalvany -fiizet nyilvdntartdsa 7
A pénztaros a beszerzést kivetben a csekkflizet uyllvantartasba felvezetl ezen uja aia a csekk atvetelet

a készpénzt felvevd is. Bankba bejelentett alafrds szerint aléuatja Csak annak a szeriélynek adhatja ki
a csekket akmek a nevére szdl!, _ .

A Keszpen.zutalvany—ﬁzet megrendelés OTP-3- formanyomtatvényon tortémk szmtén, bankba

bejelentett aldirds utdn tovdbbitja a pénztéros a megrendelést -
Az alszamlékhoz, illétve egyéb bevételi szdmldkhoz tartozé csekkek megre_ndgléset a. pénztéros‘

teljesiti, A banki formanyomtatvinyon t01t1 kia koltségvetés1 szerv és bankba be_]elentett aléfrés utén' '
tovébbltja a mcgrendelest abank fel@- - - e e e o e e

2 4 Utalassal kapcsolatos feladatok

A koltségveté51 szervek koltségveté51 gzamldin, _alszamlam, e]kulomtett szémlém tortémk a

pénzforgalom lebonyolitasinak dontd tobbsége:

O a szallit61 szamlik ellenértékének k:tegyenhtése

0 ' abérjellegii kifizetések utaldsa; _

O  apostai kifizetések, azaz a lakcimre torteno utalasok

Az #tutaldsok lebonyolitisa a bank 4ltal rende]kezésre bocsétott OTP Elektra, illetve a MAK Elektra
terminélon torténik.

25 Egpéb feladato

Az OTP-b5l a hivatalsegéd mindennap elhozza a bankszémla kivonatokat és a postai befizetések
1gazolé IapJat melyeket a Tltké.rség a penzugyl osztaly fele tovabblt

. Pénztarellentrzés elvegzese minden bejovo és klmano forgalom utédn. Ennek sordn ellenérizai kell

hogy
a. megvannak-e a bevételi, illetve kiaddsi penztarblzonylatok, minden engedély, aldirds és bélyegzd
szerepel-¢ a bizonylaton.

b. a pénztirkdnyv és pénztirjelentés kinyomtatott példinyan szerepld Gsszegek egyeznek-e a
szimlék, elldtmanyok, egyéb befizetések pl.: telefonszamla, kikiildetésbdl megmaradt Gsszegekkel. Ha
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szakmai ismeretek birtokdban, megfelelé szinvonalon végezze, vezetdi és folyamatba épitett
ellendrzések révén.

* Jogosult més szervezeti egységektol a Szémviteli, Koltségvetdsi és Kontrolling Osztily munk4jshoz

sziikséges informécidkat bekémi.

*  ajegyzd nevében kiadmanyozisi jogot gyakorol,

*  az Onkorményzat koltségvetési-, zarszimadasi rendeletének szamszaki dgszedllitdsa,

*  tajékoztatast ad az Sndlléan miksdd és gazdalkods koltségvetdsi szervek sajat hatdskdrében
végrehajtott eldirdnyzat-valtoztatisrdl,

+  elkesziti az osztaly figykérébe tartozd rendelet-tervezeteket,

+  elkészitia KOH és a koltségvetési szervek szdmviteli rendjét, szamviteli politikat, a pénziigyi

szabdlyzatokat, s gondoskodik azok karbantartisardl.

- feliigyeli a Hivatal 4ltal irényitott intézmények gazdilkodasat

Gazdalkodasi feladatok:

«  aKOH-ban folyé koltségvetési gazdalkodassal sszefiiggd pénzforgalom szervezése, ellenbrzése,
bonyolitisa az Gsszes kltségvetési szerv vonatkozdsiban

* a pénziigyi kifizetésre benytjtott bizonylatok nyilvantartisa pénziigyi érvényesitése,

ellenjegyzése; ‘

* a testillet dltal civil szervezetek részére jGvahagyott koltségvetési  keretek

felhasznildsdnakanalitikus nyilvintartisa, a kifizetéshez szilkséges tdmogatasi megallapodisok, a

szervezetek Altal benyijtott elszdmoldsok nyomon kévetése, ellendrzése;

*  azeseti pénzbeli és természetben nytijtott szocidlis és gyermekvédelmi ellatasok hatédrozat alapjan

torténd kifizetésének szakmai feliigyelete _

*  a helyi nemzetiségi dnkorményzaiok kéltségvetési és pénzgazdalkoddsinak lebonyolitasival

kapcsolatos pénziigyi feladatok irdnyitisénak ellatisa, a nemzetiségi dnkorményzatokkal kotott

egyiittmitkddési megallapodas szerint;

*  azbndlléan mikads kbltségvetési szervek kiltségvetési és pénzgazdalkodasinak lebonyolitasaval

kapesolatos pénzitgyi feladatok ellatdsa, a velitk kotott egyiittmiikadési megdallapodas szerint;

+ a KOH és az onkormanyzati intézmények, kéltségvetési szervek berubdzisairél széld

gazdasdgstatisztikai jelentés elkészitése;

»  aKOH-ban foly6 szamlazési tevékenység irinyitdea;

» az Ookorményzatot inegilletd kovetelések nyilvntartisival, beszedésével kapcsolatos

tevékenység irdnyitdsa (vevényilvantartds, egyenlegktzld, felszolitd levelek, hatralékok behajtisa);

*  az Snkorményzat és intézményei, kiltségvetési szervek vagyonbiztositisaval kapcsolatos tigyek

el6készitése, bonyolitisa;

*  Snkorményzati részesedéssel mitk6dd gazdasigi tdrsasigok gazdalkodasarél késziilt jelentések,

beszamoldk elemzése, értékelése;

+  az énkorményzat és a KOH AFA &s egyéb adénemek jarulékok ad6 megéllapitdsi, nyilvantartasi,

az adéhatdsdg felé torténd bevallasi, befizetési kotelezettségével dsszefiiggbfeladatok ellatasa;

* a KOH gazdasigi eseményeinek szédmviteli nyilvéntartisa, féléves, éves, illetve évkdzi

beszimoldk, pénzforgalmi jelentések készitése; az Snkormanyzat vagyondnak nyilvantartisa;

miikddtetésében, hasznositasaban valé kozremiiksdés; az énkorméanyzati beruhdzisok, fejlesztések

pénziigyi bonyolitdsa, elszdmolédsa;

*  abérgazdilkoddssal kapcsolatos teljes korti feladatok ellatdsa;

+  aKOH és az intézmények és koltségvetési szervek pénzelltasat, pénzelldtdsi terv készitése;

= az 6nkorményzat bevételeinek beszedése;

»  ahitelfelvétel el6készitése;

«  azelfogadott kdltségvetés végrehajtisinak megszervezése,

+  jogiigyleti nyilvantartdsok vezetését,

» a KOH és a hozzétartozé nélldan miksds intézmények, koltségvetési szervek, nemzetiségi

Onkorményzatok hdzipénztiranak kezelése.

Koliségvetési feladatok:

+ Az onkorminyzatok &s koltségvetési szervek koltségvetési kéltségvetési rendelettervezetének,
mddositdsénak elkészitése, az elbterjesztés Ssszeallitasa;
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«  az Snkorményzatok és koltségvetési szervek zérszdmadési rendelettervezetének, a gazdélkodés
féléves és hiromnegyed éves helyzetérdl sz6l6 beszamoldknak az osszeallitdsa, a kzpontt pénziigyi
informécios rendszer szerinti adatszolgaltatas telj esitése.. _
« az Gnkomményzati intézmények koltségvetési szervek, éves &5 &vkoz HeszAmolbidak
felitlvizsgalate, ennek alapjdn a gazdalkodas alakulésanak figyelemmel kisérése, elemzése.

« az Onkorményzafi intézmények, koltségvetési szervek pénmgm—gazdalkodém feladataival
kapesolatban felmeriilt szakmai kérdések megvélaszolasa;

+  az Onkorméinyzati intézmények Kkoltségvetési szervek koltségvetési eldirdnyzatainak
nyilvéntartisa, pénzellatasuk, a kintalt intézményi timogatésok nyilvantartasa; .

+  a koltségvetési gazddlkodassal dsszefiiggd testuletl dontesek szakmal Jogszabalyl elbirasoknak
megfeleld, megalapozott elékészitése; -

«  azéves koltségvetési tdrvény alapjina normatfv témogatésok egyeb kdzpontositott eldiranyzatok
terhére folydsitott 4llami tdmogatdsok igénylése, a tényleges felhasznAlds szerinti elszémolés
elkészitése..

+  apazddlkodss, mﬁkﬁdes torvenyessegenek a Jogszabalyok és abelsoszabalyzatok alap_]an torténd
betartésa,— T T e s e - o e --

. Bmtosit]a a koltségveté§1 bgszémolél_c megalapozotisigat, valédlsagét

= Az onkcrménf"ah “él"ézatok elkés—:'.i"zzzéﬁg"i ..zl._kséacs penzugji, gazdalkodam mformémék
nyujtésa, i

. a tAmogatasi szerz6dések nyllvantartasa,_ o '. B

»  atimogatdsok lehivésa; ~

- & témo gatésok elszémoléséhoz kapcsolédé nyﬂvéntartésok beszémolc')k e]készitése

‘ Adéugy_1 feladatok

« - azaddbevételek beszedésével b1ztos1tan1 az onkormé,nyzan feiadatok ellatését

.- a kozponti adéjog__zabélyokbéi a.dﬁdé rendelettervezetck, adéugyekkel kapcsolatos testilleti

eloer_]esztesek e]készxtése, R
az nkormanyzati gazdélkodéséhoz kapcsolédé bevéteh gavaslat kldolgozésa,

s % 8 8 & s 8§ s 5 ¢ ;e

az addbevételek alakulésénak figyelemmel kisérése;
- aréezletfizétési kérelmek elbfrdldsa; - = o .. .'-_- N
az ad6jogszabalyok érvényesilésének ellendrzése; C '
- alakossdg és-a gazdalkodd szervek té]ékoztatésa az adéjogszabélyok teluntetében, o
a méltanyossagi kérelmek elbirdldsa; -~ : "
a méltanyossagi kérelmek targydban Hozott hatérozatok elleni fellebbezések feiteqesztesa,
az 6nkormAnyzati addigazgatési eljérds irdnyitdsa, . -
més addhatdsag megkeresésére, a feladatkorre tartozé adatszolgéltatés
az adébevallds beaddsdra irdnyuld felszolitasok kibocsatasay .
az adokutelezettseg telj esﬂesére Kanyulo felhivas hbocsétasa,

mte (il kan veloy eladat-es hataskare: a kivetkezdk:

. FeIadatalt a pénzﬁgy1 osztélyvezetd kozvet}en Lrany1tasa és ellenorzese mellett végm

= Srarrtabefogadas=sorin-felmeriilé=alaki;-tartalmi=eHendrzések-teljesitése;-a- dokuméﬂtumob i o st

tovabbitasa az illetékes osztilyok felé.
&  Pénztirral kapcsolatos pénziigyi feladatok végzése, a hozza kapesolddd analitikdk teljes kril
vezetése
< Utal4shoz kapcsol6dd banki feladatok teljesitése.
&~ Informéciddramlds-biztasitisa akbltségvetést-ezervek es-az- SKOH kézétt. .
& _Egyéh, tovabbszamlazashoz, élelmezési nyilvéntartdsok stb kezeléséhez szukséges feladatok
vegreha_]tasa a munkakéri lefrasokban meghatérozottak szerint. .
& Kozremiikddik az SKOH koltségvetési koncepeidjinak elkész{tésében egylittmiikédve a pénzilgyi
osztalyvezetGvel. - -
& A koltségvetési szervekt! bekéri a beszdmoldhoz sziikséges adatokat, elkésziti és tovabblt_;a az
Intézményi kéltségvetési beszamold™ lirlap garmturat
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% Vezeti a szdmviteli feladatokhoz kapcsolddé analitikus nyilvéntartdsokat az SKOH részére, a
Munkamegosztdsi megéllapoddsban meghatrozott analitikus nyilvantartdsokat az Intézmények
részére, _

% Végrehajtja a SzAmviteli politik4ban foglalt feladatokat.

% Biztositja a szdmviteli feladatokhoz sziikséges informéciéaramlist az SKOH és a koltségvetési
szervek kizdtt,

% Teljeskdrlien konyveli az elSirinyzatok véltozdsat, alakuldsat, mely sorn egyiittmikadik,
egyeztet a pénziigyi osztilyvezetovel, a folyamatba épitett ellendrzést biztositja.

% Blldtia az SKOH és a koltségvetési szervek szamviteli feladatait a hatalyos jogszabalyi
eldirasoknak megfelelfen.

% 'Gondoskodik'a f6kdnyvi kéinyvelés, az analitikus nyilvantartasok, valamint az egyéb szadmviteli
nyilvantartasok egyeztetésérdl.

Egyeztet a bérkdnyvelés vonatkozésaban, tisztizza és konyveli az eltéréseket.

Rendszeres id6k6zonként feladast készit a fokonyvi kényvelds részére.

% Ellatja a gazdasdgi események teljes kérii fokonyvi konyvelését, szamviteli rogzitését.

% Hataridbre ¢és a hatélyos jogszabalyi eldirdsoknak megfelels formaban elkésziti és tovabbitja a
pénzforgalmi- és id6kozi mérlegjelentéseket, az éves kiltségvetdsi beszamolot.

% Gondoskodik a targyi eszkbz8k nyilvantartdsird), a vonatkozé szabalyzatok eldirdsait figyelembe
véve, kozremitkddik azok selejtezésében, leltarozdsaban.

% Egyittmiikodik az SKOH tobbi osztilydval a lejért kovetelések llomanyénak kimutatisiban,
folyamatos karbantartasaban,

% az ASP KATI és IVK program segitségével nagy értékii immaterialis Jjavakat, a térgyi eszkdzoket
nyilvantartja kéltségvetési szervek szintjén mennyiségben és értékben. :

% Leltarkorzetenként vezeti a befektetett eszkdzok analitikug nyilvantartdsit a Szamviteli Térvény
elfirdsai szerint, vezeti a pénzforgalom nélkiili vagyonvaltozasokat.

)

% Havonta egyezteti a beszerzéseket a fokanyvvel,

% Negyedévente elszdmolja az értékcsokkendst a befektetett eszkézdkre.

< Koltségvetési szervenként a nagy értékii eszkozok leltdrfelvételi iveit intézményenként
kinyomtatja €s leltarkiértékelést készit, a kis értékii tirgyi eszkdzeinek kinyomtatja a leltarfelvételi
ivét, és arrdl kiériékelést készit, .

% A kbltségvetdsi munka végrehajtasa a pénziigyi osztalyvezetd irdnymutatasa alapjan.

< Az SKOH & a koliségvetési szervek koliségvetési koncepcidjanak elkészitése, illetbleg az
intézményi koltségvetési koncepcitk elkészitésében egyiittmikodés a pénziigyi osztilyvezetdvel.

% Az intézményi kdltségvetdsek tervezésével s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok teljes korii
ellatasa a hatalyos jogszabdlyi elSirdsoknak, belsé szabalyzatoknak és eljarasrendnek megfelelden,
figyelmet forditva a gazdasdgossag, hatékonysag, eredményesség kévetelményére, illetdleg a belsd
kontroilok miik&désére.

% Az Snkorményzat mindenkori kéltségvetési rendeletében az SKOH kéltségvetésében jovihagyott,
az Intézmények érdekében felmeriild ,kiemelt iizemeltetési” eldirdnyzatokat megtervezi, azok
elbirdnyzatait és felhasznaldsit elkiilonitetten nyilvantartja, azok alakulisard! az Intézményeket
tdjékoztatja.

% A koltségvetési szervek elemi koltségvetések egyeztetése, adatok bekérése. Az intézményi
kéitségvetés jogszabélyban régzitett hatériddig torténd tovabbitdsa az Iranyitd szerv felé, valamint a
szbveges beszdmold eldkészitése,

% A koltségvetés hatilyos jogszabdlyi eldirasok és belsé szabalyzatok szerinti végrehajtisdhoz a
bevételi és kiaddsi elbirdnyzatok folyamatos, naprakész szabélyszerfi &s teljes korii nyilvantartasanak,
nyomon kbvetésének biztositasa.

# Az eléirdnyzat-médositisok nyilvantartdsa, 4tvezetése az intézményi kéltségvetéseken a
hozzirendelt koltségvetési szervekkel egylittmiiksdve, illetdleg az eléiranyzat-valtoztatdsokkal
kapcsolatos adatok megkiildése az Irdnyitd szerv részére.

< A palyazati programokhoz kapesolddé elbirdnyzatok és azok teljestilésének folyamatos nyomon
kivetése, analitikus nyilvantartésa, adatszolgéltatas biztositisa.
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% Pélydzatokhoz kapcsol4do elszdmoldsok folyamatba épitett ellendrzése.

% A pénzgazdélkodési folyamatok ktéitt sorrendje ervenyesulesenek ellenfirzése, ‘biztositssa.

% Javaslatot tesz-a. kotelezettségvé]lalésok nyﬂvanta:tés1 rendszerének kialakitdsdra, folyamatos.
fejlesztésére.

A kotelezettségvél]a!asok ellenﬁrzése és teljes koru nyﬂvéntaxté.sa és rogmtése informéci6
biztositésa..

% A finanszirozasi terv feliilvizsgalata, mtezmennyel térténd egyeztetése, annak tovabbitasanak
biztositisa az Irényﬂé szerv felé. A finanszirozisi terv folyamatos nyomon kdvetése.

@ Folyamatos gazdasagi elemzések készitése, a koltségvetés végrehajtésénak értékelése, az
értékelésekrd] adatszolgdltatas nyljtdsa a pénziigyi osztalyvezetonek és a kdltségvetém szervek
vezetdinek az informécids igényeknek megfelelben.

% Informéciééramlds biztositdsa a koltségvetési szervek és az SKOH kozdtt. -

%+ Eldirdnyzatok alakuldsinak és teljestilésének folyamatos nyomorn kovetese, mely révén biztositja
a gazda]kodas1 fegyelem teljes korli betartdsat, betartatdsdt.

Eléirinyzatok (eredeti, modosxtott), azoK mocfosﬁasamak rogmtése iz ASP programban '

Az SKOH szerzbdéseinek telj esﬁleserol vezetett: tablazat elkészitése kovetkezd honap 15-ig.:.

A nemzetiségi onkorma.uyzatuk és tarsulaisolcelﬁterj esztésemek és hatarozatamak ulokeszuese az
ulesekre A : ‘

oo

*

c‘+

Adaug_‘g ug}gmte;a ugzuiiézé' feladat—e’é‘ hatdkki)'rei d kﬁvétke;é’kf

+ ellat;a a hely1 ado a gep_;armuadé kwetesevel kapcso!atos feladatokat‘
+ folyamatosan fe]lnvast bocsat ki bcva]lés benyujtésara a bevallasokat beszedl és fclulvmsgalja
-4 megallapitjd az ad6t;— - T bt e L
+ elkésziti a kivetési iratot; - sl '
* + kiadja a fizetésre kotelezb hathrozatokats

- -+ méltdnyossagi ¢s- részletﬁzeté51 keérelmet dontés-_.elékesmtese hatarozatkiadésr TR

+ adatokat gytijtaz adékotelezettség mcgéllapltaséra
+ az évkbzi valtozésokat (torlések, eléirasok) hatarozat hadasaval helyesbm
+ felteq eszu a fellebbezéseket; : : : :
+ k1adJa a vagyoni bmonyzwényokat, admgazolasokat
+ szé.mlaklvonat alapidn konyveh a beﬁzetéseket
+ elkészitia zérési dsSZesitt’Sket '
+ klkuldl az adé értesiteseket
+ figyelemmel kisérl a tilfizetéseket és az adézé kérelmere a visszautalisokat eldkeszm,
+ ellitjaa munkakorével kapcsolatos iigyfelfogadast,
+ apénziigyi osztalyvezetovel egyiitt az addellendrzésekben kﬁzremﬁkﬁdlk
+ a képviselo-testiiletek igénye szerint elkésziti az adéval kapcsolatos beszdmoldkat, . .

R A adcwegreha_]tassai '%:1 ”ciﬁ'lifﬁ?‘félﬁdﬁfék%llﬁfégﬁfa"je’g’Y’zé’fiféﬁyitéﬁévﬂ“ellétj‘a:“""‘*‘“‘““"""""*"‘""‘"“‘“‘"‘"‘“""' e s
o ahelyi pénztir és pénzkezelési szabdlyzat eldirdsait figyelembe véve
§. készgenz_utahzanyok kezelése, nyilvantartisanak vezetése;. :
. a sz1goru szamadasi nyomtatvanyok, a belyegzok nyllvantartésa,
o kiadisi pénztirbizonylatok készitése;
o bevételi pénztarbizonylatok készitése;
o idtszaki pénztarjelentés elkészitése;
o cimletjepyzék elkészitése;
e bevételi . és. kiaddsi penztarblzonylatok ellendriztetése, utalvinyoztatisa és azok ataddsa

kontirozasra;
52



elszamolasra felvett el6legek nyilvantartasinak vezetése;

a reprezentécids kiaddsok nyilvantartisa,

pénztirban elhelyezeit értékpapirok érzése, azok kezelése;

az dtmeneti segélyek kifizetési jegyzékeinek elkészitése, a szociilis ellatisok kifizetése;

a kifizetések idopontjainak egyeztetése, tsszehangoldsa,

rendszeres segélyeldlegek nyilvintartdsa és visszavételezése;

Sellye Varos Onkorményzata, valamint tirskdzségei tekintetében havonta a telepiilési timogatds
kifizetése, az elldtds még fendllé tAmogatds részének visszaigénylése;

e kamatmentes kolcsondk nyilvéntartdsa, a hatralékosokrdl a hatdsagi és pénzitgyi irodavezetd
tajékoztatisa; . i

¢ a béren kiviili juttatdsck nyilvintartdsa, az utalvinyok rendszeres igénylése, munkavallaléknak
torténd 4tadasa;

» jbvedelemigazoldsok kiallitdsa;

* ahavi tippénzes jelentések elkészitése;

o ¢ételvasarlasi utalvanyok kiadasa;
L}

L ]

muitkabéreltlegek nyilvantartasa;

a munkabérek, rendszeres segélyek kifizetéshez szilkséges pénzeszkozdk széllitisa az a
pénzintézetbol

» 2 pénztir dtadds- dtvételi jegyz8kinyv elkészitése.

A Pénziigyi osztily részletes feladatai

1. Koliségvetés tervezésével és modositdsdval fsszefiiged feladatok

A Kailtségvetés tervezésekor az Onkorményzatok, tarsuldsok, intézmények, nemzetiségi
onkorményzatok, valamint k&ltségvetési szervek elfogadott bevételi és kiadési eléirinyzat-csoportok,
valamint a kiemelt eléirdnyzatok 6sszegének ismeretében és a kdltségvetés végrehajtiséra vonatkozd
szabalyok figyelembevételével elkésziti az SKOH-héz rendelt kéltségvetési szervek elemi
kdltségvetését.

Az elemi koltségvetést a Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott itmutaténak és nyomtatvanygarnitiranak
megfelelen kell 6sszeallitani.

Az elemi kiltségvetés elkészitéséért a pénziigyi osztalyvezetod felelds.

Eldirinyzat-médositds a megéllapitott kiadasi elGirdnyzat névelése vagy csokkentése, a bevételi
elbiranyzatok egyidejii ndvelése vagy cstkkentdése mellett.

Eldirinyzat-dtcsoportositis az atcsoportosftdst végrehajté szervezet koltségvetésének — az
dllamhdztartds &nkorményzati alrendszerében a koltségvetési rendelet szerinti Gsszesftett — kiadési
eléiranyzatai fotsszegének véltozatlansaga mellett, a kiadasi eldirdnyzatok egyidejii csokkentésével és
ndvelésével végrehajtott mddositas.

A koltségvetéséi szervek altal eredeti eldiranyzatként jovahagyott eldiranyzatok médositdsit a

Koltségvetési rendeletben foglalt eléirdsok szerint kell végrehajtani.

Elbirdnyzat-atcsoportositds, illetve el8iranyzat-mddositis csak a képviseld-testilletek déntése alapjan
azzal Osszhangban hajthatd végre.

Teljeskdriien konyveli az eldirdnyzatokat, azok véltozisit, alakulisat, figyelembe véve a hatilyos
koltségvetési rendeletének elbirdsait.
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.. Azgv veg1 zarlatl munkék kereteben elvégzendo feladatok

s o % 0w & @
t

2. Ka[tsegvetes vegrehajtasaval kapcsolatas fe[adatok

Az éves beszamolé tartalma, beszémolé készitéssel kapesolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszimold részei:

konyvviteli mérleg,
pénzforgalmi jelentés,
pénzmaradvany-kimutatds,
eredmény-kimutatds,
kiegészit6 melléklet. ’

Az onkorményzat az éves beszAmoldsi koteiezettségének a kijelolt szerv 4ltal Gsszedllitott ,,C)
Onkorményzatl intézményi beszdmolé”-val tesz eleget.

Az éves beszamoléta fbkﬁnyw kivonat adataibél - év vegi, december 3141 fordulénapot ﬁgyelembe .
véve - kell osszea]htam :

A fﬁkiinyvi kivonat 6sszeéll.ifés'a'e16ft' a k&vét'ké‘:c:é")' féladatékat kell elvégeini:

Ieltér készitése és étvezetése a konyvelés adatam.,
az eldirdnyzatok egyeztetése,

év végi zirlati munkak elkészitése,

a mérleg osszeé]]itésa a mérlegtetelek ertekelesevel

A baukszémlék.cgy&nlcgémk_cgyeztetése a deccmber hav1 utolsé. ba.nkszé.mlahvonat adataival,

a pénztéljelentések december havi utolsé adatainak egyeztetése a f6kényvi penztar-szémla adatéval,

- az-irdnyité szerv dltal kiutalt- ,,mtézményﬁnanszimzés” egyenlegéniek egyeztetéser e
a decemberben kifizetett bérek elszamoldsa feladds alapjdn, o

a beszaniolé elkészitése eldtt az eldiranyzatok és pénzforgalom egyeztetese a fokonyw kwonattal

* abevételek és kiaddsok kdnyvelése december 31-ig szakfeladatonként;

a leltarral megéallapitott készletek, kovetelések (adésok, vevdk, egyéb kovetelesek) és

kitelezettségek (szallitok, hitel) &llomany-valtozisénak elszdmolasa a tékevaltozassal szemben,

» apénzforgalmi jelentés elkészitését kovetben forgahm szam]ak étvezetése az allomany1 szamlakra

a tike-véltozassal egyidejiileg torténd elszamolassal O

« az értékesdkkenések elszamoldsa, ' ' '

+ analitikug nyilvintartdsok egyeztetése a fokﬁuyv: konyvelessel errdl _]egyzokonyv készitése,

«  hivatkozva a 4/2013. Korméanyrendelet 53.§ 8. pontj 4ra, mely szerint a rogzitett zérlati feladatokat

isel kell készitem

Az éves beszémolot december 31 fordulonappal kell elkész1ten1 € azt az irdnyité szervhez
meghatarozott xdopontban tovabbltam ' e ———

SRR

3. A gazdasigi események teljes kord szimviteli rbgritése, a koltségvetés végrehajtdsa kapesdn az
aldbbi feladatakat la'q'a elr
+ a beérkezd szélhtm szamlak ol gzxteset az ASPrendszerben

+ a pénzta:bzzonylatok elkesmtését gazdasagl esemenyek szamlaosszeﬁlggcsemek kijelolését,
kontirozasat, szamitdgépes feldolgozasat,

+  aszimlavezetd pénzintézettdl beérkezett banki iratanyag folyamatos, naprakész feldolgozasat,
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* az intézmények altal kidllitott bizonylatok feladdsit az intézmények éltal a LAKOMAW14
¢lelmezési program, az intézmények 4ltal készitett EXCELL t4blak kiszdmlazott téritési dijakr6l
kézzel torténd vevd szémla kidllitisa, majd kényvelése az ASPprogramban,

*  ahavi bérfeladdsok egyeztetését, kapcsoldds tételek,

*  feladatok elvégzésért felelés munkatdrsak tablazata, :

*  negyeddvente a vevd- és szallitéi dlloméanyvaltozasok, készletvaltozasok kényvelését,

*  bevallisi kitelezettség teljesitése,

*  hatéridére és a hatdlyos jogszabalyi elBirdsoknak megfeleld formaban elkésziti s tovédbbitja az
gves koltségvetési beszamolot, valamint negyedévente az idékszi mérlegjelentéseket, havonta a
havi adatszolgéltatisokat, -

*  targyi eszkOznyilvéantartss,
*  id6szaki pénztéirjelentések elkészitése
*  zérlati feladatok, ellendrzések nyilvéntartisa,

4. Addiigyi — személyiigyi feladatok

. a helyi ad6, a gépjarmiiad$ kivetésével kapcsolatos feladatokat;

. a bevalldsokat beszedése és feliilvizsg4lata

. helyi adék megallapitasa, kényvelése az ASP Ad6 programmal

. kivetési iratok, fizetésre kotelez8, évkozi valtozdsokra vonatkozé hatérozatok elkészitése,
addértesitések kikiildése;

. méltényossigi és részletfizetdsi kérelmet dontés — elékészitése hatdrozat kiadisa; .

. adatgytijtés az adokotelezettség megallapitasara; '

. a vagyoni bizonyitvinyok, adéigazolasok kiadésa;

. a zarasi sszesftBk elkészitése, tovabbitisa a MAK felé;

. a tilfizetések visszautaldsinak elvégzése;

. ellatja a munkakédrével kapesolatos tigyfélfogadast,

. helyi addk ellendrzése;

. a képviseld-testiiletek igénye szerint elkésziti az addval kapesolatos beszdmolékat,

. az adovégrehajtassal kapesolatos feladatok elltasét a Jjegyzl irdnyitasaval.

Személyiigyi feladatok;

*  az 1y dolgozdk, foglalkoztatottak (kdzfoglalkoztatottakat kivéve) besorolasénak, kinevezésének,
kilép8k esetében a megsziintetd hatdrozatok, elszamolé lapok elkészitése, majd a MAK felé torténé
fovabbitdsa;

= étsorolasok elkészitése;

*  tovabbképzések koordindlasa, adminisztrécidja, TER rendszer kezelése;

*  apolgirmesterek, képvisel6-testiileti tagok szemelyi anyagéinak kezelése,

*  avagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatok ellatésa;

*  aKIR rendszerben a szabadsagok, tavollétek nyilvantart4s a;

*  amunkavallaldk éves nyilatkozatainak, elszdmol4sainak Bsszegylijtése, tovibbitasa a MAK felé.

5. Intézményiizemeltetéssel, fenntartissal kapesolatos Jeladatok

Biztositja az intézménylizemeltetéssel, fenntart4ssal kapcsolatos  feladatokhoz sziikséges,
informAacicaramlast az SKOH és a hozzarendelt kaltségvetési szervek kozitt.,
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6 Vagyangazda'lkaddssal kapcsolatos feladatok

A koltségveté31 szervek eszkozemek és azok forrdsainak. nyﬂvéntartésa az éllamhéztartés szervezetel

beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének saj étosségalrél szdlé 4/201 3. (I 11. ) Korméanyrendelet
_ az allamhdztartas szdmvitelérél (a tovabbiakban:

Ahsz.),a szémlarend, valamint a bizonylati rend és bizonylati album elouasamak ﬁgyalembevete!evel
tortemk

A vafzvoncazdalkodassal kancsolatos feladatok ellétésa az ASP IVK és az ASP KATI programmal
M

Az mtézmények vonatkozésaban

»  Nyilvéntartia a ,nagy és kis értéki” eszkozoket a szam\rlteh trvény és a vonatkozo
kormanyrendelet eldirdsait figyelembe véve.

« A feles]eges vagyontargyak hasznosﬁas: és seie_;tezesa szabaiyzatanak megfelelben elIatJa a
selejtezés-és leltarozés soran ribizott feladatokaty — -~ - Tt e : .

o targyit eszkozok 1e1térfeivéteh fveinek nyomtatasa a kiértékelés elvégzése

¢  az elkesz1tett selejtezem _]egyzokonyvek aIap_]an kwezetl a nyilvanta:tasbol a hasznélatbol kivont
eszkozoket TR < e, . . . : h

Az SKOH tekmtetében S

+  Nyilvéntartja az SKOH eszkozelt végz1 az anyag- és eszkozgazda]kodas sorén rébizott
feladatokat ' :

vy Teltarozas sor4h teljeskorﬁen kmyomtat]a a leltarfelvéteh 1veket, elvégzr a }eltar kigrtékelésétinz o

.. Elkeszm a selejtezem _]egyzokonyvaket, mely alap_jé.n eivégm az eszkdzok nyﬂvantartésbol tbrtend
© kivezetéset. " = S B

. Negyedevente elszémol_]a az értékcsokkenest és felad_]a a konyvelés felé

Sl e

v A fenntarték éltal ként korositott kovetelés—kotelezettség kimutatés e]késmtése _

v A pénzﬁgyl osztéiyvezetd altal keszrcendd és folyamatosan karbantartandé ‘szabélyzatok:
v Szimviteli pohtlka S

v Szémlarend SO ' :

v Felesleges vagyontérgyak hasznositasx és selcjtezem szabélyza’ta

v Lelthrozési és leltarkészitési szablyzat « .

v Eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzata

v Onkdliség szamitsi szabilyzat

s i *Gazdé]kodési*szabélyzat“:’" . — 7 - 7,;;,4;,—_7_.,,,4 N ._ﬂ,:ﬂ.,_ . --;.;.- AN et i A T = e AT e
v Ugyrend Lo

v A Jegyzbvel, illetve mds osztalyokkal kdzremﬁkodlk az egyeb szabalyzatok elkesz;teseben
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Kapcsolattartds, egyiittmiikidés mas szervekkel,
szervezeti egységekkel

A pénziigyi szervezet tevékenysége sordn folyamatosan egylittmiikddik a hozzdrendelt koltségvetési
szervekkel, illetéleg az SKOH mdés szervezeti egységeivel,

Gondoskodik a kételezettségek idében torténd pénzilgyi rendezésérdl. A személyzeti igyintézovel
egylittmitkddve ellatja a havi bérkonyvelést.

Az Epitésiigyi &s Vérosiizemeltatési Osztallyal (2020.03.01-t8] Telpiilésiizemeltetési és Fejlesztési
Osztaly) egylittmiikddve kimutatasokat készit az energetikai kéltségek tekintetében.

Szerz8dések, megrendelések alapjan ellatja a mitkidtetdsi koltségek (kozitzemi dijak, telefon dijak,
egyéb) egységenkeénti, telephelyenkénti kényvelését.

Kiilsd kapesolatok:
- Folyamatos kapcsolattartds az intézmények gazdasagi feladatokat ell4té munkatirsaival,

- Segitség nyljtds a koltségvetési szervek vezetdi részére a penzgazdalkodasuk hatékony,
szabalyszerit megvaldsitisahoz,

SKOH-n beliili kapcsolatok:
- Folyamatos kapcsolattartas az SKOH m4s szervezeti egységeivel.
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3.szamv melléklet

Munkakgrak jegyzéke

Jegyzd
Aljegyz6
Kirendeliségvezetd

' Néﬁzéii'éégi_ré_?eieﬁs

Tltkérsag

- Tltkarsagl hgymtez6
- Testiileti tigyintézd
- Hivatalsegéd, Takarita

Hatéségi Osztily
. Hatésag osztalyvezetd -

Szociélis, hatdségi ugymtezo .

anyakﬁnywﬁemtd__.ﬁ. SR
Ugyfelszolgalatl ugymtezo _

Telepulésuzemelteté51 és Feﬁesztésn Osztaly
- Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Osztalyvezeto-- g

- - Kereskedelmi - hatésdgi ligyintézd

- Kozfoglalkoztatasx referens
- pélyézati referens’
_- kozterﬁletfelugyelo '

Pénzugyl Osztaly
Pénzilgyi osztalyvezetd
Pénziigyi tigyintézo..
Adéiigyi tigyintézd
Pénztaros

- Dravafolu Kn’endelfSt?g g
- szocidlis ligyintézd
- pénziigyi —szamviteli igyintézd

Féloszentmartoni Kirendeltség:
. pénzligyivezete

- pénziigyi {igyintézd

- igazgatisi igyintéz0

- kozfoglalkoztatdsi igyintézd
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4, szamui melléklet

A VAGYONNYILATKOZAT—TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
KOZTISZTVISELOI MUNKAKOROK LISTAJA

[az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrs] s2616 2007. évi CLIL tdrvény (tv.) alapjén]

Munkakor megnevezése Vagyonnyilatkezat-tételi

kitelezettség oka
Jjegyzb, aljegyz0 . tv. 3.§ (2) bek.d. pontja és3 §. (2) bek. d)

pontja és 5.§.(1)bek.c.)pont ce. alpoltja

tv. 3.§ (2) bek.d. pontja és 3 §. (2) bek. d) pontja és

kirendeltségvezetd 5.§.(1)bek.c.)pont cc. alpoltia

tv, 3.§ (2) bek.d. pontja és 3 §. (2) bek. d) pontja és
Nemzetiségi referens 5.§.(1)bek.c.)pont ce. alpoltja
pénziigyi osztalyvezetd tv. 3.§ (2) bek.d. pontja és 3 §. (2) bek. d) pontja és

5.8.(1)bek.c.)pont ce. alpoltja

tv. 3.§ (2) bek.d. pontja és 3 §. (2) bek. d) pontja és

pénziigyi vezetd 5.§.(1)bek.c,)pont cc. alpoltia
telepiilésiizemeltetési és tv. 3.§ (2) bek.d. pontja és 3 §. (2) bek. d) pontja és
fejlesztési osztalyvezetd '] 5.8.(1)bek.c.)pont cc. alpoltja

tv. 3.§ (2) bek.d. pontja és 3 §. (2) bek. d) pontja és
hatdsdgi osztilyvezetd 5.§.()bek.c.)pont cc. alpoltia
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5. szAmi melléklet

Helyettesités rendje
Polgérmester alpolgérmester
Jegyzb aljegyzd /  nemzetiségi referens,  egyiittes
tavollétik esetén a Pénziigyi Osztélyvezej:ﬁ

Aljegyzd nemzetiségi referens /Jegyz0

Nemzetiségi Referens  Aljegyzljegyzd ~ - o |
Kirendeltségvezets - - : -Aljegyzé/ Hatésagi Osztélyvezets . .

_ ; B h osztalyvezetm feladatkbrebea]egyzo/Al_]egyzo

' Pénzﬁgﬁ_‘déztﬁiﬁézété' e : penzugyl ellenjegyzés vonatkozésban Pataki Fva--

Hatésagi osztalyvezetd -

Epitési és Vérostizemeltetési osztalyvezetd

Pénztéros = -
pélyéazati referens _
titkérsdgi tigyintézd

tostilleti gyintézok
igazgatssi Ogyintézd
igyfélszolgalati figyintézd
pénziigyi iigyintézok

__kizfoglalkoztatdsi referensek

D sty TN A A B £t b e R L AL B e A i b

penzugju eloadé osztalyvezetm
fe!adatkorebe a Jegyzo/AIJegyzd
altalanos 1gazgata51 ugymtezd feladatkdrére vonatkozoan

Az altalanos igazgatési ugymtezow..m.v..
) osztaIyVezetm feladatkorébe aJegyzG/Aljegyzo o

Az osztély feladatkérében az 111etekes ugymtezd

' osztalyvezetm feladatkorébe a J egyzo/AlJegyzo R
Varga V‘oletta penzugy1 Iigymtezo '
TFO Osztélyvezetd
tes’niletl ugymtezok
egymast helyettesmk _ ,
egymdst helyettesmkf' Hatdsdgi Osztalyvezetd
leiré figykezelok/igazgatsi ligyintéz6
egymist helyettesitik/ Pénzilgyi Osztalyvezetd
egymdst helyettesitik -
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6. szimv melléklet

A HIVATALNAL KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK ES

KEPZETTSEGEK
ELISMERT TOVABBI
SZERVEZETI ‘ 1 SZAKKEPESITES,
EGVYSEG MUNKAKOR SZAKKEPZETTSEG
PENZUGYI
OSZTALY PENZUGYI KOZGAZDASAGTUD
1, OSZTALYVEZETO | OMANYIEGYETEM
TELEPULESUZEME
LTETESI ES
FEJLESZTESI ALLAM ES
0SZTALY JOGTUDOMANYI
2. , OSZTALYVEZETG EGYETEM
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R SELLYEI KOZGS GNKORMANYZATI HIVATAL

7960 Sellve, Ddzsa Gydrgy u. 1.

Tek: Fax: 73/580-800

E-mail: hivatal@sellye.hu

1/2020.( 1.15.) POLGARMESTER-JEGYZOI KOZOS UTASITAS

A Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal kiadmdnyozdsi rendjérdl

A Sellyei Kézds Onkorméanyzati Hivatal kiadményozési rendjét a Hivatal Szervezeti és Mitkdési
Szabalyzatanak IV.5. pontja alapjan az aldbbiakban szabilyozzuk:

1./ A Polgérmester kizérdlagos liadmanyozési joga:

- A Képviselo-testiiletet megilletd feladat- és hataskorok gyakorldsa, amikor a KépviselS-testiiletet a
polgarmester képviseli,

- A Képviselb-testiilet &ltal a polgérmesterre truhdzott hatéskérben hozott dontések,

- A Képviselo-testiilet ilésének dsszehivésa,

- A jogszabdly Aaltal hataskorébe utalt allamigazgatdsi, Snkormanyzati hatésigi iigyben hozott
dontesek,

- Nevére cimzett levelekre, megkeresésekre adott valaszok,

2./ A Polgarmester - Jegyz6 egyiittesen gyakoroljék a kiadményozési jogot:

- Képvisel§-testiiletek jegyztkonyve,
- Onkormanyzati rendeletek,
- Egyiittesen kiadott belsd szabalyzatok, utasitasok, felhivasok, nyilatkozatok.

3./ A Jegyz6 kiadmdnyozisi joga:
A hataskorébe tartozd érdemi dontést igénylé iigyekben (hatdrozat, végzés, hatésagi bizonyitvany- &s
igazolvany, fels6bb szintli kizigazgatasi szervekkel folytatott levelezések, felterjesztések) a kiadményozas

joga

4./ A Jegyzt tavolléte esetén a kiadmanyozési jog gyakorléja minden, allami &s Gnkorményzati hatosagi ligyben
az Aljegyz0, egylittes akadalyoztatasuk esetén Pénziigyi Osztalyvezett

5./ A képviseld-testiileti eloterjesztesek aldfrasira , Snkorményzati dokumentumok hitelesitésére a Dravaivanyi
JKékics , Maréesa , Okordg és Sésvertike Kozségek Onkormanyzati vonatkozésaban Aljegyz8, Dravafok,
Bogdasa és Markoc , Felsdszentmarton, Drdvasztara, Drévakeresztir Kézségek Onkorményzatai
vonatkozasdban Kirendeliség-vezetd jogosult.

6./ A képviselb-testiileti eldterjesziések aldirdsara, Snkorményzati dokumentumok hitelesitésére Sellye Véros
Onkorményzat, és a Tarsuldsok (SKTT, SKVIZ Dravafoki Ovodai Térsulas, Felsszentmartoni Ovodai
Tarsulas) igyeit érintden a jegyz0 altaldnos helyetteseként az Aljegy2 jogosult.



7./ Sellye Horvat és Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzatok képviselé-testiileti eléterjesztések alairasara az
Aljegyzé jogosult.

8./ A 6. pontban fel nem sorolt Nemzetiségi Onkormanyzatok képviselS-testiileti elSterjesztések aldirdséra,
Snkorményzati dokumentumok hitelesitésére Kirendeltség-vezetb jogosult.

9./ A szervezeti egységeknél - a hataskoriikbe tartozo ligyekben - a kiadméanyozés az alébbiak szerint tSrténik:

a./ Pénziigyi Osztaly: Horvath Nora Pénziigyi osztalyvezetd
Tavollétében: Pataki Eva pénziigyi el6adé
Adétigyek és adévégrehajtas: Pammer Zsanett pénziigyi foeldadd

b./Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Osztdly: Hamarics Réka épitési osztdlyvezetd

c./ Hatésdgi és Szocidlis Osztaly: dr.Reith Tekla Méarta osztdlyvezetd
Tévollétében: Andané Papp Agnes igazgatasi tigyintézo

d./ Dravafold Kirendeltség: dr.Temesi Frika kirendeltség-vezetd

d./ Felsbszentmartoni Kirendeltség: dr.Temesi Erika kirendeltség-vezetd

Oviéry Andrasné (pénziigyek)

e./ Sellyei Kistérséei Tobbceélli Tarsulds: Horvéth Néra (tarsulési pénziigyek)

f. /Sellye Térségi Intézménvi Tarsulds Horvath Néra (tarsulasi pénziigyek)

g./ Drivafoki Ovodai T4rsulds: dr.Temesi Erika kirendeltség-vezetd

h./ Fels6szentmartoni Ovodai T4rsulds dr.Temesi Erika kirendeltség-vezetd

Ovary Andrésné (pénziigyek)

10./ Jogszabalyban meghatdrozott hatdskdrokben 6néllé kiadmanyozésra jogosultak:

anyakonyvi ligyintézés : Balog Inez anyakényvvezetd
tavollétében: dr.Reith Tekla Marta Hatosagi Osztalyvezet6

11./ Vélasztdsokkal kapcsolatos tigyiratok, igazolésok és egyéb iratok:
Jegyzd , Aljegyzt, Kirendeltség- vezets, Hatdsagi és Szocidlis Osztaly vezetdje.

jegyzb




SELLYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

7960 Sellye, Ddzsa Gyorgy u. 1.
Tel: Fax: 73/580-900
E-mail: hivatal@seliye.hu

1/2024.(1.15.) sz. Jepyz6i Utasitds

A képviseli-testitleti eléterjesziések
elkészitésérdl, szakmai feliilvizsgdlatinak
Hienetérdl

A Képviseld - testillet hatékony €s tSrvényes mitkodése érdekében biztositani kell, hogy a testiilet elé megfeleld
tartalmui €s szinvonali, valamint a jogszabilyoknak megfelels elSterjesztések keriiljenek.

A képvisels-testiileti elbterjesztésekre vonatkozo szabalyokat a nemzetiségi dnkormanyzatok testilleti iiléseire is
értelemszertien alkalmazni kell.

Ennek érdekében a specidlis jogszabalyi eldirdsok megtartdsaval, a kévetkezok szerint kel eljarni.

L A testiileti filések eldkészitéséért felelbsik

1./ A Jegyzd feladatkdrébe tartozik az al4bbi testiileti iilések szervezése, elékészitése:
a.) Sellye Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete
b.) Sellye Véros Onkorményzat Képvisel§-testiilete Pénziigyi és Gazdasagi Bizottséga
c.) Sellye Térségi Intézményi Tarsulds
d.) Sellyei Kistérségi Tébhcéli Tarsulas Tarsuldsi Tanacs
e.) Sellye Térségi Ivovizmindség - Javitd Tarsulds
f.) Dravaivanyi Kozség Onkorméanyzata Képvisel3-testiilete

2./ Aljegyz6 — Jegyzd altal atruhdzott - feladatkérébe tartozik az aldbbi testiileti filések
cléterjesziéseinek eldkészitese:
a.) Sésvertike K&zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
b.) Dravasztara Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
c.) Kékics Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
d.) Maréesa Kozség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete
e.) Okorag Kbzség Onkormanyzata Képvisel$-testiilete

3./ Hatésagi Osztalyvezetd — jegyz6 ltal dtruhdzott — feladatkorébe tartozik az alabbi testiileti iilések
elbterjezstéseinek elbkészitése:
a.) Sellye Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete Szocialis Bizottsag

4./ Kirendeltség-vezetd — Jegyz6 altal atruhdzott - feladatkérébe tartozik az aldbbi testilleti
iilések elGterjesztéseinek elékészitése:
a.) Dravafok Kozség Onkormanyzata Képvisels-testitlete
b.) Bogdasa Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiilete
¢.) Markée Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
d.) Felsészentmérton Kozség Onkormanyzata
e.) Dravakeresztir Kozség Onkormanyzata
f) Drévafok Ovodai Térsulas
i.) Horvat Onkormanyzat Dravafok Képviseld-testilete
j-) Horvat Onkormanyzat Felsészentmérton
k.) Horvat Onkorményzat Drévakeresztir
1) Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Dravasztira
j.) Felsészentmartoni Ovodai Tarsulas



4.} Nemzetiségi referens— Jegyzd altal dtruhdzott - feladatkdrebe tartozik az alabbi testiileti
itlések eldterjesztéseinek eldkészitése:
a) Dravafok Roma Onkormanyzata Képviseld-testiilete
b) Bogdasa Romai Onkormé.nyz‘at képviselo-testiilete
¢} Mardcsa Roma Nemzetiségi Onkorményzat képvisel-testillete
d) Okorag Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiilete
€) Sésvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiilete
f) Sellye Roma Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testiilete
g) Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Sellye képvisel-testiilete

iL Az efdterjesziések tartalmi és formai kivetelmeénvyei

1./ Az eléterjesztéshez az 1. szdmu minta szerint el6lapot kell késziteni. Az elblapot az el6készitésért felelos tolti
ki a napirend sorszamdénak kivételével. A napirend sorszamat a Jegyz0 /Aljegyzd /Kirendeltség-vezetd irja
fel az elolapra.

2./ Az elbterjesztés készitSje felel a jogszerti, megfelels szinvonali és déntésre alkalmas elGterjesziésért.

3./ Az elbterjesztésben ismertetni kell:

- Az elGterjesziés targyat megalapozd jogszabalyt, a testiilet dontési hataskorére vonatkozd jogszabalyi
utalast.

- A targgyal kapesolatos el6zményeket, ennek keretében a kordbbi képvisel6-testiileti, illetdleg bizottsdgi
dontéseket, a végrehajtas tapasztalatait.

- Be kell mutatni a tervezett dontés anyagi kihatdsait, annak koliségvetési forrdsaval egyiitt és egyéh
kovetkezményeif.

- Alefolytatott egyeztetések eredmenyét, valamint mindazokat a kGrilményeket, megéllapitisokat, amelyek
indokoltta teszik a dontést.

- Alchetséges dontési alternativakat és az azokhoz kapesol6dé elénysket és hatranyokat.

- konkrét hatdrozati javaslatot

4./ Az el6terjesztéshen javaslatot kell tenni a tdrgyban hozott korabbi déntések /hatérozatok, rendeletek/ hatdlyon
kivill helyezésére, vagy érveényben tartasara.

5./ Az elbterjesztéseknek hatdrozati javaslatot’kat/ kell tartalmazni. A hatdrozati javaslat ugy keriiljon
megfogalmazésra, hogy abbdl egyértelmiien megallapithaté legyen a déntés targya, a végrehajtandé feladat,
a dontéssel érintett szerv, vagy személy, a végrehajtis hatarideje, a végrehajtasért felelds szemely neve és a
hatérozatrdl értesitendék kére. (2. szdmi minta)

6./ A hatdrozati javaslat hatarideje
- "azonnali" hatirid6; csak abban az esetben jeldlhetd meg, ha a végrehajtas feltételei azonnal biztosfthatok.

Ez esetben az intézkedés hatérideje a testiileti hatdrozat kézhezvételétd] szamitott maximum 3 nap.

- "folyamatos" hatdridd; az esetben jeldlhetd meg, ha a végrehajtis legaldbb hat hénapon til tartd, tdbbszdri
és konkrét idéponttal meg nem hatdrozhatd cselekményt igényel.

- minden més esetben konkrét hatirid6t kell megjeldlni a végrehajtsra.

7./ Amennyiben a végrehajtas tdbbszori cselekményt igényel, két, vagy tdbb hataridé is megéllapithatd. Nem kell
hataridét megjeldini azon hatrozati javaslatoknal, amelyek végrehajiasi cselekményt nem igényelnek /pl.
tudomésul vételt tartalmazo, ténymegallapits, stb. hatdrozat.

8./ Hatdsagi jogkorbe tartozd, egyedi iigyelkben az eldterjesziett hatirozati javaslatnak tartalmaznia kell rendelkezd
részt — kérelmet teljesiti, elutasitia - és révid dsszefoglalt indokolast, valamint a hataskdrrel rendelkezé
felhatalmazésat arra. hogy a képviseld-testitleti dontésében irt indokok alapjédn az alaki hatarozatot kiadja és
kézdlje az érintettekkel.



I11. Elokészitési és koordinscids feladatok

1./ A szakmai koordinaci6 keretében az eldterjesztéseket el6zetesen egyeztetni kell a Hivatal illetékes osztalyaival
, valamint azokkal a szervekkel, személyekkel amelyekkel a jogszabaly egyeztetési kotelezetiséget ir e},

2./ Az elGterjesztést olyan idOpontban kell megkiildeni egyeztetésre, hogy a véleményezdnek megfelel6 ids alljon
rendelkezésére az elbterjesztéssel kapesolatos llaspontja kialakitaséra,

3./ Az egyeztetések biztositdsa az elbterjesztés készitéséért felel6s személy feladata.

4./ Koltségvetési kihatdssal egyiitt jard elterjesztés esetében a Pénziigyi Osztily vezetbjével , illetve a tarskdzségi
dnkormanyzatok vonatkozasaban az illetékes pénziigyi iigyintéz6vel eldzetesen egyeztetni kell.

5./ Az elbterjesziéseket a kikiildést megelézéen a Jegyz6vel véleményeztetni kell.

A Jegyzd ennek keretében ellentrzi, hogy

- az eldterjesztés megfelel-e az eldirdsoknak,

- a dontés a Képviseld testillet hataskérébe tartozik-e,

- a hatarozati javaslat §sszhangban van-¢ a jogszabélyokkal és a képviselé-testiilet hatarozataival, rendeleteivel.
6./ Az elbterjesztéseket a kikiildést megeldzOen a Pénziigyi vezettvel véleményeztetni kell.

Pénziigyi vezet6 ennek keretében ellentrzi, hogy :

- az elbterjesztésben véllalt kitelezettségnek van-e pénziigyi vonzata,

- ha van pénziigyi vonzata, akkor az a tdrgyévi koltségvetéshen betervezve rendelkezésre all-e,

- ha nem, akkor a kéltségvetés modositisaval a javasolt déntés fedezete eléteremtheté-e a tirgyévben

7./ A képviseld-testiilet iilésére a meghivot a polgarmester irdnyitdsaval a Leird Iroda késziti el6. A polgarmester,

illetve az eldterjesziés elokészitéséért felelds tesz javaslatot a meghivandok kérére, személyére, amennyiben
meghivasuk az SZMSz szerint nem kdtelez6.

IV. A képviseld-testiilet hatdrozatainak végrehajtisdval és
nvilvintartdsival kapcsolatos feladatolk

1/ A képviseld-testiilet hatdrozatait a naptiri év elejétd] kezdddben folyamatos sorszimmal, a hatdrozat
meghozatala napjdnak megjelolésével kell nyilvantartani.

2/ A képviselé-testiilet hatérozaténak végrehajtasat lehetdleg azonnal meg kell kezdeni.

3./ Amennyiben a hatdrozat végrehajtdsa akadélyba iitkdzik, az akadaly felmeriilésekor, de legkésébb a
vegrehajtsi hatérid6 lejarta elott a polgdrmesternek jelezni kell és sziikség esetén a soron kivetkezd rendes
testiileti iilésen kérni kell a hatdridé modositasat a képviseld-testiilettdl.

4./ A képviselO-testiilet hatdrozatainak szabalyszerii nyilvantartaséért a Leird Iroda iigykezeldi feleltsek.

V. Onkormanyzati rendelet elékészitésének specislis szabslyai

1/ Az clbterjesztések rendjérl szolé szabalyok értelemszerli alkalmazisa mellett az &dnkorményzati
rendeletalkotdsnal a jogalkotdsrél széld 2010.évi CXXX tv ( tovabbiakban Jat) szabalyaira maradéktalanul
figyelemmel lenni.

2./ A rendelet eléterjesztésének a H.3.pontban irtakon til tartalmaznia kell az (1) bekezdésben irt Jat szerint

hatastanulmanyt.

3./ A rendelet elbterjesziésére vonatkozd javaslatoknak az aldbbi formai kovetelményeknek is eleget kell
tenniitk, melyekért az anyag eltkészitGje a felelds:
a) A rendelet- tervezet jeldlését, valamint a rendelet hatalyba 1épésének idépontjat a Jat



rendelkezéseinek megfelelden kell elvégezni.
b} A rendelet-tervezethez dltalénos indokolast nem kell késziteni, azonban az eldterjesztés felvezetd
szOvegének tartalmaznia kell:
- a megalkotandé szabalyozas céljat és sziikségességének indokait, a
vonatkoz6 magasabb szintdl jogforrdsokra torténd utaldst,
- szitkség esetén az egyes paragrafusckhoz fiizétt, a valasziott megolddst
indokold elemzést, értelmezd magyardzatokat.

4. A rendeletek hatalyon kiviil helyezésére, mddositdsara vonatkozd elterjesztések rendjére az e mellékletben
foglaltak az irdnyadék az aldbbi kiegészitéssel:
a) A javaslatot igy kell megszerkeszteni, hogy abbdl egyértelmiien kitlinjon a modositas, illetve
kiegészités szivege.
b) Ha a hatilyos rendelet jelentds mértékil modositasa valik sziikségessé, a modositast (j szévegil rendelet
megalkotasaval kell elvégezni.

5./ A rendelet egységes szerkezetbe foglaldsardl a Jegyzd/Aljegyzé/Kirendeltségvezetd gondoskodik.

V1. Bizottsagi eldterjesztésekie vonailozé specidlis szabalyok

1./ A bizottsagok elé keriils eléterjesztéseknek ket tipusa van: a képviseld-testilleti dontést el6készitd, véleményezb
eloterjesztés és a bizottsag sajat vagy atruhazott hataskdrébe tartozé tigyekben tett eléterjesziés.

3./ A bizottsagi eloterjesztésekre a képviseld-testiileti eléterjesztésekre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni .

VIL Sellye Viros ('jnkorménvzai képviselé-testiileti eldterjesztéseire vonathkozé kiilin szabdlyol

1./ Sellye Varos Onkorméanyzat Képviselo-testiilet soron kivetkezd tilésének napirendi pontjai a képvisel-
testiilet éves munkatervében, valamint a rminden hénap 7. napjaig tartott vezetdi értekezleten elfogadottak
alapjan kerill meghatarozasra.

2./ A havi vezetSi értekezleten keriil meghatirozasra a képviseld-testillet adott havi iilésének pontos
idépontja, napirendje , a bizottsigok elé véleményezésre keriilé napirendi pontok és az eldterjesztések leadasi
hatarideje.

3./ Az 1.§-ban irtakon kiviili tovabbi megtérgyalasra szant napirendi pontokat az osztalyvezetk irasban kotelesek
a jegyzének jelezni az elGterjesztések leadisi hataridejét megel6zden legalabb 3 nappal. A hatarid6 figyelmen
ldviil hagyasa esetén az adott téma nem ker@il a rendes iilés meghivéjaba felvételre.

4./ Az egyeztetett napirendi pontok eléterjesztéseit - a Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatban meghatirozottak
alapjdn — az adott témaért felelds osztaly koteles a vezetdi értekezleten adott esetre meghatarozott hatirnapig
— munkajogi felelésség terhe mellett - elkésziteni. Az eléterjesztés elkészitéséért felelos koteles az adott
témanak az elézményeit vizsgilni és annak figyelembevételével azt tirgyalasra elkésziteni.

5./ A bizoiisigi véleményezést is igénylo elterjesztéseket a testiileti iilést megeldz6 2-5. nappal bezirdlag a
kijel6lt bizottsdgnak véleményezni kell.
A bizottsigi tagok szaméara a meghivat és az adott tilés anyagét a bizottsigi iilés el6tt 3 nappal ki kell kiildeni.
A bizotisag elé keriil6 elterjesziesek szakmai, pénziigyi és jogi felillvizsgalatara is a testiileti anyagokra
vonatkozé rendelkezések az irdnyadok.
A bizottsagi iiléseken a hivatal illetékes osztalva 4dltal elokészitett napirendi pont eléaddja vagy az adott
osztaly oszidlyvezetdie, vagy az altala kijelolt személy vesz részt.,
A Bizottsag egyetértd allaspontjat Egyezetd lapon rigziti, amely a bizotisagi iilést kivetden keriil a festiileti
tagok részére kikiildésre, vagy a testiileti iilésen kiosztasra.

6./ Sellye Viros Onkormanyzat Pénziigyi és Gazdasigi Bizottsigénak 1ilését a a Pénziigyi Osztalyvezet, a
Szocidlis és Kulturalis Bizotisdg (ilését a Hatdsagi €s Szocidlis osztalyvezetd koordinalja.



7./ A bizottsagi lést kovetben a téméért felelds osztaly koteles a bizottsdg médositd javaslatara vonatkozoéan
kiegeszitd eldterjesztést benyijtani.

Az utasitasban foglaltakat 2020.janudr 1. napjatél kell alkalmazni. Ezzel egyidejlleg a 4 képviseld-testiileti
eldterjesztések elkészitésérdl, szakmai feliilvizsgdlatdnak menetérél sz616 2.2016.(1V.1.)s28m0 jegyz6i
utasitést visszavonom.

Sellye, 2020. janudr 15.

€

—_—r
Dr. Szaléky Idiké
jegyzd




1. sz.minta

ELOTERJESZTES
....................... w Képviseld - testiileténel 201..... -i
rendes/rendkdviili testiileti ilésére
Napirendi port sorszdma
Targy:
Eldterjeszté:
Eldterjesztésnek kéltségvetési vonzata van/nincs
van/pincs
Pénziigyi vezetd elGterjesztést litta fedezet éves koltségvetésben biztositott /
koltségvetés modositasdval biztositott / nem
.................................. biztositott
Pli.vezetd
Az elbterjesztés a jogszabilyi feltételeknel igen/nem
megfelef:
legyz8
A dontéshez sziikséges tébbség: egyszerii/min8sitett
Déntési forma: rendelet/hatdrozat (normativ, hatdsagi, egyeb)
Déntéshozatal médja nyilt tilésen kell/zart iilésen kell/zart tilésen lehet
targyalni

Véleményerésre meghkapta: | Bizottsig




2.sz.minta

/-

Cime

A hatdrozati javaslat szovege

Felelgs: .. ..ol

Hatdridd: .......c.coevenn..



Megismerési nyilatkezat

A Szervezeti ¢s mikddesi szablidlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani
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Sellyei Kozis Onkormdnyzati Hivatal Jegyzdje

7960 Sellye, Dézsa Gyorgy u. 1.
Tel: Fax: 73/580-900
E-mail: hivatal@sellye.hu

KIVONAT

Sellye Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2020. februdr 26-i nyilvinos iilésének
jegyzdkdnyvébél:

Sellye Véros Onkorméanyzat KépviselS-testillete 7 igen szavazattal, ellenszavazat,
tartézkodas nélkiil a kbvetkezd hatdrozatot hozta:

09/2020.(11.26.) sz. KT hatdrozat

A Sellyei Kozds Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat modositisdnak, ij
egységes szerkezetii Szabdlyzat elfogaddsa

Sellye Véros  onkorményzatdnak KépviselS-testilete megtirgyalta a Sellyei Kozds
Onkorményzati Hivatal Szervezeti & Miiksdési Szabalyzatat, s azt mellékleteivel egyiitt az
elbterjesztéssel egyezé tartalommal jovéhagyja, egyben a 130/2017.(V.25.)KT. szému
hatérozataval elfogadott Szervezeti és Mitkddési Szabélyzatot hatalyon kiviil helyezi.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyz6

Nagy Attila s.k. Dr. Szaloky Ildiko s. k.
polgarmester jegyz6
Kivonat hiteles:

Sellye, 2020. februdr 26. /ﬁ//







ELOTERJESZTES
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Miniszterelndkséget vezetd miniszter, mint Tamogatd palydzatot hirdetett a Magyar Falu
Program keretében, ,,Orvosi szolgalati lakas” cimmel, orvosi szolgalati lakas épitésének
tdmogatasara.

L1. Az orvosi szolgilati lakds program célja az 5000 f6, vagy ez alatti 4allandd
lakossdgszammal rendelkezé helyi Onkormanyzatoknal vagy oOnkormanyzati tarsuldsoknal
orvosi (kizardlag haziorvos, hdzi gyermekorvos) feladatot ellatd személy részére lakhatis
biztositasanak tamogatdsa. Az Onkormanyzat szamara ingatlanvasarldst, illetve ezen
ingatlanon a Tamogatd altal biztositott tervek alapjan vj lakoéingatlan épitését segiti, amely
ingatlant az orvos (és csaladja) szdmara az 6nkormanyzat szolgélati lakasként rendelkezésre
bocsat a kdzfeladat bettltésének idejére.

2.1. A projekt keretében tamogathaté tevékenységek
2.1.1. Onalléan tAmogathaté tevékenységek:

Orvosi szolgalati lakas épitése

Azon dnkorméanyzatok nyujthatnak be palydzatot, ahol az orvosi praxis tartésan, a palydzat
benyljtasdnak iddpontjatol szamitott legalabb hat honapja betdltetlen (Sellye esetében teljesiil
ez a feltétel), és az Onkormanyzat a pélyazat benyijtasanak idépontjaban mar rendelkezik
haziorvossal és vagy orvosi szolgaltatoval kétstt feladat-ellatasi eldszerzdéssel

Tamogathaté tevékenységek:
s 1j szolgalati lakéds épitése (a kivélasztott vazlatterv alapjan — az eléterjesztés 1. sz.
mellékletének, 6. sz. melléklete); a szolgdlati lakas rendeltetésszert hasznalatdhoz
sziikséges alapvetd berendezések a hasznélatbavételi engedély kiadasdhoz.

2.1.2. Onalléan nem tamogathaté tevékenységek:

A 2.1.1. pontban meghatarozott tevékenységekhez kapcsolédd:

o Elokészitési tevékenységek (projekt elokészitési, kdzbeszerzeési eljaras lefolytatasanak
koltsége);

e A tevékenységek megvaldsitdshoz kapcsolodd szolgaltatasok (pl. miszaki ellendri,
tervezOi mivezetés, projektmenedzsment);

e Ingatlanvasarlas;

o Tervadaptacio koltsége;

o Tajekoztatds és nyilvanossig biztositasa (kitelez6en megvalositandd).

2.2. A projekt végrehajtasara rendelkezésre 4116 idétartam:
A projekt fizikai befejezésére a Tamogatoi Okirat kézbesitésétd! szamitott legfeljebb 18
hénap all rendelkezésre, de legkésébb: 2022. janius 30.

2.3. Fenntartasi kitelezettség:
A fenntartasi kotelezettség az elszdmolas jévahagyasardl szold dontés hatalybalépését kivetd
honap elsé napjatdl szamitott 30 éven at tart a beruhazas vonatkozasaban.



A tamogatassal létrehozott ingatlanvagyon a beruhazas megvaldsitasatdl szamitott 30 évig
nem terhelhetd meg és nem idegenitheto el.

A pélyazé nyilatkozik aredl, hogy a fenntartdsi kotelezettség idStartaméra a Magyar Allam
javédra vételi jog bejegyzését engedélyezi. Hozzajarul tovabba a vételi jog, és annak
biztositisdra szolgdld elidegenitési &s terhelési tilalom ingatlan-nyilvéntartisba térténé
bejegyzéséhez. A vételi jog alapitasara vonatkozd szerzGdésben meghatdrozott vételar
mértéke megegyezik a tdmogatas Osszegével, amelyet a tamogatas folyodsitasaval teljesitettnek
kell tekinteni azzal, hogy a Magyar Allam abban az esetben élhet vételi jogdval, ha a
kedvezményezett megsérti a fenntartdsi kotelezettségét, vagy a fenntartasi idészak ideje
alatt az orvosi praxis legalabb egy éve betiltetlen, ezaltal az ingatlan rendeltetésszerii
hasznalata nem biztositott.

2.4. A palyazat benytjtasanak hatérideje és modja:
Jelen kifras keretében a pélydzatok benyiijtdsdra 2020, marcius 25, napjatol folyamatosan
van lehetdség.

2.5. A tamogatas formaja:
A MFP keretében nyljtott timogatas vissza nem téritendd, 100%-o0s tdmogatasi intenzitasi
hazai tAmogatasnak minésiil.

2.6. A projekt maximalisan igényelhetd tamogatasi Osszege:
Az igényelhetd tamogatds mértékének alsé és felsd hatdra nem keriilt meghatarozasra.

2.7. TAmogatisi dsszeg finanszirozasa:
A tAmogatas 100%-ban el6finanszirozéssal torténik.

2.8. A palyazat elkészitésekor a kivetkez6 mellékleteket sziikséges csatolni:

¢ A szolgaltatoval (orvos) kotott feladat-ellatdsi eldszerz6dés, amelynek tartalmaznia
kell az 5. szam( mellékletben taldlhatd tartalmi elemeket. (5. szami melléklet)
(kotelez0);

e Tarsuldsi megallapodas palyazat benydjtasara (amennyiben relevans);

e A fejleszteni kivant ingatlan (az ingatlan 100%-os Onkorményzati tulajdonjogat
alatimasztd), 30 napnal nem régebbi TAKARNET rendszerbol lekérdezett
elektronikus tulajdoni lap mésolata (kitelez);

e Engedélykiteles épitési tevékenység esetében a palyazathoz elegendé az
engedélyezési eljdrds meginditdsat igazold dokumentumot csatolni legkésébb a
Tamogatdi okirat kibocsatdsaig;

e Ingatlanvasérlas esetében a palydzat benyljtasatdl szamitott 60 napndl nem régebbi
fliggetlen értékbecsld altal kiallitott értékbecslés (amennyiben relevénsy;

o Jelen kiiras 3. szam0 melléklete szerinti nyilatkozat (kételezd);

e Npyilatkozat a kettos finanszirozas elkeriilésér6l. (4. szama melléklet) (kételezo),

e Alairdsi cimpéldany (kételezd);

o Hivatalos, bank altal hitelesitett igazolas a bankszamlaré! (kotelezo),

o A Témogatdi Okirat kiallitdsanak feltétele a feladat-ellatasi elOszerzédést tdmogatd
Onkorményzat Képviseld-testilleti hatdrozat vagy tarsulds esetén valamennyi
Onkormanyzat tdmogaté hatdrozata (kdtelezd);

o Tervezdi koltségvetés/kiliségbecslés (az adaptalt végleges kiviteli tervek birtokaban,
annak kézhezvételétdl szamitott legfeljebb 60 napon beliil, a 4.4 pontban felsorolt
tevékenységek kivételével).



Melléklet:
1. sz. melléklet: az MFP-FOL/2020 koédszami palyazati kiirds, melynek 6.
szami melléklete tartalmazza a vézlatterveket

A fenti informacidk figyelembevételével kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az alébbi
hatérozati javaslatok megtargyaldsara:

X Hatdrozati javaslat
Sellye Viros Onkormanyzata a Magyar Falu Program keretében meghirdetett, ,, Orvosi
szolgdlati lakds™ cimiti, MFP-FOL/2020 kédszami palyazati kiirason valo részvételrol

1. Sellye Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete gy hataroz, hogy a Magyar Falu Program
keretében meghirdetett, ,, Orvosi szolgdlati lakds” cimi, MFP-FOL/2020 kédszamu pélyazati
kiirdson részt kivdn venni/nem kivdn részt venni.

2. Amennyiben részt kivian venni, a Képviselo-testiilet az alabbi helyszint jeloli ki az orvosi
szolgalati iakas megépitésére:

3. Amennyiben részt kivin venni, a Képviselo-testliilet megbizza a Sellyei Kozds
Onkormanyzati Hivatal Telepiilésiizemeltetési és —fejlesztési Osztalyat a pdlyazati
dokumentdcié dsszedllitdsaval és a palyazat benyhjtasaval.

3. A Képviselb-testiilet eziton felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges dokumentumok
alairdsara.

Hataridd: azonnal
Felelds: polgarmester, TFO vezetd
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A Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,, Orvosi szolgdlati lakds ” palyazati Kiiras

1. Bevezeto

A Miniszterelndkséget vezetd miniszter (a tovabbiakban: miniszter), mint Tamogaté palyazatot
hirdet a Magyar Falu Program 2020. évi végrehajtasarol szolo 1043/2020. (I1. 17.} Korm. hatarozat
alapjan Magyarorszag teriiletén miiksdé 5000 {6, és ez alatti allandd lakossdgszdmu teleplilést
dnkormanyzatok (tovabbiakban: Onkorményzat) szdméra orvosi szolgalati lakias épitésének
tamogatasara (a tovabbiakban: kiiras).

1.1. A palyazati kiiras indokoltsaga és célja

Az elmult évszazadok soran a falvak, kistelepiilések tarsadalmi szerkezetében kiemelkedd szerep
jutott a papoknak, orvosoknak €s tanitoknak, akik a falu lakosainak lelki, testi és szellemi
egészségérdl gondoskodtak. Kozfeladatokat ellaté személyekként lakhelyiik altalaban a
telepiiléskdzpontban, faluképi jelentdségl kozepiiletek (temploin, iskola) szomszédsagaban épiilt
és altalanos megbecsiilésnek Srvendtek.

Az utobbi évszazad tarsadalmi, gazdasagi és kulturalis valtozésai a falvak, kistelepiilések lasst
elnéptelenedesehez, népességmegtartd erejének cstkkenéséhez vezettek.

Az orvosi szolgalati lakds program célja az 5000 f6, vagy ez alatti allandé lakossigszammal
rendelkezd helyi dnkormanyzatoknal vagy onkormanyzati tarsnlasoknal orvosi (kizardlag
haziorvos, hazi gyermekorvos) feladatot ellatd személy részére lakhatas biztositisanak
tamogatasa. Az Snkorményzat szamara ingatlanvasarlast, illetve ezen ingatlanon a Tamogatd
altal biztositott tervek alapjan 1j lakéingatlan épitését segiti, amely ingatlant az orvos (€s
csaladja) szaméra az Onkormdanyzat szolgélati lakasként rendelkezésre bocsat a kozfeladat
betdltésének idejére.

1.2. A rendelkezésre allé forras
A kiiras meghirdetésekor a tAmogatdsra rendelkezésre allo tervezett keretGsszeg:

3 000 000 000 forint.

Jelen kiirdsra rendelkezésre allé &sszeget a Miniszterelntkség hazai forrasbdl biztositja. a
Magyarorszag 2020. évi kdzponti kiltségvetésérd] szold 2019, évi LXXI. térvény 1. melléklet XI.
Miniszterelntkség fejezet, 30. Fejezeti kezelést eldiranyzatok cim, 1. CélelGiranyzatok alcim, 41.
Magyar Falu Program jogcimcsoport, 2. Magyar Falu Program alprogramjainak tdmogatésa jogeim
terhére.

2. A palyazat célja

Jelen kiiras tdmogatja az 5000 f6, és ez alatti lakossdgszammal rendelkezd helyi
onkorméanyzatoknal vagy Onkormdnyzati tarsulasokndl orvosi (kizardlag haziorvos, hazi
gyermekorvos) feladatot ellatd személy részére lakhatés biztositasat,

Miniszterelntkség Modern Telepiilések Fejlesztéséért Felel6s Kormanybiztos



A Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,, Qrvosi szolgdlati lakds ™ palyazati kiiras

2.1. A projekt keretében tamogathato tevékenységek

2.1.1 Onalléan timogathaté tevékenységek:

Orvosi szolgilati lakas épitése

Azon Onkormanyzatok nyujthatnak be palyazatot, ahol az orvosi praxis tartdsan (a palyazat
benytjtasanak idépontjatél szamitott legaldbb hat hénapja) betéltetlen’, és az onkorményzat a
péalyazat benyujtasanak idépontjdban mar rendelkezik haziorvossal €s vagy orvosi szolgaltatoval
kotott feladat-ellatasi eldszerzodéssel, amelyet jelen kifras kotelezéen benydjtandd 5. szami
melléklete tartalmaz.

Tamogathaté tevékenységek:

? alapjén); a szolgalati lakés

e U szolgdlati lakds épflé562 (a kivalasztott vazlatterv
rendeltetésszerli  hasznalatdhoz sziikséges alapvetd berendezések a hasznélatbavételi
engedély kiaddsahoz.*

A Tamogaté pozitiv elbirdlasardl szolo értesitését kbvetden a palyazod részére tervdokumentacios
kivonat keriil ataddsra azzal, hogy a palyazo kiilén irasban nyilatkozik arrdl, hogy haladéktalanul,
legfeljebb 8 napon beliil szerzddést két a tervdokumentacids kivonat szerzbi jogi tulajdonosaval a
végleges és adaptalt kiviteli tervek elkészitésére, illetve tervezési mivezetdi feladatok elldtasara.
Ezen koltségek elszamolhatdak a tdmogatasi keret terhére.

A palyazo az adaptalt végleges kiviteli tervek birtokdban a szerzddéskotéstd] szamitott legfeljebb

60 napon beliil benytjtja a tervezéi koltségvetést/koltségbecsiést.

2.1.2. Onalléan nem timogathato tevékenységek

e A21.1. pontban meghatérozott tevékenységekhez kapcsolodo:

o El6készitési tevékenységek (projekt elSkészitési, kozbeszerzeési eljaras
lefolytatdsdnak kéltsége);

o A tevékenységek megvaldsitashoz kapcsolodd szoigaltatasok (pl. mlszaki ellendri,
tervezdi miivezetés, projektmenedzsment);

o Ingatlanvasarlas;

o Tervadaptécio kolisége;

o Tajékoztatas és nyilvanossag biztositasa (kdtelezben megvaldsitandd).

2.2 Nem tamogathaté tevékenységek

A kiiras keretében a 2.1. pontban és alpontjdban meghatarozott tevékenységeken tilmenden més
tevékenység nem tamogathato.

! A bettltetlen praxisok listaja a kvetkezd linken érhetd el

http/fwww.neak. gov.hu/felso_menu/lakossagnak/szerzodott szolgaltatok/haziorvosi szolpgalatok.htmi

% A 4. vazlattery a szolgalati lakas mellett orvosi rendeld épitését is tartalmazza,
3 6. szami melléklet tartalmazza.
* A 253/1997. (XIL. 20.) Korm.rendelet alapjan.

Miniszterelndkség Modern Telepiilések Fejlesziéséért Felelds Kormdnybiztos



A Magyar Falu Program keretében meghirdetett ,, Orvosi szolgélati lakdas ™ palyazati kiiras
2.3 A projekt miszaki tartalmaval kapesolatos elvarasok

A palydzénak figyelembe kell vennie, hogy a tamogatott tevékenységgel létrehozott
eredményeknek meg kell felelniiik a kiiras 2. szami mellékletében foglalt elvarasoknak.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tamogatott tevékenységek megvalositdsa sordn a hatdlyos, épitésre
vonatkozo jogszabélyok betartasa kételezd.

2.4. A projektvégrehajtas idotartama
2.4.1. A projekt megkezdése

Jelen pontot az Altaldnos Utmutaté a Magyar Falu Program keretében 2020. évben meghirdetett
kifrdsokhoz c. dokumentum (a tovabbiakban: Utmutaté 2020.) 3.3 pontja tartalmazza.
2.4.2. A projekt végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam

A projekt fizikai befejezésére a Tamogatdi Okirat kézbesitésétdl szamitott legfeljebb 18 hénap &ll
rendelkezésre, de legkésobb: 2022. junius 30.

Tovabbi szabalyokat az Utmutaté 2020. 3.4. pontja tartalmaz.
2.5. A projekt teriileti korlatozasa

A projekt megvaldsitasi helyszine Magyarorszag kozigazgatasi teriilete.

2.6. Eredménymutaték

A projekt befejezésekor az elszamolas részeként a kedvezményezettnek az alabbi adatokrol kell
informaciot szolgéltatnia:

Eredménymutatd neve Meértékegység

A fejlesztés keretében \1j épitéssel [étestilt orvosi

o .. m
szolgélati lakds alapteriilete

2.7. Fenntartasi kitelezettség

A fenntartdsi kitelezettség az elszdmolas jovahagydsardl sz6lé dontés hatalybalépését kovetd
hénap elsé napjatdl szamitott 30 éven at tart a beruhdzas vonatkozéasdban.

A tamogatassal létrehozott ingatlanvagyon a beruhdzas megval6sitisato]l szémitott 30 évig nem
terhelheté meg és nem idegenithetd el.

2.8. Biztositékok kore

A palyazd nyilatkozik arrdl, hogy a fenntartasi kitelezettség idotartamara a Magyar Allam javara
vételi jog bejegyzését engedélyezi. Hozzajarul tovabba a vételi jog, és annak biztositdsara szolgald
elidegenitési és terhelési tilalom ingatlan-nyilvéntartasba torténd bejegyzéséhez. A vételi jog
alapitisara vonatkozo szerzédésben meghatarozott vételar mértéke megegyezik a tdmogatis
Osszegével, amelyet a timogatas folydsitdsaval teljesitettnek kell tekinteni azzal, hogy a Magyar
Allam abban az esetben élhet vételi jogéval, ha a kedvezményezett megsérti a fenntartdsi
kotelezettségét, vagy a fenntartasi idoszak ideje alatt az orvosi praxis legalabb egy éve betdltetlen,
¢zaltal az ingatlan rendeltetésszer( hasznalata nem biztositott.
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2.9, Sajat forras
A tdmogatis folydsitdsanak nem feltétele sajat forras biztositasa/rendelkezésre allasa.
Jelen palydzat sordn épitett orvosi szolgilati lakdsra® a fenntartdsi kotelezettség idészakdra
vonatkozé teljes kord ingatlan biztositas megkétése kételezd, melynek koltsége nem elszdmolhatd

a projekt terhére.
3. A palyazat benydjtasanak feltételei
Altaldnos szabalyok:

Egy palyazo legfeljebb egy orvosi szolgdlati lakds épitésére igényelhet timogatast. A palyazdnak

rendelkeznie kell az érintett feladatot ellatd orvossal kotott feladat-ellatdsi eldszerzbdéssel.

3.1. Palyszék (jogosultak) kire

Jelen kiirasra palyazatot nyljthatnak be:

* Helyi 6nkormanyzati kSltségvetési irdnyité és koltségvetési szervek (GFO 321) esetén:
azok a telepiilések, ahol a lakénépesség szama 5000 f6, vagy ez alatti, a 2019,
janudr 1. napjan a Beliigyminisztérium altal kezelt adatok alapjan.

» Helyi 6nkormanyzatok tarsuldsa (GFO 327) esetén:
azok a tarsuldsok, amelyek a fejlesztés helye szerinti tagtelepiilésének a
lakonépesség szdma 5000 6, vagy ez alatti, a 2019. janudr 1. napjdn a
Belligyminisztérium altal kezelt adatok alapjan.

Tovébbi szabalyokat az Utmutaté 2020. tartalmaz.

3.2. Tamogatasban nem részesithetok kire

A vonatkozé szabalyokat az Utmutaté 2020. 2.1.1. pontja tartalmazza.

3.3. A palydzat benyijtasanak hatdrideje és médja

A pélyazatot kizarolag elektronikus aton, a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kinestar) altal
a Magyar Falu Program végrehajtasara létrehozott és lizemeltetett elektronikus benyiijtd feliileten
keresztiil lehet benydjtani.

A pélyazatot benyljtd Onkormdanyzatnak/tarsulasnak rendelkeznie kell hivatali kapuval. A
kapcsolattartas a hivatali kapun keresztiil, kizdrdlag elektronikus Gton torténik.

Jelen kiiras keretében a palyazatok benydjtasdara 2020. marcius 25. napjatél folyamatosan van
Iehetbség.

3.4. Kivalasztasi kritériumok
3.4.1. Jogosultsagi (Formai) kritériumok

e A palyazat (elektronikus benyujté feliilet) valamennyi rovata kitoltésre keriilt, és a palyazo

minden kérdésre valaszolt/valaszt adott.

® A 4. vazlatterv a szolgélati lakds mellett orvosi rendeld épitését is tartalmazza.
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A pélyézatot a kiiras 3.1 pontjdban megjeldlt jogosult nytjtotta be.

A kotelezd nyilatkozatok kitdltésre keriiltek, azok hitelesek, teljeskoriiek, €s nem valotlan
tartalmuak.

A koételezd csatolandé mellékletek megfelelé tartalommal és hatdridében benyujtasra
keriiltek.

Figyelem! A csatolando mellékleteket kizarolag PDF formatumban all médunkban elfogadni.

3.4.2. Tartalmi értékelési szempontok

A dontést megalapozo f6bb értékelési szempontok:

A palydz6 adderd-képessége, melyet a Magyarorszag 2020. évi kdzponti kdltségvetésérol
sz010 2019, évi LXXI. torvény 2. mellékiet Kiegészitd szabalyok, 1. ¢) pontja szerint kell
figyelembe venni.

A fejlesztés megvaldsitasinak helye a kedvezményezett jardsok besoroldsardl szdld
290/2014 (XL 26.) Korm. rendelet alapjan.

A fejlesztés megvaldsitasinak helye a kedvezményezett telepiilések besorolasarsl és a
besorolas feltételrendszerérdl szo616 105/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet alapjan.

A Magyar Falu Program (a tovdbbiakban: MFP) jelen palyazati kiirdsahoz val6 viszonya,
indokoltsdga, célja, részletes szakmai tartalma, komplexitasa, viszonya mas korabbi és
tervezett telepiilési fejlesztésekkel;

A projekt keretében meghozott kérnyezettudatossagi, energiahatékonysagi intézkedései,
ezek tarsadalmi hatasa, fenntarthatosaga.

3.5. Hianypétlas és tisztiazo kérdés

A vonatkozé szabalyokat az Utmutatd 2020. 2.2.2. és 2.2.3. pontja tartalmazza.

4. A finanszirozassal kapcsolatos informacick

4.1. A timogatas formdja

A MFP keretében nyijtott timogatas vissza nem téritends, 100%-o0s tdmogatési intenzitasi hazai
tamogatasnak mindsiil.

4.2. A projekt maximalisan igényelheté tAimogatasi dsszege

Az igényelhet6 tamogatas mértékének alsé s felsd hatara nem keriilt meghatarozasra.

4.3. Tamogatasi 6sszeg finanszirozasa

A tamogatas 100%-ban el6finanszirozdssal térténik, a 4.5. pontban leirtak szerint.

4.4. Az elszamolhaté altalinos koltségek mértékeére, illetve aranyara vonatkozo elvirisok

A projekt tervezése sordn az egyes elszamolhatd altalanos koltségek vonatkozésaban a kovetkezd
korlatozasokat sziikséges figyelembe venni:

Mértéke az dsszes
Koltségtipus elszamolhatd kiltségre
vetitve
L Projeki-elékészitési, tervezési kiltségek maximum 7 %
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- palyazati dokumentacid gsszedllitdsa
- hatdsagi eljarasok kdltsége
II. K&zbeszerzési eljarasok lefolytatdsa
- kbzbeszerzési dokumentécic 8sszedllitisa
- kbGzbeszerzési tandcsadoi tevékenység
- kozbeszerzési eljaras dija
I11. Miiszaki ellenéri szolgdltatas
- miszaki ellendri szolgaltatas k&ltsége és a
kapcsolodd engedélyek és egyéb hatosagi dijak
- tervezdi mivezetés
Iv. Projektmenedzsment k&ltsége
\% Tajékoztatds és nyilvanossdg koltségei®

A tajékoztatds €s nyilvdnossag biztositasaval, valamint a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
tovabbi szabélyokat az Utmutaté 2020. 3.9, és 5.6. pontja tartalmazza.

4.5. A tamogatas folyodsitisa

A megitélt tAmogatasi Gsszeget a Kincstar a Tamogatoi Okirat kiallitasat kovetd 6t napon beliil
atutalja a kedvezményezett nevére szold, a palyazatban megadott bankszdmlaszamra.

A Tamogatéi Okirat kiallitasénak feltétele a feladat-ellatasi szerzddést tamogaté Onkorméanyzat
Képvisel-testiileti hatarozatanak, vagy tarsulds esetén valamennyi Onkormanyzat tdmogatd
hatarozatanak benyujtasa.

Tovabbi szabalyokat az Utmutaté 2020. tartalmaz.

4.6. Nem elszamolhato koltségek kore
A tamogathatd tevékenységekhez kapcsoléddan NEM elszémolhatd kéltségnek mindsiil mindazon
kéltség, amely nem kapcsolddik jelen kifras 2.1. pontjaban szereplé tevékenységekhez.

A teljes korl ingatlan biztositas kiltsége nem tamogathaté.

Tovabbi szabalyokat az Utmutatd 2020. tartalmaz.

4.7. AFA levonasi jog

Jelen pontot az Utmutaté 2020. 3.7. pontja tartalmazza.

5. Dontésrél valé értesités, Tamogatéi Okirat kiadasanak rendje

A Tamogaté a dontésrél az Utmutaté 2020. cimit dokumentumban meghatarozott hatdridén beliil
irasban tdjékoztatja a palydzat benynjtdjat. Az értesités tartalmazza a pozitiv elbiralasrdl sz616
dontést, a kedvezményezett éltal teljesitendd feltételeket és annak hataridejét, vagy az elutasitast és
az elutasités indokait.

A Tamogatd pozitiv elbiralasardl szold értesito levél kezbesitését kvetd 8 napon beliil szerzddést
kot a tervdokumentécios kivonat szerzdi jogi tulajdonosdval a végleges és adaptalt kiviteli tervek

A tajekoztatas és nyilvanossag kovetelményének teljesitése a kedvezményezett kitelezettsége, mely jelen felhivas
keretében onalldan nem tAmogathatd, azonban kitelezden megvalositando tevékenységnek mindsiil.
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elkészitésére, illetve tervezési miivezetdi feladatok ellatisdra. Ezen koltségek elszamolhatoak a
tamogatasi keret terhére.

A tervdokumentéacids kivonat szerzdi jogi tulajdonosa a szerzédés megkdtésével egyidejlileg a
palyaz6 részére atadja a tervdokumentici6s kivonatot.

A kedvezményezett az adaptalt végleges kiviteli tervek birtokdban, annak kézhezvételétd]
szamitott legfeljebb 60 napon belill benyGjtja a tervezdi kiltségvetést/kiltségbecsiést a 4.4 pontban
felsorolt tevékenységek kivételével.

Az engedélyeztetési eljardsban a lakoéptilet épitésének egyszer(l bejelentésérél szold 155/2016.
(V1L 13.) Korm. rendelet szerint kell eljarni.

A Témogatd a benyijtott dokumentacidk feliilvizsgalatat kovetéen az Avr. 71. § (2) bekezdése
szerint dont a tamogatasrdl, illetve a projekt timogatasi Osszegérél, €és kibocsatja a Tamogatoi
Okiratot.

5.1 Jogorvosiat

Jelen pontot az Utmutaté 2020. 4. pontja tartalmazza.

6. A tamogatas elszamoldsa és ellendrzése

Jelen pontot az Utmutaté 2020. 5. pontja tartalmazza.

7. Ugyfélszolgalatok elérhetésége

Jelen pontot az Utmutaté 2020, 6. pontja tartalmazza.
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8. Mellékletek

A kitoltendé mellékletek szévegezését formai és tartalmi médositas nélkiil kell kitéiteni és

alairni!

1. szami melléklet

A palyazat elkészitésekor a kévetkezd mellékleteket sziikséges csatolni PDF formatumban:

A szolgaltatéval (orvos) kitott feladat-ellatasi eloszerzddés, amelynek tartalmaznia
kell az 5. szidmi mellékletben faldlhaté tartalmi elemeket. (5. szami melléklet)
{kitelezd):

Tarsulasi megallapodas palyazat benytjtasara (amennyiben relevéans);

A fejleszteni kivant ingatlan (az ingatlan 100%-os dnkormanyzati tulajdonjogat
alatamaszté), 30 napnal nem régebbi TAKARNET rendszerbdl Iekérdezett
elektironikus fulajdoni lap masolata (kitelez);

Engedélykoteles épitési tevékenység esetében a pdlydzathoz eclegendd az engedélyezési
eljaras meginditasat igazolé dokumentumot csatolni legkésébb a Tamogatéi okirat
kibocsatasaig;

Ingatlanvasarlas esetében a pélyazat benylitasatdl szamitott 60 napndl nem régebbi
fuggetlen értékbecsld altal kidllitott értékbecslés (amennyiben relevans);

Jelen kiiras 3. szamia melléklete szerinti nyilatkozat (kitelezd);

Nyilatkozat a kettds finanszirozds elkeriilésérol. (4. szama melléklet) (kitelezd);
Aldirasi cimpéldany (kotelezd);

Hivatalos, bank altal hitelesitett igazolas a bankszamlarol (kotelezo);

A Tamogatdi Okirat kiallitisanak feltétele a feladat-ellitasi eldszerzddést timogatd
Onkormanyzat Keépviselo-testiileti hatarozat vagy tarsulas esetén valamennyi
onkormanyzat tAmogaté hatarozata (kotelezd);

Tervezdi koltségvetés/koltségbecslés (az adaptdlt végleges kiviteli tervek birtokdban,
annak kézhezvételétdl szamitott legfeljebb 60 napon beliil, a 4.4 pontban felsorolt
tevékenységek kivételével).

A pilyazonak az elektronikus benyijto feliileten, elektronikusan kotelezd nyilatkozni arrdl,

hogy:

adéssdgrendezési eljards alatt nem all;

a palyazatban per- €s igénymentes ingatlanon megvaldsuld beruhazasra igényel tAmogatast;
palydzé AFA levonasi jogra vonatkozé nyilatkozata;

a teleplilésen a palyazat beadasanak idopontjaban rendelkezik-e orvosi szolgalati lakassal;
nyertes palyazat esetén vallalja, hogy a telepiilésen a tajékoztatds, nyilvanossig biztositdsa
céljabdél kommunikdacios eszkozt (tabla) helyez ki.

a fenntartasi kotelezettség idGtartaméra a Magyar Allam javara vételi jog bejegyzését
engedélyezi.

Miniszterelnskség Modern Telepiilések Fejlesztéséért Felelés Kormanybiztos
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2. szamua melléklet
A projekt miiszaki-szakmai tartalmaval és megvalositasaval kapcsolatos elvarasok
a) Az elszamolas benytjtasakor mellékelni kell a véglegessé valt hasznalatbavételi engedélyt
vagy hatdsagi igazolast arrdl, hogy a hatdsag a hasznalatbavételt tudomasul vette.
b} Az adott szakteriiletre jogosultsaggal rendelkezé miiszaki ellendr alkalmazasa, épitési és
felmérési naplo vezetése kotelez6.

Miniszterelntkség Modern Telepiilések Fejlesztéséért Felelos Kormanybiztos
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3. szami melléklet

Nyilatkozat

e 110 U OO (név) a

(6nkormanyzat/  tarsulas
neve) képviseletében eljarva nyilatkozom, hogy a MiniszterelnGkséget vezetd miniszter altal, a
Magyar Falu Program keretében kiirt ,,Orvosi szoigalati lakas” cimii kiirasban foglaltakat

megismertem, a projekt megvalositasat vallalom.

Biintetbjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az altalam képviselt palyazd tekintetében
nem allnak fenn az allamhéztartasrdl sz6lo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI. 31.)

Korm. rendelet 81. §-dban meghatarozott kizard okok.

Palyazé képviseletére jogosult személy aldirasa

Miniszterelntkség Modern Telepiilések Fejlesztéséért Felelos Kormanybiztos
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4, szamua melleklet

Nyilatkozat kettds finanszirozas elkeriilésérél

...................................................................................... képviseletében eljarva nyilatkozom, hogy a
Miniszterelntkséget vezetd miniszter altal a Magyar Falu Program keretében kiirt, ,, Orvosi

szolgdlati lakds” targya kiirds kapcsan a benyijtott kérelemben szereplo szolgilati lakasra

vonatkozéan més hazai vagy uniés forrds keretében az Onkormanyzat tamogatisban nem

részesiilt.

Tovébb4, nyilatkozom, hogy a Miniszterelntkséget vezetd miniszter altal a Magyar Falu Program
keretében kiirt, ,, Orvosi szolgdlati lakds " targy( kiirds kapcsan a benyijtott palyazatban szerepld
megvalositasi hely vonatkozasaban jelen pélyazat benyljtasat megel6zé ot évben més hazai

vagy unids forrds keretében a kiirds alapjin tamogathato tevékenvségek tekintetében az

Orkormanyzat/ a Tarsulas tamogatasban részesiilt/nem részesiilt’.

Amennyiben a pilyazatban megjelélt megvaldsitdsi helyen korabban mas hazai vagy unids
program keretében megvaldsitott projektek, beruhdzasok fenntartasi ideje még nem telt le, annak

fenntartasat, eredményeinek érvényesiilését biztositom.

Kijelentem, hogy — amennyiben relevans — korabbi, illetve més hazai vagy unidés program
keretében tdmogatott projektek, beruhdzdsok, valamint azok jelen fejlesztéstdl valéd lehatdrolasat a
WNyilatkozat  tdmogatdssal — érintett  profektekrél” ¢, nyilatkozatomban  bemutattam;

indikatorvallalasait, eredménymutatéit lehatdroltam a kett6s finanszirozas elkeriilése érdekében.

Palyazd képviseletére jogosult személy aldirdsa

TA megfelel rész alahizands.

Amennyiben a palyazd ugy nyilatkozik, hogy a kiirds alapjan timogathaté tevékenységekre vonatkozoan részesdilt
tamogatasban, gy a ,Nyilatkozat tamogatassal érintett projektekrSl” elnevezésti sablont kdtelezd kitSltenie, és a
tamogatasi kérelméhez csatolni.

A nyilatkozat ezen részében akkor hiizhat6é ald a ,nem részesiilt” vélasz, amennyiben jelen palydzat benyQjtasét
megelbzo 6t évben nem 4ll fenn hatédlyos tamogatdsi jogosultsaga, illetve ezzel kapesolatos fenntartdsi kitelezettsége,
valamint nem &ll elbiralas alatt hasonld targyd palyazata / kérelme.

Miniszterelndkség Modern Telepitlések Fejlesztéséért Felelds Kormanybiztos
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Kitoltési utmutatd a Nyilatkozat tamogatdssal érintett projektekrol c. dokumentum
kitéltéséhez

Ezen a nyilatkozaton kell megadni az adott megvalositasi helyhez tartozé helyszinrajz szerint
a megvaldsitasi hely(ek)en feltiintetett épliletek és létesitmények, illetve infrastrukturalis
beruhdzdsoknak a jelen és mdltbeli tamogatasokkal torténd érintettségét, az adott
tdmogatasok azonositd adatit és a megvaldsitas allapotat. Megvalositasi helyenként kiilon-
kiilén dokumentum benyijtasa sziikséges.

Egy adott megvalésitasi helyre vonatkozdan t6bb oldalt csatolhat, ha a sziikséges adatokhoz
kevésnek bizonyul a sorok szama.

A palyazattal egylitt ktelezden benyhjtandd méretaranyos megvaldsitasi helyszinrajzon az
éplileteket, létesitménycket és infrastrukturdlis beruhazasokat szdmozdssal kell megjeldini.
Amennyiben a tdmogatassal érintett beruhdzasok tobb megvalésitasi helyet érintenek, az
egyes megvaldsitasi helyszinrajzokon fel kell tlintetni a megvaldsitasi hely pontos
megnevezését (teleplilés és utca, hazszam vagy helyrajzi szam megadasaval) azért, hogy
egyértelmiien beazonosithaté legyen, hogy a nyilatkozathoz mely megvaldsitasi helyszinrajz
tartozik. Ha az objektum/épiilet/létesitmény tSbb program/intézkedés keretében érintett,
akkor ahany program/intézkedés érinti, annyi sorban, kell feltlintetni, és minden sorba oda
kell irni az objektum szamat (azaz annyi sor lesz az ,,Epiilet / létesitmény sorszdma™ mezGben
azonos szdmmal feltiintetve). Egy adott , Epiilet / létesitmény sorszéma” sorhoz, azaz egy
Iétesitményhez tartozd sorok szamdt tehat az érintett programok szdma, €s az azon beliil
elkiilénithetd tAmogatasi egységek szama hatarozza meg.

Projekt keretében timogatott tevékenység(ek) leirasa: Ebben a mezdben adja meg a fent
jelolt  programok/intézkedések  keretében  megvalosult/megvaldsulé  beruhazas(ok)
megnevezését, leirasat.

Tamogatott tevékenység megvalositasainak allapota: Ebben a mezdében adja meg
beruhdzasonként, tevékenységenként a megvaldsitas allapotat, az alabbi réviditések szerint:
— amennyiben még nem kezdte meg a tevékenység megvalositasat, ,,N” betlijelzést kell
megadni;
— amennyiben a tevékenység megvaldsitdsa folyamatban van, F” betiijelzést kell
megadni;
— amennyiben a tevékenység megvalosult (ideértve az izemeltetési idészakkal érintett
tevékenységeket), ,,M” betlijelzést kell megadni;
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5. szamu melleklet
Feladat-ellatasi eloszerzodés

amely 1étrejott egyrészrol

(...) Onkorményzat/ Tarsulds, mint az egészségiigyi kozszolgaltatisrdl gondoskodd szerv
(cim:, addszdm: statisztikai szamjel: torzskonyvi azonositd szam: képviseld neve: (...)
polgarmester) tovabbiakban mint, Megbiz6

masrészrél

név: (személyes adatok) ellatdsért személyesen kotelezett orvos neve: (gazdasagi trsasig
esetén)képviseli: ..., mint megbizott egészségligyi szolgaltatd, a tovabbiakban: Szolgéltatd

A tovabbiakban egyiittesen szerzédd felek kozétt alulirott helyen é€s napon az alabbi
feltételekkel:

1. Az elészerz6dés targya a teriileti ellatasi kotelezetiséggel milksdd, az Snkormanyzat
kotelez6 feladatkbrébe tartozod, telepiilési ... szdmu orvosi korzet teriileti ellatasi
kotelezettséggel végzendd alapellatasi feladatainak a teljes korl ellatdsdra végleges feladat-
ellatasi szerzodés megké&tése.

2. Megbizé hatarozott idGtartamra ... napjatdl .... napjaig (legalabb 5 év) ..., mint
Szolgéaltatoval feladat-ellatasi szerzddést kivan kotni az ... Onkormanyzati rendeletében
meghatarozott ... sz. orvosi koérzet ellatdsara azzal a feltételiel, hogy .... {orvos neve) a
Megbizé rendelkezésére bocsitja az Allami Népegészségligyi és Tisztiorvosi Szolgalat
(tovabbiakban: ANTSZ) teriiletileg illetékes intézete véglegessé valt hatarozatat arrol, hogy
megfelel a praxisjog megszerzéséhez sziikséges feltételeknek, rendelkezik az ANTSZ
tevékenységre vonatkozé véglegessé vélt praxisengedélyével.

3. A Szolgdltaté az clbszerzddésben véllalja, hogy a végleges feladat-ellatasi szerzddds
hatdlyba Iépésének napjatdl feladatait a szakma szabalyai szerint, a héaziorvosi, hézi
gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol szold 4/2000. (XI. 25.) EtM. rendeletben
foglaltaknak megfelelen, teriileti ellatasi kitelezettséggel, a meghatarozott rendelési idében,
a korzethez tartozo teriileten elldtja. A Szolgéltatd feladatait személyesen ... orvos latja el.

4. Szerzodo felek megallapodnak, hogy az Egészségligyi ellatasi szerzOdésben szabélyozzak a
feladat ellatas feltételeit.

5. Megbiz6 vallalja, hogy a feladat-ellatasi szerzOdés idejére a Magyar Falu Program
szolgélati lakds alprogramja keretében, annak tdmogatdsa esetén a pélydzati tdmogatdssal
megvalosuléd lakéingatlant a Szolgaltatd részére ingyenesen lakhatds céljabol haszndlataba
adja, azzal a megk&téssel, hogy az dltalanos rezsikdltséget a Szolgéltatd vallalja.

6. Szerz6dd felek megallapodnak, hogy az 5. pontban meghatarozott hasznalati jogosultsag
részleteit killon szerzddésbe foglaljak azzal, hogy a szerz6dés nem jarhat a Megbizdénak a
palyazat keretében vallalt kitelezettségeinek megsériésével.

16

Miniszterelndkség Modern Telepitlések Fejlesztésééit Felelds Kormanybiztos
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7. Jelen szerzodésben nem szabédlyozott kérdésekben a Polgari Torvénykdnyv, valamint a
szerzbdésben rogzitett egészségligyet érintd hatdlyos jogszabidlyok rendelkezéseit kell
iranyadoénak tekinteni.

8. Szerzodd felek kijelentik, hogy vitds kérdéseiket elsésorban békés dton rendezik.
Amennyiben ez nem lehetséges, gy a pertargy szerinti illetékes birésaghoz fordulnak.

9. Jelen szerzodést a felek kozOs megegyezéssel, frasban barmikor moédosithatjdk. Jelen
elészerzOdés az alairas napjaval valik érvényessé. Jelen elészerz6dés ... szamozott oldalbdl 4
egymdssal megegyezd eredeti példanyban késziilt, melyet a felek elolvastak, értelmeztek és
mint akaratukkal mindenben megegyezét jévahagydlag alairtak.

Kelt:

Megbizd Szolgaltato:

Onkormanyzat/ tarsulds képviseletében Orvos neve

Jogi szempontbo! ellenjegyzem:

Fedezet: Pénziigyileg ellenjegyzem:
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6. szamu melléklet

Vazlattervek
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7. szamu melléklet

A Kiirasra vonatkozo fontosabb jogszabalyok

* Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény

¢ A kidzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény

o Az allamhéztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. tdrvény

o Az informaciés Snrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. torvény

¢ Az altalanos forgalmi adérol sz616 2007, évi CXXVIL. térvény

o A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény

¢ Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szold 1997, évi LXXVIIL térvény

o Az egészségligyi alapellatdsrdl sz3l6 2015. évi CXXIII. torvény

» A kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIIL térvény

o Az egészségiigyr6l sz6ld 1997, évi CLIV. (6rvény

e Az 6nalld orvosi tevékenységrdl szolo 2000. évi 11, tdrvény

o Az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl szol6 2003. évi LXXXIV.
térvény

» Az egészségiigyi ellatdrendszer fejlesztésérol szo61d 2006, évi CXXXII. torvény

* Az egészségiigyi alapellatasrol sz616 2015, évi CXXIIL torvény

e A kedvezményezett jarasok besorolasarol szolo 290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet

e Az allamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

o Az allamhaztartdsrol szol6 térvény végrehajtasarsl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet

s A kedvezményezett telepiilések besorolasardl és a besoroléds feltételrendszerérél szolo
105/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet

e Az orszagos telepiilésrendezési és épitési kdvetelményekrdt szol6 253/1997. (XI1. 20.)
Korm. rendelet

* Az épitésligyi és az épitéstiggyel Osszefliggd szakmagyakorlasi tevékenységekrél sz616
266/2013. (VII. 11.) Korm. rendelet

o Az épitési termék épitménybe torténd betervezésének €s beépitésének, ennek soran a
teljesitmény igazolasidnak részletes szabdlyairdl sz6olé 275/2013. (VIL. 16.) Korm.
rendelet

» Az épitbipari kivitelezési tevékenységrol szo16 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet

o Az épliletek energetikai jellemzdinek tantsitasardl szold 176/2008. (VI. 30.) Korm.
rendelet

e Az épiiletek energetikai jellemz&inek meghatarozasardl sz6lé 7/2006. (V. 24.) TNM
rendelet

e A haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenyséegrdl szolo 4/2000. (11. 25.)
EiiM rendelet

o Az épitésiigyi €s épitésfelligyeleti hatdsagi eljarasokrdl és ellendrzésekrdl, valamint az
épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasro! szold 312/2012. (X1. 8.) Korm. rendelet
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Cimzett ¥ Sellye Varos Onkormanyzata

Postacim ¥ 7960 Sellye, Dézsa Gy. u. 1.

Ugyintéz6jitk »  Nagy Attila polgirmester Ur részére

Ugyintézénk » Fejes Emese

Tktatdszam P 5-cooli- ce$dS /20,7«:)

Datam ¥ 2020.03.11.

Tirgy > Sellye Szennyviztisztité M, szennyvizmennyi-

ség-mérd sziikséges cseréjérdl

Tisztelt Cim!

Hivatkozva a vizikézmi-szolgiltatased] sz616 2011, évi CCIX. torvény 30. §-aban foglaltakra, a
Baranya-Viz Zit. Szigetvari UzemigazgatSsiga, mint Sellye viros vizi kézmiveinek tizemeltetje a

kovetkezdkedl tajékoztatja Tisztelt Snkormanyzatot:

Sellye Szennyviztisztité Mnél tatilhaté Gamma Analcont C212 06 (DN 100 mm) tipusa szenny-

vizmennyiség mérd lizemképtelenné vilt. Megillapitasra keriilt, hogy nem javithato.

Tekintve, hogy a telepi szennyviz mennyiségét tobb hatdsig felé tdrténd adatszolgiltatisban is
szerepeltetni kell, sziikséges az 0 szennyvizmennyiség-méré mihamarabbi beszetzése és becpité-

3¢,

Fentick alapjin mellékelten megkiildjitk Koltségkalkuliciénkat. Kérjik az elfogadastdl sz616 kep-

viselStest hatirozatot résziinkre mielébb megkiildeni, mely az elszimolds modjat is tartalmazza.

Tisztelettel: C:\{\N(

Kele Jénbs
hzemigazgatd
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KALKULACIO

Kallutacid kivitelezést munkakhoz
MSZ - 16 - 2019 - 0806

BARANYAVIZ

rnr

Munka szama:

Munka megnevezése: Sellyei szennyviztiszutd telepen szennyvizmennyiség-méré cseréje

Megrendel§ adatai: Sellye Varos Onkorményzat 7960 Sellye, Dédzsa u. 1.

Anyagkoltség (AK) 0
Anyagigazgatasi kiltség (AD) i1% 0
Munkaéra 1 (MO1) 3779 F/ora 2|6ra

Munkadra 2 (MO2) 5905 Ft/ém 4lora

Mérndkéra (ME) 14173 Ft/éra 0{éra

Munkadij (MD) 31178
Geodéziai felmérés (GEO) 27000 Fi/db 0
Szallitds személysz4llitd pépjarmivel (S28) 228 Fr/km Ofkm

Szalitas nagy pépjirmivel (SZN) 370 Ft/km Olkm

Szallitasi kéltség (SZK) 0f
Munkagép tizeméra MUO) Ofas

Munkagép 6radij (MD) (Arképzési szabalyzat szerint) O|Ft/ud

Kisgép tzeméra (MUO) Ofis

Kisgép Sradfj (MD) (arképzést szabalyzat szerint) O|Ft/ié

Gép kéltség (GK) 0
Tovabbszdmlazott szolgaltatas (TSZ) 0
Eszkézbeszerzés (EB) 506 870
ONKOLTSEG (OK) 538 048]
Elskészitési koltségek 7% (BK) (OK-AK-AI-GEO-GK-TSZ-EB)*0,07) 7% 2182
Irinyitasi kélségek 7% (1K)  (OK-AK-ALGEO-GI-TSZ-EB)*0,07) % 2182
Ksltség (KO) (OK+EKHIK) 542 412
JOVEDELMEZOSEG 10% ((KO-GEO-GK-TSZ-EB)*0,1) 10% 3554
OSSZESEN: KO+jsvedelmezdség | 545 966}
AFA 27% | 147 411]
VEGOSSZEG: | 693 377

Kelt: Szigetvar, 2020.03.11.
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Munka szama:

Munka megnevezése: Sellyel szennyviztisztité telepen szennyvizmennyiség-mérd cseréje

Megrendeld adarai: Sellye Viros Onkormanyzat 7960 Sellye, Dézsa u. 1.

Anyagkéliség

megnevezés m.e. menny. egységdr, Ft dsszar, Ft
db 0
db 0
db 0

osszesen: 0

Tovabbszdmlazott szolgéltatasok

dsszesen: 0

Eszkézbeszerzés

megnevezés m.e. | menny. egysegdr, Ft Osszar, Ft

DN 100 szennvyviz s -mérd _

8 yrizIEnayIscg-mero db 1 506 870 506 870
(Siemens)
osszesen: 506 870

Eszkdzbeszersés fogalma:

ide tartozik mindesns olyan gép, berendezés vagy azok javitssa, amihez nem keriil howzdadott ériék

az anyag jellegd dolgok nem tartoznak ide




ELOTERJESZTES

Sellye Viros Onkorményzat Képviseld-testiilete 2020. marcius 16-i
rendes/rendkiviili iilésére

Napirendi pont sorszama

5. napirend

Targy: Tender Terv Kft. tulajdonosi hozzajarulas
kérelmének jovahagyasa (081, 094/2 és 099/2
hrsz.)

Eldterjeszté: Nagy Attila polgdrmester

Eléterjesztést készitette

Matyok- Antics Eva miiszaki és kereskedelmi
ligyintézo

Eléterjesztésnek kdoltségvetési vonzata van/nincs

van/mines oo

Pénziigyi vezeté eloterjesztést latta fedezet éves koltségvetésben biztositott /
.'QJ

koltségvetés modositasaval biztositott / nem
biztositott

megfelel:

igen/nem

egyszerii/mindsitett

Dontési forma:

rendelet/hatdrozat (normativ, hatdsagi, egyéb)

Dontéshozatal médja

nyilt iilésen kell/zért ilésen kell/zart Glésen lehet
targyalni

Véleményezésre megkapja:




Tisztelt Képvisel-testiilet!

Tender Terv Kft. (4030 Debrecen, Ovoda utca 2.) kérelmet nyujtott be Sellye Viros
Onkorményzatahoz, hogy a Sellye 081 kivett énkormanyzati Gt, 094/2 kivett kdzit és 099/2
kivett dnkormanyzati it helyrajzi szami ingatlanok vonatkozasdban tulajdonosi hozzajarulast
adja meg. A fejlesztés célja, a ,,Korcstnye- Sellyei- Giirll gravitacids dsszeksté csatorna” a
,Vizvisszatratas és tajhasznélat- valtas tervezése az Os- Drava Programban /KEHOP-1.3.0-15-
2016-00014/” Os- Drava Program keretén belill. Az el6terjesztésem mellékletét képezi a
kérelem mellékleteként megkiildott tervdokumentacio.

Kérem Tisztelt Képviselo- testilletet, hogy a kérelimet attekinteni €s donteni sziveskedjen.

Melleklet:
- tervdokumentacid
- tulajdonosi hozz4jarulas minta

Hatarozati javaslat
Tender Terv Kft. tulajdonosi hozzajarulas kérelmének jovahagyasa (081, 094/2 és 099/2
hrsz.)

Sellye Varos Onkorméanyzat Képviseld — testitlete a Tender Terv Kft. tulajdonosi hozzdjdrulds
kérelmének megtargyalasa (081, 09472 és 099/2 hrsz.) targy\ elOterjesztést megtargyalta és az
eléterjesztés mellékletét képezd tervdokumentacidt megismerte a tulajdonosi hozzajarulst a
Sellye 081, 094/2 és 099/2 hrsz. vonatkozasaban jovahagyja/az alabbi kikGtéssel jovahagyja.

Hat4ridé: azonnal
Felelds: polgarmester, TFO vezet6



A DOKUMENTUMOT DIGITALS
ALAIRASSAL LATTA EL:

AVDH Bélyegzd

Azonosité:EPAPIR-20200221-6184

Kuldd Datum: 2020.02.21
Viselt név: NEMETHY ROBERT ISTVAN Hivatkozési szam:
Sziiletési név: NEMETHY ROBERT Azonositd: EPAPIR-20200221-6184

ISTVAN
Témacsoport azonosito:

Anyja neve: MAJOR ILONA ONKORM_IGAZGATAS
Sziletési hely: DEBRECEN I Témacsoport neve: Onkormanyzati
igazgatas

Szlletési id6: 1973.03.15 )
Ugytipus azonosité: ONK_EPITES

Nem természetes személy neve: Tender )
Terv Kft. Ugytipus neve: Epitési ligyek

Nem természetes személy adészama:
11148081

Cimzett

SELLYE VAROS ONKORMANYZAT
Sellye

Dézsa Gy utca 1

Targy: Tulajdonosi hozzajarulasi kérelem

Tisztelt Cim!

Tarsasagunk késziti a ,Koércsoénye — Sellyei-Glrl gravitacidos ésszekdtd csatorna” c.
tervdokumentaciét, a ,Vizvisszatartas és tajhasznalat-valtas tervezése az Os-Drava
Programban /KEHOP-1.3.0-15-2016-00014/" Os-Drava Program keretén belul.
A tervezési szakaszhataron belill, az 6sszekétd csatorna tbb helyen keresztez



dnkormanyzati tulajdonban levd kivett dnkormanyzati utat. A keresztezési helyek a

kdvetkezbk:

- 0+548 km szelvényében keresztezi a 081 hrsz-U ingatlant (5/3 és 5/4 tervilap)
-1+253 km szelvényében keresztezi a 094/2 hrsz-u ingatlant (5/5 és 5/6 terviap)
-1+491 km szelvényében keresztezi a 099/2 hrsz-t ingatlant (5/7 és 5/8 terviap)
A keresztezéseknél ikresitett 100/100 keretelem beépitését iranyoztuk eld, a

mellékelt részletrajzok szerint.

A terv hamarosan vizjogi engedélyezési eljaras ala kerill, igy a fentiek és a mellékelt
dokumentumok alapjan kérném ehhez az Onék tulajdonosi hozzajarulasat.

Csatolva:

-Tervezett mitargy részletrajzok (5/3-5/4; 5/5-5/8; 5/7-5/8)
-Teljes tervdokumentaciora vonatkozo miiszaki leiras

Udvdzlettel: Némethy Robert

Mellékletek szama: 7

Fajlnév Méret

5 Sellyei_Korcson 442.0 kB
ye 2.jelu_ateresz
Reszletrajz_5_4.pdf

5 Sellyei_Korcson 451.4 kB
ye 3.jelu_ateresz_
Reszletrajz_5_5.pdf

5__ Sellyei_Korcson 517.5 kB
ye_3.jelu_ateresz_
Reszletrajz_5 6.pdf

5 Sellyei_Korcson 431.5 kB
ye 4jelu ateresz
Reszletrajz_5_7.pdf

Elhelyezkedés

KRX/OCD/Payload/
ID-2

KRX/OCD/Payload/
ID-3

KRX/OCD/Payload/
ID-4

KRX/OCD/Payload/
ID-5

Fajl lenyomata

E76F1987E0A4610
B546B138D9FA086
C36448A27C264D
03ACSD13415E9D
2E19D6

BEBE71FC7B6AAS
78F4253170BF3E1

BO13F35859F036F
89FB84FD7A228127
D3248

F147FF427DCDOE
2C8F59253FC470B
97AF6B7DD57464
BE254E80643D9A
78C5E15

6F8EBED346BF1D
4E7FBOE98714B1
E7086AF8004B083
SAT23E78A0DA4D
2D837C1



5 _Sellyei_Korcson 593.8 kB KRX/OCD/Payload/ D972C09584775D0

ye_4.jelu_ateresz_ ID-6 94D64E26673CA9
Reszletrajz 5 8.pdf D34A599AD8EA93
53757EQ0561F4A24
81354D
Muszaki_leiras_SG 1.0 MB KRX/OCD/Payload/ O0ACCCF96793D0OE
_Korcsonye_ossze ID-7 603475CBOCE36F
koto_UJ.PDF 774F107955B5AB2
B4918E8746F 9447
B86D15
5 Sellyei_Korcson 420.7 kB KRX/OCD/Payload/ 796FF67D4B7DC3
ye 2.jelu_ateresz_ ID-8 1C90C5886CF4BE
Reszletrajz_ 5 3.pdf 1F5B281BB8AB17
DCEF9852F0DSBC

CF9F4710
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Aguaprofit Zrt. Sellyei-Giirii — Korcsénye 0sszekdtd Oj meder .
1013 Budapes?, Kriszting krt32 IV, em. kislakitssa -oldal

Tervszdm: 44L-2ENBTIAB 2020. Februdr

“VIZVISSZATARTAS ES TAJHASZNALAT-
'Os-Drava VALTAS TERVEZESE AZ 0S-DRAVA
Pg*@ggg;gg PROGRAMBAN"
KEHOP-1.3.0-15-2016-00014

MUSZAKI LEIRAS

KORCSONYE - SELLYEI-GURU GRAVITACIOS OSSZEKOTO
CSATORNA (LETESITMENYJEGYZEK-SZAM: 4.1)

UT MAGYAR KGZUT HID KGRCSONYE-SELL YEI-GURU G.K
0+100 FKM (SELL YE-BOGDASA]
(LETESITMENYJEGYZEK-SZAM: 4.1.1)

VizJ0GI LETESITESI ENGEDELYES TERVDOKUMENTACIO

Projektszém: P1732002
2020. Februar

Készitette:
Juré Janos felelds fervezd
Megrendel 0 Aguaprofit Zrt.
1013 Budapes!t, Krisztina krt. 32, V.em.
Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Szeékhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943

froda: 4034 Debrecen, Vdagohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu



Aquaprofit Zrt. Sellyei-Giirii - Kbrecsonye dsszekihe Of meder
2.0ldal

1013 Budapest, Krisztina krt 32 IV. em. kialakitasa

KORCSONYE - SELLYEI-GURU GRAVITACIOS OSSZEKGTG CSATORNA, UT
MAGYAR KGZUT HID KORCSONYE-SELLYEI-GURU G.K. 0100 FKM (SELLYE-

BOGDASA)

Targy:

Megrendel 5/Engedélyes: Orszigos Vizlgyi Féigazgatésag, 1012 Budapest, Marvany u. 1/0.

Felels tervezd: Ourd Jénos
D&tum: Debrecen, 2020.Februir hd.
Tervszam: 44-ZENBTIAB
ALAIROLAP
Készitette:
Tender Terv Kff.
4030 Debrecen, Ovoda u. 2.
END
oy
iyl u,
™ 1114808 1.0,
/Cé\é f—O/
Némethy Robert Durd Jends
iigyvezets tervezd
Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943

roda: 4034 Debrecen, Vdgohid u. 2. E-muail:info@tenderterv.hu



Aguaprofit Zrt. Sellyei-Gird — Kdrcsénye Osszekotd oj meder
1013 Budapest, Kriszting krt.32 IV. em. kialakitésa 7.0ldal
Targy: KORCSONYE - SELLYEI-GURG GRAVITACIOS OSSZEKOTO CSATORNA, UT
MAGYAR KOZUT HID KORCSONYE-SELLYEI-GURU OK. 04100 FKM (SELLYE-
BOGDASA/
Megrendel0/Engedélyes: Orszigos Vizligyi Fiigazgatdsag, 1012 Budapest, Marvany u. /0.
FelelGs fervezd: Durg Janos
Datum: Debrecen, 2020.Februdr hé.
Tervszam: 44-2ENBTTAB
4
TARTALOMJEGYZEK
Tervezoi nyilatkozat
Miiszaki leiras
1 El&zmények
2. Alapadatok
3. Munkateriilet bemufatisa
4. Hidroldgiai hidraulikai adatok
5. Kivitelezési munksk dlfaldnos ismertefése
6. Kivitelezés bemutatisa
7 Kivitelezés
8. Vizjogi engedélyezési dsszefoglals
Mellékletek
Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943

roda: 4034 Debrecen, Vdgshid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu



Aquaprofit Zrf. Sellyei-Giirii = Kércsonye Osszekitd §f meder

1013 Budapest, Krisztina krt.32. IV, em kialakitsa 4.oldal
Tsrgy: KORCSONYE - SELLYEI-GURU GRAVITACIOS OSSZEKGTG CSATORNA, UT
MAGYAR KGZUT HID KGRCSONYE-SELLYEI-GURU OK. 0+100 FKM (SELLYE-
BOGDASA)

Megrendel §/Engedélyes: Orszdgos Viziigyi Foigazgarség, 1012 Budapest, Marvany u. 1/0.
FelelGs tervezi: Duré Janos
Datum: Debrecen, 2020.Februir ho.

Tervszam: 44-2ENBTIAB

RAJZJEGYZEK

i1 Atnézetes helyszinrajz M=1: 50000

172 Attekint§ helyszinrajz M=1: 20000

/3. Vizgyiijtd teriilet lehatirolasi helyszinrajz M=1: 20000

2/1 Részletes helyszinrajz {0+000 - 1+000) M= 1:1000

2/2. Részletes helyszinrajz (1+000 — 2+033) M=7:1000

371 Hossz-szelvény (0+000 — 1+300) M= 11000 M = 1: 100
3/2. Hossz-szelvény (1+300 - 2+033) M, = 17000 M = 1: 100
4/1 Keresztszelvény (0+000 — 0+500) My=71:10M, =1:100

4/2 Keresztszelvény (0+550 — 1.250) M, = T:100M, =1:100

4/3, Keresztszelvény (1:300 - 2+000) My=T:100M, =1:100

5/1 1 J &teresz részlefrajza M= 1:50

52 I J 3teresz matszetek M=1:50

5/3. 2. J &teresz részletrajza M=1:50

5/4. 2. ) ateresz részletrajza M=1:50

5/5. 3. J &feresz részletrajza M=1:50

5/6. 3. J &dferesz részletrajza M=z=1:50

5/7. 4. J. ateresz részletrajza M=1:50

5/8. 4, J Gteresz részletrajza M=1:50

5/9. (51 jelli Steresz részletrajza M=1:50

5/10. {S1jelli &teresz részletrajza M=z=1:50
Tender Terv Kft. . Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943

froda: 4034 Debrecen, Vdgohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu



Agquaprofif Zrt. Sellyei-Giirii — Kdrcsonye sszekGtd i meder

1013 Budapest, Krisztina krt.32. IV, em. kialaktdsa 5.0ldal

Térgy: KORCSONYE - SELLYEI-GURU GRAVITACIOS OSSZEKGTG CSATORNA, UOT
MAGYAR KGZUT HID KORCSGONYE-SELLYEI-GURU 0K 0+100 FKM (SELLYE-
BOGDASA}

Megrendel G/Engedélyes: Orszagos Viziigyi Foigazgatésag, 1012 Budapest, Marvany v 1/0.

Feleld’s fervezd: Duré Janos
D&tum: Debrecen, 2020.Februdr hé.
Tervszam: L4-2ENBTTAB

TERVEZOI NYILATKOZAT

Alulirott tervezd az épitGipari kivitelezési tevékenységrdl szold 191/2009. (IX.15) kormanyrendelet

22/A. § (1] bekezdése alapjsn az alibbiakrél nyilatkozom:

A tervezetf épitési fevékenyséq cime, helyrajzi szama:

Sellyei-Giirli - Kdrcsbnye dsszekdts 4f meder kialakitasa a 0+000 — 2+057 szelvények kdzott, Sellye

varos kiilterileti részén, a miiszaki leirds szerinti ingatlan érinteftséggel.

Az ingatan védettségére vonatkozd adatok:

A tervezéssel Brintett teriilefek érintik a Natura 2000 hilézafof.

Epitési fevékenység megnevezése, rijvid leirdsa:

Sellyei-Giirii — Korcsbnye dsszekdtd f meder kialakitisa, valamint a tervezett 1-, 2, 3, 4.- és
51 jellf fereszek épitése.

A ferv készitése sordn a hatdlyos 3gazali jogszabdlyoknak valamint szabvanyok és miiszaki
irdnyelvek el&irdsal szerint jartunk el

A terv a 4172017 (XU 29) BM rendeletben vizjogi léfesitési engedélyezési ferv fartalmi
kivefelményeire és a 72/1996. (V. 22) Korm. rendelefet engedélykérelem meliékleteire vonatkozé
eldirdsok figyelembevéfelével készill. A tervezett miiszaki megoldis az érintett telepiilések

telepiilésrendezési ferveivel nem ellentétes. A beavatkozdsok a kdzmiiveket érintenek.

Kelt.: Debrecen, 2020. februdr 24. nap

Tervezd: DOuré Jinos
Al3iras:
Durd Janos
vizilétesitmény tervezd
VZ 08-1107
Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943

Iroda: 4034 Debrecen, Vagohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu



Aquaprofit Zrt. Sellyei-Giirii -~ Korcsonye dsszekdtt df meder
1013 Budapest. Krisztina krt-32 IV. em kialakitssa 6.oldal

KGRCSONYE - SELLYEI-GURG GRAVITACIOS OSSZEKGTG CSATORNA, OT
MAGYAR KOZUT HID KORCSONYE-SELL YEI-GURU K 0+100 FKM (SELLYE-

BOGOASA)

Targy:

Megrendel 8/Engedélyes: Orszégos Vizligyi Fiigazgatésdyg, 1012 Budapest, Marvany u. 1/0.

FelelGs tervez: Duré Jfanos
Datum: Debrecen, 2020.Februsr hé.
Tervszam: L4 _ZENBTIAB

MUSZAKI LEIRAS

Mobil: 30/483-66-18

Tender Terv Kft.
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
E-mail:info@tenderterv.hu

iroda: 4034 Debrecen, Vdgohid u. 2.



Aguaprofit Zrt. Sellyei-Girii - Kércsonye dsszekdtd Uf meder

1013 Budapest, Krisztina krt.32. IV. em. kialakitdsa 7.oldal

1 Elozmények

A targyi kivitelezési munksk a ,Vizvisszatartds és tdjhasznilat viltds tervezése az Os-Drdva
programban”  KEHOP-13.0-15-2016-00014  finanszirozasd beruhdzas keretében  keriilnek
magvalositisra. A beruhdzds FIDIC S3rga kényv szerinti tervezési s kivitelezési munkdit az
Orszdgos Vizigyi lgazgatésag meghizisdban az Aquaprofif Zrt. végzi. A létesitmények

dzemeltefdje a Dél-dundntlli Vizigyi lgazgatdsag.

A beruhazas egy az Ormansag teriiletére kiterfedd komplex vizgazdalkodasi feflesztés, melynek
célfa a térségben jelenthezd vizkirok, és aszalykirok enyhitése. A feilesziés fi eleme a
Ordvagardonynal étesild vizkivételi ml, valamint a ‘Feriiler meglévd vizrendszereinek
dsszekapcsoldsdval kislakifande vizkormanyzé rendszer melyek segifségével 5m’/s Dravabol
kivett viz valamint helyi csapadékokbdl teriiletre érkezd viz Farthafto vissza 8s oszihaté szét
a feriileten. Ahhoz hogy & meglévid vizrendszerek a fterileten megvalésule komplex
vizkormanyzisba bevonhaték legyenek az egyes vizfolydsokon kiilénboz& tipusd fejlesztésekre
van sziikség. A legtbb jelenleg csak vizkar-elharitasi funkcioval lzemeltetett vizrendszer
vizkormdnyzd miitargyak segitségével ketils mifkédésiivé alakitandd &f, mds esefekben a

vizfolyds vizkormanyzishan betoltétt szerepéttl figgben csak & meder bOvitésér,

rekonstrukcigist sziikséges elvégezn,

Az egyes vizrendszerekre vonatkozé fejlesztések az ajinlati dokumentdcié 3. kotetében leftrek
meghatarezva. A 3. kotet fartalmazza a [Iélesitményekre vonatkozé megrendeldi
kivetelményekef, valamint az indikativ miszaki fartalmat, melyel az egyes vizrendszerek

részélefes tervezése sordn sziikséges pontesitani,

A részletes fervezés mdsik fontos alapdokumentuma a fejlesztések projektszintii kidolgozasat
tartalmazé Masterplan, melyet a villalkozd készit a fervezési szakasz elst fizisdban az
érinfett vizfolydsokrol készilf részietes geodéziai felmérés, medrek mentén mélyitett dj
talajmechanikal furdsokbo! szdrmazd adatok, valamint a vizpété halézat 10 hidraulikai modell
és 3 jellemz&  szelvényekre  elvégezett 20  szivargasvizsgdlatok  eredményeinek
figyelembevételével Az elvégzelt vizsgalatok alapién Masterplanban optimalizalt fejlesztések
és létesitményjegyzék valamint az abban foglalt mifszaki paraméterek atkotisk a beruhdzisban

érinfeft vizrendszerek részletes fervezési munkdhoz szikséges tervezési alapadatokat.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv. hu Fax: 52/899-943
froda: 4034 Debrecen, Vdgohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu



Aguaprofit Zrt. Sellyei-Giirii — Kércsénye Osszekdtt df meder

1013 Budapest, Kriszfina krf.32. IV, em. kialakitisa 8.oldal

A beruhdzdsha bevont vizfolyasok az alabbi héf vizrendszerbe sorolhaféak:
1. Koresina-csatorna vizrendszere
2. Sigpusztai-3rok vizrendszere

3, Korcsénye-csaforna vizrendszere

4. Sellyei-Kipolnai Girii vizrendszere

5. Fekete viz vizrendszere
6. Vejti-Lizsoki-csatorna, Kisszentmartoni-Mailathpusztai-csaforna vizrendszere
7. Pécsi viz vizrendszere

A jelen terv targyaf képez& Sellyei-Giirii - Kéresdnye sszekitd a Sellyei-Kapolnai-Giiri és a
Kércsénye-csatorna  vizrendszerfiez tartozik. A vizrendszerek projekt Ferilefen  belili

elhalyezkedéséf a 1 sz. bra mufafja.

Jalmagyarézal
el s L Sotleibar—

. csatorma, 0+000 - 2+033 kny 52,
1 Rorouatio e vaesdame

T Péouvif vigmeisere

1 4bra: Os-Dréva programban érintett vizrendszerek és a Sellyei-Giirii - Kircsénye

P

Osszekdtd éttekintd térképe

Az ajdnlati dokument3cié 3. kitete valamint a Masterplanban foglalt miiszaki tartalom szerint a

Sellyei-Kapolnai-Girl vizrendszere a legnagyobb kiterfedésli vizrendszer a projektteriileten.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
iroda; 4034 Debrecen, Vagohid u. 2. E-muail:info@tenderterv.hu



Aquaprofit Zrt. Sellyei-Giri — Kircsdnye dsszekdhs of meder

1013 Budapest, Krisztina kri.32. V. em, kialakitisa J.0ldal

A Sidpusztai-drok, Lugi-csatorna és a Kércsdnye-csaforna dsszekapcsoldsdval épll ki a
projektterileten keresztill az dgynevezett Ficsatorna mely a tervezett vizpétid halézal fdaga. A
Ficsatorna mentén nyugatril keleti iranyba haladva keriil szétosztasra a vizpoHs halézatba téplalt
5 m3/s-0s hozam a8z egyes alrendszerek kizitt, Sellyei-Képolnsi-Girl csatorna vizrendszer
ellatas3ra léfesiil a Korcsdnye-Sellyei-Giirli dsszekdtd csatorna mely a FBcsaterndrél indul £s

Sellyétl nyugatra csatlakozik 3 Sellyei Girii ¢safornéhoz.

Masterplanban foglalt miiszaki fartalom szerint a Kércsdnye-Sellyei Gird Osszekdtd csafornén
keresztil maximalisan 750 {/s-o0s vizhozam juttathatd a Seilyei Kapoinai Girii vizrepdszerbe az of}
projekt szinten kijeldlf vizes élghelysk vizpbtlisdra valamint a teriileten jelentkezd dkoldgiai céld
vizhasznilatok kielégitésére. EbbEl a vizmennyiségh&l legfeljebt 150 /s még az GsszekGis
csatorndbél killén nyomévezetéken & Drivaivinyi-arokba kerll &Gtemelésre, 600 /s pedig
gravifaciésan a Sellyel Girii csatornaba kerll bevezetésre illefve onnan fovébb Sellyei-Giird alvizi

részeire,

A Kércsénye-Sellyei-Girii dsszekGton keresztil gravitéciésan 600 (/s a Sellyei-Giiriibe vezetink, a
maradék 150 (/s pedig az dsszekdfd meder mellé tervezeltt szivattyid Slioméssal egy 175 km hoss2d
ON 300 PE csdvin kereszitil juftatjuk el a Drévaivanyi mellékarokba, A szivattydallasra azért van
szilkség, hogy oz dsszekGtd csatorna és a Ordvaivényi mellékérok kdzOtH szintkiildnbséget lekiizdje.
A szivattyi Slommds nem képezi jelen tervdokumentécié Fargydl, kilén fervdokumentici

fartalmazza.

Az U-3 tévmikodteteft oldalmiitargy szabslyozza a Sellyei-Gird alrendszerébe juftathafé viz
mennyiségét, amely maximum 0,75 m3/s. Az U3. jell§ tdvmUkddtetett oldalmitirgy nem képezi jelen

tervdokumentacié Fargyaf, kildn tervdokumentdcié tartalmazza.

Ennek megfelelGen a3z afénlati dokumenticidban és az emlitett Masterplanban meghatdrozott
fejlesztések targya a Kdrcsénye - Sellyei-Giirii gravitdcids Gsszekdtd csatorna, a fervezeft 1-,

2.-, 3-, 4. 8s (ST jelil 3fereszek épitése.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
Iroda: 4034 Debrecen, Végohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu




Aguaprofit Zrf.

1013 Budapest, Kriszting krb.32. IV. em.

Sellyei-Giirii ~ Kércsénye dsszekdtd 0 meder

kialakitdsa

10.0ldat

2 ALAPADATOK

2.1 A MEGRENDELG ADATA!
Teljes név:

Székhely cime:

Postacim:

Adészam:

Statisztikai szam:

Telefon:

E-mail:

Képviseli:

2.2 UZEMELTETG ADATA!
Teljes név:

Székhely cime:

Postacim:

Adgszam:

Statisztikai szam:

Orszdgos Viziigyi Fiigazgatésag
1012 Budapest, Marvany u. 1/0.
1253 Budapest, Pf. 586,
15796019-2-41
15796019-8411-312-01
08{1)225-4400

ovi@ovihu

Léng Istvan, fBigazgatd

Dél-dunéntdli Viziigyi lgazgatéség
7623 Pécs, Kbztérsasag tér 7.
7602 Pécs, PF. 101

153084614-2-02

1579601984 11-312-01

Telefon: 06(72)506-300

Fax: 06{72/506-350

E-mail: titkarsag@ddvizig.hu

Képviseli: Bencs Zoltan lgazgato

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18

Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2.
Iroda: 4034 Debrecen, Vdgohid u. 2.

www.tenderterv.hu

Fax: 52/899-943

E-mail:info@tenderterv.hu



Agusprofit Zrf.
1013 Budapes!t, Krisztina krt.32. IV. em.

Sellyei-Giirli - Kdrcsonye dsszekstd of meder

kialakitdsa 1loldal

23, TERVEZD, FOVALLAKOZO ADATAI
Telfes név:

Cime

Postacim:

Adészam:

Cégjegyzék szam:
Telefan:

Fax:

Képviseli:

Vezetd fervezd:
Tervezd:
Kivitelezési igazgato:

Epitésvezets:

24. TERVEZO, ALVALLAKOZG ADATAI
Teljes név:

Cime

Postacim:

Addszam:

{égjegyzék szam:

AQUAPROFIT Miiszaki Tandcsadisi s Befektetési Zrt.
1032 Budapest, Krisztina krt. 32. IV. emelet
7621 Pécs, Rakéczi Gf 1

12704914241

01-10-046272

06{721525-364

06(72)525-365

Udud Péter

Karolyi (saba

Udud Péfter

Pappert Attila

Pataki Zsolt, Hack Andrds

TENDER TERV KFT.

4030 Debrecen, Ovoda utea 2.
4034 Debrecen, Vagohid ufca 2.
11148081-2-09

09 09 002328

Telefon: 06{30)483 6618

Képviseli: Némethy Rébert

Tarvezd: Duré Janos

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18

Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2.
froda: 4034 Debrecen, Vagohid u. 2.

www.tenderterv.hu

Fax: 52/899-943
E-mail:info@tenderterv.hu
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2.5 KIVITELEZESI MUNKA TARGYA

Kérecsdnye - Sellyei-Gird gravitdcios ¢sszekGtd csaforna, valamint a tervezett 1-, 2-, 3-, 4. és

(51 jelij dtereszek épitése.

2.6, TERVEZESHEZ FELHASINALT ADATOK

A tervezési munkdkhoz az lzemelfet& rendelkezésiinkre bocsétofta a vizilétesitmények
iizemeltetési engedélyének &s az abban meghivatkozott fervdokumentacidk terviapjainak masolatét.
A tervezési munkdkhoz elkésziilt a reljes érintett mederszakasz részletes geodézia felmérése. A
geodéziai felmérés digitdlis allomdnyat a Oigicart Kff. késziteffe a Pécsi Geodézia helyszini
felmérései alapjén. A helyszinrajzi és magassagi vonalvezefés tervezéséhez szintén Felhaszndltuk
az Os-Drdva Program feljes projekt feriiletére Eurosense Kft. &ltal készitett LiDAR és ortofoté
allomanyt. A 2013. évi 20cm GSD légi felvételek 10 cm-es felbontistiak, a 4 pont/m' pontsiiriiségl
LiDAR pontfelhthidl generalt digitilis terepmodell felbontésa 0,5x0,5m.

Az érintett teriiletek tulajdenviszonyainak feltirdsa a Siklosi Foldhivataltél megrendelt foldkényvi
adatak, valamint Takarnetrdl lefdltétt tulajdoni lapok és térképi Sllomanyok felbasznélisdval
tértént. A tervezési ferlleren lizemeld kizmiivek nyomvonalait az E-kézmi rendszeréb@! igényelt

Tervezéstamogatés alagjan vezettiik fel a helyszinrajzokra.

3. MUNKATERULET BEMUTATASA

3.1 ALTALANOS TERULET ISMERTETES

Tervezési teriilat Baranya dél keleli részén, Sellye kizigazgatdsi teriiletén, a telepiilés kizpontiatol
megkézelittleg 15km-re nyugatra taldlhatd. A ferilefet, északrdl a Kércsonye csaforna, déirgl az
5804 - Harkany-Sellye-Dardny &sszek8FG o vonala hatdrolja. A teriilefef réf, szants, legel§ és
erddteriiletek szegélyezik. A teriilet névényzettel enyhén bendtt, legkinnyebben az 5804-es szami

kGzutl Gtrél (069 hrsz) és a 081 094 és 099/2 hrsz-4 édnkormanyzati foldutakon keresziiil

kozelithetd meg.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
Iroda: 4034 Debrecen, Vagdhid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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Sellyei-Giirli — Kdrcsfnye sszekits df meder

Kialakifisa

13.0ldal

A ftervezett vizilétesitmények fobb miiszaki adatai

(satorna:

Helye:

Funkciofa:

Hossza:

Fenékszélesség:

Rézsijhajlas:

£sés:

NQ,. vizhozam:

Max vizpotas:

Torkolafi fenékszint: (0+000)
Torkolafi fenékszint: (2+057)
Befogada:

Tervezett miitérgyak:

Sellyei-Giird - Kircsbénye Gsszekord

Sellye véros

Sellyei-Kapolnai Giird vizrendszer vizpétidsa

2057 fm
4,0 m

12

012

56 /s

750 I/s
96,83 m.B.f.
97,04

Sellyei-Giirl csatorna

s ;
5 g
S 3 g "
g 2o a . L)
@ i & “E N Ny St | 8% kY
S 3 < €= | 8 & | &= |8 3
18 m-
1 0+064 - 0085 | 96,84 | 59574 | 555417 | 18,00 | 2160 16 m x 15 m-es
kerefelemes ateresz
2 0+540 - 0555 | 96,89 | 60033 | 555305 | 100 w94 | RrESUfelt Tmx1m-es
keretelemes ateresz
3 1264 - 1262 | 9696 | 60721 | 555246 | 1a00 1795 | RESiert Tmx1m-es
keretelemes &feresz
) » 1
4 1483 - 10498 | 9698 | 60945 | 555318 | 1100 |1494 | KESUEIF Tmox 1 m-es
keretelemes 3feresz
250-as tokos-talpas
£st, 2+074 8720 61641 | 555488 860 |7244 csappantyds
betoncsd éferesz

A tervezett munkdk magukba foglaljsk az ajénlati dokumenfdcié 3. kétetében maghatirozoft

megrendel 8 kivefelményeknek megfelelden az (f meder kialakitdsdt, a fervezett 1-, 2-, 3.- 4.

JelT atereszek, valamint az CS1. jelli csappanytis Steresz 8pitését.

Tender Terv Kft.
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2.
Iroda: 4034 Debrecen, Vagchid u. 2.

www.tenderterv.hu

Mobil: 30/483-66-18
Fax: 52/899-943
E-mail:info@tenderterv.hu
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A beruhdzis megvaldsitdss sordn a kivitelez§ kiteles gondoskodni a talajvédelmi ferv

szerinti fels& humuszos termiréteq mentésérol és hasznositasarol.

» A menteft humuszos ftalajréteget az &tmenefi depondldsa idején a kiszdradistol, a
toméridéstl, az eréziofol és a gyomosoddstol dvni kell,

s A menfett humuszos termiréfeg a munkidlatok &ltal Erinteft féldterilefen 14 cm
vastagsigban haszndthato fel gy, hogy a3 termioréteg vastagssga az 1 m-t nem haladhatja
meg.

s A kivitelezési munkdlatok sordn kifermelt nem termrétegli foldanyag elszalfitdsra keril a

Vizvisszatartis és Tijhaszndlat viltds tervezése az Os-Driva Programban, KEHOP-13.0-

15-2016-00014 praojekt teriiitén beliil kivelt teriiletre.

A kiviteli tervrél kiilon dokumentscid késziil,

3.2. VZRAJZI, DOMBORZATI ADOTTSAGOK
A tervazési terilet féldrajzilag a Ordva sik és a Fekete viz sikfdnak hafdran helyezkedik el.
Marfolégidt fekintve a terileten egyardnt el&fordulnak az emlifett tijegységekre jellemzd

elhagyott meanderek és a kissé kiemelkedd homokhatak.

2.3 TALAJ ES TALAJVIZADATOK

A VITAQUA a talaj 8s falajviz viszonyainak megismerésére végzett a feriileten vizsgilatokat. A
telies prajektterilefre kiterjed&en végrehajfott két méréssorozatbol a 2018 Sprilisi mérés sorén
a ,Ko9" és ,KdSel” jelii Ffurat készilt a csatorna targyi szakaszan. A mellekletekben

megtalalhatdak a vizsgdlat eredményei.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
iroda: 4034 Debrecen, Vdgohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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3.4 TULAJDONVISZONYOK

A munkateriilet Sellye telepiilés kizigazgatasi feriilefél érinti Az ingatlanck helyrajzi szdmait az

aldbbi tablézat foglalja dssze.

A fervezett kivitelezési munk3latok az aldbbi helyrajzi szdmokat érintik:

Telepiilés | Hrsz. Minbségi osztély Tulgjdonos Jogi jelleg Vagyonkezel§
Sellye 04571 kivett Girl csatorna | Magyar Allam Natura 2000 | Mecseki erdd- és  fafeldolgozd
gazdasag
Sellye 046/2 erdd Magyar Allam B Mf-cseiierdcf Z:arfkoruen Mikodg
Részvénytarsasag
Seliye 04372 erdd Magyar Altam B M?cselierdft ZZarfkoruen MUkodo
Részvenytarsasag
Sellye 069 kozif Magyar Allam - Magyar K&z0t Nonprofit Zrt.
Sellye 080713 | szdnfé maganszemély -
sellye 081 Gnkorményzati G Sellye Varos| -
Onkarmanyzalta
Sellye 082/1 erdd’ maganszemély Natura 2000
Sellye 082/9 rét magdnszemély Natura 2000
Sellye 082718 | rét Magyar Allam Natura 2000 | Magyar Nemzefi Vagyonkezeld Zrt.
Sellye 082/3 erdd maganszemély Natura 2000
Sellye 082/5 legeld maganszemély Natura 2000
Selve | gousz | kivett helyi kozat | SEVE  Vares |-
Onkormanyzat
Sellye 08473 erdd Magyar Allam Natura 2000 | Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt.
Sellye 0101/ 7 legeld Magyar Allam Natura 2000 | Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.
Sellye 0100/1 Kivett Srok éie[[ ye ) Véros | Nafura 2000
Onkormanyzaf
Sellye 010072 3rok Magyar Allam Natura 2000 | Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.
Sellye 0100/3 Srok .?el[ye ) Varos | Nafura 2000
Onkormanyzat
Sellye 099/2 | Gnkorményzati it sellye Varos | -
Onkormanyzafa
Sellye 099/35 | szanta Magyar Allam - Magyar Nemzefi Vagyonkezeld Zrt.
Sellye 099,29 [egr_il o/fasitott magénszemély -
teriilef
Sellye 09671 drok Magyar Allam - Magyar Nemzeti Yagyonkezelt Zrf.
Sellye 095/2 | kivett arok Sellye  Varos | -
Onkormanyzata
Sellye 098 kivelt Srok %ellyer ) Véaros | -
Onkorméanyzat
Seliye 097 erdd maganszemély -
Sellye 0395/1 erdd Magyar Allam - Magyar Nemzefi Vagyonkezeld Zrt.
Soll P T ; RN ETT RV, —
ellye 093 f;:i]:. . Kércsénye Magyar Allam Natura 2000 | Dél-Dundntili Viziigyi lgazgatosdg

1 tébldzat: Erinteft ingatlanok

Tender Terv Kft.
Székhely: 4030 Debrecen, Ovodo u. 2.
froda: 4034 Debrecen, Vdgohid u. 2.

www.tenderterv.hu

Mobil: 30/483-66-18
Fax: 52/899-943

E-mail:info@tenderterv.hu
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A szilkséges teriiletek megszerzése kisafdtitassal férténik.

Mivel az [f meder létesitését mezOgadasdgi miivelési agi terliletekre fervezzik, ezért a mii feljes
teriiletigényét ki kell vonni mijveléshil.

A miivelési g v3ltozdséhoz és a termBérték meqviltésdhoz kilon szakagi ingaHanrendezd geodéziai
munkarész késziil. A kivont teriiletek estén humuszmentésr&l gondoskodni kell a 2007 évi CXXIX.
torvény szerint. Tovdbba a projektgazda természefvédelmi elkitelezettsége megkivanja, hogy a
[étesitmény céljaihoz fel nem haszndlhatc tébblet humusz Gkologia hasznositésa ne szenvedjen
csorbaf.

Ellenben a munkavégzés sordn igénybe vett, de a léfesitmény céljdra tartésan nem szikséges
mezbgazdasagi teriflatek humusz mentésére talajvédelmi tervet kell késziteni.

A talajvédelmi ferv kiilon szakagi munkarész, mely csatoldsra keril jelen tervdokumentaciéhoz,

A tervdokumentacic fartalmazza az engedélykoteles [éfesitménnyel dsszefiiggésben levd
Jjelenlegi ingatlanok érintettségét és a folyamatban levd kisajgtitdsi valtozdsi vazrajzok alapian
megosztas utdn kialakuld ingat{anok hatarait.
Engedélyes a vizgazdilkoddsi hatdsagi joghkdr gyakorldssrél szale 72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet

(5 tovébbiakban: R) 1/8. §. [4) bekezdés d) pontja értelmében a kivitelezés megkezdéséig benydjtja

az érintett ingatlanck vonatkozasdban a ferilet feletti rendelkezési jog igazoldsshoz szilkséges

polgéri jog szabalyai szerinti jogosultsdgat igazald iratokat!

3.5 VEDETT TERULETEK

A lervezett munkélatok a Natura 2000 természetmeg&rzési teriilefeket is érintik.

3.6. ERDOVEDELEM

A tervezeft munk3latok erd@feriileteket érintenek.

3.7 ASVANYI ANYAG VEDELEM

A beavatkezishoz kapcsoléds fildmunkdk sorén kitermelt dsvanyi nyersanyag az engedélyezeff
munkdk részéf képezd felélfés képzés céljra kerll felhasznaldsra. A szikséges feldlfések
kialakitisdhoz felhasznalt kitermelésre kerilT &svanyi nyersanyag kimutatasat a miszaki

leirdshoz mellékeltiik.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
Iroda: 4034 Debrecen, Vdagohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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3.6. KOZMUVEK
A fervezds sordn megvasarolfuk a fervezés-timogatdst a LechnerTuddskdzponttol A kapott
adatsltoményt visszakonvertaltuk dwyg formatumba 8s bellleszfettik a tervezési alaptérképbe.

P

A terv feltiltésre keriilt az E-kézmi fellileten (izemelfat5i allasfoglaldsra.

A Sellyei-Giirii — Kdrcsdnye Gsszekdtd Of meder kialakitdsa soran érintett kézmifvek:

Keresztezd kdzmlivek

Szelvényszém Uzemeltetd neve Vezeték megnevezése
1|0+ 082 km sz, Magyar Telekom Nyrt. Hirkézld fildkabel

2|0 + 316 km sz E-on Dél-dunantili dramszolgéifaté Zrt. Kézépfesziiltségl (égkdbel
3|1+ 254 km sz Ordvanet Infernef szolgdltaté Zrt. Hirkézlo foldkabel

Jelen terv keretein beliil a tervezett Sellyi-Girld — Kércsbnye Osszekdtd Of meder kialakitisaval

érintett (0+000 - 2+057F sz. kizo1F) szakaszén egyeh kizmil nem talilhats.

4. HIDROLOGIAI, HIDRAULIKA! ADATOK

41 KORCSONYE - SELLYEI-GURU GRAVITACIOS (SSZEKGTG CSATORNA LETESITMENYEINEK
MERETEZESE

A Korcsénye — Sellyei-Giirii dsszekdtd csatorna a vizpdMé halézaton belll kettds mitkodésy
csatornaként fog lzemeini ezért a tervezett létesitményeknek eqyarént meg kell felelniiik a
csapadékos idGszakok jellemzd mértékadd nagyvizi hozamaira valamint a vizpétidskor a
csatornaba Faplalt maximélis {zemi vizhozamra. A medret a3 két vizhozam kézil a nagyobbikra
mérefeztik, duzzasztis esetén figyelembe véve a maximélis lzemi hozam és a maximalis
duzzasztasi szint esetén kialakuld duzzasziisi feszin gérbékef.

A vizpétlés és a rendkivilli csapadékesemények egybeesdse esetén a rendszert eld kell Urifeni
illefve a medreknek a Masterplanban rdgzitett mértezési elvnek megfelelden a mértékads
nagyvizi hozam 30%-3ig a maximalis Gzemi vizhozammal egybeest csapadékvizeket is le kell Fudni
vezetnie. A medret a fenti tohblet vizszallité kapacitist is magaba foglalé biztonsaggal
terveztiik meg. A biztonsag méretezésénél figyelembe veftink a meder mértékads

iizemdilapotéhoz tarezé havaria esefeket s,

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovada u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
froda: 4034 Debrecen, Vdgshid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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Meértékade nagyvizi hozamok szamitasa

A fejlesziéssel érinfett c¢satornaszakasz befogaddja a Sellyei-Gird csaforns, a befogads
kiépitettségével megegyezd Q10%-os mértékadé nagyvizi hozamot raciondlis médszer
segitségével, szamitdssal hatdroztuk meg. A lehatarolt vizgylijt&terilletek a 13. sz. terviapon
{thatéak.

Tekintettel a teriilef sikvidéki jellegére és a kiilteriiletekre hulls csapadékviz ferilefen téorténd
Stmenefi tirozédasira a teljes vizgyUjtdre sikvidéki vizrendezésnél alkalmazott mértékads
belvizhozam szamitst végeztilk el és annak megfelel&en tirési idbkef veftink figyelembe. A
GsszekGld csaforna kordli nagykiferjedésii meztgazdasdgi teriilet miatt a teljes vizgyliijfore

nézve egységesen riévidebh 1 napas tirési idével szamoltfunk.

Telfes vizgyUjts Q10%: 0,056 m3/s

A fenti teljes vizgylijtére meghatirozotf hozamot tekintjik belvizes vagy vizelvezetési

iizemalispotban az Osszekdtd csatorndn elvezetendd mértékadd nagyvizi hozamnak.

Méretezésnél figyelembe vett hidraulikai paraméterek

A tervezési szakaszon az isszekGt& csatorndra vonatkozéan meghatdrozott mértékads nagyvizi

(3sd el&zd pont) és vizpotiaskor levezetendd maximdlis (zemi vizhozamok a kivetkezok:

Tervezett maximélis vizpotlds a feljes szakaszon: 0,75 m3/s

Havéria esetén figyelembe vett biztonsdggal megnévelt Gzemi vizhozam: 0,806 m3/s

A medret dgy méreteztitk, hogy a mértékaddnak fekinthetd maximalis vizpétiasi hozamot a

tervezési szakaszon fterep alatt 50 cm-es biztonsdggal le fudja vezetni.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
iroda: 4034 Debrecen, Vagohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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5. KIVITELEZESI MUNKAK ALTALANGOS ISMERTETESE

5.1 A FELESZTES FO ELEME] TERVEZESI SZEMPONTOK

A kivitelezés két G eleme a Sellyei-Girl - Kircsinye dsszekitd & meder kialakitdsa, valamint az
1-, 2~ 3- 4. jelli 3tereszek, és az [S1 jell csappantyls dteresz épitése. A munksk ezeken Hil
magukba Foglaljdk a kapesolodd egyéb munkafolyamatokatf, elGkészitd és utdmunksk elvégzéséf.
Fzek kiziil a legfontosabbak az irtdsi munkék, a tervezett meder menti kizlekedéshez szikséges
fenntartésdv kialakitasa, valamint a mederbdl kikerild dsvanyi anyag elhelyezése. Az emlitett
munkdk 3z épitéssel Bs a meder kialakitdsival szorosan 8sszefiiggd folyamatok, hiszen a meder
{8tesitése sordn igénybe veendd parti sav altaldban egybeesik a feantarfisavval, az irtasi munksk
pedig alapvetden a fioldmii élitésével, fildethelyezéssel illetve a fenntartdsiv altal érintett
teriiletek novényzeftol forténd meglisztitasat jelentik.

A meder magassagi vonalvezetését illetoen & mederfenék egyenletesen lajf a Sellyei-Girii csatorna
irdnydba. Rendkivil fontos a meqlév@ telekhatdrok és a kisajétitdsi hatér ponfos kitiizése, mivel
a csatorna helybiztositasara igénybe veendd teriilet erdd, rét, legeld és szidntd, és kérnyezetében

is mifvelt ferm&foldek faldlhatéak.

5.2. MUTARGYAK EPITESE

A tervezeft mederépitéssel érinfeff szakaszon 5 db tervezett miftargy (éfesiil.

Az 1 sz Steresz a 069 hrsz. alatt, a Magyar Allam fulajdondban levd 5804-es szamd Harkdny-
Sellye-Dardny dsszekGtd dton, a ~35+275 km szelvénye kozott épiil. Kialakitésa szerinf 18 m x 1.8
m-es kerefelemes ateresz.

A 2 sz dteresz a 081 hrsz. alatt, a Sellye véros Onkorményzat tulajdondban levd Gton épiil.
Kialakitdsa szerint ikresitett 1,0m x 10m kerefelem.

A 3 sz teresz a 094/2 hrsz. alatt, a Sellye véros Onkorményzat tulajdondban levs Gton épiil.
Kialakitdsa szerint tkresitett 10m x 10m keretfelem.

A 4. sz Gteresz a 099/2 hrsz. alatt, a Sellye véros Onkorményzat tulajdondban levd dton épiil.
Kialakit3sa szerint ikresitett 10m x 10m keretelem.

Az (ST jeld csappantyds Steresz a 096/1 és 098 hrsz.-ek alatti Sellye Viros Onkorményzat
fulajdandban levd teriileten kerll megépitésre.

Kialakitdsa szerint a mitargy 05 m &tmérGjii befon cs&h&l, eld- és utdburkolattal keriil
kialakifasra.

A mitargyak kialakitasat a vonatkozd terviapok tarfalmazzak.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hi Fax: 52/889-943
troda: 4034 Debrecen, Vigdhid u. 2. E-mailinfo@tenderterv.hu
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KézGf keresztezés:

Ut Szelvényszdm | Kezeld Uzemmérniékséy
5804 Harkany-Sellye-Darany 35 km 275 Baranya MEQ{/ e.i fgazg afésa’_c,'r Szentidrinci
dsszekdta gt " | Magyark  Kozdt  Nenprofif mérnékség

zrt.

6. KIVITELEZESI MUNKAK BEMUTATASA

6.1 FLOKESZITO MUNKAK

A mederkialakitasi munk3kat megel&z8 illetve elGkészitd munkafolyamatok az alibbiak:

- Kitlizési feladatok

- Felvonulas

- Irtasi munkak

- Erintett kizmiivek feltrasa

A munkafolyamatokatl célszerli & fenti sorrendben végrehaftani, azonban egyedi esetekben ez nem

mindig kivitelezhetd, pl. a felvonuldst és az irtdsi munkékat novényzettel bendtl nehezen

megkézelithetd helyeken elGre kell venni és csak azf kévefGen kezdhetd meg a kitGizés.

6.11 Kitiizési feladatok
Annak érdekében, hogy az irtdsai és foldmunkak terv szerinti kiterjedése a helyszinen kinnyen
beazonosithatd legyen a munkakkal érintett teriiletek jellemz@ hatdrvonalait a felvonuldst
megel&zGen ki kell tizni, Kitlizést az aldbbi hatirvonalak esetében célszerii elvégezni:

Irtasi munkak illefve a fenntfartasdv kiilsd hatdra;

Tervezefett partélek;

Tervezetett deponiaélek;

Faldethelyezésre, eszkizbk s épitGanyagok ideiglenes faraldsira kijeldlt teriiletek hatdra;

Telekhatsr;
A fenti hatdrvonalak a részletes helyszinrajzon szerepelnek. A dwg. formafumd rajzokbdl minden
rajzi elem sarokpont EOV koordinitdja digitlisan kinyerhetd, és a helyszinen kitlizhet®.
Telekhatarokat illeten célszerl kitlizni az Uzemeletetd vagyonkezelésében évE fteriiletek,
dzemtervezef, erdd, valamint Natura 2000-es halézathoz tarfozé ingatlanok hatardf, illefve az

irtdssal érintett ferileteken belil a kivett drkok, kdzutak, vasGH toltések ingatlanhatarait,

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
Iroda: 4034 Debrecen, Végohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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A kivitelezés soran az épitbipari kivitelezési fevékenységril sz6lé 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet
el&irdsait kell alkalmazni. A kivitelezéshez kapesolédéan csak olyan anyagok alkalmazhatéak melyek
a vizi szervezetekre nem artalmasak, tovabbé vizépitésben haszndlatosak, azaz viz-, és fagyslléak.
Az alkalmazoff épitési termékek megfelel&ségét igazold fanidsifvinvokal a kivitelez&nek kell
biztositania a rendeletben foglaltak szerint.

A kivitelezés sordn jelen tervben foglalt kivetelményeket és a hatésigi elBirssokat be kell tarfani
Kilén felhiviuk a figyelmet arra, hogy a kivitelezés sordn, a munkaterileten kivil es§ teriiletek
nem kdresodhatnak. A kivitelezd csak kifogdstalan Sllapotd, karbanfartott és ellenbrzitt gépekkel
végezheti az épifést,

A gépek & vonatkozé jogszabalyokban régzitett hatdrérték alatti kibocsidtasiak lehefnek csak.

A meghibdsodott gépeket a munkabol ki kell vonni. A munkagépek, eszkizok és anyagok féroldsa
£sak g kdrnyez§ leriilefek érintése nélkil tériénhet.

A megvaldsitandd vizimunkdk a 191/2009. (IX.15.) Korm. rend. szerint 3 sajitos épitményfajtsk kézé
tarfoznak, A munkdk iranyitasat a felelGs mifszaki vezet&i szakmagyakorldsi jogosultsig részletes
szabalyairél szolé 244/2006. (Xil. 5.) Korm. rendelet értelmében csak vizgazdaikodisi épitmények

(vizi létesitmények) feleld's miiszaki vezetésére kiadott engedéllyel rendelkezd személy végezheti

7.2. MINOSEG! KGVETELMENYEK

A munkak serin alkalmazandé technolégidkra az aldbbi minGségi kévetelmények vonatkoznak
az épitdipari foldmunkdkra az MSZ EN 15105:1965 szabvany alkalmazando.

MSZ 4798:2016 Beton mifszaki kivetelmények

MSZ-10-303:1981 Viziigyi létesitmények. Befon- és vashetonszerkezetek, miitdrgyak
MSZ-10-304:1981 Viziigyi létesitmények. Rézsiiburkolatok s t3mfalak

MSZ-10-305:1981 Viziigyi létesitmények. K- és vegyesmiivek

MSZ EN 1610 Csatorna fekfetés

MSZ EN 7916 és MSZ EN 1917 Vasalatlan vasalf betoncsévek

MSZ 15290 Vizépitési féldmiivek tomirségi elbirdsai

A felsorolt szabvinyok érvényességét a kivitelezés megkezdése elGtt ellenrizni és aktualizilni

sziikséges.

7.3. KORNYEZETVEDELEM
A kivitelezés sordn kiemelt figyelmet kell forditani a kérnyezel védeimére. Ennek érdekében az
AQUAPROFIT ZRt. a projekire kidoelgozoft ,Kdrnyezetvédeimi és fenntarthatésdgi terv” eldirisait

€s vallalasait a kivitelezés sordn maradéktalanul be kell tartani

Tender Terv Kft. Maobil: 30/483-65-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
lroda: 4034 Debrecen, Vagdhid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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LevegBvédelmi szempontbdl a fervezett feldjitds sordn sem pontszeri sem diffiz légszennyezd
forrds nem {étesUl, A keletkezett zaj- és rezgés mértéke a magyar fogszabilyokban (27/2008. (X1
3.} KvVM-EiiM rendelet) el&irt hatarértékekef nem hatadhatia meg.

’’’’’’

,,,,,,

munkdk végzése sorén kiborsdtoft zajra vonatkozéan - a teriilefileg flletékes kiérnyezefvédelmi
hatésdg &lral  kiadott zafkibocsdtdsi hatarértékkel rendelkeznek, melyben eldirt értékek
megtartisérél az épftési (bontisil munkalatok folyaman gondoskoedni kell.

A mederb&l kikerill@ iszap szennyezbdésmentes, igy a depénidn foriénd esefleges elhelyezése nem
okozza a kirnyezelf ‘terhelését, szennyezését. A munkdlatok sordn keletkezd hulladékokat
szelektiven kell gyiijteni

A bontdsi anyagot és épitési hulladékokal a kiviteli tervekben meghatdrozottak szerint kell
elhelyezni a vonatkozd 45/2004. (VI 26.} BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontasi hulladék
kezeldsének résziletes szabslyairél el&irisa szerint. A keletkezd kommunslis hulladékokat
kommundalis hulladéklerakd telepen kell elhelyezni

A kivitelezd kifteles megakadalyozni, hogy az épités serdn a veszélyes hulladék keriilién a talajba,
g felszipi-, vagy felszin alatti vizhe, illefve a levegbbe és szennyezze, vagy kérositsa a
kdrnyezefel.

A munkak seran gondoskodni kell & felhaszndlf kockdzatos anyagok (pl. festékek) biztonsagos, az
6vé rendszabdlyok befaridsdval tirténd felhasznalasardl. A munkagépek troldsat, karbantartasaf,
illefve az iizemanyag raroldit Ggy kell kialakitani, hogy azok kdrnyezeti kirokaf ne okozzanak. A
Féroldhelyeket fei kell szereini kirelhdritasi eszkiz8kkel, 8s meg kell bizni egy felelts személyf,
aki sziikséy esetén azonnal megkezdheli a karelharitast. A munkagépek Uzemanyaggal Poriént
feltslrését dgy kell elvégezni, hogy lzemanyag, kenbanyag a falafba, felszini-, illetve felszin alatfi
vizbe ne keriithessen. A kivitelez& kételes az épités soran keletkezd veszélyes hulladék
biztonsdgos gyijtésérdl gondeskodni mindaddig, amig a veszélyes hulladékof az arra hatdsdgi
engedéllyel rendelkezd szervezetnek it nem adja.

A veszélyes hulladékokkal kapcsolatban be kell tarfani a 22572015 (V7] és a 246/2074. {IX.29.)
kormanyrendeletekben foglaltakat.

Rendkiviili esetben, lizemzavar elhdritisa sordn keletkezd olajos anyagokat dssze kell gylijteni, és

veszélyes hulladékként kezelni. A kivifelezési munkdk sordn bekévetkez, kirnyezetszennyezéssel

jaré kiresemény, havaria esefén az AQUAPROFIT ZRt. havdriaterve szerint kell eljarni.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv. hu Fax: 52/899-943
iroda: 4034 Debrecen, Vagohid u. 2. E-muail:info@tenderterv.hu
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7.4, MUNKAVEDELEM

Az alkalmazandd munkavédelmi szabsdlyokat €s eldirdsokat a munkikhoz készilt biztonsdgi és

egészségvédelmi terv foglalja Gssze. A Ferv a tervdokumenticié Gnallé mellékietét képezi

7.5 KEZELESI ES KARBANTARTAS! UTASITAS

Jelen fervdokumenticiohoz mellékletként csafoldsra keriil a kidolgozott kezelési és karbantartasi

utasitas.

7.6 PROBAUZEMI TERV
Jelen tervdokumentaciohoz mellékletként csatoldsra keriil a kidolgozott prébatizemi terv.
7.6 TECHNOLGGIAI UTASITAS

A technolégiai utasitds a tervdokumentdcié 6n3ilG mellékietét képezi mely a fervezd f&villalkozs

projekfszinten 3llit Gssze.

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fox: 52/8959-943
Iroda: 4034 Debrecen, Vdgohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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8 VIZJOGI ENGEDEL YEZES! GSSZEFOGLALO

8.1 VIZIMUNKA HELYE, ERINTETT VIZFOLYASOK

Vizimunka helye: Sellye varos, Baranya megye
Erintett vizfolydsok: Sellyei-Girii ~ Kércsdnye dsszekétd

8.2 ENGEDEL YEZETT VIZIMUVEK:

Erintett szakasz:
Seliyai-Gijirii = Kéresénye Gsszekdtd 0+000 — 2+057 km szelvénye kozotf

Erintett teriiletek: | Sellye

Hossza: Z05% fm

Fenékesése: 0.1%

Funkcigja: Sellyei-Képotnai Girl vizrendszer vizpéHasa
Fenékszélessége: 4,0 m

Rézsithajlasok: 1.2

Vizpdflasi hozam: 750s; 075 m/s

Tender Terv Kft. Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Gvoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
Iroda: 4034 Debrecen, Vdagdhid u. 2. E-mail:info@®tenderterv.hu
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821 (S1 jel¥ csappantyds &feresz

Sellyei-Giirii Kéresinye dsszekOtd 2+014 km szelvényben
Helye:
EQVy: 555 488; EOVx: 61 441

Erinteft teriilet: Sellye 096; 097 098, hrsz.

CsHateresz
¢ 7 db ONSG TO TA 50/60 L/I/CS tokos betoncsT csattakozd kézdsrab
s4 db ON50 T0 TA 50/200 L/I tokos-talpas vb. cs& gumigylris

illesztéssel
LEF50 elGregydrfoft betoncsd eldfef
Mederburkolatok
Elemei:
* Sellyei-Giird Korcsonye dsszekitd csatorna fenék 8s rézsiibizfositésa
23 cm vig. fonott acélhalds gabion matraccal, 3-3 m hosszan, mértékads
vsz+30cm magassagig
s Utsfenék biztosités 23 cm vig. fonott acélhdls gabion matraccal 5 m
hosszan, mértékadé vsz+30cm magassagig
Egyéb elemek
2 db monolif vb. lezdrd fejgerenda
Hossza: rsOhossz: 8,60 m; dssz.hossz: 1244 m
Fenékesése: 0,2 %
Kiiszdbszint: 3220 mBF
Tender Terv Kft. ) Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943

Iroda: 4034 Debrecen, Végohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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822 1 jeld teresz

Sellyei-Giirii - Kborcsénye dsszekétd 0+064 - 0+085 szelvényszimok
Helye: kozitt
EOVy: 555 417 EOVx: 59 574

Erintett teriilet: Sellye 046/2; 047/2; 068, 080/13 hrsz.

Keretelem
o 15 db LKE 180/180/100 keretelem

Elpfef
o2 db 180/180/170 keret eldfej kezdGelem
o 2 db 180/780/150 keret eltfej végelem

Mederburkolafok
Elemei:
e FlGfendk és rézsiibizfositdsa 23 cm vfg. fonott acélhdlés gabion
matraccal, 7 m hosszban, mértékads vsz+30cm magassagig
o Utdfendk biztositds 23 cm vig. fonott acélhdlés gabion matraccal 7 m
hosszan, mériékadd vsz+30cm magassagig
Eqyéh elemek
» 2 db monolit lezaré betonfog
Hossza: csOhossz: 180 m;  dssz.hossz: 2160 m
Fencékesése: 01
Kiiszébszint: 96,8 mBf
Tender Terv Kft. ) Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-543

froda: 4034 Debrecen, Vdgohid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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823 2 jelii teresz

Helye:

Sellyei-Girii - Kircsénye GsszekGts 0+540 - 0+555 szelvényszdmok
kozgtt
£0Vy: 555 305; EOVx: 60 033

Erintett teriilet:

Seliye 080/13; 081; 082/1 hrsz.

Keretelem

o 7lx2 db 10071007100 ikresitett keretelem

e 2x2 db 10071007190 keret eltfef
Mederburkolatok
Elemei: o ElGfenék és rézsiibiztositisa 23 cm vig. fonott acélhilés gabion
matraccal, 7 m hosszban, mérfékads vsz+30cm magassdgig
s Utdfenék biztositds 23 cm vig. fonott acélhdlés gabion matraccal 7 m
hosszan, mértékads vsz+30cm magassigig
Egyéb elamek
» 7 db moenolit lez3rd befonfog
Hossza: csohossz: 100 m; Ossz.hossz: 14,94 m
Fenékesése: 01z
Kliszébszint: 96,89 mBf
Tender Terv Kft. ) Mobil: 30/483-66-18
Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943

Iroda: 4034 Debrecen, Vdgdhid u. 2. E-mailiinfo@tenderterv.hu
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824 3 jell dteresz

Helye:

Sellyei-Girii - Korcsdnye dsszekits 1+244 — 1+262 szelvényszamok kizdtt

EOVy: 555 246; £OVx: 60 721

Erintett teriilet:

Sellye 082/5; 083; 094/2; 0106; 0101/7 hrsz.

Elemef:

Keretelem
o 14x2 db 10071007100 ikresitett kerefelem
o 2x2 db 100/100/190 keref eldfef
Mederburkolatok
e LiGfenék és rézslbiztesitdsa 23 cm vty fonoff acélhalés gabion
matraccal, 7 m hosszban, mértékads vsz+30cm magassagig
s Uréfenék biztositds 23 cm vig. fonotf acélhalés gabion mafraccal 7 m
hosszan, mértékadé vsz+30cm magassagig

Egyéh elemek

e 2 db monalit lezird betonfog

Hossza:

csohossz: 14,00 m; dssz.hossz: 17,94 m

Fenékesése:

0,1

Kliszdbszint:

96,56 mBf

Tender Terv Kft.

Mobil: 30/483-66-18

Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-943
Iroda: 4034 Debrecen, Vdgdhid u. 2. E-mail:info@tenderterv.hu
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825 4 jell ateresz

Helye:

Sellyei-Giird - Kércsénye GsszekGtd 14483 ~ 1:498 szelvényszémok kozoFt

EQVy: 555 318; EOVx: 60 945

Erintett teriilet:

Sellye 0101/1. 0100; 099/2: 099/35 hrsz.

Keretelem

o 1Ix2 db 100/100/100 ikresitett keretelem

» 2x2 db 100/100/190 keret eldfef
Mederburkolatok
Elemei: o LlGfenék és rézsifbiztositisa 23 cm vig fonott acdlhdlés gabicn
matraccal, 7 m hosszban, mériékads vsz+30cm magassagig
» Utéfenék biztesitis 23 em vtg. fonoft acélhdlés gabion matraccal 7 m
hosszan, mértékadé vsz+30cm magassagig
Eayéb slemek
* 2 db monolit lezdrd befonfog
Hossza: csthossz: 1100 m;  dssz.hossz: 14,94 m
Fenékesése: 01
Kiszdbszink: 96,98 mBf

Debrecen, 2020, februdr 2.

—77

Duré Jino.

vizildtesitmény tervezd

VZ-TEL 09-1107

Tender Terv Kft.

Mobil: 30/483-66-18

Székhely: 4030 Debrecen, Ovoda u. 2. www.tenderterv.hu Fax: 52/899-942

Iroda: 4034 Debrecen, Vdgdhid u. 2.

E-mail:info@tenderterv.hu







SELLYE VAROS ONKORMANYZAT
7960 Sellye, Dozsa Gyorgy u. 1.
Tel.: 73/580-900, Fax: 580-900/20
E-mail: evo@ sellye.hu
Hivatali kapu: (KRID): 554071795

l:ngiratszém: SE/463-2/2020.
Ugyintéz6: Matyok- Antics Eva

Tender Terv Kft.
elektronikus wton tovabbitva

Tisztelt Némethy Rébert Ur!

A Tender Terv Kft. kérelmet nyijtott be Sellye Varos Polgarmesteréhez 2020. februar 21.
napjan, a Sellye, kiilteriilet 081, 094/2 és 099/2 helyrajzi szama ingatlanok
vonatkozasaban a ,Koéresonye- Sellyei- Giirii gravitaciés osszekoté csatorna” cimii
tervdokumentacié, a ,,Vizvisszatartas és tajhasznalat- valtis tervezése az Os- Drava
Programban/ KEHOP-1.3.0-15-2016-00014/” Os- Drava Program keretén beliil tervezett
Osszekité csatorma tobb helyen Kkeresztezi Gnkorminyzati tulajdonban 1évé Kkivett
onkormanyzati utat, ezzel kapcsolatban kérte a tulajdonosi hozzajarulast,

- Sellye 081 helyrajzi szami (kivett 5nkorményzati Git)
- Sellye 094/2 helyrajzi szam (kivett helyi koz(it)
- Sellye 099/2 helyrajzi szamu (kivett Snkormanyzati (t)

ingatlanok vonatkozéasaban a tulajdonosi hozzajarulasomat az alabbiak szerint adom meg.

1. A kivitelezési munkdk megkezdése eldtt a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal
Telepiiléstizemeltetési  és  Fejlesztési  Osztalydnak a  kivitelezés megkezdését
elektronikus aton (KRID kéd: 554071795) be kell jelenteni, a bejelentésnek
tartalmaznia kell a kévetkezbket:

- kivitelezés kezdési €s varhatd befejezésének idSpontjat

- akivitelezésért felelds személy nevét, elérhetdségét.

Nyilatkozatomat Sellye Varos Onkormanyzat Képvisels — testiiletének 9/2015. (Iv. 30.)
rendelete egységes szerkezetbe foglalva a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatrdl 1. szdma
melléklet 1II. 7. pontjéban kapott felhatalmazas alapjan adtam ki.

Tajékoztatom, hogy fenti eléirasokkal kapcsolatban felmeriilé kiltségek kérelmezot
terhelik.

Sellye, 2020. marcius

Nagy Attila
Sellye Véros Polgarmestere




