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I
ALTALANOS RESZ

1. Pénzkezelési szabalyzat hatilya

Az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) bekez-
dése alapjan a helyi 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi dnkormanyzat, a tarsulds bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgal-
tatdsi és beszamolasi feladatok ellatasarol az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a hivatal latja el a gazdasagi szervezet allamhaztartasrol
sz0lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr)
9. § (1) bekezdésében meghatirozott feladatait maga, és az 6nkormanyzat irdnyitasa ala tarto-
26 gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervek vonatkozasaban.

A fentiekbdl eredben a Sellyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal pénzkezelési szabalyzatanak
hatdlya a kovetkezd koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:
Sellye Viros Onkormanyzat
Bogddsa K6zség Onkormanyzata
Dravafok Kozség Onkorményzata
Drévakeresztir Kozségi Onkormanyzat
Drivasztira Kozség Onkormanyzata
Drivafok Roma Onkorméinyzat
Drivaivanyi Kézség Onkormanyzata
Felsészentmarton Kozségi Onkorményzata
Kikics Kézség Onkormanyzata
Markéc Kozség Onkormdnyzata
Marécsa Kozség Onkormanyzata
Okorag Kizség (")nkorményzata
Sésvertike Kozség Onkormanyzata
Sellye Roma Nemzetiségi Onkorminyzat
Bogdisa Roma Onkermanyzat
Drivaivinyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
Kékics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Maroécsa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Okorig Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Sésvertike Roma Nemzetiségi Onkormsnyzat
Horvit Nemzetiségi Onkormdnyzat Sellye
Horvit Onkorményzat Dravafok
Horvit Onkormanyzat Felsdszentmarton
Horvit Onkormanyzat Dravakeresztir
Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Drivasztira
Sellyei Kistérségi Tobbcéli Tarsulas
Sellye Térségi Intézményfenntarté Tarsulas
Sellyei Kistérségi Ivévizmindség-javito Onkorminyzati Tarsulds
Dravafoki Ovodal Tarsulds
Felsészentmartoni Ovodai Tarsulis
Sellye Varosi Miivelédési Haz Konyvtar és Muzealis Intézmény
Sellye Csalid— és Gyermekjoléti Kozpont
Ormaénsigi Tiicsok Ovoda, Mini Béles6de és Konyha
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Dravafoki Mosoly Ovoda
Felsszentmartoni Horvat Nemzetiségi Ovoda
Sellyei Kézés Onkorményzati Hivatal
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

2. A pénzkezelés sorin érvényesitendé alapelvek

Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési modok alkalmazasara, a pénz-
forgalom lebonyolitasa soran a bankszamlan térténd tranzakciokat kell elényben részesiteni.
A hazipénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok kezelésével
foglalkoz6 munkatarsak fokozott védelmét.
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11.
PENZFORGALMI SZAMLA KEZELES

1. Fizetési szamla, alszamlik nyitasa, vezetése

A telepiilési onkormanyzat,

—  fizetési szamlajat, valamint

— azAvr.145.§ alapjan az alszamlait

az Aht. 84. § (1) bekezdése szerinti valasztasa alapjan egy belféldi hitelintézet vagy a kincs-
tar vezeti.

Az onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint a 2. és 3. pontban meghatarozott alszamlakat
belfoidi hitelintézet vezeti.

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a fize-
tési szamlan - ideértve a fizetési szamla alszamlait is - kell lebonyolitani.

Az 6nkormanyzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a honap elsé napjaval valtoztathatja
meg.

Az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a helyi onkormanyzat, a szam-
lavezeté megvaltoztatisarol hozott dontésérél a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervét legkésébb

—  avaltozas tervezett idépontja elott 30 nappal, valamint

- a fizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg

értesiti.

Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért a pénziigyi osztalyvezetd és a pénziigyi vezetd
felelds.

A belftldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szamlan 1évd szabad pénzeszkdzok lekthetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétkent vald elhelyezéserdl a polgdarmester, a Képvi-
selé-testiilet, ill. a Tarsuldsi Tandcs elnéke dont.

2. A fizetési szamlahoz kapcesolédd alszamlak

Az 6nkormanyzat az Avr. 145. § (2) bekezdésében foglaltakon th a fizetési szamlajahoz kap-
csolddban — az Avr. 145. (3) bekezdése alapjan — a kévetkez6 alszamlakat nyitja meg:

a.) ahelyi 6nkormanyzat lek6tott bankbetétei elkiilonitésére szolgélo alszamla,

b.) a helyi adok és a telepiilési ado befizetésére adonemenként kiilon adobeszedési alszamla,
a késedelmi potlék befizetésére potlék beszedési alszamla, a birsdgok, dnellendérzési potlék és
a végrehajtasi koltség befizetésére birsag beszedési alszamla, a talajterhelési dij befizetésére
talajterhelési dij beszedési alszdmla, term6f6ld bérbeadasabol szarmazo jovedelem addja befi-
zetesere jovedelemado beszedési alszamla,
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c.) a helyi dnkorményzatot megillet, a b} pontba, valamint a (3) bekezdés a)-c) pontjaba
nem tartozé adok modjara behajtandd koztartozasok befizetésére egyéb bevételek elszamola-
sara szolgalo alszamla,

d.) egyéb, meghatarozott célll pénzeszkdzok elkiildnitésére szolgald alszamla a helyi énkor-
manyzat dontése vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan.

3. Nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtasahoz kapcsolédé feladatok kimutatasara
szolgalo szamlak

Onkormanyzatunk az 1. pontban meghatarozott fizetési szamlan, valamint az ahhoz kapcsold-
doan megnyitott és a 2. pontban felsorolt alszamlakon kiviil — az Avr. 145. § (4) bekezdése
alapjan — a kovetkezo fizetési szamlakat, alszamlakat nyitja meg tartja fenn:

a) kozigazgatasi hatdsagi eljarasi illeték, tovabba az azzal Osszefliggésben felszamitott mu-
lasztasi birsag, késedelmi potlek befizetésére szolgalo fizetési szamlat,

b) a gépjarmiladé befizetésére szolgald gépjarmitado fizetési szamlat,

c) mas altal kimutatott adok modjara behajtandé kéztartozasok - kizarolag a helyi 6nkor-
manyzatot megilletd kéztartozasok kivételével - befizetésére idegen bevételek elszamolasara

szolgalo fizetési szamlat,
d) letéti szamlat,

e) a kbzfoglalkoztatasi programokhoz nyujtott koltségvetési tamogatas elkiilonitésére szolgald

alszamlat.

4. Az onkormanyzat altal megnyitott szamlak

Fent felsorolt szervek az alabbi bankszamlakkal rendelkeznek:

Sellye Viros Onkormanyzat

Bankszamlaszam

Bankszdamla neve

11731128-15331256

SELLYE VAROS ONKORMANYZAT

11731128-15331256-02130000

EGYEB ELKULONITETT ELSZ.SZLA.

11731128-15331256-02820000

MAGANSZEMELYEK KOMMUNALIS ADOJA SZLA

11731128-15331256-03090000

TARTOZKODASI IDO UTANI FORGADO SZLA

11731128-15331256-03470000

SELLYE VAROS ELJARASI ILLETEK

11731128-15331256-03540000

SELLYE IPARUZESI ADO BESZ. SZLA

11731128-15331256-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15331256-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15331256-03920000

SELLYE VAR.TALAJTERH.DIJ BESZ.SZLA

11731128-15331256-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15331256-08660000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15331256-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15331256-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15331256-10210004

KOZFOGLALKOZTATAS-SZERVEZOK FOGL.TAM

11731128-15331256-10220003

SELLYE ONKORMANYZAT

11731128-15331256-10250000

SELLYE VAROS ONKORMANYZAT

11731128-15331256-10300002

EFOP-4.1.8-16-2017-00014

11731128-15331256-10320000

VP6-7.2.1-7.4.1.1-16.SELLYE V.ONK.

11731128-15331256-10330009

SELLYE VAROS ONK. KIEFO/27907/2019
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11731128-15331256-10340008

SELLYE VAROS ONKORMANYZATA ELKULONIT

11731128-15331256-80110004

SELLYE ONK. MUNKABERHITEL SZAMLA

11769006-00209254

SELLYE ONKORM. SAJAT MBER EL.SZAMLA

11769006-00209261

SELLYE ONKORM. KULSO MBER EL. SZAMLA

10024003-00341709-00000017

EFOP-3.9.2-16-2017-00034 HUMAN KAPACITASOK
FEJLESZTESE

10024003-00341709-00000024

EFOP-2.1.2-16-2017-00005 GYEREKESELY PROGRAMOK
INFRASTR. HATTERE

10024003-00341709-00000031

TOP-1.4.1-16-BA1-2017-00009 ORMANSAGI TUCSOK
OVODA, MINI BOLCSODE ES KONY

10024003-00341709-00000048

TOP-3.1.1-16-BA1-2017-00010 FENNTARTHATO TEL.
KOZLEKEDESFEJL.

10024003-00341709-00000055

TOP-2.1.1-16-BA1-2017-00001 BARNAMEZ(S TER. REHAB.

10024003-00341709-00000062

TOP-3.2.1-16-BA1-2017-00019 ONKORM. EP ENERG.
KORSZ.

10024003-00341709-00000079

TOP-1.1.3-16-BA1-2017-00006 PIAC ES AZ AHHOZ SZUKS.
ALAPINFR. KIAL. SELLYEN

10024003-00341709-00000086

TOP-4.2.1-16-BA1-2017-00013 SZOC. ALAPSZOLG.
INFRASTR. BOV,, FEJL.

10024003-00341709-00000093

EFOP-4.1.8-16-2017-00014 A KONYVTARI INT. TANULAST
SEG. INFRASTR. FEJL.

TOP-2.1.2-16-BA1-2017-00004 ZOLD VAROS

10024003-00341709-00000103 | KIALAKITASA ' .
EFOP-1.4.2-16-2016-00018 INTEGRALT TERSEGI
10024003-00341709-00000110 | GYERMEK PROGRAMOK

10024003-00341709-00000127

EFOP-1.5.3-16-2017-00029 HUMAN SZOLGALTATASOK
FEJLESZTESE

Sellyei Kiozés Onkorményzati Hivatal

Bankszamlaszam

Bankszimla neve

11731128-15724083

SELLYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Sellye Virosi Miivelodési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény

Bankszamlaszam

Bankszimla neve

11731128-15761574

SELLYE VAROSI MUVELODESI HAZ. KONYVT.

Sellye Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15833442

SELLYE CSALAD- ES GYERMEKJOLETI KP.

Sellyei Kistérségi Ivovizmindség-javito Onkormdnyzati Tdrsulds

Bankszamlaszam

Bankszdmla neve

11731128-15774253

SELLYEI KIST.I IVOV.MIN.JAV.ONK.TAR
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Sellye Térségi Intézményi Tarsulas

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15837745

SELLYE TERSEGI INTEZMENYI TARSULAS

Orminségi Tiicsok Ovoda, Mini Boleséde és Konyha

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128~ 15334833-

00000000 | Ormansagi Tiicsok Ovoda, Mini Bélesdde és Konyha

11731128-]15334833-

10050006 | EFOP-3.9.2-16-2017-00034.Humén Kap.

11731128-|15334833-

10010000 | Kiss Géza Alt.Isk.és Zeneiskola Alsz. (Referencia Ovoda)

11731128-|15334833-

10030008

Kiss Géza Alt.Isk.és Zeneiskola Alsz. (Referencia Iskola)

Sellyei Kistérségi Tébbeéln Tarsulas

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15587165

SELLYEI KISTERSEGI TOBBCELU TARSULAS

Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Sellye

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15782078

HORVAT NEMZETISEGI ONK. SELLYE

Seliye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15782119

SELLYE ROMA NEMZETISEGI ONK.

Dravaivanyi Kézség Onkormdnyzata

Banksziamlaszdam

Bankszamla neve

11731128-15555197

KOLTSEGVETESI ELSZAMOLASI SZAMLA

11731128-15555197-02820000

DRAVAIVANYI KOZS MAGANSZEM . KOMMUN.AD

11731128-15555197-03470000

DRAVAIVANYI KOZSEG ELJARASI ILLETEK

11731128-15555197-03540000

DRAVAIRANYI IPARUZESI ADO BESZ. SZLA

11731128-15555197-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15555197-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15555197-03920000

DRAVAIVANYI KOZS.TALAJTERH.DIJ BESZ.

11731128-15555197-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15555197-06530000

LETETI SZAMLA

11731128-15555197-08660000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15555197-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15555197-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15555197-10020009

DRAVAIVANYI DRAVA III.PROJEKT CELELS
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11731128-15555197-10030008 | DRAVAIVANYI ONKORMANYZAT ALCIMU SZL

11731128-15555197-10040007 | DRAVAIVANYI MVH REGISZTRACIOS SZLA

11731128-15555197-10050006 | DRAVAIVANYI KOZSEG ONKORMANYZATA MFP-FHF

11769006-00209182 DRAVAIVANYI ONK.SAJAT MBER EL.SZAMLA

11769006-00209199 DRAVAIVANYI ONK KULSO MBER EL.SZAMLA

Drivaivinyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Bankszamlaszam | Bankszamla neve

11731128-15782164 | DRAVAIVANYI ROMA NEMZETISEGI ONK.

Bogdasa Kozség Onkorminyzata

Bankszamlaszam ' - _]_Rankszaim!a neve )

BOGDASA KOZSEG ONKORMANYZATA: Onkormanyzati
50700138-11036337 bankszamla
50700138-11036526 Egyéb elkiildnitett szdmla 1.: Elkiilénitett szamla
50700138-11036533 Magéansz. kommunalis addja beszed.szla.: Elkiilonitett szamla
50700138-11036540 Illeték beszedési elkiilénitett szamla: Elkiilonitett szamla
50700138-11036557 Ipariizési beszedési szamla: Elkiilonitett szamla
50700138-11036564 Birsag beszedési szamla; Elkiilonitett szamla
50700138-11036571 Potlek beszedési szamla; Elkiilonitett szamla
50700138-11036588 Onkorményzatok részésre idegen adé szamla: Elkiilnitett szdmla
50700138-11036595 Onkorményzati letéti szdmla: Elkiilénitett szamla
50700138-11036605 Terméf.bérbea.szarm.jév.adod besz.szla.. Elkiilonitett szamla
50700138-11036612 Egvyéb bevételek beszedési szamla: Elkiilnitett szamla
50700138-11036629 Geépjarmi ado beszedési szamla: Elkiilonitett szamla
50700138-11043986 Egyéb elkiilonitett szamla 1.; Elkiilénitett szamla

EFOP-1.5.3-16-2017-00052 Human szolgaltatasok fejlesztése
50800908-15588520 térségi szemléletben: Elkilonitett szamla

ElkiilSnitett szamla TOP-5.1-16-BA2-2017-00003: Elkiilgnitett
50800908-15607830 szamla

1826281370 Kiilteriileti helyi kdzutak karbantartasahoz: Elkiilé-
50800908-15610454 nitett szamla _

376343 Kistelepiilési Onkormanyzat alacsony dsszegii fejlesztés:
50800908-15610966 Elkiilénitett szamla

Bogdasa Roma Onkorminyzat

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-11041953 Bogdéasa Roma Onkormanyzat: Onkormanyzati bankszamla
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Dravafok Kozség Onkorményzata

Banksziamlaszam Bankszamla neve

DRAVAFOK KOZSEG ONKORMANYZATA: Onkorményzati
50700138-11036320 bankszamla

50700138-11036368 Egvéb elkiilonitett szamla 1.: Elkiildnitett szamla

50700138-11036375 Magansz. kommunalis addja beszed.szla.: Elkiilonitett szamla

50700138-11036382 Illeték beszedési elkiilonitett szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036399 Ipariizési beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036409 Birsdg beszedési szamla: Elkiilénitett szamla

50700138-11036416 Pétlék beszedési szdmla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036423 Onkormanyzatok részésre idegen ado szamla: Elkiilénitett szamla

30700138-11036430 Onkorm. Allami hozz4jarulasét elk.szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036447 Onkormanyzati letéti szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036454 Onk. Részére befejezett vizkozmii elk.szla: Elkiilnitett szamla

50700138-11036461 Termdf.bérbea.szarm jov.add besz.szla.: Elkiilonitett szamla

50700138-11036478 Egyéb bevételek beszedési szamla: Elkiildnitett szamla

50700138-11036485 Gépjarmi add beszedési szamla: Elkiilénitett szamla

50700138-11043993 Egyéb elkiilonitett szamla 1.: Elkiilonitett szamla

50700138-11044004 Egyéb elkiilénitett szamla 2.: Elkiilonitett szamla

DRAVAFOK KOZSEG ONKORMANYZATA: Onkormanyzati
50700138-11052661 bankszamla

50700138-11057006 Palyazati elkiilonitett szamla: ElkiilGnitett szamla

50800908-15587062

1775027045: Elkilonitett szamla

50800908-15587079

EFOP-4.1.7-16-2017-00033: Elkiilonitett szamla

50800908-15587086

TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00003: Elkiilonitett szamla

50800908-15593067

EFOP-1.5.3-16-2017-00052 Human Szolgaltatisok Fejlesztése
Térségi Szemléletben: Elkiildnitett szamla

50804005-21413036 Folydszamla hitel; Folydszdmla hitelszamla

50804005-21413043 Folydszamla hitel: Folydszamlahitel keretszamla

EFOP-3.9.2 Human kapacitasok fejlesztése az Ormansag szivé-
10024003-00339368-00000017 | ben

10024003-00339368-00000024 | TOP-5.3.1 Helyi kohézios identitds er6sitése

10024003-00339368-00000031 | EFOP-2.1.2-16-2018-00074 - Gyerekesély program

EFOP-1.4.3-16-2017-00128 - Egy jo kis hely kialakitasa Drava-
10024003-00339368-00000048 | fokon

10024003-00339368-00000055 | EFOP-3.7.3-16-2017-00220- Az egész életen at tarto tanulas

10024003-00339368-00000062 | EFOP-3.3.2-16-2016-00205 - Dravafok kulturalis értékei

EFOP-4.1.7-16-2017-00033: Kozmiivel6dési intézmény energe-
10024003-00339368-00000079 | tikai korszeriisitése

Dravafok Roma Onkorményzat

Bankszdmlaszdm Bankszimla neve

50700138-11041939 Dréavafok Roma Onkormanyzat: Onkorményzati bankszamla
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Horvat Onkormanyzat Dravafok

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-11041%46 Horvat Onkorményzat Dravafok: Onkorményzati bankszdmla

Drivafoki Ovodai Tarsulds

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-11046934 Dréavafoki Ovodai Térsulés: Onkorményzati bankszamla

Dravafoki Mosoly Ovoda

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-11042215 Dravafoki Mosoly Ovoda: Onkormanyzati bankszamla

Drivakeresztir Kozségi Onkormanyzat

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-16301795 Term&f. Bérbea.szar.jo

50700138-16301829 Birsag beszedési szamla

50700138-16301812 Potlék beszedési szamla

50700138-11034902 Magansz. Kommunalis ad6j

50700138-11028031 Illeték beszedési elkiild

50700138-16301836 Egyéb helyi add beszedés

50700138-11052551 Egyéb elkiilonitett szaml

50800908-15587921 EFOP-1.5.3-16-2017-00052

50700138-16301805 Ipariizési ado beszedési

50700138-16301568 ONKORMANYZAT DRAVAKERESZ

50700138-16301575 Gépjarmi add beeszedési s

50700138-16301582 Onkormanyzatok részére i

50700138-11044138 Egyéb elkiilonitett szaml

50700138-16301609 Onkormanyzati letéti sz4

Horvit Onkormanyzat Drivakeresztir

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-11042442 Horvat Onkorm Dravakeresztir

Dravasztara Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam Bankszamla neve

50700138-11051828 Birsag beszedési szamla

50700138-11051907

Egyéb bevételek beszedés

50700138-11051897

Term6f.bérbea.szarm.jo

50700138-11051835

Potlék beszedési szamla

50700138-11051842

Talajterhelési dij elk.

50800908-15607610

TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00
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Tartdzk.ido utani idege

50800908-15596187

EFQOP-1.5.3-16-2017-00029

50700138-11051804

Illeték beszesdéi elkiild

50700138-11051945

Kozfoglalkoztatas elkiilo

50700138-11051787

Magansz.kommunalis addj

50700138-11051866

Onkorm.allami hozzajaru

50800908-15627498

Kikoto felajitas: Elkiilo

50700138-11051880

Onk.részére befejezett v

50700138-11051770

Dravasztara K6zség Onko

50700138-11051811

Ipartizési ado beszedési

50700138-11051914

Gépjarmi ado beszedési

50700138-11052616

Egyeéb elkiilonitett szaml

50700138-11051859

Onkormanyzatok részére i

50700138-11051921

EFOP-3.9.2-16-2017-00034

50700138-11051873

Onormanyzati letéti sza

50700138-11051938
350431630-10000331

Egyéb elkiilonitett szaml
ITM Unios Fejlesztések

Horvit Nemzetiségi Onkorményzat Dravasztira

Bankszimlaszam

Bankszamla neve

50700138-11055949

Horvat Nemz.Onkorm.Dréavasztara

11731128-15782092

Horvat Nemz.Onkorm.Dravasztara

Felsészentmarton Kézségi Onkormanyzata

Bankszamlaszim

Bankszamla neve

50700138-11050779

Birsag beszedési szamla

50700138-11050755

Egyéb bevételek beszedés

50700138-11050762

Terméf. Bérbea. Szarm.jov.

50700138-11050786

Potlek beszedési szamla

50800018-21503807

Onkorményzati Foly6szamla

50800908-15587952

EFOP-1.5.3-16-2017-00052

50700138-11050793

Illeték beszedési elkiild

50700138-11050748

Magénsz. Kommunalis addj

50700138-11052568

Egyéb elkiildnitett szaml

50700138-11050690

Onkorm. Allami hozzajaru

50700138-11050700

Ipariizési add beszedési

50700138-11050645

Fels6szentmarton Kdzségi

50800018-21503797

Onkormanyzati Folyészami

50700138-11050717

Gépjarmii ado beszedési s

50700138-11051990

Egyeb elkiilonitett szaml

50700138-11050683

Egyeb elkiilonitett szaml

50700138-11050731

Onkormanyzati letéti sza

50700138-11050724

Onkormanyzatok részére i

10024003-00358248-00000017

EU fin.progr.leb.szla-EFOP-1.5.3-16-2017-00052 Human szolg.

11




Sellyei Kézés Onkormanyzati Hivatal

Horvit Onkormanyzat Felsészentmairton

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

50700138-11050810

Horvat Onkorm.Felsészentm.

Felsészentmartoni Ovodai Tarsulas

Bankszdmlaszam

Bankszamla neve

50700138-11050858

Felsészentm. Ovodai Tarsulas

Felsoszentmartoni Horvit Nemzetiségi Ovoda

Bankszdmlaszam

Bankszimla neve

50700138-11050834

Fels6szentm. Horvat nemz. Ovoda

Kikics Kozség Onkormdnyzata

Banksziamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15334819

KOLTSEGVETESI ELSZAMOLASI SZAMLA

11731128-15334819-02820000

KAKICS KOZS MAGANSZEM KOMMUN.ADOJA

11731128-15334819-03470000

KAKICS KOZSEG ELJARASI ILLETEK

11731128-15334819-03540000

IPARUZES!I ADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15334819-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15334819-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15334819-03920000

KAKICS KOZS. TALAJTERH.DIJ BESZ.SZLA

11731128-15334819-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15334819-06530000

LETETI SZAMLA

11731128-15334819-08660000

TERMOFOLD.BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15334819-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15334819-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15334819-10010000

KAKICS ONKORMANYZAT ELK.SZLA

11731128-15334819-10020009

KAKICS ONKORMANYZAT ALCIMU SZLA.

11731128-15334819-10030008

KAKICS KOZSEG MVH REGISZTRACIOS SZLA

11731128-15334819-10040007

TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00003. KAKICS

11731128-15334819-10050006

KAKICS KOZS.ONK.TOP-1.2.1-15.BA1-20

11731128-15334819-10060005

KAKICS KOZSEG ONKORMANYZATA ELKULONI

11769006-00209137

KAKICS ONK. SAJAT MBER ELSZ.SZAMLA

11769006-00209144

KAKICS ONK. KULSO MBER ELSZ.SZAMLA

Kikics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Bankszdmlaszam

Bankszamla neve

11731128-15827320

KAKICS ROMA NEMZETISEGI ONK.
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Markéc Kézség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszimla neve

50700138-11036708

Onkormanyzati letéti szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036650

Illeték beszedési elkiilonitett szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036715

Terméf.bérbea.szarm.jov.adé besz.szla,: Elkiilonitett szamla

50700138-11036636

Egyéb elkiilonitett szamla 1.: Elkiilénitett szamla

50700138-11036674

Birsag beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036722

Egyéb bevetelek beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036698

Onkormanyzatok részésre idegen adé szamla: Elkiilénitett szamla

50800908-15610447

1826281370 Kiilteriileti helyi kdzutak karbantartdsahoz: Elkiils-
nitett szamla

50700138-11036681

Potlek beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036739

Gépjarmii ado beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036643

Magansz. kommunalis addja beszed.szla.: Elkiilénitett szamla

50700138-11036667

Ipariizési beszedési szamla: Elkiilonitett szamla

50700138-11036344

Markéc Kézség Onkorményzata: Onkormanyzati bankszamla

50700138-11043979

Egvéb elkiilonitett szamla 1.: Elkiilonitett szdmla

Mardécsa Kozség Onkormanyzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15334826

KOLTSEGVETESI ELSZAMOLASI SZAMLA

11731128-15334826-02130000

EGYEB ELKULONITETT ELSZ.SZLA.

11731128-15334826-02820000

MAROCSA KOZS. MAGANSZEM . KOMMUN.ADOJA

11731128-15334826-03470000

MAROCSA KOZSEG ELJARASI ILLETEK

11731128-15334826-03540000

MAROCSA IPARUZESI ADO BESZ. SZLA

11731128-15334826-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15334826-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15334826-03920000

MAROCSA KOZS TALAJTERH.DIJ BESZ.SZLA

11731128-15334826-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15334826-06530000

LETETI SZAMLA

11731128-15334826-08660000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15334826-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15334826-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15334826-10010000

MAROCSA ONKORMANYZAT ELKUL.SZLA

11731128-15334826-10020009

MAROCSA ONKORMANYZAT ALCIMU SZAMLA

11731128-15334826-10030008

MAROCSA KOZSEGI ONKORMANYZAT

11731128-15334826-10040007

MAROCSA KOZSEG ONKORMANYZATA ELKULON

11731128-15334826-80010007

MAROCSA ONK. MUNKABERHITEL SZLA

11769006-00209151

MAROCSA ONKORM. SAJAT MBER EL.SZAMLA

11769006-00209175

MAROCSA ONKORM. KULSO MBER EL.SZAMLA

Mardécsa Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat

Bankszdmlaszam

Bankszamla neve

11731128-15782102

MAROCSA ROMA NEMZETISEGI ONK.
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Okorag Kézség Onkormdnyzata

Bankszimlaszam

Bankszimla neve

11731128-15555207

KOLTSEGVETESI ELSZAMOLASI SZAMLA

11731128-15555207-02820000

OKORAG KOZS MAGANSZEM . KOMMUN.ADOJA

11731128-15555207-03470000

OKORAG KOZSEG ELJARASI ILLETEK

11731128-15555207-03540000

OKORAG IPARUZESI ADO BESZ. SZLA

11731128-15555207-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15555207-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15555207-03920000

OKORAG KOZS. TALAJITERH.DIJ BESZ.SZLA

11731128-15555207-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15555207-06530000

LETETI SZAMLA

11731128-15555207-08660000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15555207-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15555207-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15555207-10010000

OKORAG ONKORMANYZAT ELK.SZLA

11731128-15555207-10020009

OKORAG ONKORMANYZAT ALCIMU SZAMLAJA

11731128-15555207-10030008

OKORAG KOZSEG ONKORMANYZAT

11731128-15555207-10040007

TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00003 OKORAG 0

11731128-15555207-10050006

OKORAG ONK. FOLDADO BESZEDESI SZLA

11731128-15555207-10060005

OKORAG KOZSEG ONKORMANYZATA ELKULONI

11731128-15555207-80010007

OKORAG ONK. MUNKABERHITEL SZAMLA

11769006-00209278

OKORAG ONK. SAJAT MBER ELSZ.SZAMLA

11769006-00209285

OKORAG ONK. KULSO MBER ELSZ.SZAMLA

Okorag Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Bankszimlaszam

Bankszamla neve

11731128-15782126

OKORAG ROMA NEMZETISEGI ONK.

Sésvertike Kozség Onkorményzata

Bankszamlaszam

Bankszamla neve

11731128-15555214

KOLTSEGVETESI ELSZAMOQLASI SZAMLA

11731128-15555214-02820000

SOSVERTIKE MAGANSZEM.KOMM.ADO

11731128-15555214-03470000

SOSVERTIKE KOZSEG ELJARASI ILLETEK

11731128-15555214-03540000

SOSVERTIKE IPARUZESI ADO BESZ. SZLA

11731128-15555214-03610000

BIRSAG SZAMLA

11731128-15555214-03780000

KESEDELMI POTLEK SZAMLA

11731128-15555214-03920000

SOSVERTIKE KOZS. TALAJTERH.DIJ BESZ.S

11731128-15555214-05120000

ALLAMI HOZZAJARULASOK SZAMLA

11731128-15555214-06530000

LETET! SZAMLA

11731128-15555214-08660000

TERMOFOLD BERBEAD.SZARM.JOV.ADO SZLA

11731128-15555214-08800000

EGYEB BEVETELEK BESZEDESI SZLA

11731128-15555214-08970000

GEPJARMUADO BESZEDESI SZAMLA

11731128-15555214-10040007

SOSVERTIKE ONKORMANYZAT ALCIMU SZL.

11731128-15555214-10050006

SOSVERTIKE MVH REGISZTRACIOS SZLA.
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11731128-15555214-10060005 | TOP-5.3.1-16-BA2-2017-00003. SOSVERT
11731128-15555214-10070004 | SOSVERTIKE KOZSEG ONKORMANYZATA ELKU
11731128-15555214-10080003 | SOSVERTIKE KOZSEG ONKORMANYZATA MFP-FFT
11731128-15555214-10090002 |SOSVERTIKE KOZSEG ONKORMANYZATA MFP-FHF
11769006-00209216 SOSVERTIKE ONK.SAJAT MBER EL. SZAMLA
11769006-00209223 SOSVERTIKE ONK.KULSO MBER EL. SZAMLA

Sésvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Bankszimlaszim Bankszimla neve |
11731128-15782085 SOSVERTIKE ROMA NEMZETISEGI ONK.. |

A szamlak nyitasara vonatkozd szerzodés(ek) aldirdsara a polgarmester és a jegyzd egylittesen
jogosult.

5. A szamlikhoz kapcsoloddé készpénzforgalom, a szdmlakrol teljesitheté kifizetések,
utalasok

A 2. és 3. pontban felsorolt szimlakhoz - a fizetési szamla kivételével - készpénzforgalom
nem tartozik. A fizetési szamla és a pénztar kOzotti kapcsolatot a jelen szabélyzat IV. fejezete
rogziti.

A 2. pont b) és ¢} alpontja szerinti alszamlakrél, valamint a 3. pont a)-c) alpontjai szerint
vezetett fizetési szamlakrol kizarélag az Avr. 145. § (5) bekezdésében meghatarozott mii-
veletek teljesithetik.

A 2. pont b.) alpontja szerinti alszamlak esetében az indokolt visszatéritéseket az alszamlakrol
kell teljesiteni. Ha az alszamlan 1év$ Gsszeg nem nyujt fedezetet az utalashoz, a visszatérités
fedezetének megfeleld Osszeget a kapcsolodé fizetési szamlarol kell atvezetni az alszamla
javéra.

A 3. pont a) alpontja szerinti fizetési szamlara beszedett kozigazgatasi hatosagi eljarasi ille-
ték- és az azzal osszefiiggésben felszamitott késedelmi potlék-, birsagbevételt a visszatéri-
tésekkel csdkkentve negyedévente, a targynegyedévet kiveté hénap 10. napjaig kell a
Kincstar altal megjeldlt fizetési szamlara atutalni.

A 3. pont b) alpontja szerinti fizetési szdmlara beszedett, a kzponti koltségvetést megilleto
gépjarmiiadé bevételt havonta, a targyhénapot — kiveté honap 10. napjaig kell a Kincs-
tar altal megjelolt fizetési szamlara atutalni.

A 3. pont c) alpontja szerinti fizetési szdmlardl a helyi 6nkormanyzatot megilleté bevétel ho
végén rendelkezesre allo dsszegét a targyhonapot kovetd honap 10-éig kell a helyi énkor-
manyzat fizetési szamlajara atutalni. A nem a helyi 6nkormanyzatot megilletd bevételt sziik-
ség szerint, de legkésobb a ho végén rendelkezésre allo Gsszeget a targyhdt kovetd honap 10-
éig kell a behajtast kérd szerv fizetési szamlajara Atutalni.
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Ha a 3. pont b) alpontja szerinti fizetési szdmlarol az e fizetési szdmlara nézve meghatarozott
hatarid6 letelte el6tt, még a targyhdnapban torténik a telepiilési dnkormanyzat mas fizetési
szamlajara atutalas, azzal egyidejileg a kdzponti bevételi szamlat megilleté hanyadot is 4t kell
utalni a Kincstar altal meghatarozott fizetési szamléra.

A fizetési szamlakrol, valamint az alszamlakroél teljesitendd fenti utalasokért a pénziigyi iigy-
intézd felelos.

Amennyiben az onkormanyzat hitellel rendelkezik, kdtvényt bocsajt ki — az Aht. 84. § (4)
bekezdéseében foglalt kivételekkel -

a helyi 6nkormanyzatok altalanos mikddéséhez és agazati feladataihoz kapcsolodo ta-
mogatassal, valamint
- akoltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmat
a fizetési szamlajahoz kapcsolodo alszamlan kételes elkiiloniteni az Avr. 145. § (2) bekez-
dése alapjén.

Az Avr. 145, § (2) bekezdésének eléirasa szerint az 5nkormanyzat — az Aht 84. § (4) be-
kezdésében foglalt kivételekkel — az alszamlardl a hitelen, kdtvényen alapuld fizetési ko-
telezettségeit nem teljesitheti.

Letéti szamla nyitasa soran az Avr. 124/A § (3) bekezdésében rogzitett eléirasokat kell érvé-
nyesiteni.

A letéti szamlan 1évo pénzeszkszokkel pénziigyi miveletek a letevd rendelkezése szerint vé-
gezhetok.

A letéti szamlan lebonyolitott letéti pénzforgalomrol az Avr. 124/A. § (2) bekezdésben meg-
hatarozott nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi figyintézo felelos.

6. Alairas bejelentésének szabilyozisa

A szAmlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezetd hitelintézet altal rend-
szeresitett alairas bejelentén torténik.

Az alairas bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.
A szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A rendelkezésre jogosultsagi kérbol ki kell zdrni Gjabb bejelentéssel azon személyt:

—  aki vezetdi dontés alapjan nem rendelkezhet tovabb a bankszamla felett,

—  akinek munkaviszonya a koltségvetési szervné]l megsziint,

- aki tartos tavollét miatt van tavol a munkahelyétdl (GYES, GYED, elore lathatéan hosz-
szi ideig tarté betegség),

- akinek munkakoére miatt Gsszeférhetetlen a rendelkezési jog ellatisa (pl. pénztarosi fel-
adatokat lat el).

A szamlak felett a rendelkezési jogosuitsag a kovetkezok szerint gyakorolhato:
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Sellye Viros Onkorminyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlak vonatkozasaban:

Név Beosztas
Nagy Attila polgarmester
Kovacsné Bordcz Anette | alpolgarmester
dr. Szaloky Ildiké jegyzo
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Pataki Eva pénziigyi ligyintézd
dr. Norant Timea aljegyzo

A bejelentett személyek a kdvetkez0 parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Sellye Varos Onkorminyzat Magyar Allamkincstirnil vezetett bankszamlak vonatko-
zasaban:

Név Beosztas
Nagy Attila polgarmester
Kovdcsné Bordcez Anette alpolgdarmester
dr. Szaldky 1ldiko jegyzd
Horvith Nora pénziigyi osztdlyvezetd
Pataki Eva pénziigyi eléadoé

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Sellye Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja
vonatkozasaban:

Név Beosztas
Szekeresné Spang Livia intézményvezetd
Géczi Lajosné intézményvezetd-helyettes
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
Pataki Eva pénziigyi ligyintézo
dr. Szaloky Ildiké jegyzd
dr. Norant Timea aljegyz6

A bejelentett személyek a kévetkezod parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen
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Sellye Térségi Intézményi Tarsulas OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlija vonatko-
zasaban:

Név - Beosztas
Nagy Attila elndk
Szekeresné Spang Livia | alelnok
dr. Szaloky Ildiké jegyzd
Horvith Nora pénziigyi osztalyvezetd
Varga Violetta penziigyi ligyintézd

A bejelentett személyek a kivetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Ormansagi Tiicsok Ovoda, Mini Boleséde és Konyha OTP Bank Nyrt-nél vezetett bank-
szamlija vonatkozasaban:

Név Beosztas
Klepe Janosné intézményvezetd
Kudar Moénika intézményvezetd-helyettes
Patké Laszloné megbizott gazdasagi vezetd

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak alé:
barmely két személy egyiittesen

Sellyei Kistérségi Ivévizminoség-javité Onkormanyzati Tarsulis OTP Bank Nyrt-nél
vezetett bankszamlaja vonatkozaisiaban:

Név Beosztas
Nagy Attila elnok
Matoricz Sandor alelnék
dr. Szaloky Ildiké jegyzd
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
dr. Norant Timea aljegyzo

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszimlija
vonatkozasiban:

Név Beosztas ‘
Bors Brigitta Aniko elndk |
Jancsar Jennifer elndkhelyettes r
dr. Szaléky Ildiké jegyzd
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd \
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Pataki Eva
dr. Norant Timea

pénziigyi ligyintézd
aljegyzd

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Sellye OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja

vonatkozasaban:

Név Beosztas
Ronta Robert elnok
dr. Bozoné dr. Pavlekovics Gyongyi | elnokhelyettes
dr. Szaloky Ildiko jegyzo
Horvath Nora pénziigyl osztalyvezetd
Pataki Eva pénziigyi ligyintézd

dr. Nordant Timea

aljegyzo

A bejelentett személyek a kévetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Sellyei Kozés Onkormanyzati
kozasaban:

Hivatal OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja vonat-

Név Beosztas
dr. Szaloky Ildiko jegyzd
Horvath Noéra pénziigyi osztalyvezetd

Pataki Eva

pénziigyi ligyintézd

Dani Gergé

pénziigyi ligyintézd

dr. Norant Timea

aljegyzé

A bejelentett szemelyek a kovet

kez6 parositasban irhatnak ala:

barmely két személy egylittesen

Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény OTP Bank Nyrt-nél

vezetett bankszamlaja vonatkozasaban:

Név Beosztas
Gazsity Henriett intézményvezetd
Dancsecs Eniké intézményvezetd-helyettes

dr. Szaloky Ildiké

jegyzd

Horvath Noéra

pénziigy1 osztalyvezetd

Pataki Eva

pénziigyi ligyintézd

dr. Norant Timea

aljegyzd

A bejelentett személyek a kdvet

kezd parositasban irhatnak ala:

barmely két személy egyiittesen
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Sellyei Kistérségi Tobbcéli Tarsulas OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlija vonat-

kozasaban:
Név Beosztas
Nagy Attila elndk
Horvath Istvan alelnék
dr. Szaloky Ildiko jegyzd

Horvath Nora pénziigyi osztalyvezetd
dr. Nordnt Timea aljegyzd
Varga Violetta penziigyi ligyintézo

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Dravaivanyi Kozség Onkormsanyzata OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszimlak vonat-

kozasaban:

Név Beosztis
Tihany1 Janos polgarmester
Patkd-Orsos Olivér alpolgarmester

dr. Szaloky Ildiko

Jegyzb

Horvath Nora

pénziigyi osztalyvezetd

Varga Renata

pénziigyi ligyintézd

dr. Norant Timea

aljegyzé

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Dravaivanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszam-

laja vonatkozasaban:

© Név Beosztas
Bogdan Laszlé elndk
Kiss Janosné elndkhelyettes
dr. Szaloky Ildiké jegyzd

Horvath Nora

pénziigyi osztilyvezetd

Varga Renata

pénziigyi ligyintézo

dr. Norant Timea

aljegyzé’

A bejelentett személyek a kovetkezo parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen
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Sésvertike Kozség Onkormanyzata OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlik vonatko-
zasaban:

Név Beosztids
Borocz Zsolt polgarmester
Horvath Gydngyi alpolgarmester
dr. Szaloky Ildiko jegyzd
Horvéth Nora penziigyi osztalyvezetd
Varga Renata pénziigyi ligyintézo
dr. Nordnt Timea aljegyzd

A bejelentett személyek a kdvetkezé parositasban irhatnak ala:
barmely két szemely egylittesen

Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja
vonatkozasaban:

Név Beosztas
Hollési Laszlo elndk
Kerényi Maria elndkhelyettes
dr. Szaloky Ildikd jegyzd
Horvath Nora pénziigyi osztalyvezets
Varga Renata pénziigyi tgyintéz6
dr. Nordnt Timea aljegyzd

A bejelentett személyek a kovetkezé parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Kikics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlija
vonatkozasaban:

Név Beosztas
Horvathné Kuszinger [1diké elndk
Horvitlh Eva Mariann elnokhelyettes
dr. Szaloky Ildiké jegyzd
Horvath Néra pénziigyi osztalyvezetd
Varga Renata pénziigyi Ggyintézo
dr. Norant Timea aljegyzd

A bejelentett személyek a kovetkezé parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen
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Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatal

ban:
Név Beosztis
Szekeresne Spang Livia polgarmester
Margit Sandor alpolgdrmester
dr. Szaloky Iidiké jegyzd
Horvath Noéra pénziigyi osztalyvezetd

Gnand Gaborne

pénziigyi iigyintézo

dr. Norant Timea

aljegyzo

A bejelentett személyek a kévetkezé parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Marécsa Kozség Onkormanyzata OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlak vonatkoza-

saban:
Név Beosztas
Berta Jendné polgarmester
Berta Attila alpolgarmester
dr. Szaloky Ildiké jegyzd
Horvath Néra pénziigyi osztalyvezetd

Gnand Gabomé

pénziigyi (gyintéz6

dr. Norant Timea

aljegyzo

A bejelentett személyek a kovetkezd pérositasban irhatnak ala:

barmely két személy egytittesen

Marécsa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlija

vonatkozasaban:
Név Beosztas
Bogdan Tibor elndk
Berta Attilané elndkhelyettes
dr. Szaldky I1dikéd jegyzd

Horvath Noéra

pénziigyi osztalyvezetd

Varga Renata

pénziigyi ligyintéz6

dr. Norant Timea

aljegyzd

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen
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Okorig Roma Nemzetiségi Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlaja
vonatkozasaban:

Név Beosztas
Abraham Zsanett elndk !
Joni Alexandra elndkhelyettes
dr. Szaloky Ildiké jegyz0

Horvath Noéra
Gnand Gaborné
dr. Norant Timea

pénziigyi osztalyvezetd
pénziigyi ligyintézo
aljegyzd

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egylittesen

Okorig Koézség Onkormanyzata OTP Bank Nyrt-nél vezetett bankszamlak vonatkoza-
saban:

Név Beosztas
Bogdan Janos polgarmester
Gyori Istvanné alpolgarmester
dr. Szaléky Ildiko jegyzo

Horvath Nora
Gnand Gaborné
dr. Norant Timea

pénziigyi osztalyvezetd
pénziigyi ligyintéz6
aljegyzd’

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Bogdasa Kozség Onkormanyzata Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamlik vonatko-
zasaban:

Név Beosztas
Nagy Arpad polgarmester
Vilyevacz Zoltan Palné alpolgarmester

dr. Temesi Erika

kirendeltségvezetd

Szegb Ilona

pénziigyi ligyintézd

Gregesné Buzas Hajnalka

pénziigyi ligyintéz§

A bejelentett személyek a kovetkezo parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen
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Dravafok Kozség Onkormanyzata Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamlak vonatko-

zasaban:

Név

Beosztas

Palfy Tibor

polgarmester

Bizderi Janos

alpolgarmester

dr. Temesi Erika

kirendeltsegvezetd

Szegd Ilona

pénziigyi ligyintéz6

Gregesné Buzas Hajnalka

pénziigyi ligyintézd

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Markoc Kozség Onkormdnyzata Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszimlik vonatko-

zasaban:

Név Beosztas
Kovacs Sandor polgarmester
Orsds Jozsefné alpolgarmester

dr. Temesi Erika

kirendeltségvezetod

Szego Ilona

pénziigyi ligyintézo

Gregesné Buzas Hajnalka

pénziigyi ligyintézo

A bejelentett személyek a kdvetkezé parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Bogdasa Roma Onkormanyzat Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamlak vonatkoza-

saban:

Név Beosztas
Kiss Bélané elnok
Etzl Bernadett elndkhelyettes
dr. Temesi Erika kirendeltségvezetd

Szeg6 Ilona

pénziigyi ligyintézd

Gregesné Buzas Hajnalka

pénziigyi ligyintézd

A bejelentett személyek a k&vetkezd parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Dravafok Roma Onkormanyzat Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamlak vonatkoza-

saban:

Név

| Fehér Anna

| elndk
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Ignacz Csaba

elndkhelyettes

dr. Temesi Erika

kirendeltségvezetd

Szegd llona

pénziigyi ligyintézo

Gregesné Buzas Hajnalka

pénziigyi ligyintézd

A bejelentett személyek a kovetkezd pérositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Horvat Onkormanyzat Dravafok Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszimlik vonatko-

zasaban:
Név Beosztas
Véber Tiborné elndk
Keresztes Krisztina elndkhelyettes
dr. Temesi Erika kirendeltségvezetd

Szegé llona

penziigyi ligyintézd

Gregesné Buzas Hajnalka

pénziigyi ligyintézd

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak al:
barmely két személy egyiittesen

Dravafoki Ovodai Tarsulas Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamlik vonatkozasa-

ban:
Név Beosztas
Palfy Tibor elnok
Nagy Arpad alelndk
dr. Temesi Erika kirendeltségvezetd

Szeg6 Ilona

pénziigyi ligyintéz6

Gregesné Buzas Hajnalka

pénziigyi ligyintézd

A bejelentett személyek a kdvetkezo parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen

Dravafoki Mosoly Ovoda Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszimlik vonatkozasiban:

Név Beosztas
Kovacsné Nagy Katalin intézményvezetd
Palfy Tibor Tarsulas elnoke
dr. Temesi Erika kirendeltségvezeto

Szegé Ilona

pénziigyi ligyintézo

Gregesné Buzas Hajnalka

pénziigyi Gigyintézo

A bejelentett személyek a kévetkezo parositasban irhatnak ala:
barmely két személy egyiittesen
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Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzata Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamlak
vonatkozisaban:

Név Beosztas
Vamai Levente polgarmester
Ovary Andrasné pénziigyi vezetd

A bejelentett személyek a kovetkez6 parositasban irhatnak ala:
a két személy egyiittesen

Felsészentmartoni Ovodai Tarsulds Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamla vonatko-
zasaban:

Név Beosztas

Véarnai Levente | polgarmester

Felsoszentmartoni Horvat Nemzetiségi Ovoda Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszam-
la vonatkozasaban:

Név Beosztas

Varnai Levente polgarmester

Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzata Magyar Allamkincstirnal vezetett bank-
szamlak vonatkozasaban:

Név I Beosztas
Vérnai Levente polgarmester
Ovary Andrasné pénziigyi vezetd

A bejelentett személyek a kvetkezd pérositisban irhatnak ala:
a két személy egylittesen

Horvit Onkormanyzat Felsdszentmdrton Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamlik
vonatkozasaban:

Név [ Beosztis
Szigecsan Jozsefné elnok
Greguricz Zoltan Laszloné | ligyint€zo

A bejelentett személyek a kévetkezé parositasban irhatnak ala:
a két személy egylittesen
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Dravakeresztur Kézség Onkormanyzat Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszimlak vo-
natkozasaban:

Név ? Beosztas '
Cserdi Zsolt polgarmester
Ovary Andrasné pénziigyi vezetd

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
a két személy egyiittesen

Horvat Onkormanyzat Dravakeresztiar Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamlik vo-
natkozaisaban:

Név - Beosztas
Hum Ferencné o o elnok B
Ardai Jozsef alelnok

A bejelentett személyek a kovetkezd parositasban irhatnak ala:
a két személy egyiittesen

Drivasztira Kézségi Onkormanyzat Takarékbank Zrt-nél vezetett bankszamlik vonat-
kozasaban:

Név Beosztas
Matoricz Sandor polgarmester
Ovary Andrasné | pénziigyi vezetd

A bejelentett személyek a kévetkezd parositasban irhatnak ala:
a két személy egyiittesen

Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Dravasztira Takarékbank Zrt-nél vezetett bank-
szamldk vonatkozasaban:

Név Beosztas
Perjas Jozsef elndk
Dudas Nandor alelndk

A bejelentett személyek a kdvetkezd parositasban irhatnak ala:
a két személy egyiittesen

Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Dravasztira OTP Bank Nyrt-nél vezetett bank-
szamlak vonatkozasaban:

[ Név Beosztas

| Perjas Jozsef elndk
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| Dudas Nandor | alelnék J

A bejelentett személyek a kdvetkezé parositasban irhatnak ala:
a két személy egylittesen

7. Bankszamlakivonat

A pénzintézet az énkorményzatot bankszdmla-tulajdonosi mindségében bankszamlakivonattal
értesiti a fizetési szamlan tdrtént terhelésrol, illetve jovairasrol.

A bankszamlakivonat a bankszdmlaval kapcsolatos fékényvi kényvelés egyik alapdokumen-
tuma, ezért a kezelése soran be kell tartani az alibbi eldirasokat:

- a bankszamlakivonatokat iddsorrendben le kell fiizni,

—  aszamlakivonat egyes tételeinek megfelelden csatolni kell a jovairasi €s terhelési értesi-
toket, valamint az értesitékhdz kapesolodé utalvanyrendeleten érvényesitett és utalvanyozott
kiadésok, bevételek alapdokumentumait,

—  abankszamlakivonat tételeit sorszammal kell ellatni a bizonylatok €s a konyvelési téte-
lek kdnnyebb azonosithatosaga érdekeben.

Az elveszett, megsemmisiilt bankszamlakivonatot pétolni kell a szamlavezetd pénzintézettol
kért masolattal.

8. Banki atutalasok szabalyozasa

A fent felsorolt szervek a szamlavezetd pénzintézetiik altal telepitett ELECTRA elektronikus
szamitogépes rendszeren keresztiil bonyolitott atutalasok rogzitésére csak a kijeldlt pénziigyi
tigyintéz6 jogosult.

A rogzitett adatok atutalasara a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
szabalyzataban utalvanyozasi jogkorrel és ellenjegyzési jogkdrrel felhatalmazottak engedélye
(alairasa) utan keriilhet sor.

A rendszer hasznalatahoz biztositott jelsz6t a feladat ellatasaban résztvevokon kiviil mas nem
ismerheti, azt lezart boritékban, a pancélszekrényben kell tarolni. Amennyiben az alairasra
jogosultak személyében valtozas kovetkezik be a jegyzdnek, intézményvezetdnek gondoskodni
kell vj jelszo kérésérol.

Az tgyféltermindl és a szamlavezetd hitelintézet kozott kozlekedd adatok (megbizasok, visz-
szaigazolasok, banki informaciok) titkosak.

El5 szamitogépes kapcsolat esetén a kapcsolat létrehozoja nem hagyhatja el az irodat, csak a
kapcsolat megszakitasa utan.

Hibas tranzakciok végzéséért a banki rendszer hasznalgja felel.
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11l
HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK

1. A hazipénztar létesitése

L1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hézipénztar a fent felsorolt szervek mikodéséhez szitkséges készpénz, valamint egyeb érté-
kek (szigoru szamadasu nyomtatvany, étkezési utalvany, stb.) kezelésére, forgalmanak lebo-
nyolitasara és megdrzésére kijelolt helyiség.

A fent felsorolt szerveknél mitkddnek hazipénztarak az alabbiak szerint:

Sellye Varos Onkormdnyzat; Dravaivanyi Kizség Onkormanyzata; Kakics Kozség
Onkormanyzata; Marécsa Kozség Onkormanyzata; Okordag Kozség Onkormany;am
Sosvertike Kézség Onkor manyzata; Sellye Roma Nemzetiségi Onkor ‘manyzat; Drdva-
ivanyi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Kdkics Roma Nemzetiségi Onkor. manyzat
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkor manyzat; Okorag Roma Nemzetiségi Onkormdny-
zat; Sosvertike Roma Nem:ensegz Onkormadnyzat;, Horvit Nemzetiségi Onkormdnyzat
Sellye; Sellyei Kistersegi Tobbeélu Tarsulas, Sellye Terségi Intézményfenntarto Tarsu-
las; Sellyei Kistérségi Wovizmindség-javito Onkormdnyzati Tarsulds; Sellye Varosi
Miivelddési Haz Konyvidr és Muzedlis Intézmény; Sellye Csalad— és Gyermekjoléti
Kézpont; Sellyei Kézés Onkormdnyzati Hivatal hézipénztara 7960 Sellye, Dézsa
Gy6rgy utca 1. szam alatt a Sellyei Kézés Onkormanyzati Hivatal pénztarhelyiségé-
ben mitkodik.

Ormansdgi Tiicsék Ovoda, Mini Boleséde és Konyha hazipénztara 7960 Sellye,
Széchényi utca 1. szam alatt az Ormdnsagi Tiicsok Ovoda, Mini Bélcséde és Konyha
pénztarhelyisegeben mikadik.

Bogdasa Kozség Onkormdnyzata; Dravafok Kézség Onkormdnyzata; Dravafok Roma
Onko:manyzat Markée Kozség Onkor manyzata, Bogddsa Roma Onkormanyzat;
Horvat Onkormdnyzat Drévafok; Drévafoki Ovodai Tarsulas; Dr avafoki Mosoly
Ovoda hazipénztara 7967 Drévafok, F6 utca 1. szdm alatt a Sellyei K&zos Onkor-
manyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége pénztarhelyiségében mikodik.
Dravakeresztir Kézségi Onkormdnyzat, Drdavasztara Kézség Onkormdnyzata; Felso-
szentmdrton Kozségi Onkormanyzata; Horvdt Onkormany:at Felsdszentmarton,; Hor-
vdat Onkormanyzat Drdavakeresztir, Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Drdvasztara;
FelsGszentmdrtoni Ovodai Tdrsulds; Felsészentmdrtoni Horvit Nemzetiségi Ovoda
héazipénztara 7968 Felsészentmérton, Kossuth utca 8. szam alatt a Sellyei K&zds On-
kormanyzati Hivatal Felsoszentmartoni Kirendeltsége pénztarhelyiségében miikdik.

A hazipénztarakban kell kezelni

~ a fizetési szamlakrol felvett készpénzt,
— a készpénzben teljesitett befizetéseket,
— az egyéb értékeket.

A penztarakbol kell teljesiteni a készpenz kifizetéseket.
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1.2. Készpénzdllomdnyt érintd mozgdsok

Az Aht. 85. §-a azt régziti, hogy a bevételek beszedésekor, a kiadasok teljesitésekor lehetdség
szerint készpénzkimél$ fizetési modokat kell alkalmazni. A kiadasok készpénzben torténd
teljesitésére csak jogszabalyban szabélyozott esetekben keriilhet sor.

Az Aht. 85. §-ahoz kapcsoloédoan az Avr. 148, §-a rogziti a lehetséges készpénzes kiadasok
korét (készpénzfelvétel, készpénzelbleg).

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjdn a kovetkezd kifizetések teljesithetoek
készpénzben:

a.) a fizetési szamlara befizetett készpénzt,

b.) a kozfoglalkoztatasban résztvevok bére, valamint a munkdaba jarashoz kapcsolodd kozle-
kedési koltségtéritései,

c.) a szervezetiink tevékenységével Gsszefliggésben készlet- és kisértékil targyi eszkdz be-
szerzések,

d.) kikildetési, reprezentacios kiadasok,

e.) egyes kisdsszegll szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténo teljesitése,

f) atarsadalom- és szocidlpolitikai juttatasok,

g.) megbizasi dijak,

h.) vasarlasi- és Gizemanyag eloleg.

A készpénzallomanyt noveld bevételként kell elszamolni

a.) a fizetési szamlakrol felvett készpénzt,

b.) a készpénzben teljesitett szolgaltatasok ellenértéket,

c.) apénzbeszedd helyeken készpénzben beszedett dsszeget,
d.) az utdlagos elszamolasra kiadott 6sszeg visszafizetését.

A hazipénztarakban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyeb eértekét) csak a
jegyzd irasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilénitetten kell kezelni €s nyilvantar-
tani.

1.3. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos tarolisdnak feltételei, kulcsok keze-
lése

A hazipénztarakban levd készpénz, valamint az ott tarthato értékek megérzése vaskazettak-
ban, majd pancélszekrényben torténik.

A pénz tarolasra szolgdlo vaskazettak, pancélszekrény kulcsanak "elsé példanyat" valamennyi
pénztar esetében a pénztaros kezeli.

A pénztari kulcsok "masod” példanyat a pénztaros aldirasaval hitelesitett, lezart, lepecsételt
boritékban, zarhaté szekrényben kell tartani.
A tartalékkulcsok kezeléseért a jegyzo felelGs.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetden - a kulcsok kezeléséért felelos személy
jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

30



Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

A pénztaros munkahelyérdl - barmely ok miatti tdvolmaradasakor kételes a néla levo kulcsot
(kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban a pénztaros-helyetteshez el-
juttatni.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitésra bizottsag jogosult.

A pénztar felnyitasanal

— a pénztar ellendmek és

— a pénztarat atvevo személynek
jelen kell lennie.

A peénztar - barmilyen ok miatti - felnyitasarol, az ott talalt készpénz, értékek atadasarol jegy-
z6konyvet kell késziteni.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
- a jelenlevok nevét,
- a pénztar felnyitasanak idépontjat, okat,
- a pénztarban talalt

= készpénz Hsszegét cimletenként,

= értékpapirok Osszegét (tipus, cimlet, darabszam),

= egyeb értékeket,
= szigoru szamadasu nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
- pénztamaplo utolsé bejegyzési tételszamat,
- az utolsoként felhasznalt kiadasi-, €s bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
- a pénztarat atvevd személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
- a jelenlévok alairasat.

A pénztiarosnak gondoskodni kell az utalvinyozasra jogosult személyek névsoranak,
alairasanak jol lathaté helyre torténé kifiiggesztésérél.

A hazipénztarakban 1évé készpénz és értékek megoviasa érdekében a pénztdrhelyiség ablakait
védoraccsal, az ajtokat pedig biztonsagi zarral kell ellatni. A Polgarmesteri Hivatal épiilete
riasztéberendezéssel ellatott.

1.4. Pénztari nyitvatartds rendje

A pénztan be és kifizetések rendjének biztositasara pénztéari ordkat kell meghatarozni és arrél
az Ugyfelek részére, tajékoztatast kell a pénztarhelyiség ajtajan kifliggeszteni.

A pénztar nyitvatartasa Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal hizipénztar esetében:

Hetfo 10.00 oratol 12.00 oraig
Kedd 10.00 oratol  12.00 oraig
Szerda 10.00 ératol  12.00 oraig
Péntek 10.00 6ratél 12.00 6raig.

A pénztir nyitvatartisa Ormansagi Tiicsok Ovoda, Mini Boleséde és Konyha hazipénz-
tar esetében:

Hétfo 8.00 oratol 12.00 oraig

Kedd 8.00 oratol 12.00 oraig
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Szerda 8.00 oratol 12.00 éraig
Csiitortok 8.00 oratdl 12.00 oraig
Péntek 8.00 dratol 12.00 oraig.

A pénztir nyitvatartisa Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal Felsészentmartoni Ki-

rendeltsége hazipénztar esetében:
Hétfo 8.00 oratdl  15.00 oraig
Szerda 8.00 6ratol 15.00 oraig

A pénztar nyitvatartasa Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége
hazipénztar esetében:

Hétfo 8.00 oratél 12.00 oraig
Szerda 8.00 dratol 12.00 oraig
Péntek 8.00 oratol 12.00 oraig.

1.5. A hazipénztar pénzellitasa
1.5.1. A sziikséges pénzkészlet biztositdasa

A hazipénztarak pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készp€nzbevételbdl, valamint a fizetési
szamlarol felvett készpénz Utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jaro dontésekrdl, intézkedésekrdl (pld.: hatosagi intézkedés, eszkdzbe-
szerzés) az ugyben érintett vezetOknek, ligyintézoknek a kifizetést megelézé napon tdjékoz-
tatni kell a pénztarost a varhato készpénzkifizetések Gsszegérol.

A pénztaros az el6z6 napi zaré pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhato dsszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztarak zavartalan miikodését biztositd kész-
pénz mennyiségérol és cimletérol.

Ennek keretében a pénztaros:

— felméri a pénztar pénzsziikségletét,

— Osszedllitja a cimletjegyzeket,

— az eléirasoknak megfelelden kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges készpénzfelvételi
utalvanyt,

— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal térténé - aldiratasardl.

1.5.2. A készpénz szdllitasdnak szabdlyai

A hazipénztiarak mikodéséhez szikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve
szallitasara valamennyi pénztar esetében:

- 500.000 Ft-ig a pénztaros vagy egy felhatalmazott személy (1 £6),

- 500.001 Ft feletti Gsszeg esetén barmelyik 2 felhatalmazott személy jogosult (6sszesen 2 {0).

Az 1.000.000,- Ft feletti 6sszeget csak gépkocsival szabad szallitani.

A készpénz szallitadsdval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kovets-
en a készpénzt a legrovidebb id6n belil a pénztarba kell szallitani.
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A készpénz felvételével és szallitasdval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk - a hitelinté-
zetben - atvett készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyez-
ték, és a pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

A pénz szallitasara felhatalmazott személyek névsorat a 8. sz. melléklet tartalmazza.

1.5.3. Készpénz kezelése a hazipénztirban

A pénztarakban nem fogadhato el

- hidnyos, rongalodott, megesonkult bankjegy,

— olyan érme, amelyr6l nyilvanvaléan megallapithatéd, hogy nem a természetes kopas kovet-
keztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongalas miatt) vesztett sulyabol vagy sérilt
meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisitvanynak latszé bankjegyet
vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizetdt jegyzOkényvben meg kell hallgat-
nia arra vonatkozoan, hogy hol, kit6l €s mikor kapta a fizetd eszkézt.

A hamis pénz atvételérol a 6. szamu meliéklet szerint jegyzokonyvet kell késziteni.

A hamis pénz atvételérol késziilt jegyz6konyvet a hamis pénzzel egylitt at kell adni a pénzin-
tézetnek.

A pénztéros a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.
1.6. Pénztarzarlat, napi készpénz zaro allomanydnak maximdlis mértéke

Az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 50. § (6) bekezdése alap-
jan:

»AzZ Szt. 14, § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zaro allomany maximalis mértékét ugy
kell meghatarozni, hogy a készpénz napi zar6 allomanyanak naptari honaponként szamitott
napi atlaga ne haladja meg a modositott kiadasi eliranyzatok f60sszegének 1,2 %-at. Ha a
modositott kiadasi eldiranyzatok f68sszegének 1,2%-a nem éri el az 6tszazezer forintot, a napi
készpénz zard allomany maximalis mértéke Otszazezer forint. A napi készpénz zard allomany
maximalis mértékének meghatarozasa soran figyelmen kiviil kell hagyni a készpénz letétek
Osszegét.”

Valamennyi fent felsorolt szerv esetében a pénztarzariatot pénztari naponta kell végezni. A
pénztarban a napi készpénz zar6 allomanyanak maximalis mértéke pénztaranként 500.000 Ft.

A pénztarkeretet meghalado 6sszeget vissza kell fizetni a fizetési szamlara.
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2. A pénztarak kezelésével kapcsolatos feladatkorok
2.1. Személyi feltételek

Pénz és értékkezeléssel csak biintetetlen el6életl, a feladat ellatidsara szakmailag is alkalmas
személy, dolgoz6 bizhaté meg.

Pénz- és értékkezelésre, annak ellendrzésére a kovetkezd dolgozok jogosultak:
a) penztaros,

b) pénztarost helyettesito,

c) pénztarellendr.

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozo, akinek a munkakoére a pénztarosi munkakdr-
rel osszeférhetetlen (pl. pénztarellendr, utalvanyozé stb.).

Osszeférhetetlen munkakérben dolgozonak kell tekinteni a pénziigyi, a kényvelési, a bérel-
szamolasi feladatkérben foglalkoztatott dolgozokat, akik utalvanyozasi vagy ellentrzési jogo-
sultsaggal rendelkeznek. Ugyancsak Osszeférhetetlen munkakdrben dolgozonak kell tekinteni
azokat a személyeket is, akiknek a bankszamla feletti rendelkezési jogosultsaguk van, tovabba
a pénztirosnak és helyettesének a kézeli hozzatartozoi.

Két vagy tobb személy egy idépontban kdzbsen, a pénztirat még kivételesen, kisegitésképpen
sem kezelheti.

2.2. A pénztaros

A hézipénztirakat a pénztaros dnélldan, teljes anyagi felelésséggel kezeli. A pénztiros mun-
kakorének elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell régziteni (1. sz. melléklet). A
nyilatkozat megérzéséért a jegyzd felelés.

o Sellye Varos Onkormanyzat; Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata; Kdkics Kozség
Onkormanyzata; Mardcsa Kozség Onkormdnyzata; Okordg Kozség Onkormanyzata;
Sosvertike Kozség Onkor manyzata, Sellye Roma Nemzetiségi Onkor- manyzat; Drava-
ivanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Kakics Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat;
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkor manyzal, Okordg Roma Nemzeliségi Onkormany-
zat; Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Horvat Nem7ensegz Onkormdny-
zat Sellye; Sellyei Kistérségi Tobbcelu Tarsulas; Sellye Térségi Intézményfenntarto
Tarsulds; Sellyei Kistérségi Ivovizminbség-javito Onkormdnyzati Tarsulds, Sellye
Varosi Miivelodési Haz Konyvtdr és Muzedlis Intézmeny; Sellye Csalad- és Gyer-
mekjoléti Kozpont; Sellyei Kozés Onkormdnyzati Hivatal pénztar vonatkozasdban a
pénztarosi feladatokat a pénztaros latja el (a pénztarosi nyilatkozat szerint; feladatait
a munkakori leiras is tartalmazza).

o Ormdnsagi Tiicsék Ovoda, Mini Bélcséde és Konyha pénztar vonatkozésaban a pénz-
tarosi feladatokat a pénziigyi-szdmviteli iigyintézé latja el (a pénztarosi nyilatkozat
szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

o Dravafok Kézség Onkormdnyzata; Dravafok Roma Onkormdnyzat; Horvat Onkor-
mdnyzat Dravafok; Dravafoki Ovedai Téarsulas; Drdvafoki Mosoly Ovoda pénziar
vonatkozasaban a penztarosi feladatokat pénziigyi iigyintézoé latja el (a pénztarosi
nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).
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Bogdasa Kizség Onkormanyzata; Markoc Kozség Onkormanyzata; Bogddsa Roma
Onkormanyzat pénztar vonatkozasaban a pénztarosi feladatokat a pénziigyi iigyinté-
z6 latja el (a pénztarosi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakdri leiras is tartalmaz-
za).

Dravakeresztur Kdzségi énkormdnyzat Dravasztara Kézség Onkormdnyzata; Fel-
sészentmarton Kozségi Onkormdnyzata; Horvdt Onkormanyzai Felsoszentmdrton;
Horvadt Onkormanyzat Dravakeresztior; Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Driva-
sztdra; Felsdszentmartoni Ovodai Tdrsulds; Felsészentmdrtoni Horvat Nemzetiségi
Ovoda pénztar vonatkozasaban a pénztarosi feladatokat a pénziigyi iigyintézo latja
el (a pénztarosi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

A pénztaros feladata a pénztarakban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megbrzése, vala-
mint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszdmolasok vezetése.

Részleteiben:
— a készpénz sziikséglet felmérése,

a készpénz igénylése,

— részvétel a készpénz pénzintézetben t6rténd felvételében,
— a fizetési szamlardl felvett pénz bevételezése,
— a pénztarakban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszerii kezelése, megdrzé-

se,

— az alapbizonylatok elfogadas elotti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,

— abizonylati fegyelem betartasa,

— abevételi €s kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa, a pénztarakba befizetett Gsszeg atvétele,
valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,

a pénztarzarlatra vonatkozo elbirasok betartasa,

- anyilvantartasok, elszamolasok vezetése,

— apénztanelentések pénztarzarasi idészakoknak megfeleld elkészitése,

— a pénztarakban tdrolt szigoru szamadasi nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa valam-
ennyi intézmény vonatkozasaban.

Amennyiben a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg tavo-
zik, a pénztarak atadasarol-atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A pénztarak atadasanal-
atvételénél az atadon és atvevdn kivill a pénztar ellendémek jelen kell lennie.

2.3. Pénztaros helyettes

A pénztarosokat tavollétiik esetén helyettesiti:

O

Sellye Varos Onkormanyzat; Drdvaivanyi Kozség OnAOImdrzyzata Kakics Kozség
Onkormanyzata; Marocsa Kozség Onkormanyzata; Okordg Kézség Onkormanyzata;
Sosvertike Kozség Onkormanyzata Sellye Roma Nemzetiségi Onkor manyzat; Drava-
vany: Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Kakics Roma Nemzetiségi Onkormadnyzat;
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkor manyzat; Okorag Roma Nemzetiségi Onkormanv-
zat; Sésvertike Roma Nemzetiségi Onkorményzat; Horvét Nemzensegr Onkormadny-
zat Sellye; Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulas; Sellye Terségi Intézményfenntarto
Tarsulds; Sellyei Kistérségi Ivévizmindség-javito Onkormanyzati Tarsulas; Sellye
Varosi Miivelodési Haz Komyviar és Muzedlis Intézmény,; Sellye Csalad— és Gyer-
mekjoléti Kozpont; Sellyei Kozés Onkormdnyzati Hivatal pémztar vonatkozasaban a
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pénztaros-helyettes feladatokat pénziigyi iigyintézd latja el (a pénztaros-helyettesi

nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori leiras is tartalmazza).

Dravafok Kézség Onkorményzata; Dravafok Roma Onkormanyzat; Horvat Onkor-

manyzat Drdvafok; Dravafoki Ovodai Tarsulds; Drdvafoki Mosoly Ovoda pénztar

vonatkozasaban a pénztaros-helyettes feladatokat pénmziigyi iigyintézd latja el (a

pénztaros-helyettesi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakdri leiras is tartalmazza).

o Bogddsa Kézség Onkormanyzata; Markéc Kézség Onkormadnyzata; Bogddsa Roma
Onkormdnyzat pénztar vonatkozasiban a pénztaros-helyettes feladatokat pénziigyi
iigyintézé latja el (a pénztaros-helyettesi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakér
leiras is tartalmazza).

o Dravakeresztir Kézségi Onkormdnyzat; Drdvasztdra Kozség Onkormanyzata; Fel-
sészentmarton Kozségi Onkormanyzata; Horvdt Onkor ‘manyzat Felsdszentmdrton;
Horvidt Onkormdnyzat Dravakeresztir; Horvit Nemzetiségi Onkormdnyzat Drdva-
sztara; FelsGszentmdrtoni Ovodai Tdrsulds; FelsGszentmdrtoni Horvdt Nemzetiségi
Ovoda pénztar vonatkozasaban a pénztaros-helyettes feladatokat adoiigyi ligyintézé
latja el (a pénztaros-helyettesi nyilatkozat szerint; feladatait a munkakori leiras is tar-
talmazza).

L&)

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teenddket — a 2.2. pontban leirt
pénztarosi feladatokat kell értelemszertien elvégezni. A pénztaros helyettesitésének idoszaka-
ban — a pénztaroshoz hasonldan — a pénztaros helyettesét teljes anyagi felelosség terheli.

2.4. A pénztdrellenor

Az eldz6 pontokban rogzitetteken tul feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, va-
lamint a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés soran az ellendrnek meg kell vizsgalni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, és ellenje-
gyeztek-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai igazola-
sa,

— a kiadasi és bevételi pénztirbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikséges mellékleteket (alapbi-
zonylatokat),

— a pénztan bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— a pénztari be- €s kifizetések bizonylatolasara a megfelel6 nyomtatvanyt hasznaltak-e,

— apénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld aldirasok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a
Jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellenérzése
soran a pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:

— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok
€s az alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,

— az értékpapirok nyilvantartasa a 9. pontban foglaltak szerint megtorténik-e,

— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszdma megegyezik-¢ a nyilvantartas adataval.
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A pénztarellendr koteles az ellendrzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni.
A pénztérellendri feladatokat a pénztarzarasi iddszakoknak megfelelden kell elvégezni.

A pénztirellendrzés soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell
az adott koltségvetési szerv vezetdje fele.

Hiany esetében a pénztarosnak kotelessége a hianyt sajat anyagi terhére pénztarbizonylat ki-
téltése nélkil befizetni.

Tobblet esetén jegyzokdnyvet kell felvenni, és a jegyzOkonyv alapjan bevételi pénztarbizony-
lat irasaval kell a pénztari forgalom és a meglévo készpénzallomany kozotti egyezbséget meg-
teremteni.

A pénztéarellendri feladatokat ellatja:

o Sellye Viros Onkormdnyzat; Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata; Kdkics Kozség
Onkormanyzata; Marécsa Kozség Onkormanyzata; Okordg Kozség Onkormdnyzata,
Sosvertike Kozség Onkor mdnyzata; Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Drava-

ivanyi Roma Nemzetiségi Onkor‘many;at Kakics Roma Nemzetiségi Onko:manymt
Marocsa Roma Nemzetiségi Onkormanyzar Okordg Roma Nemzetiségi Onkormany-
zat; Sosvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Horvat Nemzetiségi Onkormany-
zat Sellye; Sellvei Kistérségi Tébbcélu Tdrsulas; Sellye Térségi Intézményfenntarto
Tarsulds; Sellyei Kistérségi Ivovizmindség-javité Onkormdnyzati Tarsulds; Sellye
Varosi Miivelédési Haz Konyvidar és Muzedlis Intézmény; Sellye Csalad— és Gyer-
mekjoléti Kozpont; Sellyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal pénztarak vonatkozasiban
a szocialis ligyintézd (a pénztarellendri nyilatkozat szerint; feladatait a munkakén le-
iras is tartalmazza).

o Ormdnsdgi Tiicsok Ovoda, Mini Bélcséde és Konyha pénztar vonatkozasaban az in-
tézményvezetd-helyettes (a pénztarellendri nyilatkozat szerint; feladatait a munkako-
ri leiras is tartalmazza).

0 Dravafok Kézség Onkor ‘manyzata,; Dravafok Roma Onkormdnyzat; Horvat Onkor-
many'at Dravafok; Dravafoki Ovodai Téarsulds: Drdvafoki Mosoly Ovoda; Bogdadsa
Kézség Onkormanyzata; Markéc Kézség Onkormdnyzata; Bogddsa Roma Onkor-
manyzat pénztarak vonatkozasdban adoligyi tigyintézé (a pénztarellendri nyilatkozat
szerint; feladatait a munkakdri leiras is tartalmazza).

0 Dravakeresztir Kozségi Onkormanyzat; Dravasztara Kozség Onkormdnyzata; Fel-
sészentmarton Kozségi Onkormanyzata; Horvdt Onkor. 'mdnyzat Felsoszentmarion;
Horvit Onkormanyzat Di ‘avakeresztur, Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Drdva-
sztara; FelsGszentmartoni Ovodai Tdrsulds; Felsészentmdrtoni Horvat Nemzetiségi
Ovoda pénztarak vonatkozasaban a szocialis ligyintézo (a pénztarellendri nyilatkozat
szerint; feladatait a munkakon leirds is tartalmazza).

3. Pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcsolatos
szabalyok

A pénztarosnak (helyettesének)
— minden pénztari befizetésrdl bevételi pénztarbizonylatot,
— minden pénztari kifizetésrdl kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.
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A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdaséagi ese-
ménnyel kapcsolatos alapokmanyt, melyek a kovetkezék lehetnek:
— keszpénzfizetési szamla (szamla),
- illetmény kifizetési jegyzék,
kikiildetési rendelvény,
- felvasarlasi jegy,
— pénztan ki-, vagy befizetést elrendel6 egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat valamennyi pénztar esetében a ASP nevii szamitogépes programmal
kell kiallitani.

A kiallitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot ,,Rontott”
megjeloléssel érvényteleniteni kell és helyette Uj bizonylatot kell kiallitani. A rontott pénztar-
bizonylat valamennyi példanyat a topéldannyal egyiitt meg kell Srizni.

A pénztarosnak minden pénztari be- és kifizetést, a pénzforgalom idérendi sorrendjében fel
kell jegyezni a pénztarjelentésbe.

3.1. Pénztari bevételek bizonylatolisa

Minden hazipénztan befizetésrdl valamennyi pénztar esetében a ASP nevil szdmitégépes
programmal eléallitott bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozo6 pénztari alapbizony-
latot (pld.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi bizonylatot - a befizetett és bevételezett 6sszeg azonossaganak igazolasa céljabol -
a befizetdvel ala kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak aldirasaval igazol-
nia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybdl

— az elsd példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal ¢és a
vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,

— amasodik példanyt a befizetd részére kell dtadni.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Gsszegek bevételi pénztarbizonylatahoz a pénzta-
rosnak minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettdl kdzvetleniil felvett készpénz bevételezéséroi

készitett bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a hitelintézet - készpénz-
felvételrdl szolo - banki terhelési értesitéséhez.
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3.2. A kiallitott készpénzfizetési szamliak esetén kovetendd gyakorlat

Abban az esetben, amikor a fent felsorolt szervek az értékesitésrdl, szolgaltatasnyijtasrol
készpénzfizetési szamlat allitanak ki, a szamla kidllitasaval egyidejiileg a bevételi pénztarbi-
zonylatot ki kell allitani,

3.3. Pénztdri kifizetések bizonylatoldsa

Minden hazipénztan kifizetésrél valamennyi pénztar esetében a ASP nevii szamitégépes prog-
rammal eléallitott kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkoz6 pénztari alapbizony-
latot (készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény).

A pénztaros csak szabalyszeriien kiallitott, utalvanyozott kiadasi pénztarbizonylat alapjan
fizethet ki a pénztarakbol pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogo-
sult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénz-
tarban, megbizottja részére az Osszeg csak szabalyszerien kidllitott meghatalmazas (pld.
B.Sz.ny. 18-21 r.sz.) ellenében fizetheto ki.

A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes megha-
talmazas is elfogadhatd. Ezekrdl a meghatalmazéasokrol a pénztaros nyilvantartast koteles ve-
zetni, €s a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartasi szamara.
A kiadasi pénztarbizonylatot 1 példanyban kell kiallitani, mely a kényvelés bizonylata, ezt a
példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a vonatkozéd pénztarjelentéssel egyiitt a kényvelés
részére kell atadni.

3.4. Pénztarjelentés

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idosorrendben a pénztarjelentésbe fel
kell jegyeznie.

A pénztarjelentést valamennyi pénztar esetében a ASP nevii szamitogépes programmal kell
vezetni.

A pénztaros az egyes pénztarak pénztarzarlati idoszakainak megfeleléen koteles elkésziteni a
pénztarjelentést.

A pénztarjelentés 1 példanyban késziil, melyet a mellékletekkel egyiitt a konyvelés részére
kell atadni.
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3.5. Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szdmlavezetd hitelintézettdl 16r1énd készpénz felvételére szol-
gal. A nyomtatvanyfiizetet a szamlavezetd hitelintézet bocsatja a pénztar rendelkezésére.

Az utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a hitelintézetnél bejelentett modon kell aldimi.
A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal
kell bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyat ebben az esetben a kész-
pénzfelvételrdl szol6 banki terhelési értesitéséhez kell csatolni.

3.6. A bizonylat-nyomtatvanyok fethaszndlds elotti és utani nyilvantartdsa, kezelése
A bizonylat - nyomtatvanyok szigori szamadas ala tartoznak.

A nyilvantartdsnak — nyomtatvanyonként és intézményenként - a kovetkezdket kell tartal-
maznia:

- SOrszam,

— a pénztaros részére torténd atadas idépontja,

— az atvevQ neve,

— az atvevo alairasa.

A hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztdarosnak
kell megoriznie.

A pénztarjelentéseket, mint analitikus nyilvantartasokat, valamint a kiadasi €s bevételi pénz-
tarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashaté formaban meg6rizni a szamvitelrdl sz6lo,
tobbszdér modositott 2000. évi C. térvény alapjan.

4. Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonisa kivetkeztében sziikséges kerekités szaba-
lyai

Forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténé fizetés esetén, ha a fizetendd
végisszeg nem 5 forintra vagy annak egész szamu tobbszorosére végzodik, ugy meghataro-
zott kerekitési szabdly alapjan kell a készpénzben fizetendd végdsszeget meghatarozni és a
pénzfizetésre irdnyuld kitelezettséget teljesiteni.

A nem 5 forintra vagy annak egész szamu tobbszordsére végzodo fizetendd végidsszeg és a
kerekités alapjan meghatarozott készpénzben fizetend6 Osszeg kiilonbsége kerekitési kiilon-
bézetnek mindsiil.

A kerekitési kiilonbozet vagyoni elénynek vagy hatranynak nem mindsiil, arr6l bizonylat kial-
litisa, illetve annak bizonylaton torténé feltiintetése nem kotelezd.

A kerekitéssel teljesitett pénzfizetésre iranyuld kdtelezettséget pénziigyileg rendezettnek kell
tekinteni.

A kerekitési kiilonbozetek Gsszegét bevételként, kiadasként ahhoz a bevételi, kiadasi jogcim-
hez kapcsolododan kell elszamolni, ahol az ténylegesen felmertilt. A kerekitésbdl adodé kiilon-
bézetet — amennyiben az eredeti bizonylaton — szamlan, egyéb dokumentumon — nem keriilt
feltiintetésre, a bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton elkiilonitetten fel kell tiintetni. Abban az
esetben, ha egy szamlan (bizonylaton) tdbb kiadasi jogcimet érintd tétel szerepel, 0gy a kere-
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kitési kiillonbdzetbdl adodd dsszeget a pénziigyi szolgaltatasok jogeimre, vagy az egyéb saja-
tos bevétel jogcimre kell elszamolni a kerekités eldjelétdl fiiggden.

A kerekitési killonbozet az altalanos forgalmi adonak nem képezi alapjat.

A kerekités szabalya a kovetkezo:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végzddd Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0
b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz6do Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;
¢} az 5,01 forinttél 7,49 forintig végzddo Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzodo Gsszegeket felfelé, a legktzelebbi 0
forintra végzdd6 Osszegre kell kerekiteni.

Az ellatasok esetében az Osszeget a legkozelebbi 0 és 5 forintra végz6do dsszegre, felfelé kell
kerekiteni.

5. Pénzbeszed6 helyek miikddése

Az alabbi bevételek beszedése pénzbeszedd helyeken torténik:

5.1. Ormansagi Tiicsok Ovoda, Mini Béleside és Konyha intézmény konyhija (7960
Sellye, Zrinyi utca 13.)

- etkezesi teritesi dijak

A pénzbeszedd hely csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A be-
szedett 0sszeghdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheto!

A befizetések bizonylatolasara készpénzfizetési szamlat kell kiallitani az ASP gazdalkodasi
szakrendszerben.

A pénzbeszedd minden héten péntekig koreles a beszedett készpénzt befizetni az intézmény
sajat pénztaraba.

5.2. Sellye Virosi Miivelodési Haz, Kényvtar és Muzealis Intézmény - Kényvtar (7960
Sellye, Koztarsasag tér 6.)

- kényveladas

A pénzbeszedd hely csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A be-
szedett osszegbol Kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheto!

A befizetések bizonylatolasara készpénzfizetési szamlat kell kiallitani az ASP gazdalkodasi
szakrendszerben,

A pénzbeszed0 minden héten péntekig ioreles a beszedett készpénzt befizetni az intézmény
sajat pénztaraba.

5.3. Sellye Varosi Miivelodési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Helytorténeti kial-
litohely (7960 Sellye, K6ztarsasag tér 6.)
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~  belépd dijak
-~ kiadvéanyok, hiitdémagnes értékesités

A pénzbeszedd hely esak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A be-
szedett dsszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd!

A befizetések bizonylatolasara Aészpénzfizetesi szamlar kell kiallitani az ASP gazdalkodasi
szakrendszerben.

A pénzbeszed6 minden héten péntekig kdreles a beszedett készpénzt befizetni az intézmény
sajat pénztaraba.

5.4. Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Ormansag Miive-
lédési Haz (7960 Sellye, Matyas kirdly utca 53.)

—  terembérleti dijak
—  rendezvények nevezési dijai

A pénzbeszedd hely csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A be-
szedett dsszeghdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheté!

A befizetések bizonylatoldsara készpénzfizetési szamlat kell kiallitani az ASP gazdalkodasi
szakrendszerben.

A pénzbeszed6é minden héten péntekig koteles a beszedett készpénzt befizetni az intézmény
sajat pénztaraba.

6. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok

A dolgozok részére elstsorban bankszamlara torténd utalassal keriil sor a munkabérek kifize-
tesere.

Az dnkormanyzatoknal eldfordul, hogy a kozfoglalkoztatottak bére pénztarbodl keriil kifizetés-
re. A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhaté (nettd) jaranddsagot fizetheti ki a

dolgozok részére.
7. Elszamolasra kiadott dsszeg nyilvantartasa
7.1, Elszamoldsra térténd kiadasok jogcimei

Készpénzt elszamolasra csak a kovetkezd célokra adhat ki a pénztaros a hazipénztarakbol:
— kikiildetési koltségre,

— beszerzesre, szolgaltatas igénybevételére pontos cél meghatarozasaval,

— reprezentaciora,

postakdltségre,

Uizemanyag vasarlasra,

42



Sellyei Kézés Onkormanyzati Hivatal

Kivételesen indokolt esetben a kdltségvetési szerv vezetdje adhat irasban engedélyt a fenti
jogecimeken kiviil, készpénz elszamolasra torténd kiadasra.

7.2. Keszpénz elszdamoldsra torténdo felvételének, eloleg kifizetésének engedélyezése

Keszpénz elszamolasra torténd felvételére, adott eldlegként torténd kifizetésére kizardlag az
adott koltsegvetesi szerv tevékenységével dsszefiiggésben, a tevékenységet szolgald eszkoz
megszerzese, szolgaltatas igénybevétele érdekében keriilhet sor.

Készpénzt elszdmolasra (elélegre) az utalvanyozé jovahagyasaval, csak névre szdldan, a fel-
vétel pontos céljanak meghatarozasaval, az arra jogosult pénziigyi ellenjegyzését kovetien
és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolas
hatarideje is fel van tiintetve.

Ha nyilvanvaléva valik, hogy az elszamolasra kiadott dsszeg a célnak megfeleléen nem hasz-
nalhato fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

7.3. Az elszamoldsra kiadott osszeggel torténd elszimolds

Az elszamolasra kiadott 8sszeg maximalis elszamolasi hatarideje: 30 nap, az alabbi hataridék
betartasaval:

- vasarlasi elOleg: a beszerzést kvetd 15 napon beliil;

- kikiildetési kdltségre adott elbleg: a kikiildetést kévetd elsé munkanapon;

- lizemanyag vasarlasra adott eldleg: targyhét kovetd ho 5. napjaig.

Ugyanazon személy elszamolasra vijabb dsszeget csak akkor vehet fel, ha a koribban
felvett Gsszeggel elszamolt.

Az elszamolasra kiadott Gsszeggel (elleggel) a személyi jovedelemadordl szolo 1995, évi
CXVII torvéeny 72.§ (4) bekezdés c) pontja alapjan annak felvételétdl szamitott 30 napot meg
nem haladé idétartamon beliil el kell szamolni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (eldleggel) az azt felvevé 30 napon beliil nem
szamol el, gy Ot a személyi jovedelemadorol sz6ld 1995, évi CXVII. toérvény 72. §-a szerint
kamatkedvezménybdl szirmazo jovedelemado terheli.

7.4. Elszamoldsra kiadott dsszegek nyilvantartisa

Az elszamolas: kotelezettséggel kiadott Gsszegrol a pénztaros - koltségvetési szervenként -
nyilvantartast koteles vezetni.

A nyilvantartasra a ASP altal eldallitott nyomtatvanyt kell hasznalni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni:

- a kiadas keltét és tételszamat,

- afelvevd nevét,

—  az Osszeg jogecimét,

—  azigénylést alairo vezetd nevét,

- a felvett dsszeget,

- az elszamolas hataridejét (mely egyéb eldirasok hianyaban a 30 napot nem haladhatja meg),
—  a felhasznalt Gsszeget,
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- az elszamolas keltét,
—  az esetlegesen visszafizetett dsszeget,
- a bevételezés tételszamat.

A nyilvantartas adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul koteles jelezni a pénziigyi osztaly-
vezetd és pénziigyi vezetd felé, azoknak a nevét, akik nem szamoltak el a megadott hataridére
az elszdmolasra felvett 8sszeggel (eloleggel).

Az elélegek technikai lebonyolitdsanak maddja:

- apeénztaros az eléleget kiadasba helyezi (engedélyezd alairdsa elengedhetetlen),

—  a pénztaros az eldleggel valo elszamolaskor az eldleget teljes Osszegben bevételezi
(technikai miivelet, s ekkor az alapbizonylat a hivatkozas az el§leg-nyilvantartas sorszamara);
- a pénztaros kiadasi pénztarbizonylatot allit ki az elélegbdl tortént vasarlasokrél a ren-
delkezésére alld bizonylatok alapjan.

8. Valuta kezelése, nyilvantartasa

8.1. Valutapénztar kezelése

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek valutapénztarral.
8.2. Kiilfoldi hivatalos kikiildetés

A fent felsorolt szerveknél jellemz6en nem fordul eld kiilféldi hivatalos kikiildetés.

9. Az értékpapirok, részvények, kotvények nyilvantartasa a pénztarban

A fent felsorolt szervek a pénztarban nem rendelkeznek értékpapirral, részvénnyel, kdtvén-
nyel.

10. A pénztarakban tarolt (nyilvantartott) szigorid szamadasu nyomtatvanyok

A szamvitelrdl szolo, tobbszor modositott 2000. évi C. torvény 168. § (1) bekezdésének elé-
irasa szerint szigord szamadasi kotelezettség ala kell vonni:
- a készpénz kezeléséhez kapcsolodd bizonylatokat,

mas jogszabaly eldirdsai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolodo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerisitett adattartalmu szamlat és nyugtat is), tovab-
ba
- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany €rtékét meghaladé vagy a nyom-
tatvanyon szereplo névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy
—  amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélesre adhat alkalmat.

Szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok a fent felsorolt szervek vonatkoza-
saban:

a) kiadasi pénztarbizonylat,

b) bevételi pénztarbizonylat,

c) szamlatomb,
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d)
e)
f)
g)
h)
i)

A

készpénzfizetési szamlatémb,
nyugtatémb,

pénztarjelentés,
készpeénzigenylés elszamolasra,
készpénzfelvételi utalvany,
kikiildetési rendelvény.

szigoru szamadas ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a pénztaros szabvadny-

nyomtatvany alkalmazasaval nyilvantartast koteles folyamatosan vezetni.

A

szigoru szamadasi nyomtatvanyokat felhasznalé személy koteles azokkal elszamolni. A

betelt szigori szamadasu nyomtatvanyokat a kdnyvelést végzd szervezet 6rzi. Az év kdzben
betelt nyomtatvany tdmbdoket 8 évig meg kell oriznmi az irattarban.

Iv.
BANKKARTYA HASZNALAT

A fent felsorolt szervek koziil az alabbiak rendelkeznek bankkartyaval:

- Horvat Onkormanyzat Dravafok

Az onkormanyzat/kéltségvetési szerv és a szamlavezetd pénzintézet kozodtt létrejott bank-
kértya szerz6dés alapjan Véber Tiborné eindk jogosult bankkartya hasznélatara:

Bankkartya szama Bankkartya tipusa
5190065080619762 | MasterCard

A bankkartyaval kapcsolatos kartyaigénylés, kartyakiadas, kartya visszavonas, kartya ér-
vénytelenites, szamlaforgalom ellendrzése, stb. a pénziigyi ligyintézd feladata,

A bankkartya hasznalatara feljogositott személy csak a nemzetiségi 6nkormanyzat miiko-
dési kiadasaival 0sszefliggésben hasznalhatja a bankkartyat. A bankkartyaval torténd fize-
tés esetén a szamlat, valamint a bankjegykiad6 automatan, vagy terminalon keresztiil torté-
nd pénzfelvétel esetén annak bizonylatat 3 munkanapon beliil a pénztaros részére le kell
adni.

A bankkartya elvesztését, megsemmisiilését a rendeikezésre jogosult személynek haladék-
talanul jeleznie kell a pénziigyi lgyintézd, valamint a kirendeltségvezetd felé, tovabba
azonnal intézkednie kell annak visszavonasarol, vagy letiltasarol a szamlavezetd pénzinté-
zet fele.

A bankkértya atvételekor annak hasznalatanak tényét nyilatkozatban kell régziteni.

Amennyiben a kartyabirtokos szolgalati jogviszonya megsziinik, vagy munkakorében val-
tozas kdvetkezik be, a bankkartyat le kell adni a kirendeltségvezetd részére.

- Dravakeresztir Kozségi Onkormanyzat

Az énkormanyzat €s a szamlavezetd pénzintézet kozott 1étrejott bankkartya szerzddés alap-
jan Cserdi Zsolt polgarmester jogosult a bankkartya hasznalatara:
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Bankkartya szama Bankkartya tipusa
5584385070616287 | MasterCard Business

A bankkartyaval kapcsolatos kartyaigénylés, kartyakiadas, kartya visszavonas, kartya ér-
vénytelenités, szamlaforgalom ellenérzése, stb. a pénziigyi vezetd feladata.

A bankkartya hasznalatara feljogositott személy csak az 6nkormanyzat miikédési kiadasai-
val Osszefiiggésben hasznalhatja a bankkartyat. A bankkartyaval térténd fizetés esetén a
szamlat, valamint a bankjegykiad6é automatan, vagy termindlon keresztill térténd pénzfel-
vétel esetén annak bizonylatat 3 munkanapon beliil a pénztaros részére le kell adni.

A bankkartya elvesztését, megsemmisiilését a rendelkezésre jogosult szemelynek haladék-
talanul jeleznie kell a pénziigyi vezetd, valamint a kirendeltségvezeté felé, tovabba azonnal
intézkednie kell annak visszavonasarol, vagy letiltasarol a szamlavezetd pénzintézet felé.

A bankkartya atvételekor annak hasznalatanak tényét nyilatkozatban kell rogziteni.

Amennyiben a kartyabirtokos szolgalati jogviszonya megszinik, vagy munkakdrében val-
tozas kbvetkezik be, a bankkartyat le kell adni a kirendeltségvezetd részére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen pénzkezelési szabalyzat 2021. év januar ho 1. napjan 1€p életbe, és egyidejilleg hatalyat
veszti minden pénzkezelésre vonatkozo eddigi szabalyozas.

Sellye, 2071 JaN 15.
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1. sz. melléklet

PENZTAROSI

NYILATKOZAT
ANNrott ovvveiiineen (Jakcim:. ... e ) pénztaros tu-
domasul veszem, hogy .......... hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték
kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felel6sség terhel 20.. év ........ ho ....... naptol
visszavonasig.
Sellye, .ovvvviriieienn,

penztaros

48



Sellyei K&z6s Onkormanyzati Hivatal

2. sz. melléklet

PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott  ...voviviininiinenns (lakeim:. ... ) pénztiros-

helyettes tudomasul veszem, ....................... hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzesz-

koz és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felelosség terhel 20.. év
~hé naptol visszavonasig.

BEIVE. - onessmnsimmmiaiein

pénztaros-helyettes
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3. sz. melléklet

PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT
Alulirott ..evivivienennnnns (lakeim:. ..o e ) tudomasul
veszem, hogy a ........oveiiiiiiiinnnn. hazipénztaranak és pénzkezelésének ellendrzési fel-

adatainak ellatdsa az én kotelezettségem, s munkam soran a vonatkozo jogszabalyok, valamint
a belso szabalyok betartasa és betartatasa a feladatom; munkam soran jogszertien kell eljar-
nom, 20.. év ........ ho ....... naptoél visszavonasig.

Sellye, .ooeviiiiane

ellendr
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4. sz. melléklet

PENZKEZELOI NYILATKOZAT

(corvecnerarensnnas pénzbeszedé hely )
AlUlirott c.ovveveiiineneneonn pénzbeszedd (lakcim:...........oiiiiiiiii )
tudomasul veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkdz és egyéb értékek keze-
1éséért teljes, korlatlan (100 %-o0s) anyagi feleldsség terhel 20.. év ........ ho ....... naptol

visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban fog-
lalt szabalyozast magamra nézve kételezonek ismerem el.

pénzbeszedd
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5. sz. melléklet
JEGYZOKONYV
Késziilt: A .ooiiiiiiiiiiiincnneiecs hazipénztaraban 20....... .........ccceee o@D

Targy: Hazipénztar atadas-atvétel.

Jelen vannak: ..., pénztar ellendr

.......................... pénztart atado

.......................... pénztart atvevd
A e -ban a pénztarosi teenddket 20....... ... -t6l a kordbbi pénztaros
.................. (betegsége, szabadsaga) miatt ................ (név) latja el.

Emiatt a jelen pénztar atadas sordn az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadasra illetve
atvételre:

a.) Hasznalatban lévd

Készpénz-felvételi utalvany ........cccveeenenicnnee (sorszamtol-ig)
Nyilvantartas az értékpapirokrdl ....... (db)

Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat ................ {(sorszamtol-ig)
Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: ................ (sorszamtol-ig)

b.) Hasznalatbdl kivont (betelt)

Készpénz-felvételi utalvany ........ccccecivviiennncniane (sorszamtol-ig)
Nyilvantartas az ertekpapirokrol ....... (db)

~Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat .................. (sorszamto6l-ig)
~Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: .................. (sorszamto6l-ig)

c.) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ... (db)

’

d.) Ertékpapirok

e.) Keszpénz:

.......... Ft, melyek Osszeg a kévetkezd cimletekben keriilt atadasra:
k.m.f.
atado atvevd peénztareltlentr
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6. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

Jelen vannak: ... pénztar ellendr

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban ... (név)
lakeime: ... VAros/kOzseg ....ooovviiiiiiiii u....szam
alatti lakos, hogy ................ Ft(azaz ..o forint) §sszeget fizessen

be pénztarunkban.

A készpénzbefizetés sordn a pénztarosnak a ............... Ft cimletil, .................. sorozat
€5 i sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizeté személy az alabbiakban nyilatkozik arrdl, hogy az elézdekben leirt bankjegyet
mikor és kitél kapta:

A fentickben megjeldlt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a jegyzo-
kdnyv egy példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

Kmf.

------------------------------------------------------------------

pénztaros pénztar ellendr

---------------------------------------

befizetd

A jegyzOkonyv egy pé€ldanyat a mai napon atvettem:

............................

befizetd alairasa
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8. sz. melléklet

Pénzszallitasra felhatalmazas
(e hazipénztara)

A hazipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitasra vonatkozo elbirdsai alapjan
az alabbi személyek készpénzszallitasra vald jogosultsagat allapitom meg, s a kijelolt sze-
mélyek alairasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezo-
nek ismerik el 20.. év ........ ho...... naptol visszavonasig.

A készpénz szallitdsaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kévetden a kész-
pénzt a legrévidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott személyek felelGsek az altaluk - a hitel-
intézetben - atvett készpénzért. A felel0sség addig tart, amig a pénzt a pénztirban el nem
helyezték, és a pénztaros az Gsszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el
nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas

BEIVE, o inmniinniis

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



- 191- B1- 19)- a1- 191-
3Tapi
2194
esgjozedr | -qp BLUBZSIOS -BZSSIA espjozedt| olop1| -qp BWEZSI0S AIDZS 1-°AY 2A2u ‘qp BLUBZSIOS
ETTER]
Aueareiuiodu $9Z | ewezZs
AUBAIBIWOAU )JIABZSSIA [OQSE|BUZSEL[D.] PRAY "ATEIWIOAU NOPELY BISE[BUZSEY[D,] ojeuzsey[a) v N9219259q -lozsog | e[wezg

ewezs "Auzg

'SQZOADUTIN

VEdY1 OLAVINVATIAN
ANVALVLWOAN NSYAVIWVZS NYODIZS

(aiazs 1521043085110)
PPRAPW NWEZS "6




PENZTAROSI
NYILATKOZAT

Alulirott Csimma Laszléné (lakcim: 7960 Sellye, Zrinyi utca 9.) pénztaros tudomasul veszem,
hogy Sellye Vdros Onkormadnyzat; Dravaivanyi Kézség Onkormanyzata; Kdkics Kozség
Onkormanyzata; Marécsa Kozség  Onkormdnyzata; Okorag Kizség Onkorményzata;
Sosvertike Kézség Onkormanyzata; Sellye Roma Nemzetiségi Onkormaényzat; Dravaivéinyi
Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Kakics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Mardcsa Roma
Nemzetiségi Onkwmanyzat Okorag Roma Nemzeliségi Onkormanyzat; Sosvertike Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat; Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Sellye; Sellyei Kistérségi
Tobbcélu  Tarsulas; Sellye Térségi Intézményfenntarte  Tarsulds; Sellyei Kistérségi
évizminGség-javité Onkormanyzati Tarsulds; Sellye Virosi Mivelédési Hdz Konyvidr és
Muzedlis Intézmény; Sellye Csalad— és Gyermekjoléti Kozpont; Sellyei Kézds Onkormadnyzati
Hivatal hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszk6z és egyéb érték kezeléséért teljes,
korlatlan (100%-o0s) anyagi felelésség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

= 1
e Chnloug

pénztaros



PENZTAROSI
NYILATKOZAT

Alulirott Gregesné Buzas Hajnalka (lakcim: 7967 Dravafok, F6 utca 38.) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Bogddsa Kozség Onkormanyzata; Markoc Kozség Onkormanyzata; Bogddsa
Roma Onkormdnyzat hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért
teljes, korlatlan (100%-os) anyagi felelosség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

2020 FEBR 26,

_ﬁ%;mﬂjzﬁmﬁghﬂ
peénztaros



PENZTAROSI
NYILATKOZAT

Alulirott Szegd Ilona (lakcim: 7966 Bogdésa, Kossuth Lajos utca 76.) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Dravafok Kozség Onkormanyzata; Drdavafok Roma Onkormdnyzat; Horvit
Onkormdnyzat  Drdvafok; Drdvafoki  Ovodai  Térsulds; Dravafoki  Mosoly Ovoda
hazipénztardban kezelt valamennyi pénzeszkoz €és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan
(100%-0s) anyagi feleldsség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

1020 FERR 2 6.

S-;_J?_ﬂy; Al ota

penztiros



PENZT
LAT

Alulirott Greguricz Zoltan Laszloné (lakcim: 7918 Toétajfalu, Szabadsag utca 126.) pénztaros
tudomasul veszem, hogy Drdvakeresztur Kézségi Onkormdnyzat; Drdvasztdra Koézség
Onkormdnyzata;,  FelsGszentmdrion  Kozségi  Onkormdnyzata;  Horvdt  Onkormdnyzat
Felsdszentmarton; Horvat Onko:manyzat Dravakeresztir;, Horvdt Nemzetiségi Onkormdnyzat
Dravaszidra; FelsGszentmdrtoni Ovodai Tdrsulds; Matija Gubec Miivelédési Otthon;
FelsGszentmdrtoni Horvdat Nemzetiségi Ovoda hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkéz
€s egyéb értek kezeléséért teljes, korlatlan (100%-0s) anyagi felelésség terhel 2020.01.01.
naptol visszavonasig.

2020 FEBR 26.
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pénztiros
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PENZT

AR I
NYILATKO

OS
ZAT

..........................................................

pénztaros tudomasul veszem, hogy az Ormdnsagi Tiicsék Ovoda, Mini Béleséde és Konyha
hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan
(100%-0s) anyagi feleldsség terhel 2024¢v .. CA.. hé . O4.. naptol visszavondsig.

Alulirott Horvath-Bongyik Eva (lakcim: ¥96¢. Sellye M%O-k— M. 28, )

Sellye, 204A....C4...C4

........................

Foxaltle -dougnt L.

penztaros



PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Varga Violetta (lakcim: 7960 Sellye, Dombalja utca 2.) penztaros-helyettes
tudomasul veszem, hogy Sellye Varos Onkormadnyzat; Dravaivanyi Kozség Onkormdnyzata;
Kdkics Kozség Onkormanyzata, Marécsa Kozség Onkormdnyzata; Okordg Kizség
Onkormanyzata; Sésvertike Kozség Onkormanyzata; Sellye Roma Nemzetiségi Onkmmanyzat
Dravaivanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Kdkics Roma Nemzetiségi Onko;many;at
Marécsa Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Okordg Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat;
Sésvertike Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Sellye;
Sellyei Kistérségi Tobbcélu Tarsulds; Sellye Térségi Intézményfenntarté Tarsuldas; Sellyei
Kistérségi Ivovizmindség-javité Onkormdnyzati Tdrsulds; Sellye Vdrosi Miivelidési Haz
Kényvtar és Muzedlis Intézmény; Sellve Csalad— és Gyermekjoléti Kozpont, Sellyei Kozés
Onkormdanyzati Hivatal hazipénztiriban kezelt valamennyi pénzeszkdz ¢€s egyéb érték
kezeléseért teljes, korlatlan (100%-0s) anyagi felelésség terhel 2020.01.01. naptol
visszavonasig.

2020 FEBR 26,

_,Q@t, atholetta

pénztaros-helyettes



PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Szegé Ilona (lakcim: 7966 Bogdasa, Kossuth Lajos utca 76.) pénztaros-helyettes
tudomasul veszem, hogy Bogddsa Kizség Onkormdnyzata; Markée Kozség Onkormanyzata;
Bogddsa Roma Onkormdnyzat hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték
kezeléséért teljes, korlatlan (100%-os) anyagi felelosség terhel 2020.01.01. naptol
visszavonasig.

2020 FeeR 26.

pénztaros-helyettes



PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Gregesné Buzas Hajnalka (lakcim: 7967 Dravafok, F6 utca 38.) pénztaros-helyettes
tudomasul veszem, hogy Drivafok Kozség Onkormdnyzata; Drdvafok Roma Onkormdnyzat,
Howvit Onkormanyzat Dravafok; Drdvafoki Ovodai Térsulds; Dravafoki Mosoly Ovoda
hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszk6z és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan
{100%-0s) anyagi feleldsség terhel 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

7020 FEBR 26
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pénztaros-helyettes



PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott Kanaszné Sziber Rita (lakcim: 7968 Fels6szentmarton, Szent Laszld utca 73.)
pénztaros-helyettes tudomasul veszem, hogy Drdvakeresztur Kozségi Onkormdnyzat;
Drdvasztdra Kézség Onkormanyzata, FelsGszentmdrion Kozségi Onkormdnyzata: Horvdt
Onkormdnyzat Fels6szentmdrton; Horvdt Onkormdnyzat Dréavakeresztir; Horvit Nemzetiségi
Onkormdnyzat Drdvasztdra; Felsészentmdrtoni Ovodai Tdrsulds: Matija Gubec Mifvelddési
Otthon; Felsészentmdrtoni Horvdt Nemzetiségi Ovoda hazipénztardban kezelt valamennyi
penzeszkéz és egyéb érték kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felelésség terhel
2020.01.01. naptol visszavonasig.
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PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott Pandurné Greges Krisztina (lakcim: 7968 Felsdszentmarton, Rakéczi ut 10.)
tudomasul veszem, hogy a Drdvakeresztir Kozségi Onkormdnyzat; Drdvasztira Kézség
Onkormanyzata:  Felsszentmdarton Kézségi  Onkormdnyzata;  Horvdt  Onkormdnyzat
Felsdszentmdrton; Horvat Onkormanyzat Drdvakeresziir: Horvdt Nemzetiségi Onkormdnyzat
Drdvaszidra;, Felsészentmdrtoni Ovodai Tdrsulds: Matija Gubec Mivelédési Otthon;
Felsészentmartoni Horvat Nemzeltiségi Ovoda hazipénztaranak és pénzkezelésének ellendrzési
feladatainak ellatasa az én kotelezettségem, s munkdm sordn a vonatkozd jogszabalyok,
valamint a belsé szabalyok betartdsa €s betartatdsa a feladatom; munkam soran jogszeriien kell
eljarnom, 2020.01.01. naptdl visszavonasig.
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PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott Kudar Ménika (lakcim: 7960 Sellye, Pet6fi utca 25.) tudomasul veszem, hogy a
Ormdnsdgi Tiicsok Ovoda. Mini Bolcséde és Konyha hazipénztaranak és pénzkezelésének
ellendrzési feladatainak ellatdsa az ¢én kotelezettségem, s munkam soran a vonatkozo
jogszabalyok, valamint a belsé szabalyok betartdsa és betartatisa a feladatom: munkam soran
jogszeriien kell eljarnom, 2020.01.01. naptdl visszavonasig.
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PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott Dancsecs Gusztav (lakcim: 7960 Sellye, Déryné utca 3.) tudomasul veszem, hogy a
Dravafok Kézség Onkor manyzata; Drdvafok Roma Onkor mdnyzat; Horvat Onkormdnyzat
Dravafok; Drdvafoki Ovodai Tdrsulds; Drdvafoki Mosoly Ovoda; Bogdasa Kozség
Onkormanyzata; Markéc Kizség  Onkormdanyzata; Bogddsa Roma Onkormanyzat
hazipénztaranak és pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatdsa az én kételezettségem, s
munkam soran a vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé szabalyok betartasa és betartatisa a
feladatom; munkém soran jogszeriien kell eljarnom, 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

2020 FeBR 26.
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PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott Andané Papp Agnes (lakcim: 7960 Sellye Kiss Géza utca 4.) tudomasul veszem,
hogy a Sellye Varos Onkormanyzat; Drévaivinyi Kézség Onkormdnyzata; Kdkics Kozség
Onkormdnyzata; Marocsa Kozség Onkormanyzata; Okorag Kozség Onkormdnyzata;
Sosvertike Kozség 0nkoundnyzata Sellye Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Drdvaivdnyi
Roma Nemzetiségi Onkormadnyzat; Kdkics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat; Marécsa Roma
Nemzetiségi Onko:manyzar Okordg Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat; Sosvertike Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat; Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Sellye; Sellyei Kistérségi
Tobbcelu  Tarsulas; Sellve Teérségi Intézmenyfenntarto  Tarsulas; Sellyei  Kistérségi
Ivovizmindség-javité Onkormdnyzati Tdrsulds; Sellve Vdrosi Miivelédeési Hdz Konyvidr és
Muzedlis Intézmény; Sellye Csalad— és Gyermekjoléti Kozpont; Sellyei Kozés Onkormdnyzati
Hivatal hazipénztaranak és pénzkezelésének ellendrzési feladatainak ellatdsa az én
kotelezettségem, s munkam sordn a vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsdé szabilyok
betartasa ¢és betartatdsa a feladatom; munkam soran jogszeriien kell eljarmom, 2020.01.01.
naptdl visszavonasig.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Virosi Miivelodési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Helytorténeti
kiallitéhely)

Alulirott Dancsees Enikd pénzbeszedd (lakcim: 7636 Pécs, Csipke utca 1. fsz.1/A.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-o0s) anyagi felel6sség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomadsul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kdtelezbnek ismerem el.

2020 FE8R 26.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivelddési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Konyvtar)

Alulirott Danesecs Eniké pénzbeszed6 (lakcim: 7636 Pécs, Csipke utca 1. fsz.1/A.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkdz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezonek ismerem el.

2020 FEBR 26.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivelgdési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Helytorténeti
kiallitohely)

Alulirott Svéda-Bracsics Tiinde pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Ifjusag ut 25.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivel6dési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Konyvtar)

Alulirott Svéda-Bracsics Tiinde pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Ifjasag ut 25.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkédz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel 2020.01.01. naptél visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magzag‘lra nézve kotelezének ismerem el.
0 FEBR 2.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivel6dési Haz, Kényvtar és Muzealis Intézmény - Kényvtar)

Alulirott Gal Fruzsina pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Hunyadi tér 3.) tudomasul veszem,
hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan
(100 %-o0s) anyagi felelosség terhel 2021.01.01. naptdl visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezonek ismerem el.

penzbeszedo



PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény - Helytorténeti
kiallitéhely)

Alulirott Gal Fruzsina pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Hunyadi tér 3.) tudomasul veszem,
hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz €s egyeb értékek kezeléséért teljes, korlatlan
(100 %-os) anyagi feleldsség terhel 2021.01.01. naptdl visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kitelez6nek ismerem el.

Sellye, 2024 210 4.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzealis Intézmény — Ormansag
Miivelédési Haz)

Alulirott Vords Eszter pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Matyas kiraly utca 35.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkdz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-o0s) anyagi felelgsség terhel 2020.01.01. naptdl visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kotelezonek ismerem el.

2020 FERR 26.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Sellye Varosi Miivelédési Haz, Konyvtar és Muzedlis Intézmény — Ormansag
Miivelédési Haz)

Alulirott Gazsity Henriett pénzbeszedé (lakcim: 7960 Sellye, Carolina tér 9.) tudomasul
veszem, hogy az altalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi felelGsség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kdtelez6nek ismerem el.

2020 FEBR 2 6.
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PENZKEZELOI NYILATKOZAT
(Ormansagi Tiicsok Ovoda, Mini Bélesode és Konyha intézmény konyhaja)

Alulirott Kece Timea pénzbeszedd (lakcim: 7960 Sellye, Matyas kiraly utca 51.) tudomasul
veszem, hogy az dltalam beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi felelosség terhel 2020.01.01. naptol visszavonasig,

Elismerem, hogy a Pénzkezelesi szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban foglalt
szabalyozast magamra nézve kételezének ismerem el.

7020 FE6R 26,
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A hazipénztar- €s pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitisra vonatkozé elbirdsai alapjan az
alabbi személyek készpénzszallitasra valo jogosultsagat dllapitom meg, s a kijel6lt személyek
aldirasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kételezének ismerik el,

Pénzszallitasra felhatalmazas
(Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatal hazipénztara)

2020.01.01. naptol visszavonasig.

A készpénz szallitasaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kdvetben a készpénzt a

legrévidebb 1ddn beliil a pénztarba kell szallitani.

A keészpénz felvételével és szallitasaval megbizott személyek felelések az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztirban el nem
helyezték, és a pénztaros az 6sszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el

nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas
1. Csimma Laszléné pénztaros i
(~wwo, Ll
2. Varga Violetta pénztar-helyettes dm b Qe
q~°
| 3. Ludvig Gyérgy Csabané | hivatalsegéd A . . '
C/“' 7 ? g;.,-% y
4. Borovacz Karolyné iigyintézo borova't. Xt L]»J
A
5. Jelics Gabor kozteriilet-feliigyeld \A\)\ (’)’i &
hn | L] \
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Pénzszillitasra felhatalmazas
(Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatal hazipénztara)

A hazipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitisra vonatkozo el6irasai alapjan
az alabbi személy készpénzszallitasra valo jogosultsagat allapitom meg, s a kijelolt sze-
mély alairasaval igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat magara nézve kotelezonek is-
meri el 2021. év januar ho 1. naptol visszavonasig.

Ezzel egyidejifleg a 2020.01.01. naptol kiadott felhatalmazast Jelics Gabortol visszavo-
nom nyugdijba vonulds miatt.

A keszpénz szallitasival megbizott személynek a készpénz felvételét kovetden a készpénzt
a legrdvidebb 1d6n belil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott személy felelds az altala - a hitelintézet-
ben - atvett készpénzeért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyez-
te, €és a pénztaros az dsszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

Sorszam " Név Beosztas Alairis
5. | Koesis Tibor kozteriilet-feliigyeld . / F e

Sellye, 2021.01.01.
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Pénzszallitasra felhatalmazas

(Sellyei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége hazipénztara)

A héazipénztar- €s pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitasra vonatkozd elbirasai alapjan az
alabbi személyek készpénzszallitasra valo jogosultsdgat allapitom meg, s a kijeldlt személyek
alairasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kitelez6nek ismerik el,
2020.01.01. naptdl] visszavonasig.

A készpénz szallitasaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kivetden a készpénzt a

legrovidebb 1d6n beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasdval megbizott személyek felelések az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztirban el nem
helyezték, €s a pénztaros az dsszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el

nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas

1. 6 Il Enzta .

Szegd Ilona pénztiros S_asxd $eemen
7 Gregesné Buzas pénztar-helyettes ) 7

Hajnalka iAo (" '@-q"ﬁaﬂ. Mo —
3. Szolga Zsolt falugondnok Dravafok
4, Vas Dezsé falugondnok Bogdasa y

VLRA DMJO
o Kovacs Sandor polgarmester- ~
AN~ l(’v 5 Q L
falugondnok Markoéc Kovs ‘

Sellye, .
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Pénzszallitasra felhatalmazas
(Sellyei Kézés Onkormainyzati Hivatal Felsdészentmartoni Kirendeltsége
hazipénztara)

A hézipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitasra vonatkozo elGirasai alapjan az
alabbi személyek készpénzszallitasra valo jogosultsagat allapitom meg, s a kijelSlt személyek
alairasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kitelezének ismerik el,
2020.01.01. naptol visszavonasig.

A készpénz szallitdsaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kovetden a készpénzt a
legrovidebb iddn beliil a pénztirba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitisaval megbizott személyek felelések az altaluk - a
hitelintézetben - atvett készpénzért. A felel6sség addig tart, amig a pénzt a pénztirban el nem
helyezték, €s a pénztiros az dsszeg bevételezésére vonatkozé bevételi pénztarbizonylatot el
nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas
1. Greguricz Zoltan pénztaros LWL
Liszléné 408
2. Hideg Béla gépkocsivezetd ;
l/bCuuq, B et
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Pénzszallitasra felhatalmazas
(Ormansagi Tiicsok Ovoda, Mini Bilesdde és Konyha hazipénztara)

A hazipénztar- és pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitisra vonatkozo elbirasai alapjan az
alabbi személyek készpénzszallitasra valo jogosultsagat allapitom meg, s a kijeldlt személyek
alairasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezének ismerik el,
2020.01.01. naptdl visszavonasig.

A készpénz szallitdsaval megbizott személyeknek a készpénz felvételét kvetden a készpénzt a
legrévidebb id6n beliil a pénztarba kell szallitani.

A keszpénz felvételével és szallitdsaval megbizott személyek feleldsek az altaluk - a
hitelintézetben - 4tvett készpénzért. A felel6sség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem
helyezt¢k, ¢s a pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozé bevételi pénztarbizonylatot el
nem készitette.

Sorszam Név Beosztas Alairas
i 1. Klepe Janosné intézményvezetd Vi . ’ [ ]
s Kudar Mdénika intézményvezeté- /1y A ' ol
3. Patké Laszloné gazdasagi vezetd A ; .
AL L _"'-l'-_h
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