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A SZABALYZAT CELJA

Jelen Kozbeszerzési Szabélyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL
térvényben (tovabbiakban Kbt.) foglaltak alapjan Sellye Véaros Onkormanyzat, mint Ajanlatkér ltal
lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasokban érvényesiiljon a verseny tisztasaga, nyilvanossiga és
atlathatésiga, az ajanlattevOk esélyegyenl6sége, valamint az egyenld béndsméd, tovabba az
ajanlattevokkel szembeni nemzeti elbands alapelve. A Kbt. 2. §-dnak (3) bekezdése alapjan az
ajanlatkéré és a gazdasdgi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és tisztesség
kvetelményeinek megfelelden kotelesek eljami. A joggal valé visszaélés tilos.

Mindezen célok megvalosuldsa érdekében Sellye Véaros Onkorményzata a Kbt. 27. § (D
bekezdesében foglalt felhatalmazas alapjén az aldbbi Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatot (a
tovabbiakban: K6zbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya

1.1. Ezen K&zbeszerzési Szabalyzat hatélya kiterjed Sellye Véros Onkorményzata , a Sellyei
K6z6s Onkormanyzati Hivatal, valamint az 6n4llé gazdaséagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szervei (atovéabbiakban: Onkorményzat), mint Ajanlatkérd 4ltal lefolytatott, a Kbt. hatdlya al4 tartozé
kozbeszerzési eljarisokra. A Kbt. 29. § alapjdn, amennyiben az Onkormanyzat k6zds kozbeszerzés
megvalositdsaban vesz részt, illetve meghatalmazottként jar el, az eljarasira jelen szabalyzat
rendelkezései irdnyadodak.

Amennyiben az énkorményzat a Kbt. 117.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan egyedi
eljarasrend kialakitdsa érdekében, vagy a beszerzés targyanak sajétos jellegére tekintettel egy eljarasra
vonatkozd koOzbeszerzési szabdlyzatot készit, arra az eljarasra ezen Kozbeszerzési Szabalyzat
rendelkezéseit az egy eljarasra megalkotott szabalyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

1.2.) Ezen Kdzbeszerzési Szabélyzat személyi hatalya kiterjed

a.) az onkormanyzati kdzbeszerzéseket el6készitd és a kozbeszerzési eljérdsba bevont személyekre
és szervezetekre,

b.) az dnkormanyzat 4ltal a kozbeszerzési eljarasban valé kozremiikddésre megbizott kiilsé
szakértOkre €s kdzremiikodd személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma szerint, '

c.) a kozbeszerzési eljarasban az 6nkormanyzat részérdl résztvevé személyekre, bizottsagokra,
dontéshozokra.

1.3.) A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatdlya ald tartozik —a Kbt. szerinti értékhatéroktol
fliggben '

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

¢) épitési koncesszid,

d) szolgaltatas megrendelés,

e) szolgaltatasi koncesszio.

1.4.) Az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsaval kiilsé szakértd személyt, vagy
szervezetet is megbizhat. Az eljards lefolytatdsdhoz kozbeszerzési tanicsadd, felels akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadd, a kapcsolodo jogi feladatok ellatasahoz tigyvéd, a specidlis szakismeret
sziikségessége esetén szakért is igénybe vehetd.

1.5. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unids E\gr\’t/g/éﬂfkha’te'l.rt meghaladd, épitési beruhdzds esetén az
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Otszazmilli6 forintot meghalad6 értékli kdzbeszerzési eljarasba az Onkorményzat kételes felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadét bevonni.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1.) A szabalyzatban hasznilt - beszerzéssel, versenyeztetéssel dsszefiiggé - fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt-ben, és annak végrehajtasara kiadott rendeletekben alkalmazott és rogzitett
tartalommal.

Amennyiben valamely, az eljardsban hasznalt fogalomra a fenti jogszabalyok nem adnak pontos,
egycrtelml meghatarozast, akkor az eljarast megindit6 felhivasban és/vagy a dokumentaciéban kell az
adott fogalmat meghatarozni.

II. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, -
ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK SZERVEZETEK

3. Altalinos szabalyok, az 6sszeférhetetlenség szabalyai

3.1.) A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovébba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését
biztositani kell az Onkormaényzat, mint Ajanlatkérd nevében eljard, valamint a kézbeszerzési eljaras
megvaldsitisaba bevont személyeknek és szervezeteknek.

Jelen Kozbeszerzési Szabélyzat el6irdsait koteles betartani a kozbeszerzési eljarasban részt vevs
valamennyi személy és szervezet.

3.2.) Az Ajénlatkéré nevében eljardk kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felel6sségére a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései az iranyaddak.

3.3.) A kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lefolytatassban, az egyes jogok gyakorldsa és
kotelezettségek teljesitése soran bevont kiilsé személy, illetve szervezet polgéri jogi felel6sséggel
tartozik a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. és annak végrehajtdsi rendeletei, valamint a jelen
Ko6zbeszerzési Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

3.4.) Ajanlatkér részér6l osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elSkészitésében és
lefolytatédsaban az ajanlatkérs nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és
targyilagos gyakorldsdra barmely okbél, igy kiilondsen gazdasagi vagy més érdek vagy az eljarasban
részt vevé gazdasagi szerepl6vel fenndllé mas k6zos érdek miatt nem képes.

Nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezSként, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasdban részt vev szervezetként
a.) az ajanlatkérd dltal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,
b.) az a szervezet, amelynek
- vezetd tisztségvisel$jét vagy
- feliigyel6bizottsaganak tagjét, tulajdonosat,
- ¢ személyek Ptk. 8:1, § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli hozzétartozjat az ajanlatkéré az
eljardssal vagy annak el6készitésével kapesolatos tevékenységbe bevonta, ha kézremiiksdése az
eljardsban a verseny tisztasagénak sérelmét eredményezheti.
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Az Osszeférhetetlenség fenndlldsarol, illetve fenn nem allésérdl minden az eljardsban részt vevé
a megbizds vagy kijel6lés elfogadasakor koteles irasban nyilatkozni a Kbt. 25. §-anak (6)
bekezdése alapjan.

Az ajénlatkéré koteles felhivni az eljards el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha az 4ltala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel a kdzbeszerzési
eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne. Az ajanlatkérd altal az
eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet vezetdje a felhivasra nyilatkozni koteles,
hogy az eljardsban nem kivan részt venni ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozéként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevé szervezetként. (Tavolmaradasi
nyilatkozat.)

Amennyiben az 6sszeférhetetlenségi ok a nyilatkozattételt kovetéen 4ll be, Gigy az érintett
személy vagy szervezet vezetSje koteles haladéktalanul irasban jelezni a dontéshozé felé,
megjeldlve a nyilatkozatban az Gsszeférhetetlenség alapjaul szolgilé okokat. Nyilatkozni
koteles tovabba, hogy a verseny tisztasiganak biztositdsa érdekében a tudoméséra jutott
informaciok, adatok felhasznaldsatol tartézkodik.

3.5.) Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljérésaiban az eljarasba bevont személynek, illetve
szervezetnek mindsiil:

a) Biral6 Bizottsag tagjai,
b) az egyéb felkért szakértok, igy kulonosen a jogi, pénziigyi, kbzbeszerzési és egyéb
szakértd, a kézbeszerzési tanacsado, a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

3.6.) A kozbeszerzési eljards lebonyolitasira szakértd bevonasardl, kivalasztasarél a
polgérmester javaslatara dont a képviselé-testiilet. Kiilsé szakértd bevonasa esetén a megbizast
irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell az Snkormanyzat és a kiils6 szakértd kozotti
feladatmegosztast, a szakértd kozremiikodésének kereteit, mértékét, felel6sségét, az
onkormanyzat részér6l a kapcsolattart személyét.

3.7.) A kozbeszerzési eljaras. elokészitése, a felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sorin és az eljards mas szakaszdban az
Onkorményzat nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egytittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel.

3.8.) Sellye Varos Onkorminyzata ajinlatkérd nevében 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 6. § (11) bekezdése alapjin az EKR-ben torténd regisztriciéra Nagy Attila
-polgarmester jogosult.

3.9.) Az EKR-ben tovibbi jogosultsagok leosztisa a polgirmester hatdskore.

3.10.) A jogosultak személyérél nyilvintartast kéll vezetni, a jogosulti korben torténé
személyi valtozast haladéktalanul a nyilvantartason at kell vezetni.

3.11.) A regisztraci6 gyakorlasanak rendjét a melléklet tartalmazza.

4. A képviselo-testiilet



4.1) Az Onkorminyzat kozbeszerzési eljardsaiban dontéshozénak mindsiil az
Onkorményzat képvisel6-testiilete.

4.2.) A képvisel6-testiilet feladat- és hatdskorébe tartozik:

a) Polgdrmester javaslata alapjan megvaélasztja a Biral6 Bizottsag tagjait,

b) Polgérmester javaslata alapjan dont a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasat
végzd szervezetrol :

¢) jovahagyja a beszerzési és kozbeszerzési tervet, illetve annak médositasat
legkésdbb mércius 31-ig

d) jovéhagyja az eljardst megindité felhivast, szerz6désterveztet

e) Dont a kézbeszerzési eljaras eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérsl, az
ajénlatteve vagy részvételre jelentkez6 kizarasardl, a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlansiganak  megallapitdsarél,  ajanlatinak, illetve részvételi
jelentkezésének a 73. § szerinti egyéb okb6l tortént érvénytelenné
nyilvanitasarél. ' '

1) AKbt. 141 § szerinti esetben jovahagyja a szerz6désmodositss tartalmat.

1.) Jogorvoslati eljaras, keresetindités, tovabb4 fellebbezés és az eljarasok sordn az
Onkorményzatot képvisels személy kijelslése.

J.) j6vahagyja az éves statisztikai dsszegzést.

4.3.) Az eljarast megindité6 dontés tartalma minden esetben a hatérozattal jévdhagyott
dokumentumokra térténé utalds, az eljaras lebonyolitisdval megbizott személy, vagy szervezet
nevesitése, valamint a koltségvetési fedezet rendelkezésre llasara utald hivatkozas.

4.4.) A képvisel6-testiilet az eljarast lezaré déntés meghozatalakor név szerinti szavazést
koteles tartani a Kbt. 27. §. (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel.

5. A polgarmester
5.1.) A polgéarmester feladat- és hataskdrébe tartozik:

a) javaslatot tesz a képviseld testiilet felé az adott évi kzbeszerzési tervére,

b) sziikség esetén javaslatot tesz a kdzbeszerzési terv modositasara,

¢) javaslatot tesz az eljdrisba bevont személyekre, szervezetekre, megkoti a vonatkozé
megbizasokat

d) folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

e) a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra az eljarast megindité és lezéré dontési
javaslatot, az eljardst megindito felhivast és az eljarast lezaré dontési javaslatot,
jovéhagyja a dokumentaciot,

f) aldirja a nyertes ajanlattevével a szerz6dést,

g) j0vahagydsra a képvisels-testiilet elé terjeszti, az éves statisztikai Osszegzést majd
gondoskodik annak megkiildésérdl a Kézbeszerzési Hatésig részére a Kbt.
eldirdsainak megfelelden,

h) sziikség esetén gondoskodik a Biralé Bizottsig Kbt.27.§ szerinti szakértelemmel
rendelkez6 személlyel torténd kiegészitésérsl,

i) meghozza az eljaras lefolytatdsa sordn sziikséges dontéseket, ide értve a kizarisra
vonatkoz6 hatdrozatokat, valamint targyaldsos eljaras soran a targyaldsokat
megelézben sziikséges dontéseket, '
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i) Az EKR-ben regisztricié tovibbi jogosultsigok és hozzaférések kiadisira jogosult
6. A jegyzo
6.1.) A jegyz0 feladat- és hatdskorébe tartozik:

a) kijeloli az eljaras lefolytatasaban kozremiiksdé tisztviselSket, illetve amennyiben
kiils6 szakérté nem keriil bevondsra az eljardsba, meghatdrozza az eljarés
lebonyolitasaért felelds személyt,

b.) dsszedllitja az adott évi kozbeszerzési tervet, azt rogziti az EKR- ben

c.) el6késziti a kozbeszerzési terv modositasat,

b) d.) A beszerzések becstilt értékének meghatérozésa eldzetes piackutatas alapjan a
Kbt. 16-19. §-aiban elbirtak figyelembe vételével.

c) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras keretében 1étrejott  szerzédések
nyilvantartasarol, sziikség esetén elokésziti a kdzbeszerzési eljaras keretében létrejott
szerzOdések modositisara vonatkozo elbterjesztést,

d) folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

e) gondoskodik a kdzbeszerzési eljéras keretében 1étrejitt szerzédések kozzétételérdl és
a szerz6dés teljesitésérol szol6 tajékoztatd elkészitésérol és kozzétételérsl,

f) Osszedllitja az éves statisztikai Osszegezést, €s gondoskodik annak megkiildésérél a
Ko6zbeszerzési Hatosag részére,

g) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti dokumentumok kozzétételérél,

h) gondoskodik az 6nkormanyzat ajanlattevéként tortént regisztracidjaval kapcsolatos
adminisztraciorél, '

i) gondoskodik a Kbt. 113. §-a szerinti 6sszefoglald tajékoztatds kozzétételérsl,

J) gondoskodik a hirdetmények koltségeinek kiegyenlitésérsl.

k.) kijeloli az EKR-ben rogzitett jogosultsigok nyilvantartisinak vezetésére

koteles személyt

6.2.) A jegyz0 az alabbi dokumentumokat kételes kozzétenni a Kzbeszerzési Hatoség
altal miikodtetett kozbeszerzési adatbazisban és az Onkorményzat honlapjan:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat , az elfogadast kovetben,
haladéktalanul,

b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat; az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul,

¢)a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotstt szerzédéseket; a szerz8déskitést kdvetden haladéktalanul,

d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotstt szerzédéseket; a szerzddéskotést
kovetden haladéktalanul,

e a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsardi szoid Osszegezést, a
részvételre jelentkezOknek vagy az ajanlatteviknek valé megkiildéssel egyidejiileg,
f) aszerz6dés teljesitésére vonatkoz6 kivetkezd adatokat:
. hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre
a szerz6do felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerz6désszerti volt-e,
a szerzbdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert iddpontjat, tovabba
az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat,
és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét,
g) éves statisztikai Gsszegzést.
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6.3 )Jegyzé a 6.1. b.)-1.) és 2.)pontokban irt feladatkorét az Epitési és Varosiizemeltetési
Osztily bevondsaval 1atja el.

7. A Birl6 Bizottsig

7.1.) A Birdlé Bizottsdg a kdzbeszerzési eljéras soran beérkezett ajanlatok elbiralasara
létrehozott, legaldbb 3 8, szavazati joggal rendelkezd tagbol 4llé testiilet.

7.2.) A Biral6 Bizottsag 3 f6 4llandé taggal és szavazati joggal rendelkez6 tagbdl 4ll, kiknek
jogi, pénziigyi, miiszaki és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személyeknek kell lenni.
A Birdlé Bizottsag elndkét és tagjait a képviselS-testiilet bizza meg, hatdrozatlan idére, a
polgirmester javaslata alapjan.

7.3.) A Biral6 Bizottsag iigyrendjét jelen szabélyzat keretei kozétt maga alakitja ki.

7.4.) A Biralé Bizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsdg a dontéseit nyilt
szavazassal, egyszer(i sz6t6bbséggel hozza meg.
A Biral¢ Bizottsag iiléseinek Osszehivasarél az eljars bonyolitdsdval megbizott személy
gondoskodik, aki a Birdlé Bizottsag iiléseit iilését levezetdként koordindlja és a jegyz6kényvet,
valamint a Birél6 Bizottsag mitkddésének egyéb dokumentumait is elkésziti. Stirgds dontést
igényld esetekben a Biralé Bizottsag a dontéseit online szavazassal is meghozhatja. Az online
szavazasra tortén6 felhivasrdl és annak dokumentaldsars] az eljaras bonyolitdsaval megbizott
személy koteles gondoskodni.

7.5.) A Birdl6 Bizottsag feladat- és hatdskorébe tartozik:

a) az eljardasba bevont hivatalos kozbeszerzési tanacsad6, felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd, vagy az eljrés bonyolitisdval megbizott személy A4ltal
el6készitett és frasba foglalt értékelési javaslat alapjan — elvégzi az ajanlatok vizsgélatat,
amelyet irdsban rogzit,

b)  Osszedllitja/jovahagyja az esetleges hidnypétlasi felhivast, felvildgositas-kérést,
valamint indokol4s-kérést ,

¢)  elkésziti a részletes dsszefoglald anyagot a részvételi jelentkezésekrol/ajanlatokrol
(irasbeli szakvélemény és az eljarast lezaré dontési javaslat, Osszegezés az ajanlatok
elbiralasarol),

d) véleményezi a kdzbeszerzési eljéras alapjan megkotott szerz8dés modositasardl,

annak indokairdl sz6l6 eléterjesztést,

e)  véleményezi a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett eljaras utan a tovabbi eljaras
vitelére vonatkozé dontési javaslatot;

f)  szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontés meghozatalara
jogosult képviseld testiilet vagy a polgarmester részére, az eljarast lezar6 dontésre vonatkozdan.

8. Az eljiras bonyolitisdaval megbizott személy, hivatalos kizbeszerzési tandcsadé
8.1.) A jegyz irdnyitasa ala tartoz6 Epitési és Varostizemeltetési Osztaly munkatérsai, az

eljaras lefolytatasaval megbizott kiils§ szakértd és az dnkormanyzat kijelslt kapcsolattartéja, a
beszerzés szakmai igényei alapjan gondoskodnak az eljarast megindit6 dontés elokészitésérdl.
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8.2.) Az el6készités soran meg kell hatérozni:
a.) - azeljaras becsiilt értékét,
b.) az egybeszamitasi szabalyok alkalmazésinak sziikségességét, vagy mell6zésének
indokait,
c.)  azeljaras fajtajat,
d.) azeljaras lefolytatisanak id6iitemtervét,
e)  az elbirdlas szempontjait (pontszdmok, stlyszdmok)
f)  azajanlattevok/részvételre jelentkezok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki-szakmai
alkalmassag 1gazolasara kért adatokat és az igazoldsi modokat
g) alényeges szerz6dési feltételeket.

8.3.) A kézbeszerzési eljaras jogszerliségének hatékonyabb biztositdsa érdekében az adott
eljaras lebonyolitasaval més személy vagy szervezet, illetve hivatalos kozbeszerzési tanicsadd
vehet6 igénybe. Unids értékhatdrt eléré és meghaladd, vagy uniés tAmogatasbél megvalésuld
fejlesztésekhez tartozo kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsat csak elézetesen regisztralt
Hivatalos Kézbeszerzési Tandcsad6 végezheti. A fontosabb kozbeszerzési dokumentumokat a
Hivatalos Kézbeszerzési Tandcsaddénak alairasaval és bélyegzé lenyomatdval kell ellatnia.

8.4) Az eljaras lebonyolitdsaval megbizott személy feladat- és hataskorébe tartozik:

a) folyamatos segitségnytjtas a polgarmester a jegyz0, valamint a Birdld Bizottsag

részére,

b)  az eljarast megindit6 felhivas és dokumentaci6 sszeallitasa,

c)  arészvételi/ ajanlattételi hatérid§ alatt ellatja a sziikséges eljarasi cselekményeket,
¢s azokat a Kbt. szabalyai szerint dokumentalja

d) nyilvantartast vezet a részvételi jelentkezések / ajanlatok érkeztetésérdl,

e) felbontja és ismerteti a részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat, levezeti a bontasi

eljarast, jegyzékonyvet készit a bontési eljarasrdl, s azt tovabbitja az ajanlattevok,

valamint a Biral6 Bizottsag tagjai részére,

f)  aBirdl6 Bizottsig rendelkezésére bocsatja a beérkezett részvételi jelentkezéseket /

ajanlatokat, és azok értékelésérdl készitett anyagokat,

g) kezdeményezi a Birdlé Bizottsag iiléseinek 6sszehivasat, és gondoskodik az iilés

levezetésérél

h)  elkésziti a Birdl6 Bizottsag iilésének jegyzokonyvét,

i)  elkésziti a hidnyp6tlasi felhivast, felvilagositast, kérést, sziikség szerint a szamitasi

hiba javitasat,

J)  elkésziti az eljardst lezdré dontési javaslat dokumentacibjat, az Osszegezést,

valamint a dontési javaslathoz kapcsolédé valamennyi, a Kbt altal megkovetelt

dokumentumot; »

k)  gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérdl, jegyz6konyvezésérsl,

) elkésziii az eljérds eredményér6l, eredménytelenségérdl szoi6 tajékoziatét &s

megjelenteti az err6l sz616 hirdetményt

m) thjékoztatja a képviseld-testiiletet a jogorvoslati eljarasrol, a Jogorvosla‘u eljaras

sordn teljes jogkdrrel — kiilon eseti meghatalmazéssal - elldtja az Onkorményzat

képviseletét a Kozbeszerzési Dont6bizottsag elbtti eljarasban

n)  el6késziti az eljards eredményeképpen megkstendd szerzédést,

o)  gondoskodik a k6zbeszerzési eljarasok Kbt. szerinti dokumentalasérol.

III. A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE,



ELOKESZITESE, LEBONYOLITASA
9. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

9.1.) A képviselé-testiilet a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kézbeszerzési terv) koteles késziteni. A
kdzbeszerzési terv nyilvanos.

9.2.) Az éves kozbeszerzési terv kiilon-kiilon tartalmazza az épitési beruhazasokat, a
szolgaltatds megrendeléseket, az arubeszerzéseket, az épitési és szolgéltatasi koncesszidkat,
illetve a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzéseket.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

- a tervezett kdzbeszerzéseket,

- a kOzbeszerzés értékét (becsiilt érték),

-a pénzligyi forrds rendelkezésre allisanak varhaté id6pontjat, megkiilonboztetve a
koltségvetési timogatast, sajat bevételt, vagy egyéb forrast,

- az egyes kozbeszerzések megvaldsitasi hataridejét,

- az egyes kdzbeszerzési eljarasokat lebonyolité szervezetet. :
A kozbeszerzési tervben a Kbt.. szerinti egybeszamitési szabélyok alkalmazéséra sziikség
szerint utalni kell.

9.3.) Az éves kozbeszerzési tervben meghatérozott eljarasok targyaban a kozbeszerzési
eljaras a szilkséges fedezet rendelkezése 4lldsa esetén indithatd meg. A fedezet rendelkezésre
allasat a koltségvetds vonatkozé elbiranyzatéra térténd hivatkozassal meg kell jelolni az eljaras
meginditdsdra vonatkozé elSterjesztésben.

9.4.) A kozbeszerzési tervet elore nem lathaté okbol eléallt igény esetén mdédositani kell. A
modositast indokolni sziikséges. A médositas elkészitésére, elGterjesztésére és elfogaddsira a
kozbeszerzési terv elfogaddsira vonatkozé szabdlyok irinyadék. A médositott kozbeszerzési
tervet az EKR-ben rogziteni kell.

9.5.) A képvisel-testiilet az éves beszerzésekbél a targyévet kévetéen meghatarozott minta
szerinti éves statisztikai Osszegezést készit, melyet a jegyzd koézzétesz a Kozbeszerzési
Adatbazisban.

10. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa

10.1.) A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, az eljarast megindité felhivas és a dokumenticié
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards més szakaszaban az ajénlatkéré nevében
eliard, illetdleg az eljardsba bevont szemelyeknek, illetbleg szervezeteknek megfeleld a
kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
penziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik. [Lasd: 7.2.) pont rendelkezéseit is]

10.2.) A képvisel6-testiilet a kdzbeszerzési eljaras meginditdsakor koteles vizsgélni, hogy a
szerz6dés teljesitéséhez szitkséges anyagi fedezet, valamint az esetlegesen sziikséges jogerds
hatésdgi engedélyek rendelkezésre allnak-e.



10.3.) A kozbeszerzési eljards meginditdsarél a polgarmester elSterjesztése alapjén a
képvisel-testiilet hatérozattal dont. Az eljaras meginditdsarél sz616 dontés meghozataldhoz a
képviseld testiilet tagjainak egyszerli tobbségli szavazata sziikséges. A képviselS-testiilet
sziikség szerint dont az eljards meginditisaval sszefiiggd jarulékos kérdésekrdl is.

10.4.) A dokumentéci6t — az eljarast megindité felhivésban foglaltak szerint — az Epitési és
Varosfejlesztési Osztdly , vagy a megbizott kiilsé szakérté bocsitjia az ajanlattevék
rendelkezésére.

10.5.) Az ajanlattev6k kérdéseit, az eljarast megindité felhivasban kapcsolattartasi pontként
a kiilsé szakértd és/vagy az 6nkorményzat részérél megjelslt személy fogadja. A kérdések
megvalaszoldsa soran a kiilsé szakérté és az Onkormanyzat részérdl kijelslt személlyel
egyiittmiikGdni koteles.

10.6.) Az ajanlatokat az énkormanyzat hivatalanak az eljérast megindit6, vagy meghirdet
felhivasban megjelSlt szervezeti egysége/vagy a felhivasban megjelolt kiilsé szakértdi
szervezeti egység fogadja és veszi 4t. Az ajénlatok tvételét dokumentalni kell, és ajanlatokat
iktatni sziikséges.

10.7.) Az ajanlatokat a k6zbeszerzési birdld bizottsig delegalt tagja, a kiilsé szakértd, az
dnkorményzat 4ltal meghivott mas szakértok és az ajanlattevék jelenlétében a polgirmester
vagy az eljaras lebonyolitdsdval megbizott személy bontja fel. Az ajanlatok bontasarél
jegyzOkonyvet kell felvenni.

10.8.) Targyaldsos eljards alkalmazisa esetén az ajanlattevékkel a targyaldsokat a
polgarmester, vagy az 4ltala megbizott személy folytatja le. A polgarmestert a targyalds soran
ahivatal munkatérsa, a jegyzo, a kiils6 szakért és a jogi tanacsad6 szikség szerint szakértéként
segiti.

10.9.) A Biral6 Bizottsag — az eljaras lebonyolitasival megbizott személy vagy az eljarasba
bevont hivatalos kézbeszerzési tanacsadé 4ltal elvégzett és irasba foglalt értékelési javaslat
alapjan — elvégzi az ajénlatok elbiralasat, amelyet irasban rogzit.

11. Az eljiras eredményének kihirdetése, kozzététele a szerzédés létrejotte

11.1.) Az eljarés nyertese az, aki az eljarast megindité felhivasban és a dokumenticiéban
meghatarozott értékelési szempontok szerint a legkedvez6bb érvényes ajanlatot tette.

11.2.) A Birél6 Bizottsag javaslata alapjan a dontést a képviseld-testiilet hatarozattal hozza
meg. A Birdlé Bizottsdg szakvéleményének és dontési javaslatdnak részét képezi a
- jegyzOkonyvbe foglalt indokolassal alatdamasztott hatérozati javaslat. Az eljdrast lezars déntés
meghozatala név szerinti szavazassal torténik.

11.3.) Amennyiben a dontés eltér a Birdlé Bizottsag éltal kialakitott déntési javaslattél, Gigy
ennek részletes indokait a dontéshozoénak irasba kell foglalnia. A végleges helyezési sorrendet
- kiilonds tekintettel a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlat meghatirozéséra - a
dontést hozo allapitja meg.

11.4.) Eredményhirdetésre a dontést kévetd 3 munkanapon belill keriil sor, a Kbt.
rendelkezéseinek megfeleléen.
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11.5.) Az eljards eredményének kihirdetése a benytjtott  ajanlatokrol/részvételi
jelentkezésekrol késziilt 5sszegezés megkiildésével torténik.

11.6.) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevével a
polgérmester koti meg az eljards meginditasakor meghatarozott szerzédéses feltételeknek
megfelelGen.

Iv.
A KOZBESZERZES DOKUMENTALASA, BELSO ELLENORZESE, A TESTULET
TAJEKOZTATASA, AZ ELJARAS NYILVANOSSAGA

12.1.) A kdzbeszerzési eljaras sordn — az el6készitésété]l az annak sordn kotott szerzodés
teljesitéséig — minden cselekményt a Kbt. szabélyai szerint irdsban kell dokumentélni, és a
keletkezett iratokat annak lezérésat kovetéen legalabb ot évig meg kell Srizni.

Az elektronikus titon létrehozott dokumentumok egy nyomtatott példanyat ugyancsak el kell
helyezni az iratok kozott. '

12.2.) A kozbeszerzési eljards sordn keletkezett iratok kezelése sordn az onkorméanyzat
polgdrmesteri hivataldnak iigyiratkezelési szabélyai iranyadoak.

12.3.) A kozbeszerzési eljarasok bels6 ellenbrzése az Onkormanyzat belsd ellenérzésére
vonatkoz6 szabalyok alapjan torténik. Az ellendrzés soran kiilénds gondot kell forditani a
szabalyszeriiségre, az elbirdlds szempontjainak el6készitésére, €s azok érvényesitésére az
elbiralas soran.

12.4.) Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl
a jegyz0 koteles a Képvisels-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

12.5.) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa és dokumentalésa — a Kbt. és ezen

szabélyzat szerinti — megfelel6ségének ellendrzését a Jelen szabdlyzat mellékletét képezd
JSeleldsségi rend és ellenérzési nyomvonal alapjan kell elvégezni.

12.6.) Az Onk_prményzat a kozbeszerzéseivel kapcsolatos adatokat, informécidkat,
hirdetményeket az Onkorményzat honlapjan kozzéteszi.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

13.1.) Jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. eldirsait, valamint az
ajanlatkérd belsé szabélyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfelelden alkalmazni.

13.2.) Jelen szabalyzat elvalaszthatatlan mellékletét képezi
a.) 1.sz. mellékletként az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat
b.) 2.sz.mellékletként a Megbizds minta
c.) 3.sz.mellékletként a felelésségi rend és az ellendrzési nyomvonal



13.3)) Jelen szabalyzat 2017. december O01. napjén 1ép hatalyba. A szabalyzat
rendelkezéseit, a hatalybalépést kévetden megkezdett és a folyamatban 1év6 valamennyi
kozbeszerzési eljaras soran alkalmazni kell.
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1/a. szadmi melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
(MINTA)
AllIrott e (lakcim:
.................................. )
IIIE cotiierirceereest st ee s e s seseeas (cIm: oo, ) ajanlatkérd- 4ltal -

meginditott kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a kézbeszerzésekrél sz616

2015. eévi CXLIIL térvény 25. §-a szerinti sszeférhetetlenség velem szemben nem 4ll fenn.
Jelen NYIilatkoZatomat —  .o.ooeeevevieteeec e altal a

e e e targyban lefolytatandé kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

Datum: ...ooovviiiir i

...........................................

nyilatkozattev aldirasa
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1/b. szamui melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
(MINTA)
Alulirott e, (lakcim:
................................. )
INIDE oottt (CIM: o, ) ajanlatkérd Altal
meginditott kozbeszerzési eljarasba bevont szervezet
(e e ) képviseldje kijelentem, hogy a

kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény 25. §-a szerinti Gsszeférhetetlenség az

altalam képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat ..., R altal a
....................................................... targyban lefolytatand6 kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

Datum: ....oooiiiiiiiiiii,

...........................................

nyilatkozattevé aldirasa

‘xw& "2’
= £
2 1 F

Ey X



