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A SZABALYZAT CELJA

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szold 2015, évi
CXLIIL tdrvényben (tovabbiakban Kbt.) foglaltak alapjan Sellye Varos Onkorményzat,
mint Ajanlatkérd altal lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasckban érvényesiiljén a verseny
tisztasdga, nyilvanossaga ¢s atlathatésaga, az ajanlattevok esélyegyenlGsége, valamint az
egyenld bandsmod, tovabba az ajanlattevékkel szembem nemzeti elbinds alapelve. A
Kbt. 2. §-dnak (3) bekezdése alapjan az ajanlatkéré ¢€s a gazdasagi szereplék a
kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és tisztesség kiovetelményeinek megfelelden
kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Mindezen célok megvalésulasa érdekében Sellye Véros Onkormanyzata a Kbt. 27. §
(1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi Kozbeszerzési ¢és Beszerzési
Szabdalyzatot (a tovabbiakban: Kdzbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya

1.1. Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat hatélya kiterjed Sellye Varos Onkorményzat, a
Sellyei Kézés Onkorményzati Hivatal, valamint az onallé gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervei (a tovabbiakban: Onkormamyzat), mint
Ajanlatkérd éltal lefolytatott, a Kbt. hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljarasokra. A Kbt.
29. § alapjan, amennyiben az Onkormanyzat kdzos kizbeszerzés megvaldsitisiban vesz
részt, illetve meghatalmazottként jar el, az eljardsdra jelen szabalyzat rendelkezései
irdnyadoak.

Amennyiben az dnkormanyzat a Kbt. 117.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan egyedi eljarasrend kialakitasa érdekében, vagy a beszerzés targyanak sajatos
jellegére tekintettel egy eljarasra vonatkozd kozbeszerzési szabalyzatot készit, arra az
eljardsra ezen Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezéseit az egy eljarasra megalkotott
szabélyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

1.2.} Ezen K&zbeszerzési Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a.) az Onkormdanyzati kozbeszerzéseket elokészité és a kozbeszerzési eljarasba
bevont személyekre és szervezetekre,

b.) az Snkormdanyzat &ltal a kozbeszerzési eljarasban vald kozremitkédésre megbizott
kiils¢ szakértOkre és kozremikodd személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma
szerint,

c.) a kdzbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat részérél résztvevd személyekre,
bizottsdgokra, dontéshozokra.

1.3.) A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatdlya alad tartozik —a Kbt. szerinti
értékhataroktdl fiiggden

a) drubeszerzés,

b)¢pitési beruhazas,
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c) épitési koncesszid,
d) szolgaltatas megrendelés,
¢) szolgaltatasi koncesszio.

1.4) Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsaval kiilsé szakértd
szemé€lyt, vagy szervezetet is megbizhat. Az eljaras lefolytatdasdhoz kozbeszerzési
tanacsadd, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, dllami kézbeszerzési
szaktanacsado, a kapcsolddd jogi feladatok ellatasdhoz tigyvéd, a specidlis szakismeret
sziikségessége esetén szakértd is igénybe vehetd,

1.5. A részben vagy egészben eurGpai unids forrasb6l megvaldsuld, valamint
arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési
beruhazas esetén az hétszazmillio forintot meghaladd értékii kzbeszerzési eljarasba az
Onkorményzat koteles allami kzbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1.) A szabdlyzatban hasznalt - beszerzéssel, versenyeztetéssel osszefliggd -
fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben, és annak végrehajtasira kiadott
rendeletekben alkalmazott €s rogzitett tartalommal.

Amennyiben valamely, az eljarasban hasznalt fogalomra a fenti jogszabélyok nem adnak
pontos, egyértelmii meghatarozast, akkor az eljarast meginditd felhivasban és/vagy a
dokumentacioban kell az adott fogalmat meghatarozni.

IL. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO,
ILLETVFE. AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK
SZERVEZETEK

3. Altaldnos szabalyok, az dsszeférhetetlenség szabalyai

3.1.) A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek
érvényesiilését biztositani kell az Onkormdnyzat, mint Ajanlatkérd nevében eljaro,
valamint a kozbeszerzési eljards megvaldsitisdba bevont személyeknek és
szervezeteknek.

Jelen K&zbeszerzési Szabélyzat eldirdsait kételes betartani a kdzbeszerzési eljarasban
részt vevd valamennyi személy és szervezet.

3.2.) Az Ajénlatkérd nevében eljardk kozbeszerzési eljarassal kapcesolatos feleldsségére
a vonatkozé jogszabélyok rendelkezései az irdnyaddak.

3.3.) A kozbeszerzési eljarasok elSkészitésében és lefolytatdsaban, az egyes jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése sordn bevont kiilsé személy, illetve szervezet
polgéri jogi felelosséggel tartozik a kozbeszerzési eljards soran a Kbt. és annak
végrehajtasi rendeletei, valamint a jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak
betartasaért.




3.4) (1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak

érdekében, hogy megeldzze, feltarja €s sziikség esetén orvosolja az Gsszeférhetetlenséget
és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzeteket.
(2) Az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban kételes nyilatkozni
arrél, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan koriilmény, amely az e § szerinti
Osszeférhetetlenséget ecredményezhet. Ha e személy a koézbeszerzési eljarashoz
kapcsolddo tébb folyamatban (eljaras elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések
birdlata, a kézbeszerzési eljaras eredményérdl sz6lo dontés meghozatala) is részt vesz, az
érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsoléddan meg kel
tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak kockéazata a nyilatkozat megtételét
kovetben meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az
ajanlatkérd részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazo
informécid alapjan felmeriil az Gsszeférhetetlenség kockézata, az ajanlatkéré koteles
megvizsgalni az dsszeférhetetlenség fennallasat.

(4) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérdl az eljarassal vagy annak
elokészitésével Lkapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljards eredményét
befolyasolni képes személy — ide értve a kdzbeszerzési szolgéltatot, valamint az altala
foglalkoztatottakat is — kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb
személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely 0gy tekinthetd, hogy befolyasolja
funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorlasat.

(5) Vélelmezni kell, hogy fenndll a (4) bekezdés szerinti Gsszeférhetetlenség, ha a (4)
bekezdés szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként
részt vesz vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kzbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként részt vevd gazdasagi szerepld
tagja, vezetd tisztségviseldje, felligyelGbizottsigdnak tagja, cégvezetbje vagy
alkalmazottja; vagy

c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

(6) A nyilvanosan mtkodd részvénytarsasag kivételével Gsszeférhetetlen és nem vehet
részt az eljbrasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozdként vagy az
alkalmassag igazolasédban részt vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelntke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elndke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke,

e) a legfébb ligyész,



f) az Alkotmanybirosag elnoke,

g) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Kézbeszerzési HatOsdg, a Gazdasagi Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsdg Hatdsag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti Statisztikai
Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal, a
Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi
Hivatal vezettje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnoke

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kdzds hdztartdsban €16 hozzatartozdja
tulajdonaban all6 szervezet.

(7) A kozbeszerzési eljaras elokészitésében vagy lefolytatisaban az ajanlatkérd részérdl
nem vehet részt olyan személy, akinek a részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.
Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az ajanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy az
Osszeférhetetlenscg az adott kdzbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny
tisztasdga €s az egyenld bandsmod elveinek érvényesiilését, és kételes mindazon
intézkedéseket megtenni, amelyek sziikségesek az Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez
és az eljaras jogszertiségének helyredllitasdhoz. A 62. § (1) bekezdés m) pontja akkor
alkalmazhatd, ha az egyenlé banasmod és a verseny tisztasaganak sérelme més médon
nem orvosolhatd.

(8) A (7) bekezdéstdl eltérbéen, ha egy részvételre jelentkezd, ajanlattevd, alvillalkozo
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezet vagy egy ezekkel — kdzvetve vagy
kozvetleniil — a 3. § 28. pontjdban meghatirozott kapcsolatban 4llé gazdasagi szerepld —
ide értve az (5) bekezdés b) pontja szerinti személyeket is — részt vett a kdzbeszerzési
eljards elGkészitésében, az ajanlatkérd koteles megfelelé intézkedéseket tenni — kiilonds
tekintettel az eljarashoz kapcsolédd valamennyi relevans informacié tobbi gazdasigi
szereplovel valo kozlésére, valamint megfeleld ajanlattételi hatarid6 biztositasara — annak
érdekében, hogy az érintett gazdasagi szerepld kozbeszerzési eljarasban vald részvétele
ne vezessen a verseny torzitdsahoz. Az érintett gazdasigi szereplé a 62. § (1) bekezdés
m} pontja alapjan csak akkor zarhatd ki az eljarasbdl, ha az egyenl banasmdd elvének
tiszteletben tartdsa mas médon nem biztosithatd. A kizarast megelézben az ajanlatkérd —
hidnypdtlas vagy felvildgositas kérés utjan — koteles biztositani annak lehetéségét, hogy
az érintett gazdasagi szereplé bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljaris elékészitésében
vald részvétele az egyenld bandsmodd elvét és a verseny tisztasdgit nem sérti, vagy az
érintett gazdasagi szerepld az Osszeférhetetlenségi helyzetet méas maodon elharitsa, Az
osszeférhetetlenségi helyzet elhdritdsa érdekében a gazdasdgi szerepld A4ltal tett
intézkedéseket az ajdnlatkérd kiteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiraldsarol
sz016 Osszegezésben ismertetni.

(9) A (8) bekezdés alkalmazasdban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és
nem &sszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytd] az ajanlatkérd az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a



kozbeszerzés megkezdése idépontjanak megjeldlése nélkiil, kizdrélag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozdlve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott elézetes piaci konzulticidban [28. § (4)
bekezdése] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkérd a tamogatasra iranyuld igény (palyazat)
benytjtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b} vagy a c¢) pont alkalmazasa kapcsan az ajanfatkéré nem kézolt vele
a kozbeszerzési eljards sordn az &sszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot, valamint az ajanlatiételi
hataridé meghatérozasa biztositja az egyenld bandsmod elvének érvényesiilését.

(10) Az ajanlatkérs az e § szerinti kistelezettségeinek teljesitéséhez kért nyilatkozatokban
vagy egyéb dokumentumokban foglalt, egyes személyek Gsszeférhetetlenségének
vizsgilata szempontjabol relevéans, e személyek vagy hozzatartozoik pénziigyi, gazdasagi
€s személyi viszonyaira vonatkozd adatok kezelésére a 46. § (2) bekezdése szerinti
iratmegorzési ktelezettség lejartaig jogosult.

3.5) Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarisaiban az eljarasba bevont személynek,
illetve szervezetnek mindsiil:

a) Biralé Bizottsag tagjai,

b) az egyéb felkért szakértdk, igy kiilondsen a jogi, pénziigyi, kbzbeszerzési és egyéb
szakértd, a kdzbeszerzési tanacsadod, a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd, allami
kézbeszerzési szaktanacsado.

3.6.) A kOzbeszerzési ecljaras lebonyolitdsara szakértd bevonasardl, kivalasztisardl a
polgérmester javaslatira dont a képviseld-testiilet. Kiilsé szakérté bevonasa esetén a
megbizast {rdsba kell foglalni, melyben rogziteni kell az 6nkormanyzat és a kiilsé szakérts
kozstti feladatmegosztast, a szakértd kozremUkodésének kereteit, mértékét, felelosségét, az
Onkormanyzat részérdl a kapcsolattartd személyét.

3.7.) A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras mas szakasziban az
Onkormanyzat nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel.

3.8.) Sellye Varos Onkormanyzat ajénlatkéré nevében az EKR-ben torténd regisztracidra
Nagy Attila polgédrmester jogosult.

3.9.) Az EKR-ben tovabbi jogosultsdgok leosztasa a polgarmester hataskdre.

3.10.) A jogosultak személyérdl nyilvantartast kell vezetni, a jogosulti kérben torténd
személyi valtozast haladéktalanul a nyilvantartason at kell vezetni.

3.11.) A regisztracié gyakorlasanak rendjét a melléklet tartalmazza.
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4. A képvisel6-testiilet

4.1) Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasaiban dontéshozonak mindsiil az
Onkormanyzat képviselo-testiilete.

4.2.) A képviselO-testiilet feladat- és hataskorébe tartozik:

a) Polgarmester javaslata alapjan megvalasztja a Birdld Bizottsag tagjait,

b) Polgarmester javaslata alapjan dont a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat
végzl szervezetrdl

c) jovahagyja a beszerzési és kozbeszerzeési tervet, illetve annak modositasat
legkésObb marcius 31-ig

d) jovahagyja az eljarast megindit6 felhivast, szerz6déstervezetet

e) Dont a kdzbeszerzési eljaras eredményérél, az eljaras eredménytelenségérdl, az
vald alkalmatlansdginak megéllapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének a 73, § szerinti egyéb okbol tortént érvénytelenné
nyilvanitasarol.

f) A Kbt. 141 § szerinti esetben jovahagyja a szerzédésmabdositas tartalmat.

i.) Jogorvoslati eljarés, keresetinditas, tovabba fellebbezés és az eljarasok soran az
Onkormaényzatot képviselé személy kijelslése.

4.3.) Az eljarast megindité dontés tartalma minden esetben a hatdrozattal jovahagyott
dokumentumokra torténd utalas, az eljards lebonyolitidsaval megbizott személy, vagy
szervezet nevesitése, valamint a koltségvetési fedezet rendelkezésre allasara utald hivatkozas.

4.4.) A képviseld-testillet az eljarast lezaré dontés meghozatalakor név szerinti szavazast
koteles tartani a Kbt. 27. §. (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel.

5. A polgarmester
5.1.) A polgarmester feladat- és hataskorébe tartozik:

a) javaslatot tesz a képviselo testiilet felé az adott évi kdzbeszerzési tervére,

b) sziikség esetén javaslatot tesz a kbzbeszerzési terv mddositasara,

c) javaslatot tesz az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre, megkoti a vonatkozo
megbizasokat

d) folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

e) a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra az eljarast meginditd és lezard dontési
javaslatot, az eljarast meginditd felhivast és az eljardst lezaré dontési javaslatot,
jovahagyja a dokumentaciot,

f) alafrja a nyertes ajanlattevével a szerz6dést,

g) szitkkség esetén gondoskodik a Birald Bizottsdg Kbt.27.§ szerinti szakértelemmel
rendelkez6 személlyel t6rténd kiegészitésérdl,

h) meghozza az eljaras lefolytatasa soran szikséges ddntéseket, ide értve a kizarasra
vonatkozo hatarozatokat, valamint targyalasos eljaras soran a targyalasokat
megelézoen sziikséges dontéseket,

j-) Az EKR-ben regisztracié tovabbi jogosultsagok és hozzaférések kiadasara jogosult



6. A jegyzod
6.1.) A jegyzo feladat- és hataskorébe tartozik:

a) kijeloli az eljards lefolytatasaban kdzremtksdd tisztviselOket, illetve amennyiben
kiilsé szakértd nem keriil bevondsra az eljardsba, meghatarozza az eljards
lebonyolitasaért felelds személyt,

b.) Osszedllitja az adott évi kdzbeszerzeési tervet, azt rgziti az EKR- ben

c.) elOkésziti a kozbeszerzesi terv modositasat,

b) d.) A beszerzések becsiilt értékének meghatarozasa eldzetes piackutatds alapjan a
Kbt. 16-19. §-aiban el6irtak figyelembe vételével.

¢) gondoskodik a  kOzbeszerzési eljards keretében létrejott  szerzddések
nyilvantartisardl, szitkség esetén eldkésziti a kozbeszerzési eljaras keretében
létre)oitt szerzddések mddositasara vonatkozo elbterjesztést,

d) folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

¢) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras keretében létrejstt szerzddések kozzétételérsl
€s a szerzddes teljesitésérd] szolo tdjékoztatd elkészitésérdl és kozzétételérdl.

) gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti dokumentumok k&zzétételérol,

g) gondoskodik az dnkormdanyzat ajanlattevéként tortént regisztrcijaval kapesolatos
adminisztracidrol,

h) gondoskodik a hirdetmények koltségeinek kiegyenlitésérol.

k.) kijeloli az EKR-ben rogzitett jogosultsidgok nyilvantartdsanak vezetésére koteles
szemelyt

_6.2. ) A jegyzd az alabbi dokumentumokat koteles kézzétenni az EKR-ben €s az
Onkorményzat honlapjan:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat, az elfogadéast kovetden,
haladéktalanul,

b) az elOzetes vitarendezéssel kapesolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
az clozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul,

c¢) a9 § (1) bekezdés A)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzddéseket; a szerzddéskotést kvetden haladéktalanul,

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket; a szerzodéskotést
kdvetden haladektalanul,

¢) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsarol szolé Osszegezést, a
részvételre jelentkezéknek vagy az ajanlatteviknek valé megkiildéssel egyidejileg,

) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kévetkezd adatokat:

° hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre
a szerz6do felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-¢,
a szerz§dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovibba
az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat,
¢és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét,

6.3 Yegyzé a 6.1. b.)-k.) és 2.)pontokban irt feladatkorét az Epitési és Varosiizemeltetési
Osztaly bevonaséval latja el.




7. A Biralé Bizottsag

7.1.) A Biralé Bizottsdg a kozbeszerzési eljards soran beérkezett ajanlatok elbirdlisara
létrehozott, legalabb 3 {8, szavazati joggal rendelkez6 tagbdl allo testiilet.

7.2.) A Biralé Bizottsag 3 6 allando taggal €s szavazati joggal rendelkezd taghél all,
kiknek jogi, pénziigyi, mlszaki és kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személyeknek
kell lenni. A Birald Bizottsag elnokét és tagjait a képviselS-testiilet bizza meg, hatérozatlan
idore, a polgédrmester javaslata alapjan.

7.3.) A Biralo Bizottsag ligyrendjét jelen szabalyzat keretei kézott maga alakitja ki.

7.4.) A Birdlo Bizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsdg a dontéseit
nyilt szavazassal, egyszerii szotSbbséggel hozza meg.
A Biralo Bizottsag tliléseinck Osszehivasardl az eljdrds bonyolitdsdval megbizott személy
gondoskodik, aki a Birdlé Bizottsag iléseit {iilését levezetéként koordindlja és a
jegyz6konyvet, valamint a Birald Bizottsag miikddésének egyéb dokumentumait is elkésziti.
Stirgds dontést igényld esetekben a Biralé Bizottsag a dontéseit online szavazissal is
meghozhatja. Az online szavazasra torténd felhivasrdl és annak dokumentélasardl az eljards
bonyolitasaval megbizott személy kiteles gondoskodni.

7.5.) A Birald Bizottsag feladat- és hataskorébe tartozik:

a) az eljarasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd, allami
kozbeszerzési szaktandcsadé vagy az eljaras bonyolitasival megbizott személy dltal
elokészitett €s frasba foglalt értékelési javaslat alapjan — elvégzi az ajanlatok vizsgélatat,
amelyet irasban rogzit,

b)  Osszedllitja/jovahagyja az csctleges hidnypotlasi felhivast, felvilagositas-kérést,
valamint indokolas-kérést

c)  clkésziti a részletes Ssszefoglald anyagot a részvételi jelentkezésekrdl/ajanlatokrol
(irasbeli szakvélemény és az eljardst lezard déntési javaslat, Osszegezés az ajénlatok
elbirdlasirol),

d} véleményezi a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasarol,

annak indokairol szolo el6terjesztést,

e} veleményezi a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett eljaras utan a tovabbi
eljaras vitelére vonatkozd ddntési javaslatot;

f)  szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezar6é dontés meghozatalara
jogosult képviseld testlilet vagy a polgarmester részére, az eljardst lezard dontésre
vonatkozoban.

8. Az eljaras bonyolitasival megbizott személykizbeszerzési szaktanacsadd
8.1.) A jegyzd iranyitasa al tartozo Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly munkatarsai, az
eljaras lefolytatasdval megbizott kiilsd szakérté és az Snkormanyzat kijelslt kapesolattartoja, a

beszerzes szakmai igényei alapjan gondoskodnak az eljarast meginditéd dontés eldkészitésérol.

8.2.) Az el6készités sordn meg kell hatarozni:
a.) az eljaras becsiilt értékét,
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b.) az egybeszamitasi szabalyok alkalmazdsinak sziikségességét, vagy melldzésének

indokait,

c.)  azeljaras fajtajat,

d.) azeljaras lefolytatdsanak idéiitemtervét,

e.)  az elbiralas szempontjait (pontszamok, silyszamok)

f)  az ajanlattevOk/részvételre jelentkezdk pénzlgyi, gazdasagi és miiszaki-szakmai
alkalmassag igazolaséara kért adatokat és az igazoldsi modokat,

g.) alényeges szerzOdési feltételeket.

8.3.) A kozbeszerzési eljaras jogszerliségének hatékonyabb biztositdsa érdekében az adott
eljaras lebonyolitdsdval mas személy vagy szervezet, illetve kozbeszerzési szaktanacsado
vehetd igénybe. Unids értékhatért elér és meghaladd, vagy unids tamogatasbol megvaldsuld
fejlesziésekhez tartozd kozbeszerzési eljdrasok lebonyolitisat csak eldzetesen regisztralt
szaktanacsado végezheti. A fontosabb kozbeszerzési dokumentumokat a szaktanacsadonak
alairasaval és bélyegzd lenyomataval kell ellatnia,

8.4) Az eljaras lebonyolitdsdval megbizott személy feladat- és hataskorébe tartozik:

a) folyamatos segitségnyujtas a polgarmester, a jegyzo, valamint a Birdlé Bizottsag

részére,

b) azecljarast megindité felhivas és dokumentacio Gsszeallitasa,

c) arészvételi/ ajanlattételi hatérido alatt ellatja a sziikséges eljarasi cselekményeket,
¢s azokat a Kbt. szabdlyai szerint dokumentélja

d) nyilvantartast vezet a részvételi jelentkezések / ajanlatok érkeztetésérél,

e) felbontja és ismerteti a részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat, levezeti a bontasi

cljarast, jegyz6konyvet készit a bontasi eljarasrdl, s azt tovabbitja az ajanlattevok,

valamint a Biralo Bizottsdg tagjai részere,

{}  a Biral6 Bizollsag rendelkezésére bocsilja a beérkezett részvételi jelentkezéseket /

ajanlatokat, ¢s azok értékelésérol készitett anyagokat,

g) kezdeményezi a Birald Bizottsdg iiléseinek Osszehivasat, és gondoskodik az iilés

levezetésérol

h)  elkészili a Birdlo Bizottsag {ilésének jegyzOkonyvét,

1)  elkésziti a hidnypétlasi felhivast, felvilagositast, kérést, sziikség szerint a szdmitdsi

hiba javitasat,

J)  elkésziti az eljarast lezaré dontési javaslat dokumenticidjdt, az Osszegezést,

valamint a dontési javaslathoz kapcsolodé valamennyi, a Kbt. altal megkdvetelt

dokumentumot;

k)  gondoskodik az eljards eredményének kihirdetésérdl, jegyzdkdnyvezésérol,

1)  elkésziti az eljards eredményérdl, eredménytelenségérdl szold tdjékoztatot és

megjelenteti az errél sz616 hirdetményt

m) tajékoztatja a képviselo-testiiletet a jogorvoslati eljarasrol, a jogorvoslati eljaras

sordn teljes jogkorrel — kiilén eseti meghatalmazassal - ellatja az Onkorményzat

képviseletét a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg eldtti eljarasban

n) elokésziti az eljaras eredményeképpen megkdtendd szerzddést,

0)  gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok Kbt. szerinti dokumentaldsarol.



I11. A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE,
ELOKESZITESE, LEBONYOLITASA

9. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

9.1.) A képvisel§-testiilet a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni, A
kdzbeszerzési terv nyilvanos.

9.2)) Az éves kdzbeszerzési terv kiilon-kiilon tartalmazza az épitési beruhazasokat, a
szolgéltatds megrendeléseket, az drubeszerzéseket, az épitési és szolgaltatasi koncesszidkat,
illetve a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzéseket.

A kdzbeszerzési tervben rdgziteni kell:
a) a kOzbeszerzés targyit,
b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,
¢) a kdzbeszerzesre iranyadd eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerzOdés teljesitésének varhato idépontjat.

A kozbeszerzési tervben a Kbt, szerinti egybeszamitasi szabalyok alkalmazéaséra sziikség szerint
utalni kell.

9.3.) Az éves kizbeszerzési tervben meghatarozott eljarasok targydban a kizbeszerzési
eljaras a Kbt. 53.§ (5)-(6) bekezdése alapjan feltételesen is megindithatdé. A fedezet
rendelkezésre allasa esetén azt a koltségvetés vonatkozo eldirdnyzatara torténd hivatkozassal
meg kell jelslni az eljards meginditasira vonatkozo eléterjesztésben.

9.4.) A kozbeszerzési tervet elére nem lathatd okbdl eldallt igény esetén modositani kell. A
modositast indokoelni szilkséges. A modositas elkészitésére, eloterjesztésére és elfogadasara a
kozbeszerzési terv elfogadaséara vonatkozd szabalyok iranyadok. A mddositott kdzbeszerzési
tervet az EKR-ben rdgziteni kell.

10. A kizbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa

10.1.) A kozbeszerzési eljards elSkészitése, az eljarast megindité felhivas és a
dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljdrasba bevont személyeknek, illetSleg
szervezeteknek megfelelé a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniik. [Lasd:
7.2.) pont rendelkezéseit is]

10.2.) A képviselo-testiilet a kdzbeszerzési eljaras meginditasakor kbteles vizsgalni, hogy a
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet, valamint az esetlegesen szitkséges jogerds
hatosagi engedélyek rendelkezésre dllnak-e.



10.3.) A kozbeszerzési eljards meginditasarél a polgirmester eléterjesztése alapjan a
képviselé-testiilet hatarozattal dont. Az eljaras meginditasarodl sz616 dontés meghozataldhoz a
képviseld testiilet tagjainak egyszerfi tGbbségll szavazata sziikséges. A képviseld-testiilet
szilkség szerint dont az eljards meginditasaval Osszefiiggd jarulékos kérdésekrdl is.

10.4.) A dokumentéciot — az eljarast megindité felhivasban foglaltak szerint — az Epitési és
Varosfejlesztési Osztaly, vagy a megbizott kiilsé szakértd bocsatja az ajanlattevok
rendelkezésére.

10.5.) Az ajanlattevok kérdéseit, az eljarast megindité felhivdsban kapcsolattartasi pontként
a kiils0 szakértd és/vagy az Onkormanyzat részérél megjellt személy fogadja. A kérdések
megvalaszolasa soran a kiilsd szakértd €s az Snkormdnyzat részérdl kijelslt személlyel
egyiittmkddni koteles.

10.6.) Az ajanlatokat az énkorményzat hivataldnak az eljarast meginditod, vagy meghirdetd
felhivasban megjeldlt szervezeti egysége/vagy a felhivisban megjelslt kiilsé szakértdi
szervezeti egység fogadja s veszi at. Az ajanlatok atvételét dokumentalni kell, és ajanlatokat
iktatni szitkséges.

10.7.) Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezeseket tartalmazo iratok felbontasat az EKR
az ajanlattételi, illetve részvétell hataridé lejartat kovetden, hatvan perccel keésébb kezdi meg.

. Az ajanlatok bontésardl jegyzdkonyv készil. 10.8.) Targyaldsos eljaras alkalmazasa esetén
az ajanlattevfkkel a targyalasokat a polgarmester, vagy az altala megbizott személy folytatja
le. A polgdrmestert a targyalds soran a hivatal munkatarsa, a jegyz6, a kiilsé szakérto €s a jogi
tandcsadd sziikség szerint szakértdként segiti.

10.9.) A Birdld Bizollsag — az eljaras lebonyolitasaval megbizoll személy vagy az eljarasba
bevont kdzbeszerzési szaktandcsado altal elvégzett €s irasba foglalt értékelési javaslat alapjan
- elvégzi az ajanlatok clbirdlasat, amelyet irasban rogzit.

11. Az eljaras eredményének kihirdetése, kizzététele a szerzddés létrejitte

11.1.} Az eljaras nyertese az, aki az eljarast megindité felhivasban és a dokumentéacidban
meghatarozott értékelési szempontok szerint a legkedvezObb é€rvényes ajanlatot tette.

11.2.) A Biralo Bizottsag javaslata alapjan a dontést a képviseld-testiilet hatarozattal hozza
meg. A Birdlé Bizottsag szakvéleményének ¢€s dontési javaslatanak részét képezi a
jegyzokoényvbe foglalt indokoléssal aldtamasztott hatdrozati javaslat. Az eljarast lezaré
dontés meghozatala név szerinti szavazassal térténik,

11.3.) Amennyiben a déntés eltér a Biralo Bizottsag altal kialakitott ddntési javaslattdl,
ugy ennek részletes indokait a dontéshozonak irasba kell foglalnia. A végleges helyezési
sorrendet - kiilonds tekintettel a nyertes ajanlatot k&vetd legkedvezdbb  ajanlat
meghatarozasara - a dontést hozé llapitja meg.

11.4) Eredményhirdetésre a dontést kovetd 3 munkanapon beliil kertil sor, a Kbt
rendelkezéseinek megfelelden.



11.5.) Az eljaras eredményének kihirdetése a Dbenyujtott ajanlatokrél/részvételi
jelentkezésekrd] késziilt Osszegezés megkiildésével torténik.

11.6.) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes ajanlattevivel a
polgarmester kéti meg az eljards meginditdsakor meghatarozott szerzédéses feltételeknek
megfelelden.

Iv.
A KOZBESZERZES DOKUMENTALASA, BELSO ELLENORZESE, A TESTULET
TAJEKOZTATASA, AZ ELJARAS NYILVANOSSAGA

12.1.) A kozbeszerzési eljaras soran — az elokészitésétdl az annak sordn kdtétt szerzddés
teljesitéseig — minden cselekményt a Kbt. szabalyai szerint irdsban kell dokumentalni, és a
keletkezett iratokat annak lezardsat kovetden legalabb 6t évig meg kell érizni.

Az elektronikus uton létrehozott dokumentumok egy nyomtatott példanyat ugyancsak el kell
helyezni az iratok kézott.

12.2.) A koOzbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok kezelése soran az énkormanyzat
polgarmesteri hivatalanak tigyiratkezelési szabalyai irdnyadoak.

12.3. ) A kozbeszerzési eljarasok belso ellenérzése az 6nkormdnyzat belsd ellenérzésére
vonatkoz6 szabdalyok alapjan torténik. Az ellendrzés soran kiilénés gondot kell forditani a
szabalyszeriiségre, az elbirdlds szempontjainak elkészitésére, és azok érvényesitésére az
elbiralas soran.

12.4.) Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrol
a jegyz koteles a Képviseld-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

12.5.) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitisa és dokumentildsa — a Kbt. és
ezen szabalyzat szerinti — megfeleldségének ellendrzését a jelen szabdlyzat mellékletét képezs
Seleldsségi rend és ellendrzési nyomvonal alapjan kell elvégezni.

12.6.) Az C")nk_.orményzat a kozbeszerzéseivel kapcsolatos adatokat, informacidkat,
hirdetményeket az Onkormanyzat honlapjan kézzéteszi.

V.

ZARO RENDELKEZESEK

13.1.) Jelen szabédlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. eldirasait, valamint az
ajanlatkérd belsd szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfelelden alkalmazni.

13.2.) Jelen szabdlyzat elvéalaszthatatlan mellékletét képezi
a.) 1.sz. mellékletként az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
b.) 2.sz.mellékletként a Megbizas minta
c.) 3.sz.mellékletként a feleldsségi rend és az ellendrzési nyomvonal



13.3.) Jelen szabélyzat 2025. majus 1. napjan lép hatalyba. A szabalyzat rendelkezéseit, a
hatalybalépést kvetden megkezdett és a folyamatban 1év6 valamennyi kizbeszerzési eljaras
sordn alkalmazni kell.

Kelt: Sellye, 2025. aprilis 29.




1/a. szamu melleklet

T OSSZEFERHETETLENSEGI
) NYILATKOZAT
(MINTA)
AIBHIOtt (lakcim:
.................................. )
ININE ettt e e e aen e rnnens (53130 ) ajanlatkérd altal

meginditott kdzbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a kézbeszerzésekrdl
sz010 2015. évi CXLII torvény 25. §-a szerinti osszeférhetetlenség velem szemben nem all

fenn.
Jelen nyilatkozatomat oo altal a

.............................................. targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

DAt e

nyilatkozattevo alairasa



1/b. szam® melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
(MINTA)
ARIHIOt (lakcim:
................................. )
ININE oo n e e (CIM: e ) ajanlatkérd altal
meginditott kdzbeszerzési eljarasba bevont szervezet
(e ) képvisel§je Kkijelentem, hogy a

kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-a szerinti osszeférhetetlenség az

altalam képviselt szervezettel szemben nem all fenn.
Jelen nyilatkozatomat altal a

....................................................... targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

| B 711010 o MU

nyilatkozattevd alairasa
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2. szamu melléklet

MEGBIZAS
(MINTA)
Ajanlatkéré nevében elJarG ... megbizom
L L R P ? targyh kozbeszerzeési

eljaras Biral6 Bizottsagnak munkédjaban valo részvételre,
A megbizas a tagsagi feladat ellatdsara szol, egyben visszavonisig érvényes.

Munk4jat a Kbt., illetve Sellye Viros Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatdban leirtak
szerint kell végeznie.

A megbizas kapcsidn nyomatékosan felhivom a figyelmét az Osszeférhetetlenségi szabédlyok
maradéktalan betartasara, valamint a titoktartasi kdtelezettségének betartdséara.

A Birdl6 Bizottsag tovabbi tagjai:

...............................................................



