A kozbeszerzési torvény hatéilya ala nem tartozo beszerzések szabalyzata

Sellye Varos Onkorméanyzat azon beszerzéseinek lebonyolitasat, amelyek nem tartoznak a
kézbeszerzésekrdl sz0lo 2015. évi CXLIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbtv.) hatilya ala - a
verseny tisztasigénak, az esélyegyenldség, és a kozpénzeket atlsthatd felhasznaldsdnak
biztositdsa érdekében - (a kovetkezd szabalyzat) jelen eléirasok szerint szabéalyozza.

A szabédlyzat meghatdrozza az Onkorményzat 4ltal inditott beszerzési eljarasok
elokeszitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének feladatmegosztasat, feleldsségi
rendjét, az Snkormanyzat (mint ajdnlatkérs) nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felelosségi kirét és a beszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

1. A szabalyzat hatalya

1.1.Az szabalyzat targyi hatalya - az 1. 2. pontban foglalt beszerzések kivételével - kiterjed
Sellye Varos Onkorméanyzat, a Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatal, valamint az
dnkormanyzati intézmények netté 5.000.000 Ft-ot meghalad6 €pitési beruhazasaira,
arubeszerzéseire és szolgéltatds megrendeléseire (tovabbiakban beszerzések),

12.Az  szabdlyzat hatdlya nem terjed ki azokra beszerzésekre amelyek:
a.) a Kbt. hatalya ala tartoznak;
b.} aKbt9. § és 12.§. Rendelkezéseiben meghatrozott kivételi korbe tartoznak;
c.) amelyeknél jogszabily meghatirozza a beszerzés folyamatat (pl. tervpéalyazati
eljarasok);
d.) palyazati tamogatésbdl valosulnak meg és a palyézati Gtmutato, vagy a tamogatasi
szerz{des meghatdrozza a beszerzés folyamatat;
e.) az épiiletlizemeltetés, a koziizemi szolgéltatasok vagy energiahordozok beszerzése
korébe tartoznak;
f.) az Snkormanyzat dolgozéinak juttatisdhoz (cafetéria) vagy munkavégzésiik szakmai
tamogatasaboz (szakmai kiadvanyok, adatbdzisok tovabbképzések) szitkségesek;
g.) megrendelése az élet vagy testi épség megdvisa, illetve elharithatatlan kar vagy veszély
megel6zése miatt haladéktalanul indokolt;
h.) a szerz8déskotés a Kbt. 6. § (1) bekezdés a.) - d.) pontjai szerinti ajanlatkérékkel,
vagy olyan gazdalkodé szervezettel t6rténik, amelynek részvényei, vagy Tlizletrészei
kizarolag a Kbt.6. §(1) bekezdés a.) - d.) pontja szerinti ajanlatkér$ tulajdonaban
vannak;
.) a beszerzés targya egyedi (bels ellendrzés, rendszergazdai feladatok), vagy rendkiviil
specifikus, illetve szellemi tulajdonjoggal terhelt;
J-) amelyeket a szocidlis céli tiizifa beszerzésre meghirdetett palyazati tamogatés és a
kételezd sajat er§ felhasznalasaval tiizifa vésarlasra valésit meg az tnkormanyzat.

1.3. A szabalyzat személyi (alanyi) hatilya ald tartozik az Onkormanyzat és a kozds
onkormaényzati hivatal, Snkormanyzati intézmény, mint drajdnlatkérd. Jelen szabilyzat
hatdlya kiterjed az 6nkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabéalyzataban felsorolt
valamennyi szervére, valamint:

a) valamennyi, az onkorményzat beszerzéseit elékészitd, a beszerzési
eljarasokba bevont személyre,

b) az Onkormanyzat altal megbizott szakértbre — a szakértd megbizasanak
tartalma szerint,



¢} az eljarasba bevont énkormanyzati bizottsagra,
d) dontéshozo személyekre.

14. A szabalyzat személyi (alanyi) hatilya ald nem tartozik az az Onkormanyzati
intézmény, mint drajanlatkérs, mely 6nallé beszerzési szabalyzattal rendelkezik.

1.5. Az szabalyzat a beszerzése irdnyuld szerz6dés megkdtésének (vagy megrendelésnek
megkiildésének) elékészitéséig szabalyozza a beszerzések elkészitését €s lefolytatasat.

2. Az ajanlattevék meghatarozasa
2.1. A beszerzések megrendelését ajanlatkérés el6zi meg.

2.2. A potencialis ajanlatteviket Sellye Varos Onkormanyzatéra vonatkozé beszerzéseknél a
polgdrmester vagy az adott intézmény vezetOje hatirozza meg. A potencialis ajanlattevik
meghatarozasat irasban régziteni kell.

3. Az ajanlatkérés

3.1. A beszerzések megrendelése dokumentalands, a potencialis ajanlattevék részére
megkiildétt irdsos ajanlatkérés alapjan torténik, irasos ajanlatkérésnek mindsiil az e- torténd
ajanlatkérés is. Dokumentalt ajanlatkérésnek mindsiil a web-es feliiletrdl az adott beszerzéshez
kapcsolodd termek/szolgaltatas aranak letoltése.

3.2, A netté 5 millio Ft felett varhato teljesités feletti beszerzések esetén a megrendelést a 3.4.
pont szerinti arajanlatkés eldzi meg, melyre legalabb harom — a beszerzés teljesitésére alkalmas
— ajanlattevét kell felhivni.

3.3.1. Az ajanlatkérésnek legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a.} az ajanlatkérd neve;

b.) az ajanlatkérés targya;

¢.) az ajanlatok benyUjtasanak maodja, helye €s hatanideje;

d.) az ajanlatok elbirélasanak szempontja;

e.) az ajanlatkérés a tdjekoztatast adé neve és elérhetdsége;

f) az ajanlatkérés idépontja;

g.) az ajanlatkérd aldirdsa az e-mail t6rténd ajanlatkérés esetében elegendd az irattari
példanyon.

3.3.2. Webes letoltés esetén az oldalrdl letdltott vagy képernydképként rogzitett &r Snmagéban
ajinlatnak mindstil, személyes megkeresés, kikiildott ajanlatkérés nem sziikséges.

3.4. Ha a beszerzés targya, vagy jellege indokolja, az ajanlatkérés az el6z6 pontban
foglaltakon tal tartalmazhatja:

a.) a teljesitésig hataridejét vagy idotartamat;

b.) a szerzbdést biztosito mellékkdtelezettségeket;

c.) a fizetési feltételeket;

d.) a referencia kéréset;

e.) az alkalmassag feltételeit és azok igazoldsanak modjat (hatilyos cégjegyzék, vallalkozoéi
igazolvany, nyilatkozat a kdztartozas-mentességrol);

f)) egyéb a beszerzés vagy a teljesités szempontjabdl jelentds kovetelmeényeket,
kériilményeket.



3.5. Ha beszerzés targya vagy jellege indokolja az ajanlatkéréshez a szerzddéstervezet is
csatolhatd és szakértG is bevonhatd.

Amennyiben az Snkormdényzat a beszerzési eljardsba szakértSt kivan bevonni, abban az
esetben annak személyérél a polgarmester dént.

Az ajanlatkérés targyat Ggy kell meghatdrozni, hogy abbdl a beszerzés egyértelmiien
azonosithatd és meghatarozhaté legyen.

3.6. Az ajanlatok elbiralasinak a szempontja alapesetben csak a legalacsonyabb &sszegli
ellenszolgaltatas lehet, a beszerzéssel kapcsoltban az ajanlatkérd 4ltal - az ellenszolgaltatas
Osszegén feliil - elvart kdvetelményeket a beszerzése vonatkozd szerzédésben kell
rogziteni. Kivételesen - ha beszerzés jellege ezt indokolja, lehetdség van - az ajanlatok
gazdasagilag legelényGsebb ajanlat kivélasztisa szerint torténd elbiralasa a Kbt. 50. §. 1)
pontjdban valamint a 76.§. (1)-(5) bekezdésében foglaltak megfeleld alkalmazasaval.

3.7 Az ajénlatkérés elkészitéséért és dokumentdlasaért a kozos dnkorményzati hivatal azon
szervezeti egysége vagy azon intézmény vezetdje a felelds, amelyik feladatkdrébe az adott
beszerzés tartozik. Az ajanlatkérés elkészitéséért felelds ligyintézdt az érintett szervezeti egység
vagy érintett intézmény vezetdje jelsli ki.

3.8. Sellye Véros Onkorményzatara vonatkozé ajénlatkérést a polgarmester és a beszerzés
targya szerint illetékes osztélyvezett vagy kijeldlt ligyintézd egyiittesen intézmény esetén a
vezetlje irja ald. Az alairt ajanlatkérés megkiildéséért, dokumentélasaért a beszerzés targya
szerint illetékes osztdlyvezetd vagy az erre kijel6lt személy a felelds.

3.9. Amennyiben a beszerzés jellege lehetévé teszi az ajanlatkéréssel egyenértékil: az aktualis
nyilvanos drlista, prospektus, szorélap, Internetes hirdetés, vagy 4rlista alapjan térténé
beszerzés. Nyilvanos arlista alapjan torténd beszerzés esetén a nyilvanos érlistakat, vagy azok
masolatat mellékelni kell az eléadéi fvhez, oly médon, hogy azokbdl a beszerzésre keriils
termék, vagy szolgaltatas és annak ellenértéke egyértelmiien megallapithaté legyen.

4, Az ajanlatok elbiralasa

4.1. Nyertes ajanlattevérél vagy az ajanlatkérés megismétlésérdl Sellye Varos
Onkorményzat esetében a Képviseld-testiilet, intézmény esetében az intézményvezetd dént,
melyet irdsba szitkséges foglalni. A beérkezett ajanlatok elbiralasahoz a 3.7. pont szerinti
szervezeti egység elbterjesztést készit a képviselS- testillet részére, amely tartalmazza a
Javaslatot a nyertes ajanlattevore, illetve az ajanlatkérés megismétlésére (érvénytelen
ajanlatok vagy rendelkezésre allé fedezetnél magasabb Ssszegli ajanlatok esetén).

4.2. Amennyiben a beszerzés megrendelésére a rendelkezésre 4116 fedezetnél magasabb
Osszegli ajdnlatok miatt nem keriilhet sor, az ajénlatkérés megismétiése térténhet Ggyis, hogy
az eljaras kordbbi ajanlattevéit a 4.1. pontban meghatirozott ddntéshozo frasban felkéri ijabb,
a kordbbinal alacsonyabb dsszegl ellenszolgaltatds megajanlasara.

4.3. Nem akadélya a nyertes ajanlattevik kivédlasztasanak és a beszerzés megrendelésének az,
ha a potencidlis ajanlattevik részérél nem érkezett harom ajénlat vagy nincs harom érvényes
ajénlat. Ezekben az esetekben a Képviselé-testillet dénthet Gjabb ajanlattevd vagy
ajanlattevik felkérésérél. Ujabb ajanlattev, vagy ajanlattevok elkérése a korabbi
ajanlatkérés alapjan torténik ¢és az szabdlyzat 2. - 3. cimében foglaltakat
kell értelemszertlien alkalmazni.

4.4. Az ajanlatkérés eredményérél a 3.7. szerint kijelslt szervezeti egység- az ajanlatkérés



megkiildésével megegyezd modon - értesiti a beszerzeésre ajanlatot adokat.

4.5. Nyertes ajanlattevé meghatarozasat kdvetden a 3.7. szerint kijelolt szervezeti egység
gondoskodik arrél, hogy az ajanlatkérésre meghatarozott kovetelmények, és a nyertes
ajanlatban foglaltak a beszerzése vonatkozd szerzédésbe (megrendelésbe) beépitésre
keriiljenek, tovabba a végleges szerzddés megkotésének idejérdl és modjarol értesiti a nyertes
ajanlattevot.

5. A beszerzések ellenorzése

5.1. A beszerzési eljarasok ellenorzését az Gnkormanyzat jegyzdje, illetve felhatalmazdsa
alapjan a belso ellendr latja el.
5.2.Az ellenorzés feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) A jelen szabalyzatban el6irt dokumentalasi kitelezettségek teljesitése.
b) A beszerzési eljarasok térvényességének és szabalyszeriiségének teljesiilése.
5.3.Hianyossag, jogsértés €s mulasztas esetén az ellendrzést végzo koteles haladéktalanul
irasban tajékoztatni a polgarmestert.

6. Zaroé rendelkezések

6.1. Jelen szabalyzatot az Onkormanyzat képviseld- testilete a 11/2025.(1.29.)
hatarozataval fogadta el, melynek rendelkezéseit 2025. februar 1-jétol kell alkalmazni.

6.2. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg biztositani kell, hogy a szabdlyzat
rendelkezéseit az 1.3. pontban meghatarozott személyek megismerhessék.

6.3. A Képviseld-testiilet Jelen szabalyzat hatalyba 1€pésével egyidejlileg 237/2017. (X1.30.)
sz. KT. hatarozattal megallapitott kozbeszerzési torvény hatdlya ala nem tartozo beszerzések
szabalyzatat visszavonja.

Sellye, 2025. januar 29
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